Mozliwo$¢ dofinansowania

Optymalizacja procesow rozliczeniowych 1 094,70 PLN brutto

w projektach unijnych - techniki poprawy 890,00 PLN netto
# efektywnosci i minimalizacji ryzyka btedow 182,45PLN brutto/h
SEMPER , dokumentacji rozliczeniowe;j. 148,33 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/03/11/8282/2615032

Centrum Organizacji
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Konferencji SEMPER
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Wolniewicz-Kesaria

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa
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2068 ocen B 03.09.2025 do 03.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Szkolenie jest przeznaczone dla:

¢ przedstawicieli podmiotéw publicznych (urzedy, jednostki samorzadu
terytorialnego, instytucje posredniczgce i zarzadzajace projektami
unijnymi),

Grupa docelowa ustugi ¢ przedstawicieli podmiotéw prywatnych (firmy realizujace projekty
dofinansowane z UE, organizacje pozarzadowe, uczelnie, instytuty
badawcze),

e 0s6b odpowiedzialnych za rozliczenia finansowe i dokumentacje
projektéw (ksiegowi, specjalisci ds. funduszy unijnych, kierownicy
projektdw, audytorzy, kontrolerzy finansowi).

Minimalna liczba uczestnikéw 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakornczenia rekrutacji 02-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 6

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Zapoznanie uczestnikéw z kluczowymi zasadami i wymaganiami dotyczacymi rozliczania projektéw unijnych.
Przedstawienie najlepszych praktyk w zakresie optymalizacji procesow rozliczeniowych.

Identyfikacja najczesciej popetnianych btedéw w dokumentacji rozliczeniowej i sposoboéw ich unikania.
Wypracowanie skutecznych metod organizacji pracy zespotu rozliczeniowego.

Praktyczne ¢wiczenia dotyczgce weryfikacji dokumentéw oraz przygotowywania prawidtowych rozliczen.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé¢ w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i

Wywiad swobodny

- Umiejetnos¢ dostosowania reakcji do

réznorodnych kontekstéw zawodowych Wywiad ustrukturyzowany
- Wybér adekwatnych metod do

dalszego ksztatcenia.

wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz potrafi

prawidtowo identyfikowaé i rozstrzygaé Obserwacja w warunkach
dylematy zwigzane z wykonywaniem symulowanych
zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Dzien |



1. Wprowadzenie do optymalizacji procesow rozliczeniowych.

Przeglad kluczowych zasad finansowych obowigzujgcych w projektach unijnych.
e Struktura procesu rozliczeniowego - od wydatku do sprawozdania.

¢ Najwazniejsze akty prawne i wytyczne krajowe oraz unijne.

¢ Najczestsze btedy w rozliczeniach i ich konsekwencje.

2. Techniki poprawy efektywnosci w rozliczaniu projektow.

¢ Automatyzacja proceséw rozliczeniowych - dostepne narzedzia i systemy.
¢ Wdrazanie procedur wewnetrznych minimalizujgcych ryzyko btedow.

e Efektywne zarzadzanie dokumentacjg rozliczeniowa.

¢ Role i odpowiedzialno$é zespotu projektowego w zakresie rozliczen.

3. Minimalizacja ryzyka btedéw w dokumentaciji rozliczeniowej.

e Kluczowe obszary ryzyka w projektach unijnych.

e Jak skutecznie kontrolowa¢ poprawnos$é dokumentaciji?

* Omowienie dobrych praktyk w zakresie archiwizacji i przechowywania dokumentacji.
¢ Przygotowanie na audyt i kontrole - co jest sprawdzane najczesciej?

4. Warsztaty praktyczne - analiza przypadkoéw i symulacje.

e Analiza rzeczywistych btedéw w dokumentaciji projektowe;j.

¢ Praktyczne ¢wiczenia:

¢ Weryfikacja poprawnosci faktur i innych dokumentéw ksiegowych.

¢ Ocena kwalifikowalnos$ci wydatkéw w réznych kategoriach.

e Tworzenie zestawien i raportéw zgodnych z wymogami instytucji nadzorujacych.
e Studium przypadku - optymalizacja procesu rozliczeniowego w organizacji.

5. Podsumowanie i konsultacje indywidualne

¢ Najwazniejsze wnioski i rekomendacje.
¢ Dyskusja i wymiana doswiadczen miedzy uczestnikami.
e Sesja pytan i odpowiedzi z ekspertem.
¢ Mozliwos$¢ konsultacji indywidualnych dla uczestnikéw.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 1

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
L. Prowadzacy . . ) .
zajec zajec rozpoczecia zakoriczenia

Optymalizacja
proceséw
rozliczeniowych
w projektach
unijnych -

. Trener SEMPER 03-09-2025 09:00 15:00
techniki poprawy
efektywnosci i
minimalizacji
ryzyka btedéw w
dokumentacji
rozliczeniowe;j.

Liczba godzin

06:00



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1094,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 890,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 182,45 PLN
Koszt osobogodziny netto 148,33 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Trener SEMPER

‘ ' Ekspert Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce
¢ materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej
¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokonaé za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

Wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z Internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony fotel

e o szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw
¢ bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz
¢ pokaz prezentaciji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.
e podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikdw zadajac pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym
e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce
¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu



e otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajaca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

WARUNKI TECHNICZNE:
Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktdrego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)
Wymagania sprzetowe:

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikaciji - komputer, laptop
lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

Minimalne wymagania dotyczace parametrow tgcza sieciowego, jakim musi dysponowaé Uczestnik - minimalna predkos¢ tgcza: 512
KB/sek

Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu zakorczenia
szkolenia

Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge lub
Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tgcznie dZzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

ﬁ E-mail a.poznanska@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



