Mozliwo$¢ dofinansowania

Kompleksowe szkolenie Excel z 4 200,00 PLN brutto
@, elementami kadr i ptac 4200,00 PLN netto
100,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/03/11/22948/2614114

ernabo 100,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym
Ernabo Adrian Flak .
& Ustuga szkoleniowa

WRWW 47/5  © a2h
559 ocen B 30.09.2025 do 30.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Organizacja

Szkolenie skierowane jest do 0sdb, ktére chcg podniesé swoje
Grupa docelowa ustugi umiejetnosci w obstudze programéw biurowych, takich jak Excel, oraz
poszerzy¢ wiedze w obszarze kadr i ptac.

Minimalna liczba uczestnikéw 3

Maksymalna liczba uczestnikow 7

Data zakonczenia rekrutacji 29-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 42

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
wauzy Al 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem edukacyjnym tego szkolenia jest rozwiniecie praktycznych umiejetnosci w zakresie obstugi programu Excel, co
pozwoli uczestnikom na efektywne wykonywanie zadan biurowych, takich jak analiza danych, tworzenie raportéw czy
automatyzacja procesow. Dodatkowo szkolenie ma na celu poszerzenie wiedzy w obszarze kadr i ptac, co umozliwi
lepsze zrozumienie i zarzadzanie procesami personalnymi w organizacji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Uczestnicy potrafig sprawnie korzysta¢
z zaawansowanych funkcji Excela,
takich jak tabele przestawne, funkcje
matematyczne, logiczne i finansowe
oraz tworzenie zautomatyzowanych
raportow.

Charakteryzuje sie wiedza z podstaw
dotyczacych kadr i ptac.

Postuguje sie oprogramowaniem
kadrowo-ptacowym.

Uczestnicy zdobywajg umiejetno$é
efektywnego wykorzystywania Excela w
zarzadzaniu projektami, w tym
harmonogramami i podziatem zadan.

Kryteria weryfikacji

Stworzenie tabeli przestawnej,
zastosowanie odpowiednich funkcji
oraz przygotowanie raportu na
podstawie danych.

Definiuje pojecia z zakresu kadr i ptac.

- Prowadzi ewidencje pracownikéw,
- Nalicza wynagrodzenia,

- Prowadzi rozliczenia z ZUS i US,

- Wystawia dokumenty kadrowe

Kryteria weryfikacji: Opracowanie
harmonogramu projektu z uzyciem
funkcji Excela, takich jak formatowanie
warunkowe czy formuty dat.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

-> W celu skutecznego uczestnictwa w szkoleniu wymagana jest podstawowa umiejetno$¢ obstugi komputera.
->Za 1 godzine ustugi szkoleniowej uznaje sie godzine dydaktyczna tj. lekcyjng (45 minut).

-> |lo$¢ przerw oraz dtugos$¢ ich trwania zostanie dostosowana indywidualnie do potrzeb uczestnikéw szkolenia. Zaznacza sie jednak, ze
taczna dtugos¢ przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w harmonogramie tj.30 min. Przerwy nie wliczajg sie w czas
trwania szkolenia.



-> Ustuga ma charakter zdalny w czasie rzeczywistym.
-> Egzamin zostanie przeprowadzony w formie zdalnej w czasie rzeczywistym.

-> Kazdy z uczestnikdéw pracuje samodzielnie. Od uczestnika wymagamy checi do nauki, podnoszenia swoich kwalifikacji i umiejetnosci
oraz che¢ nauki obstugi programéw MS Office z wyszczegdlnieniem MS Exce

Modut 1: Zaawansowany Excel — narzedzia i funkcje

e Tworzenie i formatowanie tabel przestawnych

e Zaawansowane funkcje matematyczne, logiczne i finansowe
e Automatyzacja proceséw biurowych za pomocag makr

e Wizualizacja danych — wykresy i dashboardy interaktywne

Modut 2: Analiza danych w Excelu

e Power Query — konsolidacja i przeksztatcanie danych
¢ Analiza "co jesli" — przewidywanie scenariuszy
e Rozwigzywanie problemdw z narzedziem Solver

Modut 3: Kadry i ptace w praktyce

e Zarzadzanie dokumentacjg pracowniczg w Excelu
¢ Obliczanie wynagrodzen, urlopéw i Swiadczen
e Listy ptac i raporty dla dziatu HR

Modut 4: Efektywnos¢ biurowa i integracja narzedzi

¢ Organizacja harmonogramoéw i projektow
e Ochrona i zabezpieczenie danych w Excelu
¢ Integracja Excela z innymi aplikacjami biurowymi

Walidacja.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L Prowadzacy o, . ; . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 200,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 200,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN



Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy z uczestnikdéw otrzyma tematyczne materiaty dydaktyczne w postaci skryptéw oraz prezentacji w formie pdf, przestanych na adres e-mail,
najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Dostep do komputera/laptopa oraz internetu (wg wymagarn technicznych wyszczegdlnionych ponizej).

Informacje dodatkowe

Kazdy z uczestnikdéw otrzyma tematyczne materiaty dydaktyczne w postaci skryptéw oraz prezentacji w formie pdf, przestanych na adres
e-mail, najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia.

Warunki techniczne

Wymagania techniczne: Komputer podtgczony do Internetu z predkoscia tacza od 512 KB/sek.

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji oraz niezbedne
oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatow

e system operacyjny Windows 7/8/10 lub Mac 0OS X
e pakiet Microsoft Office, Libre Office, Open Office
e Uczestnik musi posiada¢ dostep do

Minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowacé Uczestnik - minimalna predkos¢ tacza: 512
KB/sek

Platforma, na ktérej zostanie przeprowadzone szkolenie to Click Meeting.
Okres waznosci linku: 1h przed rozpoczgciem szkolenia w pierwszym dniu do ostatniej godziny w dniu zakonczenia.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw i zastosowanego
narzedzia.



Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@dofinansowanekursy.pl

Telefon (+48) 791 511 221

Agata Flak



