Mozliwo$¢ dofinansowania

Zasady sporzadzania sprawozdan z 971,70 PLN brutto

udzielonych zamoéwien publicznych oraz 790,00 PLN netto
# planowanie zamoéwien na rok 2026 -1- 161,95 PLN brutto/h
SEMPER  gnjowe warsztaty praktyczne. 131,67 PLN netto/h

Certyfikowane szkolenie online
Centrum Organizacji  Numer usiugi 2025/03/10/8282/2610722
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© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Kk KK 45/5  @© gh
2112 ocen B 06.10.2025 do 06.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo Unii Europejskiej

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw jednostek administracji
samorzadowej i rzadowej, jednostek udzielajgcych zamoéwien publicznych
sektorowych oraz w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa -

Grupa docelowa ustugi odpowiedzialnych za proces planowania zaméwien oraz agregowania i
zarzadzania danymi pod katem sprawozdawczosci, pracownikéw
zaangazowanych w udzielanie zamowien, kierownikéw koordynujgcych
procesy udzielania zamoéwien publicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakornczenia rekrutacji 03-10-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 6

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny



Celem szkolenia bedzie kompleksowe przygotowanie zamawiajacych do wypetnienia obowigzkéw w zakresie
sprawozdawczos$ci oraz planowania zaméwien. Szereg praktycznych wskazéwek i wyjasnien umozliwi uczestnikom
bezproblemowe przygotowanie sprawozdania, ale rowniez pomoze zrozumie¢ cel i istote planowania zamdwien, co
moze wptyngé na organizacyjng i ekonomiczng optymalizacje proceséw zakupowych. Modut poswiecony
sprawozdawczos$ci uzupetniony zostanie wizualizacjg nowych formularzy sprawozdawczych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kompetencje spoteczne:
- ocenia jak odpowiednio reagowaé w
réznych sytuacjach zwigzanych z

k m zawod A . "
wykonywanym zawodem - Umiejetno$¢ dostosowania reakcji do

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i . i
. . réznorodnych kontekstéw zawodowych .
wybiera sposoby dalszego ksztalcenia, , Wywiad swobodny
A . o - Wybér adekwatnych metod do
- okresla znaczenie komunikacji

. . dalszego ksztatcenia.
interpersonalnej oraz potrafi

prawidtowo identyfikowac¢ i rozstrzygaé

dylematy zwigzane z wykonywaniem

zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1. Wprowadzenie do zaméwien publicznych

- Definicje kluczowych poje¢

- Ramy prawne i regulacyjne

2. Zakres sprawozdawczosci w zaméwieniach publicznych

- Wskazanie obowigzkdéw sprawozdawczych

- Kategorie zaméwien wytaczonych z obowigzku stosowania Pzp
3. Dokumentacja w sprawozdaniach



- Umowa czy faktura — zasady raportowania

- Umowy wieloletnie i ich raportowanie

4. Zasady raportowania zmian w umowach

- Procedury raportowania zmian w umowach

- Zaméwienia dodatkowe, powtérzone i udzielane w czesciach
5. Przepisy przejsciowe i nowe regulacje

- Sprawozdawczos¢ nowej ustawy Pzp

- Zmiany w przepisach i ich wptyw na sprawozdawczo$é

6. Formularze sprawozdawcze i praktyczne wskazéwki

- Przeglad i omoéwienie formularzy sprawozdawczych

- Wskazowki praktyczne dotyczace wypetniania formularzy
7. Sesja pytan i odpowiedzi

- Oméwienie najczestszych pytan i probleméw

- Analiza przypadkéw praktycznych

8. Podsumowanie i zakonczenie szkolenia

- Podsumowanie najwazniejszych informaciji

- Wreczenie certyfikatow uczestnictwa

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 1

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
L. Prowadzacy . .
zajeé zaje¢ rozpoczecia

Zasady

sporzadzania
sprawozdan z
udzielonych
zamoéwien
publicznych oraz
planowanie Ekspert SEMPER 06-10-2025 09:00
zamowien na rok
2026 -1-dniowe
warsztaty
praktyczne.
Certyfikowane
szkolenie online

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 971,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 790,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 161,95 PLN

Godzina
zakonczenia

15:00

Liczba godzin

06:00



Koszt osobogodziny netto 131,67 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Ekspert SEMPER
‘ ' Ekspert Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materialy dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow
praktycznych]

Materialy pi$miennicze [notatnik, dtugopis]

Warunki uczestnictwa

Zgtoszenie uczestnictwa:

Zgtoszenia mozna dokonywac za posrednictwem portalu BUR.

Informacje dodatkowe

Cena zawiera:

-uczestnictwo w szkoleniu,

-materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow
praktycznych]

-materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

-dyplom potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

-konsultacje poszkoleniowe

-kazdy z Uczestnikow otrzyma indywidualng karte rabatowg upowazniajgca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

-oraz serwisy kawowe i obiadowe (nie obejmuje noclegu).

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:
 Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)

Wymagania sprzetowe:



¢ Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

¢ Minimalne wymagania dotyczace parametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowa¢ Uczestnik - minimalna predkos¢ tacza: 512
KB/sek

¢ Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatow - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

e Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu
zakonczenia szkolenia

e Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tgcznie dzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

h E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



