Mozliwo$¢ dofinansowania

"Specjalista ds. ksiegowosci z 4 980,00 PLN brutto
ﬁ wykorzystaniem programu Comarch 4980,00 PLN netto
Optima"/szkolenie w formie zdalnej 60,00 PLN brutto/h
w Numer ustugi 2025/03/03/7234/2595155 60,00 PLN netto/h
Osrodek
Szkoleniowy przy © zdalna w czasie rzeczywistym
Firmie Boss & Ustuga szkoleniowa
Komputer ® 83h
* % % K ¥ B 18.03.2025 do 24.04.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

W kursie moga bra¢ udziat osoby:

- aktywne zawodowo zatrudnione na umowe o prace, zlecenie itp.,KRUS
- osoby z niskimi kwalifikacjami i z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
-osoby 18+

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu” Matopolski Pocigg
do Kariery-sezon |" realizowane przez WUP z Krakowa ora dla
Grupa docelowa ustugi uczestnikéw projektu "Kierunek Rozwdj" realizowany przez WUP z

Torunia.

Szkolenia dofinansowane ze srodkéw UE w wojewddztwie matopolskim
oraz kujawsko-pomorskim.

Ten kurs ksiggowosci jest przeznaczony dla oséb posiadajgcych
podstawowg wiedze w zakresie rachunkowosci, ktére pragna pogtebié i
usystematyzowacé wiedze a takze podnies¢ swoje kompetencje i nauczyé
sie obstugiwac¢ program ksiegowy Comarch Optima

Minimalna liczba uczestnikéw 1
Maksymalna liczba uczestnikow 27
Data zakonczenia rekrutacji 17-03-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi 83

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Kurs umozliwia uzyskanie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Celem szkolenia jest przygotowanie
stuchaczy do wykonywania zawodu ksiegowego..

Po zakonczonym szkolenia kazdy uczestnik posiada wiedze z zakresu zagadnien

dotyczacych majatku i kapitatu jednostek gospodarczych, kont ksiegowych, funkcjonowania kont bilansowych i
wynikowych- umie dekretowa¢ dokumenty ksiegowe, dokonywaé rozliczen z ZUS i innych rozliczen publiczno- prawnych,
prowadzi¢ podatkowa ksiege przychodu

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

- rozréznia rodzaje, podziat i pojecie

podatkéw w dziatalnosi gospodarczej

- definiuje rozliczenia publiczno-prawne
Postuguje sie wiedzg na form w dziatalnosci gospodarczej
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej -rozréznia i przedmiot i podmiot w

rachunkowisci

Wywiad swobodny

-sporzadza rozliczenia publiczno-
prawne w dziatalnos$ci gospodarczej

-Rozréznia formy opodatkowania
niezbedne dla pracy ksiegowego
--zna dowody ksiegowe i klasyfikuje je
-definiuje dowody ksiegowe i zna ich

klasyfikacje
- rozlicza delegacje
Definiuje formy opodatkowania ziez . gac) i .
. . . . - prowadzi inwentaryzacje oraz wycene Wywiad swobodny
dziatalnos$ci gospodarczej .
zapasow

-odréznia srodki trwate a wartosci
niematerialne i prawne
-Przyswaja informacje zawarte w
artykutach i tekstach opisujacych
wspotczesna problematyke

-zna istote podatku VAT

-rejestruje podatnika

-definiuje zakres podatku VAT Wywiad swobodny
-wystawia fakture zgodnie z przepisami

oraz zasadami VAT

Postuguje sie wiedzg na temat podatku
od towaréw i ustug



Efekty uczenia sie

Samodzielnie prowadzi sprawy z
zakresu kadr i administrowania
dokumentacja pracownicza z
uwzglednieniem aktualnych przepiséw

Obstuguje samodzielnie program
Comarch Optima

Charakteryzuje i rozréznia zasady
funkcjonowania kont ksiegowych oraz
zasady petnej ksiegowosci.

Wykorzystuje kompetencje spoteczne

Sporzadza sprawozdanie finansowe

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

-zna istote podatku VAT

-rejestruje podatnika

-definiuje zakres podatku VAT
-wystawia fakture zgodnie z przepisami
oraz zasadami VAT

-Stosuje aktualne przepisy prawa pracy
w zakresie kadrowo- ptacowym
-Przygotowuje umowy i dokumentacje Test teoretyczny
pracownicza w oparciu o aktualne

przepisy

Sporzadza dokumenty takie jak

DRA,RCA, RSA oraz ich korekty w

programie PLATNIK, sporzadza

dokumenty kadrowe w programie ERP

OPTIMA

Uczestnik definiuje, analizuje i ocenia w
systemie Comarch Optima:

- konfiguracje OPTIMA dla optymalnego
dziatania schematéw ksiegowych,

- -wprowadza i ksieguje miesieczne
dokumenty firmy, sporzadza
sprawozdania finansowe

-- wprowadza dokumenty ksiegowe
(faktury, listy ptac, wyciagi bankowe
itd.);

- potrafi pisa¢ schematy ksiggowe:

Test teoretyczny

dotyczace faktur zakupowych, faktur
sprzedazowych, amortyzacji, listy ptac,
wyciggéw bankowych, kasy itd.;

- sporzadza deklaracje podatkowe

- rozréznia zasady funkcjonowania kont
ksiegowych;

- ksieguje dokumenty;

- zaktada konta ksiegowe;

- przygotowuje plan kont;

Test teoretyczny

-Przestrzega zasady etyki i

przyjmowania odpowiedzialnosci

zawodowej w pracy ksiegowgo/

.J P y .eg. g A Test teoretyczny
. - Sprawnie komunikuje sie z ludzmi,

takze w warunkach stresu, rozumie

istote przekazywania informacji

- Definiuje zasady sporzadzania
sprawozdania finansowego, w tym:
zatozenia ustawowe, terminowosé,
istote i elementy catego procesu

- Wskazuje sktadowe elementy bilansu,
aktywa i pasywa oraz ich wptyw na
sume bilansowa

- Sporzadza rachunek zyskdw i strat

- Uwzglednia w bilansie i rozlicza strate/
zysk z dziatalnosci

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak
Program

< x LICZBA LICZBA
LP TEMAT ZAJEC TRESC SZKOLENIA

GODZ. TEOR. GODZ. PRAKT.



Organizacja dziatalnosci gospodarczej;

Formy organizacyjno — prawne dziatalnosci
podmiotéw gospodarczych oraz wptyw tej formy
na prowadzenie rachunkowosci

Regulacje prawne - Ustawa, akty wykonawcze.
Dziatalnos$¢ gospodarcza - przepisy, rodzaje
podmiotéw, podziat ze wzgledu na forme
prowadzenia oraz forme opodatkowania

Ksiegowo$¢ uproszczona: karta podatkowa,
ryczatt ewidencjonowany, rozliczanie na zasadach
ogdlnych,ksiega przychoddéw i rozchodéw

Podstawy rachunkowosci finansowej

e organizacja dziatalnosci gospodarczej -
wiadomosci wstepne

e Formy organizacyjno prawne dziatalnosci
podmiotéw gospodarczych

e Wptyw formy organizacyjno prawnej na
prowadzenie rachunkowosci

Wybér formy opodatkowania :

e Zasady ogdlne

e Karta podatkowa

e Podatek liniowy

¢ Ryczatt ewidencjonowany

e Komputerowe rozliczanie podatkéw — online

¢ Podatek od towardw i ustug (VAT)

e Podatek dochodowy od oséb fizycznych
Podatek dochodowy od os6b prawnych

¢ Inne naleznosci publiczno-prawne

e Terminy sktadania zeznan, Jak ztozy¢ zeznanie

¢ Kto odpowiada za zatozenie zeznania

e Do ktérego Urzedu Skarbowego nalezy ztozyé
zeznanie

¢ Najczesciej popetniane btedy

¢ Nadptata i niedoptata podatku



Charakterystyka aktywow i
pasywow:

e aktywa trwate :

e Wartosci niematerialne i prawne;

e Rzeczowe aktywa trwate;

¢ Naleznosci dtugoterminowe;

¢ Inwestycje dtugoterminowe;

e Dtugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.
¢ aktywa obrotowe

e Zapasy,

¢ Naleznosci krétkoterminowe;

* Inwestycje krétkoterminowe;

e Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

Pasywa dzielimy na kapitaty wtasne i kapitaty
Charakterystyka aktywéw i pasywow; obce. 3 e

Kapitat wtasny

¢ Kapitat podstawowy;

e Udzialy wtasne;

¢ Kapitat zapasowy;

¢ Kapitat z aktualizacji wyceny;

e Pozostate kapitaty rezerwowe;

e Zysk / strata z lat ubiegtych;

e Zysk / strata netto;

e Odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego;
e Kapitat obcy

e Rezerwy na zobowigzania;

e Zobowigzania dtugoterminowe;
e Zobowigzania krotkoterminowe;
e Rezerwy na zobowigzania;

¢ Rozliczenia miedzyokresowe.

¢ Ogodlna charakterystyka konta
e Zasady funkcjonowania kont

bilansowych

¢ Rodzaje operacji gospodarczych

e Operacje korygujace btedy ksiegowe

¢ Rejestracja operacji gospodarczych
Operacje gospodarcze i zasady « taczenie i dzielenie kont
funkcjonowania kont bilansowych « Bilans otwarcia

¢ Ewidencja podstawowych operacji
gospodarczych

¢ Bilans zamkniecia



Zasady funkcjonowania kont wynikowych

Dowody ksiegowe

Ksiegi rachunkowe

e Charakterystyka kosztéw

¢ Ewidencja kosztéw dziatalnosci operacyjnej

e Zasady funkcjonowania kont kosztéw i
przychodéw

» Ewidencja kosztéw uktadu rodzajowego i
funkcjonalnego

¢ Ewidencja kosztéw finansowych i pozostatych
kosztow operacyjnych

¢ Ewidencja przychodéw ze sprzedazy,
przychodéw finansowych, pozostatych
przychoddéw operacyjnych

¢ Ewidencja podatku dochodowego 18

¢ Rodzaje sktadek i ogdlne zasady rozliczania

o Sktadki ubezpieczen spotecznych, rozliczanie z
ZUsS

¢ Ewidencja podstawowych operacji wynikowych
- éwiczenia

e Zasady ustalania wyniku finansowego

¢ Ustalanie wyniku finansowego netto metoda
ksiegowa i statystyczng — éwiczenia

e Sprawozdania finansowe jednostek mikro i
matych przedsigbiorstw w rozumieniu ustawy o
rachunkowosci

¢ Pojecie dokumentu ksiegowego
¢ Elementy dowodu ksiegowego
e Zadania dokumentacji ksiegowej
¢ Klasyfikacja dowodéw ksiegowych
e Pulecenie ksiegowania 3
¢ Obieg, przygotowanie dokumentéw
ksiegowych do ujecia w ksiegach
rachunkowych oraz ich archiwizowanie

VAT - omoéwienie ze wzgledu na :

e zakres przedmiotowy

e zakres podmiotowy

* miejsce $wiadczenia czynnosci

* przepisy

e System podatkowy w Pulsce

e VAT - 0og6lne zasady podatku

e Podatki dochodowe - formy opodatkowania 3

e Ewidencja podatkowa i zasady prowadzenia
ksigg podatkowych

¢ 0Ogodlne zasady naliczania podatkéw i optat
obcigzajacych przedsiebiorstwa

¢ zasady funkcjonowania systemu finansowo —
ksiegowego do prowadzenia ksigg
rachunkowych

e Omdéwienie programu Comarch Optima



Podatek dochodowy w dziatalnosci gospodarczej
(CIT i PIT i akecyza)

e Zakres podlegania obowigzkowi podatkowemu
(podatnicy, dochod podatkowy, strata
podatkowa, rok podatkowy)

e Przychdd podatkowy z dziatalnosci
gospodarczej (zasady ustalania, moment/data
powstawania wytgczenia z opodatkowania)

¢ Koszty uzyskania przychodu (moment ich
ustalania), wydatki niestanowigce kosztéw
uzyskania przychodéw

e Zasady i terminy rozliczen podatku
(whasciwos¢ organéw podatkowych, zaliczki,
zeznania podatkowe),

Podmiot gospodarczy jako ptatnik PIT

¢ Pojecie ptatnika i podatnika

¢ Podstawowe zasady opodatkowania
dochodow ze stosunku pracy, umow
cywilnoprawnych i innych swiadczen dla
pracownikéw, $wiadczenia nieodptatne

¢ Dokumentacja ptatnika, o$wiadczenia
podatkowe, naliczenie zaliczek, informacje
podatkowe, deklaracje podatkowe, terminy
rozliczen, wtasciwosci organéw

e Obowiagzki ptatnika, odpowiedzialnos¢ osobista
oraz odpowiedzialno$¢ karna skarbowa

¢ Podatki kosztowe i optaty

e Podatek od nieruchomosci i podatek od

Podatki CIT, PIT, VAT i akcyza

srodkéw transportowych
¢ Podatek od czynnosci cywilnoprawnych (PCC)
 Inne podatki i optaty (PFRON, optata skarbowa,
optaty ekulogiczne)

Wybrane problemy Ordynacji podatkowej
e Zobowigzania podatkowe

Ulgi w sptacie zobowigzan, skutki nieterminowych
wptat podatku

e Zatozenie firmy i ustawienie parametréw

e Zatozenie kartotek kontrahentow

¢ Ewidencja przychodéw w KPiR

¢ Ewidencja kosztéw w KPiR

¢ Sporzadzanie dowodéw wewnetrznych DW

Obstuga programu Comarch Optima KPiR Operacje na $rodkach trwatych - przyjecie =~ ==========" 10

srodka trwatego do eksploatacji, naliczenie
amortyzacji, likwidacja $rodka trwatego

¢ Naliczanie podatku dochodowego

e Wydruk KPiR



e Zatozenie firmy i ustalenie parametréw
e Zatozenie planu kont
e Sporzadzanie bilansu otwarcia
e Ewidencja operacji gospodarczych
bilansowych i wynikowych
e Operacje na srodkach trwatych — przyjecie
$rodka trwatego do eksploatacji, naliczenie
1. Obstuga programu Comarch Optima amortyzacji, likwidacja $rodka trwatego
Ksiega Handlowa * Sporzadzanie pulecen ksiegowania PK
e Sporzadzanie rachunku zyskow i strat
e Sporzadzanie zestawienia obrotéw i sald
e Sporzadzanie bilansu zamkniecia
e Sporzadzanie dziennika ksiegowan
¢ Sporzadzanie deklaracji skarbowych PIT, CIT,
VAT

e Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.
e Fundusz pracy i Fundusz gwarantowanych
$wiadczen pracowniczych.
e Fundusz emerytur pomostowych.
¢ Dokumentacja ubezpieczeniowa.
¢ Rozliczenia podatkowo-sktadkowe.
Wynagrodzenia w firmie * Konstrukcja listy ptacy. 10
e Sporzadzanie i ksiegowanie listy ptacy w
programie Comarch ERP Optima.

Obstuga programu Ptatnik (wprowadzanie danych,
kartoteki ubezpieczonych, obstuga dokumentéw
rozliczeniowych).

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 63

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Organizacja

dziatalnosci

?o§poda.rczej- Monika Mika-

¢wiczenia/rozmo Bodek 18-03-2025 17:30 19:00 01:30
wy - tematyka

zgodna z

ramowym

programem

Monika Mika-
Przerwa 18-03-2025 19:00 19:15 00:15
Bodek



Przedmiot / temat
zajec

Organizacja
dziatalnosci
gospodarczej-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Charakterystyka
aktywow i
pasywoéw/Operac
je gospodarcze i
zasady
funkcjonowania
kont bilanowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Charakterystyka
aktywow i
pasywow/Operac
je gospodarcze i
zasady
funkcjonowania
kont bilanowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Operacje
gospodarcze i
zasady
funkcjonowania
kont bilanowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Prowadzacy

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-

Bodek

Monika Mika-
Bodek

Data realizacji
zajeé

18-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

19-03-2025

20-03-2025

20-03-2025

Godzina
rozpoczecia

19:15

17:30

19:00

19:15

17:30

19:00

Godzina
zakonczenia

20:45

19:00

19:15

20:45

19:00

19:15

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot / temat
L, Prowadzacy
zajec

Operacje

gospodarcze i

zasady

funkcjonowania

kont bilanowych- Monika Mika-
éwiczenia/rozmo Bodek

wy - tematyka

zgodna z

ramowym

programem

Operacje

gospodarcze i
zasady
funkcjonowania
kont
bilansowych/zas
ady
funkcjonowania
kont
wynikowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Przerwa
Bodek

Operacje

gospodarcze i
zasady
funkcjonowania
kont
bilansowych/zas
ady
funkcjonowania
kont
wynikowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z

Monika Mika-
Bodek

ramowym
programem

Zasady

funkcjonowania
kont

ik h-
wynikowye Monika Mika-

¢wiczenia/rozmo
Bodek

wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Data realizacji
zajeé

20-03-2025

25-03-2025

25-03-2025

25-03-2025

26-03-2025

Godzina
rozpoczecia

19:15

17:30

19:00

19:15

17:30

Godzina
zakonczenia

20:45

19:00

19:15

20:45

19:00

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Przerwa

Zasady

funkcjonowania
kont
wynikowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

) Zasady

funkcjonowania
kont
wynikowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Zasady

funkcjonowania
kont
wynikowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiega
handlowa-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Prowadzacy

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Data realizacji
zajeé

26-03-2025

26-03-2025

27-03-2025

27-03-2025

27-03-2025

29-03-2025

29-03-2025

Godzina
rozpoczecia

19:00

19:15

17:30

19:00

19:15

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

19:15

20:45

19:00

19:15

20:45

10:30

10:45

Liczba godzin

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot / temat
zajec

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiega
handlowa-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiega
handlowa-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

@D zasady

funkcjonowania
kont
wynikowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

B zasady

funkcjonowania
kont
wynikowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Data realizacji

Prowadzacy L,

zajeé
Monika Mika-

29-03-2025
Bodek
Monika Mika-

29-03-2025
Bodek
Monika Mika- 20-03-2025
Bodek
Monika Mika-

01-04-2025
Bodek
Monika Mika-

01-04-2025
Bodek
Monika Mika-

01-04-2025
Bodek

Godzina
rozpoczecia

10:45

12:15

12:30

17:30

19:00

19:15

Godzina
zakonczenia

12:15

12:30

14:00

19:00

19:15

20:45

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30



Przedmiot / temat
zajec

G Zosady

funkcjonowania
kont
wynikowych-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

D 2s2cy

funkcjonowania
kont
wynikowych-
¢éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Zasady

funkcjonowania
kont
wynikowych/dow
ody ksiegowe-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

D Zesacy

funkcjonowania
kont
wynikowych/dow
ody ksiggowe-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Data realizacji

Prowadzacy ik

zajeé
Monika Mika-

02-04-2025
Bodek
Monika Mika-

02-04-2025
Bodek
Monika Mika-

02-04-2025
Bodek
Monika Mika- 03-04-2025
Bodek
Monika Mika- 03-04-2025
Bodek
Monika Mika-

03-04-2025
Bodek

Godzina
rozpoczecia

17:30

19:00

19:15

17:30

19:00

19:15

Godzina
zakonczenia

19:00

19:15

20:45

19:00

19:15

20:45

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Ksiegi

rachunkowe/Pod
atki CIT,PIT,Vat i
akcyza-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Ksiegi
rachunkowe/Pod
atki CIT,PIT\Vati
akcyza-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

KFAl Przerwa

Ksiegi
rachunkowe/Pod
atki CIT,PIT,Vat i
akcyza-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Podatki
Cit,PIT VAT i
akcyza,Obstuga
programu
Comarch Optima
KPIR-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Prowadzacy

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Data realizacji

zajeé

05-04-2025

05-04-2025

05-04-2025

05-04-2025

05-04-2025

08-04-2025

08-04-2025

Godzina

rozpoczecia

09:00

10:30

10:45

12:15

12:30

17:30

19:00

Godzina
zakonczenia

10:30

10:45

12:15

12:30

14:00

19:00

19:15

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot / temat
zajec

Podatki

Cit,PIT VAT i
akcyza,Obstuga
programu
Comarch Optima
KPIR-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Obstuga

programu
Comarch Optima
KPIR-
¢éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Obstuga

programu
Comarch Optima
KPIR-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Obstuga

programu
Comarch Optima
KPIR,Obstuga
programu
Comarch Optima-
Ksiegi Handlowe-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

JLRXR) Przerwa

Prowadzacy

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-

Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Data realizacji
zajeé

08-04-2025

09-04-2025

09-04-2025

09-04-2025

10-04-2025

10-04-2025

Godzina
rozpoczecia

19:15

17:30

19:00

19:15

17:30

19:00

Godzina
zakonczenia

20:45

19:00

19:15

20:45

19:00

19:15

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot / temat
zajec

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiegowa
handlowa-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiegowa
handlowa-
¢éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiegowa
handlowa-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiegowa
handlowa-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Prowadzacy

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Data realizacji
zajeé

10-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

15-04-2025

16-04-2025

16-04-2025

Godzina
rozpoczecia

19:15

17:30

19:00

19:15

17:30

19:00

Godzina
zakonczenia

20:45

19:00

19:15

20:45

19:00

19:15

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot / temat
zajec

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiegowa
handlowa-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiegowa
handlowa-
¢éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Przerwa

Obstuga

programu
Comarch Optima
Ksiegowa
handlowa-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Obstuga

programu
Comarch Opitma
Ksiega
handlowa/Wynag
rodzenia-
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

[72%<) Przerwa

Prowadzacy

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Data realizacji
zajeé

16-04-2025

17-04-2025

17-04-2025

17-04-2025

22-04-2025

22-04-2025

Godzina
rozpoczecia

19:15

17:30

19:00

19:15

17:30

19:00

Godzina
zakonczenia

20:45

19:00

19:15

20:45

19:00

19:15

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Obstuga

programu
Comarch Opitma
Ksiega
handl W
an °f”a/ ynag Monika Mika-
rodzenia- 22-04-2025 19:15 20:45 01:30
- . Bodek
éwiczenia/rozmo
wy - tematyka
zgodna z
ramowym
programem

Wynagrodzenia-
¢éwiczenia/rozmo
Monika Mika-

wy - tematyka Bodek 23-04-2025 17:30 19:00 01:30
zgodna z

ramowym
programem

Monika Mika-
Przerwa 23-04-2025 19:00 19:15 00:15
Bodek

Wynagrodzenia-

éwiczenia/rozmo Monika Mika-

wy - tematyka Bodek 23-04-2025 19:15 20:45 01:30
zgodna z

ramowym

programem

Wynagrodzenia-
éwiczenia/rozmo . X
Monika Mika-

wy - tematyka Bodek 24-04-2025 17:30 19:00 01:30
zgodna z

ramowym
programem

Walidacja - 24-04-2025 19:00 19:45 00:45

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4980,00 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 980,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 60,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 60,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

Monika Mika-Bodek

Doradca Podatkowy wpisana na liste KIDP pod numerem 13294, Posiada Certyfikat ksiegowy
wydany przez Ministra Finanséw uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
pod numerem 29057/2008 Absolwentka Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, ukonczyta
Wydziat Finanséw o specjalnosci Rewizja Finansowa. Kilkuletni wyktadowca w Technikum
Ekonomicznym w Krakowie rachunkowosci i finanséw oraz w Instytucjach szkoleniowych na terenie
miasta Krakowa. Wyksztatcenie wyzsze. Posiada uprawnienia pedagogiczne wydane przez
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie. Praktyk, od 2007 roku prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w
zakresie ksiegowosci, podatkéw kadr i ptac, w ktérej zajmuje sie rozliczaniem ksiegowym firm.
Posiada szerokg wiedze z zakresu programéw ksiegowych, programu Ptatnik, pfron, urzad
statystyczny

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Laptop, prezentacja ,materiaty szkoleniowe uzupetniajgce w wersji elektronicznej

Informacje dodatkowe

WARUNKI UCZESTNICTWA:

- Zgtoszenie checi uczestnictwa w 0srodku Szkoleniowym przy Firmie Boss Komuputer w Limanowej, telefonicznej lub mailowej :
1. uzupetnienie testu diagnostycznego w wersji on line

2. odbycie rozmowy diagnostycznej weryfikujacych poziom wiedzy uczestnika

- Ustalenie szczeg6téw organizacyjnych i podpisanie umowy okreslajacej zasady realizacji szkolenia

Zawarto umowe z WUP Krakdw na realizacje projektu pn"Matopolski pociag do Kariery- sezon |" oraz z WUP z Torunia na realizacje
projektu

Kierunek Rozwoj".

Dla kazdego uczestnika przeprowadzane sg testy wejscia oraz wyjscia.Dodatkowo, w pierwszym dniu zaje¢ uczestnik uzupetnia test
poczatkowy (on-line), ktéry pozwoli na sprawdzenie poziomu wiedzy.

Test wewnetrzny/konicowy sprawdzajgcy przyswojenie wiedzy oraz efektdw uczenia sie w ostatnim dniu zaje¢ (walidacja)



Warunki techniczne

Warunki techniczne:
Opis sieci lokalnej i stacji roboczych:

¢ Typ sieci lokalnej: neostrada, 60 mbps

e Liczba stacji roboczych: 15

e Parametry stacji roboczych: Laptopy Stone

e o Plyta gtéwna:

e Procesor: Intel Pentium 3550M 2x2.30 GHz
e Pamieé: 4 gb
e Dysk twardy: 320 gb
e Monitor: Matryca 15,6"

* Oprogramowanie:

1. System operacyjny: Windows 10 Pro

2. Edytor tekstow: Open Writer

3. Arkusz kalkulacyjny: Open Calc

4. Baza danych: Open Base

5. Grafika prezentacyjna: Open Impress

6. Oprogramowanie informacyjno/komunikacyjne: Outlook, Skype
7. Platforma do nauki zdalnej: clickmeeting

Kontakt

o Magdalena Mackiewicz

ﬁ E-mail boss.biuro@interia.pl

Telefon (+57) 572 649 363



