Mozliwos$¢ dofinansowania

ABC Kodeksu postepowania 599,00 PLN brutto
ﬁ administracyjnego 599,00 PLN  netto
199,67 PLN brutto/h

w Numer ustugi 2025/03/03/173001/2595139

Katarzyna Adamska ® zdalna
OSRODEK

TWORCZEJ
INTERWENCJI "OTI" O® 3h

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

& Ustuga szkoleniowa

£ 28.03.2025 do 31.12.2025

199,67 PLN netto/h

Prawo i administracja / Administracja publiczna

Pracownicy Administracji

500

29-12-2025

zdalna

Certyfikat systemu zarzgdzania jako$cig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom kompleksowej wiedzy na temat zasad i procedur wynikajgcych z Kodeksu
postepowania administracyjnego (KPA). Uczestnicy poznajg zakres obowigzywania KPA, podstawowe zasady
postepowania oraz kompetencje organow administracyjnych. Szkolenie obejmie szczegdétowe omowienie etapéw
postepowania administracyjnego, w tym wszczecia, prowadzenia dowodéw, wydawania decyzji oraz srodkéw

odwotawczych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy:

Beda zna¢ zakres obowigzywania
Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz zasady ogélne
regulujace postepowanie
administracyjne.

Zrozumieja kompetencje organéw
administracyjnych, ich wtasciwo$¢ oraz
zasady wytgczenia pracownika i organu.
Nabeda umiejetno$¢ prawidtowego
zatatwiania spraw administracyjnych, w
tym doreczen, wezwarn i zachowania
termindw.

Beda potrafili wszczynaé i prowadzié
postepowania administracyjne zgodnie
z KPA.

Poznaja procedury dotyczace
gromadzenia dowodéw, protokotowania
i udostepniania akt.

Nauczg sie przygotowywa¢ i analizowac¢

brak Analiza dowodoéw i deklaraciji

decyzje administracyjne, postanowienia
oraz ugody.

Beda potrafili stosowa¢ srodki
odwotawcze, takie jak odwotania,
zazalenia oraz wznowienie
postepowania.

Zrozumiejg procedury uchylania, zmiany
i stwierdzania niewaznosci decyzji
administracyjnych.

Poznajg zasady udziatu prokuratora w
postepowaniu administracyjnym oraz
procedure wydawania zaswiadczen.
Naucza sie prawidtowego
rozpatrywania skarg i wnioskéw w
administracji publiczne;j.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

I. Kodeks postepowania administracyjnego - wprowadzenie:

e o Zakres obowigzywania
e Zasady ogdlne
¢ Organy wyzszego stopnia i organy naczelne
e Wtasciwos¢ organéw
¢ Wytgczenie pracownika oraz organu
e Strona
e Zatatwianie spraw
¢ Doreczenia
¢ Wezwania
e Terminy

Il. Postepowanie administracyjne na gruncie KPA:

e o \Wszczecie postepowania
e Protokoty i adnotacje
¢ Udostepnianie akt
e Dowody
* Rozprawa
e Zawieszenie postepowania
* Decyzje
¢ Ugoda
* Postanowienia
e Odwotania
e Zazalenia
¢ Wznowienie postepowania
¢ Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewaznosci decyzji
e Udziat Prokuratora
¢ Wydawanie Zaswiadczen
e Skargi i wnioski

1ll. KONSULTACJE TELEFONICZNE - 10 minut dla pierwszego zgtoszonego Uczestnika szkolenia:

e o termin konsultacji nalezy uméwic¢ najpdzniej w kolejnym dniu roboczym od dnia realizacji szkolenia;
e w celu ustalenia terminu konsultacji prosimy o kontakt telefoniczny: 797-240-556;
e konsultacje nie uméwione w terminie okreslonym powyzej PRZEPADAJA

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 599,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 599,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 199,67 PLN

Koszt osobogodziny netto 199,67 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

FAKTURA zostanie przestana na adres e-mail podany w karcie zgtoszenia.
WARUNKIEM uruchomienia dostepu do szkolenia jest wczes$niejsze optacenie faktury.

TERMIN KONSULTACJI telefonicznych nalezy ustali¢ najpézniej w kolejnym dniu roboczym od dnia realizacji szkolenia. TERMIN
KONSULTACJI prosimy ustali¢ pod nr telefonu: 797-240-556 — konsultacje nie uméwione w powyzszym terminie PRZEPADAJA.

Wyktadowcy

Warunki techniczne

System operacyjny co najmniej Windows 8.

Komputer min. 4 GB RAM.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@oti.org.pl

Telefon (+48) 505 064 450

Katarzyna Adamska



