Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie: E-DORECZENIA - prawidiowa 620,00 PLN brutto
komunikacja pomiedzy urzedami, sagdami i 620,00 PLN netto
I oo przedsigbiorcami 124,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/02/27/8058/2586664 124,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Centrum

Szkoleniowe FRR ® Ustuga szkoleniowa
Sp.zo.o. ® s5h

ok % KA ) 09.05.2025 do 09.05.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Podatki

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

e o o o o o o o o Przedsiebiorcy

e Wszystkie organizacje, ktére bedg miaty obowigzek stosowania
doreczen elektronicznych

e ustuga jest réwniez adresowana do Uczestnikdw Projektu: "Kierunek —
Rozwdj",

¢ ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski

Grupa docelowa ustugi

pociag do kariery - sezon 1" i/lub dla Uczestnikéw Projektu "Nowy start
w Matopolsce z EURESem".

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 07-05-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 5

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR (MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga "E-DORECZENIA - prawidtowa komunikacja pomiedzy urzedami, sgdami i przedsiebiorcami" przygotowuje do
skutecznego korzystania z platformy e-Doreczenia, zapewniajgc zgodnos$¢ z przepisami oraz usprawnienie wymiany
dokumentéw pomiedzy instytucjami publicznymi a przedsiebiorcami. Uczestnicy zdobedg wiedze o procedurach

korzystania z systemu i rozwigzywaniu ewentualnych problemow.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wyjasnia podstawy prawne i cele
wprowadzenia systemu e-doreczen.

Rozréznia rodzaje komunikacji
elektronicznej stosowane w relacjach
miedzy urzedami, sgdami i firmami.

Obstuguje system e-doreczen w
zakresie wysytania i odbierania
dokumentéw.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wskazuje kluczowe przepisy
regulujgce e-doreczenia w Polsce.

Uczestnik wskazuje kluczowe przepisy
regulujace e-doreczenia w Polsce.

Uczestnik klasyfikuje rodzaje e-
doreczen zgodnie z ich
przeznaczeniem.

Uczestnik opisuje réznice miedzy
komunikacja w réznych sektorach.

Uczestnik wykonuje operacje wystania
e-dorgczenia w symulowanym
srodowisku.

Uczestnik odbiera dokument za pomoca
systemu e-doreczen.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Tak, dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji (certyfikat) zawiera suplement z opisem efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak, suplement potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich
weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak, suplement potwierdza rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji, ktérg stanowi test przygotowany
przez zewnetrznego eksperta.



Program

1. Wprowadzenie
1. Cel wprowadzania systemu e-doreczen;
2. Podstawy wprowadzenia e-doreczen w Polsce;

2. Charakterystyka doreczen elektronicznych — czym sg e-doreczenia?
1. Charakterystyka e-doreczen, rodzaje e-doreczen i obowigzki
2. Zasady dot. stosowania e-doreczen, w tym adresu do doreczen elektronicznych i elektronicznej skrzynki doreczen;
3. Skutki prawne stosowania doreczer elektronicznych;
4. Kim jest operator wyznaczony;
5. Baza adresdw elektronicznych;
6. EPUAP a e-doreczenia;
7. E-doreczenia a ustuga hybrydowa;

3. E-doreczenia - praktyczne aspekty
1. E-doreczenia w kontaktach z organami i instytucjami publicznymi;
2. E-doreczenia w obrocie gospodarczym;
3. E-doreczenia w postepowaniach sagdowych;
4. E-doreczenia w obrocie konsumenckim.

4. Wejscie w zycie i przepisy przejsciowe.

Szkolenie jest realizowane w godzinach dydaktycznych. Dodatkowo w trakcie szkolenia przewidziana jest jedna przerwa 15 minutowa nie
jest ujeta w polu ,Liczba godzin dydaktycznych”, ale jest wliczona do tabeli z harmonogramem zaje¢

Na zakonczenie szkolenia zostanie przeprowadzona walidacja nabytych efektéw uczenia sie (test teoretyczny przeprowadzony za

pomoca narzedzi cyfrowych) trwajgca 1 godzine dydaktyczng. Wyniki testéw cyfrowych generowane sg automatycznie przez system, od
razu po zakonczeniu walidacji.

Wymagany poziom obecnosci na zajeciach 80-100% (w zaleznosci od wymagan operatora).

Do udziatu w ustudze wymagana jest podstawowa wiedza ogdélnoekonomiczna uczestnikow.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 3

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Wprowadzenie;

charakterystyka

e-doreczen,

rodzaje e- Aldona
doreczen i Namiestnik-Hok
obowigzki -

wyktady,

éwiczenia i czat

09-05-2025 09:00 10:30 01:30

na zywo



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

-

doreczenia -
praktyczne
aspekty; wejscie
W zycie i przepisy
przejsciowe—
wyktady,
éwiczenia i czat

Aldona
Namiestnik-Hok

na zywo -
wliczono przerwe
15 minut

Aldona

Walidacja
] Namiestnik-Hok

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

Data realizacji
zajeé

09-05-2025

09-05-2025

Cena

620,00 PLN

620,00 PLN

124,00 PLN

124,00 PLN

0 Aldona Namiestnik-Hok

Godzina
rozpoczecia

10:30

12:15

Godzina
zakonczenia

12:15

13:00

Liczba godzin

01:45

00:45

‘ ' Absolwentka Akademii Leona Kozmirnskiego w Warszawie oraz Podyplomowych Studiéw w Wyzszej
Szkota Zarzadzania The Polish Open University (obecnie Akademia Finanséw i biznesu Vistula) z
zakresu Finanse i Rachunkowo$¢é Przedsiebiorstw. Doradca podatkowy nr wpisu 14070, posiada

rowniez certyfikat ksiegowy Ministerstwa Finanséw. Doswiadczony praktyk z wieloletnim stazem w

ksiegowosci i podatkach. Doswiadczenie zawodowe z obszaru ksiegowosci zdobywata w duzych
miedzynarodowych grupach kapitatowych z branzy handlowej, ustugowej i produkcyjnej. Obecnie
wspotpracuje jako Wyktadowca z zakresu rachunkowosci i podatkéw m.in. w Fundacji Rozwoju
Przedsiebiorczosci czy w Stowarzyszeniu Ksiegowych w Polsce Oddziat Warszawa. Obecnie



prowadzi wtasng kancelarie jako doradca podatkowy. Od 5 lat i obecnie prowadzi szkolenia tym
zakresie tematycznym i posiada do tego kompetencje.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestniczy otrzymuja autorskie materiaty szkoleniowe wyktadowcy w tym np.:

e skrypty i autorska prezentacije,

* scenariusze,

e pliki dokumentéw przygotowanych w formacie PDF lub/i Excel,
e zadania i ¢wiczenia,

¢ materiat dydaktyczny "umiejetnosci i kompetencje spoteczne".

Warunki uczestnictwa

Zgtoszenie poprzez BUR oraz bezposrednio na stronie www.frr.pl w celu zawarcia umowy $wiadczenia ustug i wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

Informacje dodatkowe

W polu Liczba godzin ustugi wymiar godzin szkolenia jest przedstawiony w godzinach dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna ustugi = 45
minut).

Uczestnik jest zobowigzany przed rozpoczeciem zaje¢ zapoznac sie z dokumentem: "Materiat dydaktyczny — umiejetnosci i
kompetencje spoteczne”.

W sytuacjach nagtych/nieprzewidzianych, jak réwniez w przypadku problemdw technicznych prosimy uczestnikéw szkolenia o kontakt
pod numerem telefonu stacjonarnego (22)5831000lub (32)3530926 lub z opiekunem szkolenia.

Oswiadczam, ze firma Centrum Szkoleniowe FRR Sp. z 0.0. (NIP 5213544873) jest wpisana do ewidencji szkét i placowek niepublicznych
prowadzonej przez m. st. Warszawa pod numerem 1050K i na tej podstawie jest uprawniona do wystawiania faktur ze stawkg VAT zw.
(ustuga szkoleniowa zwolniona z VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 26 lit. a Ustawy o podatku od towaréw i ustug z dn. 11.03.2004 r.).

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu: ,Kierunek — Rozwoj".

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

e o szkolenie bedzie realizowane na platformie ClickMeeting (www.clickmeeting.com/pl), ktéra dziata w przegladarce internetowe;j
(nalezy posiadac¢ aktualng wersjg przegladarki: google chrome/ firefox/ opera/ safari lub Edge),
e komputer/laptop/tablet prawidtowo potgczony ze sprawnymi: gto$nikami, mikrofonem oraz kamera,
¢ Internet o minimalnej predkosci pobierania 2 Mb/s (weryfikacja: https://www.speedtest.pl/),
e komputer/laptop/tablet z wgranym systemem Windows lub iOS i aktualng wersjg ww. przegladarki internetowe;j.

Ustuga jest dostepna na wszystkich urzadzeniach (laptop, tablet czy telefon komdrkowy) posiadajgcych staty dostep do Internetu.

Uczestnicy otrzymaija link dostepu do szkolenia, na maksymalnie 12 godzin przed rozpoczeciem szkolenia. Otrzymany link bedzie aktywny
do czasu zakonczenia szkolenia.

Ustuga bedzie rejestrowana i nagrywana w celu monitoringu. Nagranie bedzie udostepnione (na ograniczony czas) uczestnikom po
uprzednim wyrazeniu zgody wyktadowcow i uczestnikéw w celu utrwalenia efektéw ksztatcenia.



Podstawa do rozliczenia ustugi jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.

Kontakt

ﬁ E-mail aleksandra.szczepanska@frr.pl

Telefon (+48) 501 476 484

Aleksandra Szczepanska



