Specijalista ochrony informac;ji niejawnych 5166,00 PLN brutto

= \ 5-dniowy kurs prowadzony zgodnie z 4200,00 PLN netto
=@ =) Krajowymi Standardami Kompetenc;ji 172,20 PLN brutto/h
(’29 7 Zawodowych — kod zawodu 242110 140,00 PLN  netto/h
r Numer ustugi 2025/02/19/8548/2570582

Krajowe .

Stowarzyszenie © szczyrk / stacjonarna

Ochrony Informacji % Ustuga szkoleniowa

Niejawnych ® 30h

Brak ocen dla tego dostawey  [5] 26.05.2025 do 30.05.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Ochrona informacji niejawnych

. Dla oséb chcacych podja¢ prace jako Specjalista ds. Ochrony Informaciji
Grupa docelowa ustugi

Niejawnych.
Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 10
Data zakonczenia rekrutacji 20-05-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 30

Cel

Cel edukacyjny

Specjalista ochrony informacji niejawnych wspotuczestniczy w zarzadzaniu i organizacji ochrony informacji niejawnych.
Realizuje przedsiewziecia zwigzane z zapewnieniem ochrony informacji niejawnych. Wykonuje zadania powierzone
przez petnomocnika ochrony, zgodnie z nadanymi uprawnieniami, w zakresie zwyktych postepowan sprawdzajgcych,
opracowywania projektéw dokumentéw regulujgcych ochrone informacji niejawnych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Uczestnicy szkolenia po zajeciach
potrafia:

kreowac¢ polityke bezpieczenstwa
informac;ji niejawnych w jednostce
organizacyjnej;

organizowac¢ i nadzorowacé proces
ochrony informacji niejawnych;
przeprowadzi¢ analizy, przygotowywac
sprawozdan przestrzegania ochrony
informac;ji niejawnych;

monitorowa¢ i oceniaé stan ochrony
informac;ji niejawnej;

opracowywac projekty dokumentéw
regulujacych ochrone informacji
niejawnych;

przygotowywac i archiwizowaé
dokumenty zapewniajace ochrone
informaciji niejawnych;
rekomendowac przetozonym zmiany
wewnetrznych procedur ochrony
informaciji niejawnych;

organizowac stanowiska pracy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami BHP,
ochrony ppoz., ergonomii, ochrony
Srodowiska.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Udziat w zajeciach i éwiczeniach
praktycznych, aktywno$¢ na zajeciach.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Zadania zawodowe: kreowanie polityki bezpieczenstwa informacji niejawnych w jednostce organizacyjne;j;
organizowanie i nadzorowanie procesu ochrony informacji niejawnych; przeprowadzenie analiz, przygotowywanie

sprawozdan przestrzegania ochrony informacji niejawnych; monitorowanie stanu OIN.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

nie

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

nie



Program

Specjalista ochrony informacji niejawnych wspétuczestniczy w zarzadzaniu i organizacji ochrony informacji niejawnych. Realizuje
przedsigwziecia zwigzane z zapewnieniem ochrony informacji niejawnych. Wykonuje zadania powierzone przez petnomocnika ochrony,
zgodnie z nadanymi uprawnieniami, w zakresie zwyktych postepowan sprawdzajgcych, opracowywania projektéw dokumentéw
regulujgcych ochrone informacji niejawnych. Przygotowuje analizy, oceny, sprawozdania oraz wnioski dotyczace przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych. Zapewnia ochrone systemoéw teleinformatycznych poprzez nadzér nad przestrzeganiem
zasad i procedur postepowania w zakresie ochrony informacji niejawnych. Prowadzi kontrole stanu zabezpieczenia informaciji
niejawnych oraz sprawdza przestrzeganie przepiséw o ochronie tych informacji. Monitoruje przestrzeganie przepiséw okreslajacych
sposob i tryb przetwarzania informacji niejawnych oraz zapewnia bezzwtoczne wdrozenie przepiséw, wytycznych, zalecen, instrukciji itp.
dotyczacych postepowania z informacjami niejawnymi. Prowadzi dokumentacje z obszaru informacji niejawnych oraz analizy
dotyczace szacowania i zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych. Ponadto specjalista ochrony informaciji
niejawnych, zgodnie z wytycznymi petnomocnika ochrony, prowadzi szkolenia dla pracownikdéw w zakresie informacji niejawnych,
uczestniczy w kontroli kancelarii tajnej, zapewnia bezpieczenstwo fizyczne informacji niejawnych, prowadzi postepowania wyjasniajace
okolicznosci naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Zadania zawodowe:

¢ kreowanie polityki bezpieczenstwa informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej;

e organizowanie i nadzorowanie procesu ochrony informacji niejawnych;

e przeprowadzenie analiz, przygotowywanie sprawozdan przestrzegania ochrony informacji niejawnych;

e monitorowanie i ocenianie stanu ochrony informacji niejawne;j;

e opracowywanie projektéw dokumentéw regulujgcych ochrone informaciji niejawnych;

e przygotowywanie i archiwizowanie dokumentéw zapewniajgcych ochrone informacji niejawnych;

¢ rekomendowanie przetozonym zmian wewnetrznych procedur ochrony informaciji niejawnych;

e organizowanie stanowiska pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami BHP, ochrony ppoz., ergonomii, ochrony srodowiska.

Do podjecia pracy w zawodzie specjalisty ochrony informacji niejawnych preferowane jest wyksztatcenie wyzsze pierwszego stopnia na
kierunkach np.: administracja, bezpieczenstwo narodowe, zarzadzanie. Warunkiem koniecznym jest posiadanie obywatelstwa
polskiego, z wytaczeniem zatrudnienia u przedsiebiorcéw, niekaralno$é za przestepstwa popetnione umysinie i posiadanie petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych. Konieczne jest posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa
wydanego przez wtasciwy organ lub pisemnego upowaznienia wydanego przez kierownika jednostki organizacyjnej oraz zaswiadczenia
o odbytym szkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych.

PLAN RAMOWY
Dzien 1 - Ochrona informacji niejawnych - prawo, reguty, praktyki.

1. Przepisy prawne w zakresie ochrony informacji niejawnych w RP oraz miedzynarodowe, w tym NATO i UE

2. Organizacja ochrony informacji niejawnych

3. Klasyfikowanie informacji niejawnych i oznaczanie materiatéw odpowiednimi klauzulami tajnosci

4. Odpowiedzialnos¢ karna, dyscyplinarna i stuzbowa za naruszenie przepiséw o ochronie informacji niejawnych
5. Zadania petnomocnika ochrony. Szkolenia.

Dzien 2 — Bezpieczenstwo osobowe.

1. Udostepnianie i dostep do informacji niejawnych krajowych i pochodzacych z wymiany miedzynarodowej w ramach NATO, UE oraz
umow bilateralnych

2. Postepowania sprawdzajace

. Zasady prowadzenia Teczek Akt Postepowan Sprawdzajacych

~ W

. Ewidencje i udostepnianie danych oraz akt postepowan sprawdzajgcych, kontrolnych postepowan sprawdzajacych i postepowan
bezpieczenstwa przemystowego
5. Postepowanie odwotawcze i skargowe, wznowienie postepowania

Dzien 3 — Bezpieczenstwo fizyczne

1. Organizacja kancelarii tajnych, kancelarii niejawnych, kancelarii tajnych miedzynarodowych.

2. Ewidencja, przekazywanie, formy i sposoby oznaczania i zabezpieczania przesytek

3. Zagrozenia ze strony obcych stuzb specjalnych. Sposéb postepowania w obliczu mozliwych zagrozen wynikajgcych z analizy ryzyka -
m. in. sabotaz, terroryzm

4. Srodki bezpieczenstwa fizycznego stosowane do zabezpieczania informacji niejawnych

5. Kryteria okreslania poziomu zagrozen. Metodyka doboru $rodkéw bezpieczerstwa fizycznego.

6. Dokumentacja zwigzana z bezpieczenstwem fizycznym:



¢ plan ochrony informacji niejawnych

¢ dokumentacja okreslajgca sposéb i tryb przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” w podlegtych komérkach
organizacyjnych.

¢ dokumentacja okreslajgca poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym dostepem do informac;ji niejawnych lub ich utrata.

¢ instrukcja dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” w podlegtych komérkach
organizacyjnych oraz zakres i warunki stosowania srodkédw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony.

Dzien 4 — Bezpieczenstwo teleinformatyczne

1. Zarys bezpieczenstwa teleinformatycznego. Bezpieczeristwo osobowe, sprzetu, emisje ujawniajace, sprzet klasy TEMPEST.

2. Zasady uruchamiania i funkcjonowania systemow teleinformatycznych, w ktérych majg by¢ przetwarzane informacje niejawne
3. Dokumentacja bezpieczenstwa teleinformatycznego — zalecenia ABW/SKW

4. Proces szacowania ryzyka dla bezpieczenstwa informacji niejawnych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym

5. Ewidencjonowanie, oznaczanie, udostepnianie elektronicznych no$nikéw informacji.

Dzien 5 — Bezpieczenstwo przemystowe

1. Przepisy prawne w zakresie bezpieczenstwa przemystowego - definicje

2. Postepowanie bezpieczenstwa przemystowego

3. Kwestionariusz bezpieczenstwa przemystowego

4. Obowigzki przedsiebiorcy w czasie trwania postepowania bezpieczenstwa przemystowego, a takze w okresie waznosci Swiadectwa.
Instrukcja bezpieczenstwa przemystowego.

https://www.ksoin.pl/szkolenia/specjalista-ochrony-informacji-niejawnych/specjalista-ochrony-informacji-niejawnych-szkolenie/

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. . . ; . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5166,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 200,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 172,20 PLN

Koszt osobogodziny netto 140,00 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

1z1

Marek Anzel

OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH, BEZPIECZENSTWO TELEINFORMATYCZNE

mgr inz. Marek Anzel, specjalista do spraw ochrony informaciji niejawnych i systeméw
teleinformatycznych. Wyktadowca i konsultant cyklicznych szkolen pracownikéw pionéw ochrony
informacji niejawnych, w tym organizowanych przez Krajowe Stowarzyszenie Ochrony Informacji
Niejawnych. Wyktadowca przedmiotéw z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz dziatalnosci
kancelarii tajnych na studiach podyplomowych w Akademii Marynarki Wojennej i na Uniwersytecie
Slgskim. Autor ,Vademecum kancelarii tajnej”, ,Poradnika dla personelu kancelarii tajnej”,
»Szacowanie ryzyka oraz zarzadzanie ryzykiem w swietle nowej ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych”, a takze wielu artykutéw w prasie branzowe;j.

wyzsze

doswiadczenie kilkunastoletnie

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

https://www.ksoin.pl/szkolenia/specjalista-ochrony-informacji-niejawnych/specjalista-ochrony-informacji-niejawnych-szkolenie/

Inne terminy szkolenia:

17-21 lutego 2025 r. online

24-28 marca 2025 r. online

7-11 kwietnia 2025r. online

19-23 maja 2025 r. online

26-30 maja 2025 r. Szczyrk, szkolenie stacjonarne

23-27 czerwca 2025r. online

27-31 pazdziernika 2025 r. Bukowina Tatrzanska, szkolenie stacjonarne

Warunki uczestnictwa

dokonanie zgtoszenia uczestnictwa w kursie

Informacje dodatkowe

Szczegodtowe informacje znajduja sie na stronie www.ksoin.pl

https://www.ksoin.pl/specjalista-ochrony-informacji-niejawnych-szkolenie



Adres

ul. Stoneczna 8
43-370 Szczyrk
woj. Slaskie

Hotel Elbrus

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi
e Laboratorium komputerowe

e Basen, sauny, spa.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@ksoin.pl

Telefon (+48) 322 064 600

Biuro KSOIN



