Mozliwos$¢ dofinansowania

Ksiegowos¢ Projektéw Unijnych - 1 586,70 PLN brutto

warsztaty praktyczne. Mozliwos¢ 1290,00 PLN netto
# indywidualnych konsultacji. Certyfikowane 13223 PLN brutto/h
SEMPER o iolenie. 107,50 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/02/17/8282/2564285

Centrum Organizacji
Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena
Wolniewicz-Kesaria

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Kk KK 45/5 @ 12h
2827 ocen B 26.03.2026 do 27.03.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo Unii Europejskiej

Szkolenie przeznaczone jest dla 0s6b z dziatéw finansowo-ksiegowych,
ktore to chca podnies¢ swoje kwalifikacje z zakresu prowadzenia
i ksiegowosci projektéow wspédtfinansowanych z funduszy strukturalnych
Grupa docelowa ustugi . . . o o
oraz rozliczania otrzymanych dotacji. Na szkoleniu mile widziane sa
réwniez osoby z jednostek majacych zamiar aplikowaé o wsparcie

finansowe z funduszy UE.

Minimalna liczba uczestnikéw 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakornczenia rekrutacji 25-03-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga ma na celu przedstawienie Uczestnikom procesu prawidtowej dokumentacji oraz ksiegowania i rozliczenia
wydatkow obejmujacych projekty dofinansowane z Unii Europejskiej. Zakres tematyczny szkolenia opiera sig na



wytycznych dotyczacych kwalifilkowalnosci kosztéw i ich ksiegowania. Podczas szkolenia oméwione zostang
najwazniejsze obowiagzki i odpowiedzialnos¢ gtownych ksiggowych i pracownikéw dziatéw finansowo ksiegowych za

realizacje i rozliczenie danego projektu.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wiedza:

Uczestnik szkolenia:

* Okresla podstawy prawne
rachunkowosci projektéw
wspoétfinansowanych z funduszy
strukturalnych oraz ich znaczenie dla
prawidtowego rozliczania dotac;ji.

* Omawia zasady konstrukcji
zadaniowego budzetu projektu, w tym
rozréznienie kosztéw kwalifikowanych,
niekwalifikowanych oraz wktadéw:
wiasnego, finansowego i rzeczowego.
+ Wyjasnia zasady kwalifikowania
kosztéw i wydatkow oraz zasady
dokumentowania operacji ksiggowych
w projektach wspétfinansowanych.

+ Analizuje aktualne uregulowania
dotyczace opodatkowania funduszy
unijnych (PIT, CIT, VAT) i ich wptyw na
rozliczenia podatkowe beneficjentow.
+ Charakteryzuje zasady dostosowania
polityki rachunkowos$ci do wymogéw
realizacji projektéw w sektorze
prywatnym i publicznym.

+ Omawia znaczenie i zakres kontroli
wewnetrznej oraz zewnetrznej w
procesie realizacji projektu
wspotfinansowanego.

« Identyfikuje typowe nieprawidtowosci i
naduzycia w dokumentacji
rozliczeniowej projektéw.

Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik po szkoleniu:

-wskazuje akty prawne i zrédta
regulujace rachunkowosé projektow
unijnych; poprawnie przyporzadkowat
przepisy do typéw projektow i
beneficjentéw

-wyjasnia strukture budzetu i rozréznit
koszty kwalifikowane, niekwalifikowane
oraz rézne formy wktadu wtasnego
-omawia kryteria kwalifikowalnosci;
opisat zasady dokumentowania
wydatkow i ich ewidenc;ji ksiggowej

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Umiejetnosci:

Uczestnik szkolenia:

* Tworzy i analizuje budzet projektu w
ujeciu zadaniowym z uwzglednieniem
zasad kwalifikowalnos$ci wydatkow.

* Stosuje w praktyce przepisy prawa
dotyczace rachunkowosci i
sprawozdawczosci projektow
wspoétfinansowanych.

+ Opracowuje dokumentacje ksiegowa
projektu (zakupy, $rodki trwate,
amortyzacja, wynagrodzenia, umowy
cywilnoprawne).

* Dostosowuje zaktadowy plan kont i
polityke rachunkowosci jednostki do
wymogow realizacji projektéw unijnych.
* Ksieguje operacje zwigzane z
przychodami, kosztami i dotacjami
projektu w systemie finansowo-
ksiegowym jednostki.

* Interpretuje przyktadowe orzecznictwo
i indywidualne interpretacje podatkowe
dotyczace funduszy unijnych.

* Ocenia poprawnos$¢ dokumentaciji
finansowej i przygotowuje ja do kontroli
formalnej, merytorycznej i rachunkowej.
« Wdraza zmiany w instrukcji obiegu
dokumentéw oraz projektuje
mechanizmy kontroli wewnetrznej dla
projektéw wspétfinansowanych.

+ Analizuje wptyw otrzymanych dotac;ji
na sprawozdanie finansowe jednostki i
jej wynik finansowy.

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz prawidtowo
identyfikuje i rozstrzyga dylematy
zwigzane z wykonywaniem zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik po szkoleniu:
-stosuje wlasciwe przepisy w
rozwigzaniu zadania lub studium
przypadku
-twirzy zestaw dokumentéw ksiegowych
. . . Test teoretyczny
(faktura, polecenie ksiggowania, karta
$rodka trwatego)
-omawia skutki praktyczne wybranych
interpretacji indywidualnych i orzeczen

sadowych

Uczestnik po szkoleniu:

- dobiera odpowiednie metody do
dalszego ksztatcenia

- reaguje odpowiednio do réznorodnych
kontekstéw zawodowych

Test teoretyczny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?



TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

e o szkolenie trwa 2 dni (tacznie 12h) i mozesz w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotaczajac do wirtualnego pokoju konferencyjnego
wykorzystujgc urzadzenie z dostepem do internetu
* podczas szkolenia zaplanowane sg przerwy, ktére wliczajg sie w czas trwania ustugi
¢ zajecia odbywaja sie w godzinach 09.00-15.00 kazdego dnia wedtug harmonogramu:

Dzien I:

Godz. 09:00 - 09:10 — PRE TEST do uzupetnienia przed szkoleniem

Godz. 09:10 - 10:30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu)

1. Podstawy prawne dotyczace rachunkowosci projektow wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych.
Godz. 10:30 - 10:45 - przerwa

Godz. 10:45 - 12:00 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)

2. Konstrukcja zadaniowego budzetu projektu

a) koszty kwalifikowane,

b) koszty niekwalifikowane,

c) wktad wtasny,

d) wktad finansowy,

e) wktad rzeczowy

Godz. 12:00 - 12:20 - przerwa

Godz. 12:20 - 13:30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspdtdzielenie ekranu, ¢wiczenia)

3. Zasady kwalifikowania kosztéw i wydatkow

a) Zasady ogdlne

b) dokumentacja ksiegowa projektu, m.in.: zakupy, srodki trwate, amortyzacja, leasing, wynagrodzenia, umowy cywilnoprawne,
c) realizacja projektow w partnerstwie - dokumentacja finansowa, prawa i obowigzki partnera
d) przyktady rozwigzan stosowanych w praktyce

Godz. 13:30 - 13:45 - przerwa

Godz. 13:45 - 15:00 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)

4. Opodatkowanie funduszy unijnych (PIT, CIT, VAT)

a) aktualne uregulowania prawne

b) CASE STUDY ujecie dotacji w rocznych zeznaniach podatkowych



c) analiza aktualnego orzecznictwa i przyktadowych indywidualnych interpretacji podatkowych,

Dzien II:

Godz. 09:00 - 10:30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)

5. Dostosowanie polityki (zasad) rachunkowosci w zwigzku z realizacjg projektéw wspoétfinansowanych z funduszy strukturalnych
w sektorze prywatnym

a) Rozwigzania praktyczne rozbudowy planu kont na potrzeby sprawozdawcze jednostki.

b) Zasady (metody) ksiegowania dotacji, przychoddw projektu oraz zwrotéw niewykorzystanych srodkéw

c¢) Ewidencja wydatkéw inwestycyjnych na kontach zespotu 0

d) Ewidencja kosztéw na kontach zespotu 4;

e) Ewidencja kosztdéw na kontach zespotu 4 5;

f) Ewidencja pomocnicza pozabilansowa oraz w arkuszu kalkulacyjnym przyktady zastosowan.

g) Prezentacja dotacji w sprawozdaniu finansowym jednostki oraz jej wptyw na ocene dziatalnosci jednostki w danym okresie sprawozdawczym
Godz. 10:30 - 10:45 - przerwa

Godz. 10:45 - 12:00 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)

w sektorze finanséw publicznych

a) Zaktadowy plan kont w sektorze finanséw publicznych dotyczacy ewidencji Srodkéw strukturalnych (paristwowe jednostki budzetowe i
samorzadowe)

b) Ewidencja ksiegowa projektu ( wydatkéw inwestycyjnych, kosztdw, przychodéw ) przyktad rozwigzan stosowanych w jednostkach
samorzadowych

c¢) Sprawozdawczos$¢ finansowa i budzetowa

Godz. 12:00 - 12:20 - przerwa

Godz. 12:20 - 13:30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspdtdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
6. Zmiana instrukcji obiegu dokumentoéw.

Godz. 13:30 - 13:45 - przerwa

Godz. 13:45 - 14:40 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
7. Kontrola wewnetrzna i zewnetrzna projektu

a) Kontrola merytoryczna

b) Kontrola formalna

c) Kontrola rachunkowa

d) Przyktady nieprawidtowosci i naduzy¢ w trakcie realizacji i dokumentaciji rozliczeniowej projektéw.
Godz. 14:40 - 14:50 — POST TEST walidacja ustugi

Godz. 14:50 - 15:00 — podsumowanie i zakonczenie szkolenia

8. Podsumowanie warsztatow.

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 12-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie zegarowej ( 60min. )



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 17

Przedmiot / temat
zajec

PRE TEST
do uzupetnienia
przed szkoleniem

2.7 }8

Podstawy
prawne
dotyczace
rachunkowosci
projektow
wspotfinansowan
ych z funduszy
strukturalnych.

przerwa

a2

Konstrukcja
zadaniowego
budzetu projektu

przerwa

3. Zasady

kwalifikowania
kosztow i
wydatkow

przerwa

@0 -

Opodatkowanie
funduszy
unijnych (PIT, CIT,
VAT)

Prowadzacy

Anna Ciura-
Sierota

Anna Ciura-

Sierota

Anna Ciura-
Sierota

Anna Ciura-
Sierota

Anna Ciura-
Sierota

Anna Ciura-
Sierota

Anna Ciura-
Sierota

Data realizacji
zajec

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

26-03-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:10

10:30

10:45

12:00

12:20

13:30

13:45

Godzina
zakonczenia

09:10

10:30

10:45

12:00

12:20

13:30

13:45

15:00

Liczba godzin

00:10

01:20

00:15

01:15

00:20

01:10

00:15

01:15



Przedmiot / temat

. Prowadzacy
zajec

&ms

Dostosowanie

polityki (zasad)

rachunkowosci w

zwigzku z Anna Ciura-
realizacja Sierota
projektow

wspétfinansowan

ych z funduszy

strukturalnych

Anna Ciura-

przerwa

Sierota

Irava W
sektorze
finansow
publicznych a)
Zaktadowy plan
kont w sektorze
finanséw
publicznych Anna Ciura-
dotyczacy Sierota
ewidenciji
Srodkéw
strukturalnych
(panstwowe
jednostki
budzetowe i
samorzadowe)

Anna Ciura-

SP¥EVA przerwa .
Sierota

(kP2 6. Zmiana

- T Anna Ciura-
instrukcji obiegu

Sierota
dokumentéw.

Anna Ciura-

przerwa

Sierota

s )8

Kontrola .
X Anna Ciura-
wewnetrzna i .
Sierota
zewnetrzna

projektu

] FosT

TEST walidacja -
ustugi

Data realizacji
zajeé

27-03-2026

27-03-2026

27-03-2026

27-03-2026

27-03-2026

27-03-2026

27-03-2026

27-03-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:45

12:00

12:20

13:30

13:45

14:40

Godzina . .
, i Liczba godzin
zakonczenia

10:30 01:30
10:45 00:15
12:00 01:15
12:20 00:20
13:30 01:10
13:45 00:15
14:40 00:55
14:50 00:10



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

Prowadzacy Liczba godzin

zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia
podsumowanie i Anna Ciura-
. . . 27-03-2026 14:50 15:00 00:10
zakoriczenie Sierota
szkolenia
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 586,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1290,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 132,23 PLN
Koszt osobogodziny netto 107,50 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Anna Ciura-Sierota

‘ ' Praktyk z wieloletnim doswiadczeniem w dziedzinie rozliczania i ksiegowania projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych. Wiceprezes jednej z najwiekszych i najskuteczniejszych
firm konsultingowych w Polsce. Konsultant i audytor projektéw inwestycyjnych i miekkich.
Specjalista w zakresie realizaciji i rozliczaniu projektéw unijnych. Dyrektor finansowy i manager
kluczowych projektow inwestycyjnych. Wyktadowca i ekspert w zakresie projektéw unijnych i
inwestycyjnych, ksiegowosci, kadr oraz podatkéw. Posiada bogate doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen o podobnej tematyce dla oséb dorostych w okresie 5 lat wstecz od daty rozpoczecia
szkolenia.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

e materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej, e-podrecznik przygotowany przez eksperta SEMPER.

e masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

e otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER



Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Dla uczestnikéw finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych nastepuje zwolnienie z
obowiazku optaty podatku VAT. Zwolnienie z podatku VAT na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20
grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (tekst jednolity DzU. 2025
poz. 832).

e Walidacja ustugi odbedzie sie poprzez PRE i POST TESTY przekazane dla uczestnikéw na poczatku szkolenia oraz ponownie
weryfikowane przed jego zakornczeniem.

¢ Ustuga bedzie rejestrowana w celu kontroli i audytu. Wizerunek uczestnikéw bedzie rejestrowany. Uczestnik zobowigzany jest to
posiadania i uzywania sprawnej kamerki internetowej.

Informacje dodatkowe

» wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z Internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

e szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikow

¢ bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

e pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

¢ podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikow zadajac pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

e otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:
» Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)
Wymagania sprzetowe:

¢ Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzagdzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

¢ Minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik - minimalna predkosc¢ tacza: 512
KB/sek

¢ Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

e Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu
zakonczenia szkolenia

e Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tacznie dZzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

Angelika Poznanska

E-mail info@szkolenia-semper.pl



n Telefon (+48) 570 590 060



