Mozliwo$¢ dofinansowania

Tworzenie profesjonalnych prezentacji - 725,70 PLN brutto

Microsoft PowerPoint 590,00 PLN netto
mn Numer ustugi 2025/02/13/47095/2559036 120,95 PLN brutto/h
98,33 PLN netto/h
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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb przygotowujacych prezentacje w

Grupa docelowa ustugi .
pracy zawodowej.

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikéw 12

Data zakonczenia rekrutacji 29-05-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 6

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie ma na celu doskonalenie umiejetnosci tworzenia prezentacji za pomoca aplikacji MS PowerPoint.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Na szkoleniu uczestnik pozna sposoby

tworzenia maksymalnie

zautomatyzowanych prezentac;ji.

Ktadziemy nacisk na prostote i Zaangazowany udziat w szkoleniu. Debata swobodna
automatyzacje pracy: jak najwiecej

zmian hurtowych, centralne zarzadzanie

slajdami.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Tak, zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefi niowane w efektach uczenia sie kryteria
ichweryfi kacji

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji.

Program

1. Tworzenie wtasnego szablonu prezentacji z uwzglednieniem wymogéw firmy

« Jak zarzadza¢ wygladem prezentacji z jednego, centralnego miejsca

+ Jak zmieni¢ czcionki na wszystkich slajdach jednoczes$nie

+ Jak ustawi¢ hurtowo jednolite tto w catej prezentac;ji

+ Gdzie wstawi¢ logo firmy, by wszedzie byto réwno w tym samym miejscu

+ Jak edytowa¢ wyglad prezentacji, gdy zmienig sie wytyczne w firmie

5. Tworzenie szybkiej prezentacji: od notatki ze spotkania do kompletnych slajdéw

+ Jak zaimportowaé tres$é z zewnetrznego pliku tekstowego — zamiast zmudnego ctrl + ¢, ctrl + v
- Jak ze zwyktego wypunktowania stworzyé¢ diagram (infografike)

+ Jak wykorzysta¢ stworzony szablon w innej prezentaciji

2. Grafika zgodna z nowoczesnymi trendami



+ Jak wycig¢ konkretny fragment ze zdjecia

+ Jak zrobi¢ szybki fotomontaz

+ Jak skorygowaé zdjecia nienajlepszej jakosci

+ Jak i po co zmienia¢ kolorystyke zdjecia

« Jak sprawi¢, by zdjecia nie byly takie ptaskie i standardowe — dodawanie gtebi, wrazenie wypuktosci, cienia itp.
« Jak uzywajac automatu rozmiescic estetycznie obiekty na slajdzie (zdjecia, pola tekstowe, wykresy) — wprowadzenie
3. Wykresy w prezentaciji

+ Jak wybra¢ odpowiedni typ wykresu

+ Jakie sg sposoby wklejania wykresow z Excela

+ Jak sobie poradzi¢ z najczestszymi problemami podczas ich wstawiania

+ Jak dostosowaé do odbiorcy najistotniejsze elementy wykresu

* Na co uwaza¢ przy tworzeniu wykreséw do prezentacji

+ Jak wykorzysta¢ automat, by ujednolici¢ wyglad wykreséw w catej prezentaciji

+ Jak sprawi¢, by poszczegdlne elementy wykresu pojawiaty sie na slajdzie dopiero wtedy, gdy sg potrzebne

4. Sensowne animacje wzmacniajace przekaz

+ Jak przyku¢ uwage stuchaczy za pomocg dynamicznych wizualizacji

« Jak wykorzysta¢ animacje, by utatwi¢ widzom skoncentrowanie sie na tresci prezentacji

« Jak uzywac¢ animacji, by uwydatni¢ konkretne fragmenty zdjecia (np. wyrézni¢ postac¢ na zdjeciu)

6. Multimedia

+ Jak wstawi¢ na slajd wybrang scene z dtugiego filmu

+ Jak ustawi¢ podktad muzyczny zapetlony az do korica trwania pokazu slajdéw

7. Narzedzia wspierajace prelegenta

+ Jak wykorzystac¢ prezentowanie dwuekranowe — widok prelegenta na sali spotkan, Teamsie/Zoomie

+ Jak odtwarza¢ prezentacje w takiej kolejnosci, w jakiej wymaga tego dynamika spotkania

« Jak utatwi¢ sobie otwieranie zewnetrznych plikdw podczas prowadzenia prezentacji, np. raportu z poprzedniego okresu

- Jak bez robienia kilku wersji prezentaciji wyswietli¢ inne jej slajdy réznym odbiorcom (klientom, dziatom w firmie)

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
B Prowadzacy . X . i Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 725,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 590,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 120,95 PLN
Koszt osobogodziny netto 98,33 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Justyna Swidnicka

‘ ' Trener wspétpracujgcy z ADN Akademig Sp. z 0.0. Sp.k. od 2018.
Pani Aleksandra specjalizuje sie z w aplikacjach MS Word i MS Power Point. Realizowata dla nas

zaréwno szkolenia otwarte i zamkniete wg zapotrzebowania klienta i dostosowane do
indywidualnych potrzeb uczestnikéw. W latach 2007-2018 pracowata dla Raiffeisen Bank Polska
S.A. m.in. jako trener wewnetrzny: prowadzita szkolenia wewnetrzne (produktowo-proceduralne z
elementami miekkimi). Opracowywata i aktualizowata system raportowania i ewidencjonowania
szkolen (Word). Opracowywata i aktualizowata podreczniki i materiaty szkoleniowe.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Pliki éwiczeniowe udostepniane drogg elektroniczng. Dodatkowo uczestnicy, ktérzy ukoriczg ustuge otrzymaja certyfikat ADN Akademii w
pdf $wiadczacy o zakoniczeniu udziatu w ustudze w formie elektronicznej.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest posiadanie przez uczestnika minimalnych narzedzi sprzetowych i niezbednych warunkéw technicznych do
udziatu w ustudze. Uczestnik zainteresowany skorzystaniem z ustugi z dofinansowaniem musi dokona¢ zapisu na ustuge co najmniej 2
dni przed jej rozpoczeciem, z uzyciem numeru ID wsparcia. Lista Uczestnikéw zostanie zamknieta przez Ustugodawce na 2 dni przed
rozpoczeciem ustugi.

Uczestnicy, ktorzy ukoriczg ustuge otrzymajg zaswiadczenie o zakoriczeniu udziatu w ustudze w formie elektroniczne;.
Warunki techniczne niezbedne do udziatu w ustudze:
-platforma komunikacyjna - MS Teams.

*MS Office: MS PowerPoint.



‘wymogi sprzetowe: komputer stacjonarny lub laptop, kamera wbudowana lub na USB, mikrofon, stuchawki lub gto$niki,
+system operacyjny minimum Windows XP/MacOS High Sierra, min 2 GB pamieci RAM, pamig¢ dysku minimum 10GB,
tacze internetowe minimum 10 kb/s, link z zaproszeniem na szkolenie zostanie przestany drogg e-mail na 2 dni przed szkoleniem,

*dotgczenie do s

Informacje dodatkowe

Szkolenie przeprowadzone w formie zdalnej nie bedzie podlegato rejestrowaniu/ nagrywaniu ustugi w celu kontroli/audytu (zgodnie z
pkt.2 Zmian w Wytycznych dotyczacych $wiadczenia ustug realizowanych zdalnie z dnia 31 lipca 2020 r.).

Udokumentowanie obecnosci odbedzie sie na zasadzie udostepnienia raportu wygenerowanego z systemu.
Link umozliwiajacy udziat w spotkaniu/szkoleniu bedzie dostepny dla zgtoszonych uczestnikéw w okresie zaplanowanym na szkolenie.

Ustuga umozliwia uczestnikom interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢.

Warunki techniczne

Kazda zgtoszona osoba musi dysponowa¢ komputerem lub innym urzgdzeniem mobilnym z wbudowanym gtosnikiem
(opcjonalniekamerg i mikrofonem) oraz dostepem do Internetu.

Wyzej wymieniony sprzet nie obliguje Paristwa do udostepniania swojego wizerunku, jest potrzebny, aby méc aktywnie uczestniczyé
wszkoleniu.

Warunki techniczne niezbedne do udziatu w ustudze:

+platforma komunikacyjna — MS Teams.

*MS Office: MS PowerPoint.

‘wymogi sprzetowe: komputer stacjonarny lub laptop, kamera wbudowana lub na USB, mikrofon, stuchawki lub gtos$niki,

system operacyjny minimum Windows XP/MacOS High Sierra, min 2 GB pamieci RAM, pamie¢ dysku minimum 10GB,

tacze internetowe minimum 10 kb/s,:link z zaproszeniem na szkolenie zostanie przestany drogg e-mail na 2 dni przed szkoleniem,

dotaczenie do szkolenia na platformie MS Teams.

Kontakt

0 Justyna Swidnicka

ﬁ E-mail justyna.swidnicka@adnakademia.pl

Telefon (+48) 222 082 847



