Mozliwo$¢ dofinansowania

Vademecum Fakturowania- szkolenie 1 500,60 PLN brutto
1 220,00 PLN netto

107,19 PLN brutto/h

(‘r Numer ustugi 2025/02/03/21308/2537857
AKADEMIA KSZTALCENIA KADR 87,14 PLN netto/h

AKADEMIA
KSZTALCENIA
KADR SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

ClA ® Ustuga szkoleniowa
W 4475 (© 14h

1067 ocen B 24.09.2025 do 25.09.2025

© zdalna w czasie rzeczywistym

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Szkolenie przeznaczone jest dla os6b w praktyce zajmujacych sie
rozliczaniem podatkéw i wystawianiem faktur VAT: pracownikéw dziatéw
. finansowo - ksiegowych, biur rachunkowych, kancelarii doradztwa
Grupa docelowa ustugi i : . i
podatkowego. Zapraszamy gtéwnych ksiegowych, ksiegowych, kontroleréw
finansowych, przedsiebiorcéw i inne osoby chcace poszerzyé swojg wiedze i

kompetencje. Brak wymagan co do stazu pracy.

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakornczenia rekrutacji 23-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 14

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Szkolenie przygotowuje do prawidtowego fakturowania, refakturowania w firmie wg najnowszych zmian i nowego
systemu fakturowania KSeF.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji
Uczestnik poprawnie fakturuje, Test teoretyczny z wynikiem
refakturuje , wystawia fa korygujace generowanym automatycznie

Uczestnik szkolenia definiuje zakres

zmian w procesie fakturowania w tym przygotowuje fa ustrukturyzowane w Test teoretyczny z wynikiem
dot. fakturowania w systemie KSeF generowanym automatycznie
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

Test teoretyczny z wynikiem

dokumentuje fa w KSeF .
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Dzien 1

1.Faktura jako dokument wystawiany z tytutu sprzedazy dokonanej przez podatnika i dla podatnika, czyli kto i kiedy wystawia fakture:
+ kiedy istnieje obowigzek wystawienia faktury ?

+ jakie zdarzenia gospodarcze nalezy fakturowaé ?

- kiedy nie wystawia faktury VAT (kary umowne, odszkodowania, sktadki cztonkowskie);

« faktura ,na zadanie”.

2. Faktura a inne sposoby dokumentowania zdarzen gospodarczych:



+ nota obcigzeniowa

* rachunek

* paragon

+ dokument pro-forma - czym rézni sie od faktury

3. Biata lista podatnikéw - mechanizm weryfikacji kontrahentéw — konsekwencje podatkowe i jak ich unikna¢:
+ jakie dane firm podane sa w rejestrze?

+ obowigzek zaptaty na rachunek bankowy wskazany na biatej liscie podatnikéw;
+ sankcje za zaptate na rachunek niezgtoszony w biatej liscie , jak ich unikngé?

+ weryfikowanie kontrahentéw a kwestia nalezytej starannosci;

+ czy KSeF wprowadzi zmiany w biatej liscie ?

4. Obowigzkowe elementy faktury:

+ nazwa, numer, adres, w tym skrécone nazwy podatnikéw;

+ numer NIP: czy faktura z "PL" wystawiona w obrocie krajowym to btad?

+ data wystawienia i sprzedazy na fakturze;

+ stawka podatku VAT na fakturze;

+ stawka podatku VAT przy ustugach kompleksowych;

+ wyrazy ,odwrotne obcigzenie” na fakturze - kiedy obowigzkowe?

+ wyrazy ,mechanizm podzielonej ptatnosci” na fakturze - jakie sg konsekwencje braku takiego oznaczeniza;
+ czy na fakturach trzeba umieszczaé kody GTU?

+ czy na fakturach trzeba umieszczaé oznaczenia TP, EE, SW, MPP?

+ czy faktura moze zawiera¢ elementy dodatkowe niewymagane przepisami?

+ co w sytuacji, kiedy wystawiona faktura nie ma wszystkich elementéw wymaganych przepisami prawa - czy z takiej faktury mozna bezpiecznie
odliczy¢ podatek?

5. Faktura uproszczona i faktura wystawiona do paragonu

+ kiedy i jak wystawi¢ fakture uproszczona

+ jakie elementy zawiera faktura uproszczona?

+ czy paragon z numerem NIP jest fakturg uproszczong

+ wystawienie faktury do paragonu bez NIP-u - sankcja 100% podatku vat dla obu stron transakcji.
* nowe wymagania przy fakturach wystawianych do paragonu

+ przeliczanie kwot wyrazonych w walucie obcej na ztote:

- kurs z dnia poprzedzajgcego dzien powstania obowigzku podatkowego;
- kurs przyjety dla podatku dochodowego - zasady stosowania;

6. Duplikat — czyli faktura wystawiona ponownie:

+ kiedy powinna by¢ wystawiona ?

+ elementy jakie muszg sie na niej znalezé.

7. Faktura zaliczkowa i rozliczeniowa



+ co ma dokumentowac faktura zaliczkowa;

+ kiedy mozna nie wystawia¢ faktury na zaliczke — zmiana od 1 wrze$nia 2023 r.

+ prawidtowa tresc¢ faktury zaliczkowej;

+ czy mozna wystawia¢ faktury zaliczkowe na 100%. Czy w takiej sytuacji moge wystawi¢ fakture koricowg "na zero" ?
+ terminy wystawiania faktur zaliczkowych;

8. Faktura korygujaca

+ kiedy wolno wystawi¢ fakture korygujgca — zasady i terminy

+ tres¢ faktury korygujacej,

+ zbiorcza faktura korygujaca,

+ zbiorcza uproszczona faktura korygujaca,

+ czy moge wystawié zbiorczg fakture korygujaca tylko dla niektérych transakcji z kontrahentem;
+ czy moge wystawié zbiorcza fakture korygujaca w przypadku korekt na plus

+ termin wystawienia faktury korygujacej;

+ kiedy - wedtug nowych zasad - uja¢ faktury korygujace in plus;

+ kiedy - wedtug nowych zasad - uja¢ faktury korygujgce in minus.

+ kurs waluty na fakturze korygujacej — Zmiana SLIM VAT 3

9. Anulowanie faktury:

+ na czym polega anulowanie faktury — co na to przepisy;

+ pod jakimi warunkami jest dopuszczalne;

+ co zrobi¢ w sytuacji, kiedy nie wolno anulowaé faktury - faktura korygujaca do zera.
10. Nota korygujaca:

+ jakie btedy mozna "naprawi¢" notg korygujaca;

+ czy notg mozna skorygowac wszystkie dane dotyczace nabywcy ?

+ kto moze wystawic¢ note korygujaca;

+ zgoda na wystawienie noty korygujace;j.

11. Refaktura:

+ kiedy mozna jg wystawic¢ i na czym to polega;

+ obowigzek podatkowy a refaktura;

+ stawka podatku VAT a refaktura;

+ jak skalkulowaé¢ wynagrodzenie dla ustugi refakturowane;j;

+ jakie wymogi stawiajg refakturom organy podatkowe.

Dzien 2

12. Terminy wystawiania faktur VAT w transakcjach krajowych i zagranicznych
+ kiedy najwczesniej moge wystawic¢ fakture?

+ kiedy najp6zniej moge wystawi¢ fakture?

« jakich faktur nie dotyczg ograniczenia czasowe?



+ konsekwencje niewystawienia faktury VAT w terminie;

+ termin wystawienia faktury ,na zadanie”.

13. Obowigzkowy split payment:

+ wykaz towardéw i ustug objetych obowigzkowym mechanizmem podzielonej ptatnosci - zatgcznik nr 15;

+ limit transakcji;

+ obowigzki jakie split payment naktada na sprzedawce oraz nabywce;

+ ptatnosc zaliczki w split payment;

+ sankcje przewidziane dla obu stron transakcji, dla ktérej przepisy przewidujg obowigzkowy split payment; czy mozna ich unikngé?
+ jakie zobowigzania mozna regulowac ze srodkéw zgromadzonych na koncie VAT — zmiany przewidziane w pakiecie SLIM VAT IIl.
15. Faktura papierowa, faktura elektroniczna:

« definicja faktury elektroniczne;j;

+ czy skan faktury wystany mailem jest fakturg elektroniczna.

16. Wysokosé sankcji w ustawie o VAT:

+ ktoikiedy je poniesie;

+ zmiany jakie wprowadzit pakiet SLIM VAT IlI.

17. Kodeks Karny Skarbowy: jakie kary i za co przewiduje ?

18. Kodeks Karny:

+ czy btednie wystawiona faktura moze by¢ kwalifikowana jako PRZESTEPSTWO?

+ kara 25 lat pozbawienia wolno$ci: fatszerstwo materialne i intelektualne faktur.

19. Jakie zmiany w fakturowaniu wprowadzi KSeF? Nowe daty wejscia w zycie KSeF jako rozwigzania obligatoryjnego:
+ dla kogo KSeF bedzie obligatoryjny i od kiedy ?

+ kogo dotyczy odroczony moment wejscia w zycie obligatoryjnego KSeF ?

20. Jakie transakcje dokumentowaé w KSeF:

+ czy obowigzkowy KSeF dotyczy réwniez transakcji transgranicznych (np. WDT, eksport towardw, eksport ustug) ?
- czy KSeF sg objete transakcje transgraniczne zakupowe (np. WNT, import ustug) ?

* nowy obowigzek oznaczenia faktury — kody QR.

21. Faktura ustrukturyzowana - czyli jaka?

+ definicja faktury ustrukturyzowanej;

- struktura FA(2);

+ pola obligatoryjne/opcjonalne/i fakultatywne;

+ indywidualny numer faktury nadany w KSeF — w jakich sytuacjach podatnik musi sie nim postugiwac ?

22. NOWA DEFINICJA MOMENTU WYSTAWIENIA FAKTURY !!I :

+ moment wystawienia a moment sporzadzenia faktury;

+ uwaga na obowigzek podatkowy !!

+ kurs z jakiego dnia prawidtowo zastosowac ?

+ sesja interaktywna a sesja wsadowa.



23. NOWA DEFINICA MOMENTU OTRZYMANIA FAKTURY ! :

+ konsekwencje po stronie podatku naliczonego;

+ skad podatnik bedzie wiedziat, ze w KSeF wystawiono na niego fakture ?

24. Jakich praktycznych rozwigzan nie ma w KSeF ?

+ noty korygujace;
+ zatgczniki do faktur;
+ anulowanie faktury;

« faktury pro-forma.

25. AWARIA - czyli jak fakturowaé¢, kiedy KSeF nie dziata ?

+ konieczne rozréznienie pojec réznych trybow niedostepnosci KSeF i roznych sposobdéw dziatania

+ czyijak w takiej sytuacji fakturowac — czy trzeba wysyta¢ faktury do KSeF ?

Warunki niezbedne do spetnienia, aby realizacja ustugi pozwolita na osiggniecie gtéwnego celu: 80 % obecnosci na zajeciach.

Szkolenie realizowany jest w formie wyktadu, prezentacji PPT, case study, sesji pytan i odpowiedzi po oméwieniu poszczegdlnych blokéw.

Szkolenie realizowane jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym, interakcja z trenerem moze odbywac sie za pomocga czatu lub

gtosowo.

Ustuga realizowana jest w godzinach zegarowych z przerwami.

Po szkoleniu przewidziana jest walidacja realizowana w formie testu teoretycznego z wynikiem generowanym automatycznie, uczestnik

szkolenia otrzymuje link do testu .

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 12

Przedmiot / temat

Prowadzac
zajec wadzacy

Faktura

jako dokument
wystawiany z
tytutu sprzedazy
dokonanej przez
podatnika i dla
podatnika (
rozmowa na
zywo, chat,
¢wiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentéw i
drukéw)

Dorota tabuda

Data realizaciji

zajec

24-09-2025

Godzina Godzina X .

. ; X Liczba godzin
rozpoczecia zakonczenia
08:30 10:00 01:30



Przedmiot / temat Data realizacji
iy Prowadzacy L,
zajeé zajeé

Faktura a

inne sposoby
dokumentowania
zdarzen
gospodarczych (
rozmowa na
zywo, chat,
¢wiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentéw i
drukéw)

Dorota tabuda 24-09-2025

Biata lista

podatnikéw -
mechanizm
weryfikacji
kontrahentéw,
Obowigzkowe
elementy faktury
(rozmowa na
zywo, chat,
¢éwiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentéw i
drukéw)

Dorota tabuda 24-09-2025

Faktura

uproszczonai
faktura
wystawiona do
paragonu,
Duplikat, Faktura
zaliczkowa i
rozliczeniowa ( Dorota tabuda 24-09-2025
rozmowa na
zywo, chat,
¢éwiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentéw i
drukoéw)

Godzina
rozpoczecia

10:00

11:00

12:30

Godzina
zakonczenia

11:00

12:30

14:00

Liczba godzin

01:00

01:30

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Faktura

korygujaca,
Anulowanie
faktury, Nota
korygujaca,
Refaktura (
rozmowa na
zywo, chat,
¢éwiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentéw i
drukéw)

Terminy

wystawiania
faktur VAT w
transakcjach
krajowych i
zagranicznych (
rozmowa na
zywo, chat,
¢éwiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentéw i
drukéw)

Obowigzkowy
split payment,
Faktura
papierowa,
faktura
elektroniczna (
rozmowa na
zywo, chat,
éwiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentéw i
drukoéw)

Prowadzacy

Dorota tabuda

Dorota tabuda

Dorota tabuda

Data realizacji
zajeé

24-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

Godzina
rozpoczecia

14:00

08:30

10:00

Godzina
zakonczenia

15:00

10:00

11:00

Liczba godzin

01:00

01:30

01:00



Przedmiot / temat

zajec

Wysokogé

sankcji w ustawie

o VAT, Kodeks
Karny, akie
zmiany w
fakturowaniu
wprowadzi KSeF
(rozmowa na
zywo, chat,
¢wiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentéw i
drukéw)

Faktura

ustrukturyzowan
a, nowa definicja
momentu
wystawiania i
otrzymania
FAKTURY (
rozmowa na
zywo, chat,
¢éwiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentéw i
drukéw)

Jakich

praktycznych
rozwigzan nie ma
w KSeF ? (
rozmowa na
zywo, chat,
éwiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentow i
drukéw)

AWARIA -
czyli jak
fakturowaé, kiedy
KSeF nie dziata ?
(rozmowa na
zywo, chat,
¢wiczenia,
wyktady,
prezentacja PPT,
dokumentoéw i
drukoéw)

Walidacja

Prowadzacy

Dorota tabuda

Dorota tabuda

Dorota tabuda

Dorota tabuda

Data realizacji
zajeé

25-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

25-09-2025

Godzina
rozpoczecia

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

Godzina
zakonczenia

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

Liczba godzin

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 500,60 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1220,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 107,19 PLN
Koszt osobogodziny netto 87,14 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

1z1

Dorota tabuda

Biegty sgdowy z zakresu podatku od towaréw i ustug przy Sgdach Okregowych w Kielcach i
Katowicach, byty wieloletni pracownik administracji podatkowej w tym wyspecjalizowanego urzedu
skarbowego, trener administracji skarbowej — wyktadowca Krajowej Szkoty Skarbowosci,
posiadajgcy blisko 25 letnie doswiadczenie w zakresie prawa podatkowego (podatek od towardw i
ustug) i prawa proceduralnego (ordynacja podatkowa), wieloletni wyktadowca kurséw i szkolen.

Jako trener na szkoleniach ceniona jest za szeroka wiedze teoretyczng podparta wieloletnig
praktyka urzednika, tatwos¢ nawigzywania kontaktu, komunikatywnos$é zwigzana z doswiadczeniem
dydaktyka - pedagoga za przyktady praktyczne w powigzaniu z konkretnymi przepisami.

Opinie uczestnikéw po szkoleniach z ekspertem:

"Bardzo dobrze zorganizowane szkolenie, przejrzyste opracowanie materiatéw, z ktérych jeszcze
skorzystam w biezgcej pracy, zagadnienia podatku VAT zostaty przejrzyscie wyjasnione. Pani
prowadzgca szkolenie przekazata fachowg wiedze, popartg wieloletnim do$wiadczeniem pracy w
urzedzie skarbowym. Merytoryczne przyktady, podane podstawy prawne pozwolg mi na poszerzenie
wiedzy."

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik szkolenia otrzymuje : pliki dokumentéw przygotowanych w formacie PPT, wyciag z ustaw i rozporzadzen



Warunki techniczne

Warunki techniczne niezbedne do udziatu w ustudze:

1/dysponujemy wtasng platformag OTP BBB version kompilacja 862.

2/wymagania sprzetowe — komputer/laptop lub inne urzadzanie do zdalnej komunikacji wbudowana lub zewnetrzna kamera oraz
mikrofon

3/nie ma wymogoéw co do tgcza rekomendujemy predkos¢ 3/1,5 MB na sekunde

4/ niezbedne oprogramowanie — przegladarka MOZILLA FIREFOX LUB GOOGLE CHROME

5/ okres waznosci linku — dziert odbywania sie szkolenia (szkolenie w czasie rzeczywistym)

6) generowany jest plik aktywnosci (rejestr czasu logowania i wylogowania sie uczestnikéw) w celu kontroli/audytu przez jednostke
kontrolna.

7/ustuga jest nagrywana napotrzeby instytucji finansujace;j.

Kontakt

ﬁ E-mail mserwan@akk.com.pl

Telefon (+48) 883 003 795

Magdalena Serwan



