Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie - MS EXCEL 1 328,40 PLN brutto
i Numer ustugi 2025/01/17/159753/2508393 1080,00 PLN netto
S () LBERG 110,70 PLN brutto/h

90,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym
Grupa Szkoleniowa

& Ustuga szkoleniowa
SOLBERG Sp. z o.0.

® 12h
ok Kk B9 27.10.2025 do 28.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie Microsoft Excel jest przeznaczone dla os6b znajacych juz
program Excel i chcacych utrwali¢ swojg wiedze a takze poznaé
niemozliwosci programu. Podczas szkolenia ktadziemy nacisk na
praktyczne zastosowania Excela w codziennej pracy i sposoby utatwienia,
oraz przys$pieszenia najczesciej wykonywanych zadan. Uczestnicy naucza
sie przygotowywania danych i sprawnej obstugi narzedzi do analizowania

i tworzenia zestawien.
Grupa docelowa ustugi

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu:

¢ Matopolski Pocigg do Kariery — sezon 1
¢ Nowy start w Matopolsce z EURESem

e Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe
¢ Kierunek - Rozwdj

¢ Dziatanie 5.11 Ksztatcenie Ustawiczne

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikow 8

Data zakonczenia rekrutacji 23-10-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 12

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest nauka praktycznego zastosowania Excela w codziennej pracy i poznanie sposobdéw utatwienia i
przyspieszenia najczesciej wykonywanych zadan.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Tworzy, edytuje i formatuje arkusze

Test teoretyczn
kalkulacyjne yezny

obstuguje interfejs uzytkownika Excela. Test teoretyczny

pracuje z komérkami, wierszami i

Test teoretyczn
kolumnami w Excelu yezhy

Postuguje sie podstawowymi funkcjami
i narzedziami arkuszy kalkulacyjnych

Tworzy proste formuly i funkcje w

Test teoretyczn
Excelu. yezny

Wykorzystuje Excela do analizy danych i
. . Test teoretyczny
prezentacji wynikow.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Tak, dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji.



Program

Czas trwania warsztatu to 2 dni szkoleniowe od godziny 8:00 do 14:00

PROGRAM SZKOLENIA

Dzien 1

PRETEST

MODUL 1:

FORMATOWANIE W MS EXCEL

Formatowanie warunkowe

Korzystanie z szablonéw — tworzenie oraz modyfikacja
R6zne metody kopiowania formatowania

MODUL 2:

NADZOR NAD POPRAWNOSCIA W ARKUSZACH MS EXCEL
Sposoby unikania btedow

Poprawnos¢ danych

Sprawdzanie poprawnosci

Rozwijane listy

Komunikat o btedzie

Okno czujki

Inspekcja formut

Ochrona arkusza

Ochrona skoroszytu

Wstawianie i modyfikacja komentarzy

MODUL 3:

FORMULY | FUNKCJE

Rodzaje odwotan

Formuty w tabelach

Nazwa obszaru, jako alternatywa odwotania bezwzglednego
Funkcje:

* Daty i czasu (m.in. DZIS, TERAZ, DZIEN.TYG, DZIEN, MIESIAC, ROK)

« Matematyczne (m.in. ZAOKR, ZAOKR.GORA, ZAOKR.DOt, RZYMSKIE, SUMA.JEZELI, SUMA.WARUNKOW)
e Logiczne (m.in. JEZELI, LUB, ORAZ)

¢ Wyszukiwania i adresu (m.in. WYSZUKAJ.PIONOWO)

o Tekstowe (m.in. ZLACZ.TEKSTY, LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, LITERY.MALE,

o LITERY.WIELKIE,USUN.ZBEDNE.ODSTEPY)

o Statystyczne (m.in. LICZ.JEZELI, LICZ.WARUNKI, MAX.K, MIN.K, WYST.NAJCZESCIEJ)



Dzien 2
MODUL 1:
NARZEDZIE BAZ DANYCH W MS EXCEL

Baza danych w programie EXCEL

Sortowanie wedtug kolejnosci listy niestandardowej, wedtug kolorow

Usuwanie duplikatéw

Tekst jako kolumny

Filtr zaawansowany

MODUL 2:

TABELE PRZESTAWNE W MS EXCEL
Przygotowanie danych do tabel przestawnych

Tworzenie tabeli przestawnej w oparciu o tabele

Podstawowe funkcje podsumowujace (SUMA, LICZBA, SREDNIA, MIN, MAX)

Odswiezanie tabel przestawnych
Wykresy przestawne

MODUL 3:

WYKRESY W MS EXCEL

Praca na seriach danych

Wykresy tréjwymiarowe
Automatyczna aktualizacja wykresu
Wykresy o dwdéch osiach

POSTTEST

Na koniec szkolenia odbedzie sie test teoretyczny sprawdzajacy wiedze z zakresu nabytych kompetenc;ji.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 12

Przedmiot / temat

P d
zajec rowadzacy

WALIDACJA -
PRETEST - test
online

FORMATOWANIE Adam Ejmocki
W MS EXCEL

Data realizacji
zajeé

27-10-2025

27-10-2025

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:10

Godzina
zakonczenia

08:10

10:00

Liczba godzin

00:10

01:50



Przedmiot / temat
zajec

Przerwa

NADZOR
NAD
POPRAWNOSCIA
W ARKUSZACH
MS EXCEL

Przerwa

FORMULY |
FUNKCJE

NARZEDZIE BAZ

DANYCH W MS
EXCEL

Przerwa

TABELE

PRZESTAWNE W
MS EXCEL

Przerwa

WYKRESY

W MS EXCEL

WALIDACJA -
POSTTEST - test
online

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Prowadzacy

Adam Ejmocki

Adam Ejmocki

Adam Ejmocki

Adam Ejmocki

Adam Ejmocki

Adam Ejmocki

Adam Ejmocki

Adam Ejmocki

Adam Ejmocki

Adam Ejmocki

Koszt osobogodziny brutto

Data realizacji

Godzina

zajeé rozpoczecia
27-10-2025 10:00
27-10-2025 10:15
27-10-2025 12:15
27-10-2025 12:40
28-10-2025 08:00
28-10-2025 10:00
28-10-2025 10:15
28-10-2025 12:15
28-10-2025 12:40
28-10-2025 13:50
Cena
1328,40 PLN
1080,00 PLN
110,70 PLN

Godzina
zakonczenia

10:15

12:15

12:40

14:00

10:00

10:15

12:15

12:40

13:50

14:00

Liczba godzin

00:15

02:00

00:25

01:20

02:00

00:15

02:00

00:25

01:10

00:10



Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Adam Ejmocki

‘ ' Posiada doswiadczenie min 10 letnie w zakresie objetym tematem szkolenia.
Swoje doswiadczenie w postugiwaniu sie Excelem zdobywa nieustannie od 2000 roku kiedy
pracowat w Centrali przy réznych projektach i wykonywat projekcje ekonomiczno — finansowe, az po
codzienng prace gdzie Excel byt codziennym narzedziem.
Doswiadczenie trenerskie zdobywat jako trener wewnetrzny.
Na poczatku jako trener wewnetrzny w jednym z bankéw, gdzie
przeprowadzat szkolenia miekkie jak i szkolenia z Excela i PowerPoint w
réoznym zakresie. Szeroka wiedza z zakresu produktéw i ustug bankowych (produkty inwestycyjne,
kredytowe, depozytowe) i ubezpieczeniowe. Wymierne sukcesy w realizacji zadan sprzedazowych,
Budowanie dtugotrwatych relacji z Klientami i partnerami biznesowymi
oparte na zaufaniu, edukaciji i planowaniu finansowym,
Umiejetnos¢ skutecznego umawiania i zamykania spotkan sprzedazowych. Bardzo dobre
przygotowanie merytoryczne wynikajgce z uczestnictwa w
specjalistycznych szkoleniach, jak rowniez z samodzielnego zdobywania
wiedzy. Znajomos¢ procedur i regulacji bankowych.

Specjalizacja trenerska:

szkolenia komputerowe,

szkolenia z umiejetnosci cyfrowych w ramach projektéw unijnych,
szkolenia z Excel dla poziomow:

podstawowy, Srednio-zaawansowany, zaawansowany,

programy dostosowane do potrzeb odbiorcy szkolenia,
PowerPoint,

szkolenia prowadzone stacjonarnie i on-line.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej po zakoriczonym szkoleniu wystane mailem w postaci ebooka.

Informacje dodatkowe

Szkolenia dofinansowane sg zwolnione z podatku VAT. ZWOLNIENIE Z VAT przystuguje firmom, gdy: * jest w catosci finansowane ze
$rodkéw publicznych w mys| ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i
ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 ze zm.) powyzsza ustuga szkoleniowa moze zosta¢ zwolniona z naliczenia podatku VAT.

** jest w co najmniej 70% finansowane ze $rodkéw publicznych , zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20
grudnia 2013 r.w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2015. poz. 736 ze
zm.)

FIRMY/ OSOBY NIE KORZYSTAJACE Z DOFINANSOWANIA OBJETE SA STAWKA VAT 23 %



Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikdw Projektu:

e Matopolski Pocigg do Kariery — sezon 1
e Nowy start w Matopolsce z EURESem

e Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe
e Kierunek - Rozwdj

e Dziatanie 5.11 Ksztatcenie Ustawiczne

Warunki techniczne

Forma zdalna ustugi. Szkolenie odbywa sie za pomocg platformy szkoleniowej

MINIMALNE WYMAGANIA TECHNICZNE:

Procesor 2-rdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany 4-rdzeniowy)

2GB pamieci RAM (zalecane 4GB)

System operacyjny Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza
wersja)

Przegladarka internetowa Google Chrome (zalecana), Mozilla Firefox lub Safari (zaktualizowane do
najnowszej wersji)

State tgcze internetowe o predkosci 1,5 Mbps (zalecane 2,5 Mbps z obrazem w jakosci HD)

Kamera, mikrofon i gto$niki lub stuchawki.

Nie jest wymagana instalacja oprogramowania ani umiejetnosci informatyczne, aby dotgczy¢ do
szkolenia. Dotgczenie nastepuje poprzez klikniecie w indywidualny link wystany mailem do uczestnika
przed szkoleniem oraz wpisanie imienia i nazwiska oraz adresu email w oknie logowania.

Wazno$¢ linku - do zakoriczenia szkolenia wg. harmonogramu szkolenia.

Predko$¢ potgczenia mozna zweryfikowa¢ pod adresem: https://www.speedtest.pl/

Szkolenie bedzie rejestrowane/ nagrywane w celu umozliwienia monitoringu i kontroli przez instytucje
nadzorujaca realizacje ustug z dofinansowaniem.

Zapisujac sie na ustuge wyrazasz zgode na rejestrowanie swojego wizerunku w wyzej wymienionych

celach.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@solberg-szkolenia.pl

Telefon (+48) 33 3003 145

Marzena Mrukwa



