Mozliwo$¢ dofinansowania

| stopien: "Kurs dla kandydatéw na 1 950,00 PLN brutto
ksiegowego" (kod wg klasyfikacji 1950,00 PLN netto
zawodoéw:331301) 23,78 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/01/10/149298/2495283 23,78 PLN netto/h

Stowarzyszenie

Czestochowa / mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga

Ksiegowych w

Polsce Oddziat zdalng w czasie rzeczywistym)
Okregowy w & Ustuga szkoleniowa
Czestochowie ® 82h

% % K K 5 19.03.2025 do 21.05.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Sposoéb dofinansowania
Uczestnikami kursu dla kandydatow na ksiegowego moze byé osoba:
a) posiadajgca wyksztatcenie co najmniej Srednie,

b) uznajaca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez
caly okres pracy w zawodzie ksiegowego,
Grupa docelowa ustugi . . . . .
c) rozumiejgca istote i znaczenie przestrzegania norm oraz zasad
etycznych w pracy zawodowe.

Ustuga adresowana réwniez:

¢ dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski Pociag do kariery",
e dla Uczestnikow Projektu Kierunek - Rozwgj.

Minimalna liczba uczestnikow 15
Maksymalna liczba uczestnikow 30

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie

Forma prowadzenia ustugi .
rzeczywistym)

Liczba godzin ustugi 82

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga - | stopien: "Kurs dla kandydatéw na ksiegowego" przygotowuje do pracy w zawodzie ksiegowego, ktéry zostat
ujety w klasyfikacji zawodoéw i specjalnosci wprowadzonej rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7
sierpnia 2014 r. - kod zawodu 331301 (Dz.U. z 2018 r. poz. 227, z pdzn. zm.) oraz pozwala uzyskanie certyfikatu | stopnia
w czterostopniowym procesie certyfikacji zawodu ksiegowego prowadzonym przez SKwP.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- rozr6znia dowody ksiegowe

- klasyfikuje dowody ksiegowe i omawia

ich cechy jakosciowe, zgodnie z

przepisami o rachunkowosci

- dobiera wzory dowodéw ksiegowych
postuguje sie dowodami ksiegowymi do operacji gospodarczych Test teoretyczny

- wypetnia dowody ksiegowe

- weryfikuje poprawnos$¢ formalng i

rachunkowa dowodéw ksiegowych

- wskazuje sposoby poprawiania

btedéw w dowodach ksiegowych

- dobiera wzory dowoddw ksiegowych
do operacji gospodarczych

N . - wypetnia dowody ksiegowe
ksieguje podstawowe operacje

gospodarcze - weryfikuje poprawno$¢ formalng i Test teoretyczny

rachunkowa dowodéw ksiegowych
- wskazuje sposoby poprawiania
btedéw w dowodach ksiegowych

- wycenia podstawowe sktadniki
aktywow i pasywow na dzien bilansowy
- ustala salda koricowe kont
bilansowych

- ustala obroty kont wynikowych i wynik
finansowy

- opisuje konstrukcje zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz
zestawienia sald kont ksiag
pomochiczych

- omawia prezentacje przychodéw,

sporzadza sprawozdanie finansowe
jednostek mikro i matych w rozumieniu
ustawy o rachunkowosci.

Test teoretyczny

kosztéw i podatku dochodowego
biezacego w rachunku zyskéw i strat

- przypisuje obroty kont wynikowych do
odpowiednich pozycji rachunku zyskéw
i strat

- omawia poszczeg6lne pozycje bilansu
- przypisuje salda koricowe kont
bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu



Kwalifikacje

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji

Kwalifikacje

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych

13827

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Czestochowie
Osrodek Walidacyjny

Tak

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Czestochowie

Tak

Pytanie 1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie?

Celem ksztatcenia jest przygotowanie stuchacza do pracy w zawodzie ksiegowego (kod zawodu 331301), ktéry zostat
ujety w klasyfikacji zawodoéw i specjalnosci wprowadzonej rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej oraz
uzyskanie certyfikatu | stopnia w czterostopniowym procesie certyfikacji

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

tak

Pytanie 5. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéw uczenia

sie na poziomie miedzynarodowym?
tak

Informacje

Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii
Podmiotéw

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

uprawnionych do wydawania dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie
kwalifikacji, w tym w zawodzie

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Centrum Szkoleniowe Oddziatu
Okregowego w Czestochowie - Osrodek Walidacyjny powotany przez
Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Czestochowie

Nie



Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Czestochowie

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

Kurs obejmuje 2 moduty dydaktyczne sposréd 14 modutéw w catej $ciezce.

Modut | Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowej (72 godz. lekcyjne)

1.1 Organizacja dziatalno$ci gospodarczej — wiadomosci wstepne

1.2 Rachunkowo$¢ jako system informacyjny

1.3 Charakterystyka aktywow i pasywéow

1.4 Operacje gospodarcze

1.5 Dowody ksiegowe

1.6 Zasady ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych

1.7 Wycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych

1.8 Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik finansowy

1.9 Sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostek, w ktérych wystepuja podstawowe, typowe operacje gospodarcze
1.10 Studium przypadku - od bilansu otwarcia do bilansu zamknigcia i rachunku zyskoéw i strat

1.11 Podstawy etyki w dziatalnos$ci gospodarczej i zawodowe;j

1.12 Ogdlne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych
Modut Il Wybrane zagadnienia publicznoprawne (8 godz. lekcyjnych)

2.1. System podatkowy w Polsce

2.2 Podatek od towaréw i ustug (VAT — podstawowe zagadnienia)

2.3 Podatki dochodowe - ogdélne zasady i formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej

2.4 Podatki i optaty obcigzajgce przedsiebiorstwa - ogélna charakterystyka

2.5 Sktadki rozliczane z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych — ich rodzaje i ogdélne zasady rozliczenia
Egzamin (2 godz. lekcyjne)

SPOSOB | FORMA ZALICZENIA

Forma zaliczenia kursu jest facznie:

e uczestnictwo w 70% zaje¢ dydaktycznych,
¢ zaliczenie prac kontrolnych,
e pisemny egzamin kwalifikacyjny.

Podstawa do sporzadzenia protokotu zaliczenia jest imienna lista obecnosci oraz protokdt komisji egzaminacyjnej
z przeprowadzonego egzaminu kwalifikacyjnego.
Warunkiem zaliczenia egzaminu jest potwierdzenie efektdw ksztatcenia okreslonych w ramowym programie nauczania

i uzyskanie, na potrzeby:



 ukonczenia kursu (zaswiadczenie wedtug przepiséw MEiN) — co najmniej 30% punktéw mozliwych do uzyskania,

 otrzymania certyfikatu SKwP (jednolity w skali catego Stowarzyszenia)— co najmniej 60% punktéw mozliwych do uzyskania i nie mniej
niz 40% punktéw z kazdej czesci egzaminu,

e otrzymania certyfikatu ZSK dla kwalifikacji wolnorynkowej ,Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych” — potwierdzenia wszystkich
kryteriéw weryfikacji przypisanych do zestawéw efektéw uczenia sie i co najmniej 60% punktéw mozliwych do uzyskania.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 15

Przedmiot /
temat zajeé

Modut |

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Modut |

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Modut |

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Modut |

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Modut |

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Prowadzacy

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Data realizacji
zajeé

19-03-2025

24-03-2025

26-03-2025

31-03-2025

02-04-2025

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

Godzina
zakonczenia

14:00

14:00

14:00

14:00

14:30

Liczba godzin

05:00

05:00

05:00

05:00

05:30

Forma
stacjonarna

Nie

Nie

Nie

Nie

Nie



Przedmiot /
temat zajeé

Modut |

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowe;j

Modut |

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Modut |

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Modut |

Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Modut

| Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowe;j

Modut

| Podstawy
rachunkowos
ciz
elementami
etyki
zawodowej

Modut

Il Wybrane
zagadnienia
publicznopra
wne

Prowadzacy

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Zdzistawa
Wotek

Data realizacji
zajeé

07-04-2025

09-04-2025

14-04-2025

23-04-2025

05-05-2025

07-05-2025

12-05-2025

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

Godzina
zakonczenia

14:00

14:00

14:00

14:00

14:00

14:00

14:45

Liczba godzin

05:00

05:00

05:00

05:00

05:00

05:00

05:45

Forma
stacjonarna

Nie

Nie

Nie

Nie

Nie

Nie

Nie



Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina Forma

L, Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin i
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakorniczenia stacjonarna
Modut
| Podstawy
rachunkowos$ .

. Zdzistawa .
ciz 14-05-2025 09:00 14:00 05:00 Nie
. Wotek
elementami
etyki
zawodowej
Modut
Il Wybrane .
zagadnienia 5:;':;3“’6 14-05-2025 14:00 14:45 00:45 Nie
publicznopra
wne
_ - 21-05-2025 14:00 15:30 01:30 Tak
Egzamin
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1950,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 950,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 23,78 PLN
Koszt osobogodziny netto 23,78 PLN
W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1



1z1

o Zdzistawa Wotek

‘ . Wyksztatcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, wyktadowca praktycznych
szkolen kursowych od wielu lat w tym wyktadowca SKwP od 2002 roku. Wieloletni nauczyciel
akademicki.

Przewodniczgca Komisji ds. Szkolenia i Wydawnictw dziatajgcej przy Zarzadzie Gtéwnym
Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce; przewodniczaca Komisji Walidacyjnej dziatajgcej w ZSK.
Uczestniczyta w pracach zespotu ds. Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji powotanego przez
Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce wspotpracujgcego z Instytutem Badan Edukacyjnych, ktérego
owocem jest wpisanie do Systemu pieciu kwalifikacji rynkowych: wspomaganie obstugi proceséow
ksiegowych, obstuga procesow ksiegowych, zarzagdzanie procesami ksiegowymi, zarzadzanie
procesami ptacowymi, zarzadzanie obstugg spraw kadrowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymuja podrecznik oraz zbiér zadan w wersji papierowe;j.

W czasie zaje¢ wykorzystywane sg autorskie materiaty dydaktyczne przygotowane przez wyktadowce oraz inne materiaty dydaktyczne
przygotowane przez organizatora szkolenia np. wzory drukéw i formularzy, zestawy éwiczen na zajecia i do pracy w domu, ktére
udostepniane sg rowniez w formie elektronicznej w aplikacji dziennik elektroniczny.

Warunki uczestnictwa

Uczestnikami kursu dla kandydatéw na ksiegowego moze by¢ osoba:

a) posiadajgca wyksztatcenie co najmniej $rednie,

b) uznajaca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres pracy w zawodzie ksiegowego,
) rozumiejaca istote i znaczenie przestrzegania norm oraz zasad etycznych w pracy zawodowe;j.

Informacje dodatkowe

Ustuga zwolniona z podatku VAT przedmiotowo. W cenie ustugi zawarty jest koszt egzaminu.

Szkolenie trwa 82 godziny lekcyjne co odpowiada 68:30 godzinom zegarowym. Czas kazdego spotkania z wytgczeniem Egzaminu
uwzglednia przerwy - 30 minut, ktére nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;j.

Zajecia w trybie zdalnym. Egzamin odbywa sie w trybie stacjonarnym w siedzibie Oddziatu: Czestochowa, al. Niepodlegtosci 20/22

Zgodnie z Uchwatg nr 1033/181/2024 Prezydium Zarzadu Gtéwnego SKwP z dnia 28 sierpnia 2024 r. zawarte w ustudze wymagania
wstepne dla uczestnikdw, cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, plan nauczania, efekty ksztatcenia oraz ich opis, sposéb i forma
zaliczenia wynikajg z Ramowego Programu Nauczania SKwP.

Ustuga adresowana réwniez:

¢ dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski Pociag do kariery",
¢ dla Uczestnikéw Projektu Kierunek - Rozwaj.

Warunki techniczne

Kurs realizowany jest w trybie zdalnym, w czasie rzeczywistym odbywaja sie interaktywne sesje video z wyktadowcg za pomoca platformy
Zoom.



Na wskazane adresy mailowe uczestnicy otrzymajg zaproszenia do spotkan video z wyktadowca.

Uwaga: w trybie stacjonarnym odbedzie sie egzamin (2 godz. lekcyjne).

Uczestnik powinien dysponowaé komputerem lub urzagdzeniem mobilnym, ze stabilnym dostepem do Internetu, kamerg i mikrofonem,
Zaleca sie korzystac z najaktualniejszych wersji przegladarki Chrome, Safari, Firefox, Opera lub Edge. N

Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatdéw; czytnik plikéw pdf oraz doc (np.
darmowe Acrobat Reader oraz Open Office),

Uczestnik przed zajeciami otrzymuje dostep do spotkan na platformie ZOOM , ktéry wazne jest przez caty okres trwania kursu.

Adres

al. Aleja Niepodlegtosci 20/22
42-216 Czestochowa

woj. Slaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@czestochowa.skwp.pl

Telefon (+48) 604 486 327

Danuta Wisniowska



