Mozliwo$¢ dofinansowania

Ksiegowos¢ w Comarch ERP Optima - kurs 2 078,70 PLN brutto

z obstugi programu dla poczatkujacych 1690,00 PLN netto
115,48 PLN brutto/h

93,89 PLN netto/h
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Kok ko ke 9 29.05.2025 do 12.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie dedykowane jest osobom pracujgcym w dziatach finansowo -
Grupa docelowa ustugi ksiegowych z wykorzystaniem programu Optima Ksiegowo$¢ - tylko dla
uzytkownikéw oprogramowania Comarch ERP Optima

Minimalna liczba uczestnikow 12

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 28-05-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 18

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje do pracy na programie Comarch ERP Optima w obszarze ksiegowosci na poziomie poczatkujgcym.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- definiuje kluczowe zagadnienia
dotyczace wiedzy o programie. -
charakteryzuje rozwigzania
porzadkujace rozliczenia i gospodarke
magazynow3

- tworzy wlasne narzedzia ksiegowe i
nowosci w Optimie np. schematy Test teoretyczny
ksiegowe i zestawienia ksiegowe

- stosuje rozwigzania w programie
zwigzane z aktualnymi zmianami
podatkowymi przy réznych formach
dziatalnosci.

- prowadzi rozrachunki z kontrahentami

Pracuje w programie Comarch ERP
Optima w obszarze ksiegowosci

- pracuje ze Swiadomoscig poziomu
swojej wiedzy i umiejetnosci,

Ocenia jak prawidtowo zachowywac¢ sie - definiuje swoje potrzeby w zakresie
w réznych sytuacjach w pracy samoksztatcenia Test teoretyczny
zawodowej - prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga

dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodu

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, zawiera informacje dotyczgce pozyskanej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, zawiera potwierdzenie.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak, zawiera potwierdzenie.

Program

Temat 1 — Rozpoczecie pracy na programie.

1. Przygotowanie systemu — nowa firma.
e Zatozenie nowej bazy i kreator konfiguracji parametréw firmy.
¢ Struktura kont oraz wprowadzenie planu kont.



¢ Wprowadzenie bazy kontrahentow.
¢ Funkcjonalnos¢ i wprowadzanie kategorii.
e Wprowadzenie bilansu otwarcia/obrotéw utworzonej firmy.
2. Dokumenty — wystawianie i wprowadzanie do systemu.
e Wystawianie faktur sprzedazy i ich korekty.
¢ Rejestry VAT — wprowadzanie dokumentéw sprzedazy i zakupu.
¢ Ewidencja dodatkowa przychoddw i kosztow.
e Wykonanie kopii bezpieczenstwa.

Temat 2 - Rozliczenia i rozrachunki.

1. Rozrachunki z kontrahentami w PLN.
¢ Wyciagi bankowe i raporty kasowe.
e Automatyczna generacja raportu kasowego.
¢ Rozliczanie kontrahentéw w systemie.
¢ Naliczanie odsetek za zwtoke.
e Potwierdzenia salda.

2. Rozrachunki z kontrahentami zagranicznymi.
e Wprowadzanie rejestréow i dokumentéw walutowych.
¢ Rozliczanie dokumentéw walutowych.
¢ Ustalanie i ksiegowanie réznic kursowych.

Temat 3 — Ksiegowos¢ i deklaracje podatkowe.
1. Ksiggowanie dokumentow.

e Dziennik — ustawienia i wprowadzanie polecen ksiegowania.
¢ Ksiegowanie wprowadzonych dokumentéw za pomoca predekretacji i schematu ksiegowego.
Obroty i salda, czyli przegladanie wynikéw pracy.

1. Pliki JPK.
¢ Ustawienia w konfiguracji.
¢ Przygotowanie dokumentéw i generacja pliku JPK_V7.

2. Podsumowanie, powtdrzenie i uzupetnienie wiedzy zgodnie z potrzebami grupy.
3. Pytania uczestnikdw kursu i rozwigzywanie ich probleméw.

Wymagania wstepne dla uczestnikéw ksztatcenia: Minimum podstawowa wiedza z zakresu przepiséw prawa podatkowego. Umiejetnosc
pracy z komputerem, znajomos¢ srodowiska Windows, Internet

Ustuga jest realizowana w godzinach zegarowych. Kazdego dnia zaplanowano przerwy: 10:30-10:45 a pdzniej 12:30-13:00.
Przerwy wliczajg sie w czas trwania ustugi.

Kurs przeprowadzany bedzie w formie online, bez podziatu na grupy. Uczestnicy majg mozliwosc¢ korzystania zaréwno z kamerki jak i
mikrofonu. Takg che¢ moga zgtasza¢ na biezaco poprzez klikniecie ikonki ,dtor”. Pytania mozna réwniez zadawa¢ za pomocg czatu.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 4

Przedmiot / temat Data realizaciji Godzina Godzina X .
L Prowadzacy L . ; . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakonczenia
Rozpoczecie Dorota
29-05-2025 09:00 15:00 06:00
pracy na Pawetczak

programie.



Przedmiot / temat
L, Prowadzacy
zajec

Rozliczenia Dorota
i rozrachunki. Pawetczak

Ksiegowosé
i deklaracje
podatkowe.

Dorota
Pawetczak

Test

walidacyjny

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
06-06-2025 09:00
12-06-2025 09:00
12-06-2025 14:30

Cena

2 078,70 PLN

1690,00 PLN

115,48 PLN

93,89 PLN

0 Dorota Pawetczak

Godzina
zakonczenia

15:00

14:30

15:00

Liczba godzin

06:00

05:30

00:30

‘ ‘ Ksiegowa oraz wtascicielka biura rachunkowego. Konsultant ds. wdrozen Comarch ERP Optima z
11-cio letnim doswiadczeniem. Absolwentka Wyzszej Szkoty Administracji i Biznesu w Gdyni na
kierunku Zarzadzanie i Marketing, specjalizacja: Informatyka w Zarzadzaniu i Zarzadzanie
Gospodarcze. Ukonczyta réwniez studia na Politechnice Gdanskiej na kierunku Rachunkowosé,
specjalizacja Rachunkowos$¢ i Finanse.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik ustugi otrzyma komplet materiatéw szkoleniowych w formie PDF, przygotowany przez prowadzacych.



Po szkoleniu Uczestnik otrzyma dostep do nagrania szkolenia na okres 21 dni.

Warunki uczestnictwa

Umiejetnosc¢ pracy z komputerem, znajomos¢ srodowiska Windows, Internet

Informacje dodatkowe

Cena bez VAT dla optacajagcych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkdw publicznych.
Zapraszamy do odwiedzenia naszej strony internetowej: https://wektorwiedzy.pl/

Link to testu online zostanie wystany po zakornczonych zajeciach. Test przygotowata osoba prowadzaca walidacje niniejszego kursu. Test
zawiera pytania do ktérych nalezy wybrac jedng odpowiedz sposréd trzech propozycji. Wynik testu jest automatycznie wyliczany w pliku
google. Link do testu wazny jest 7 dni od daty zakorczenia kursu.

Po uzyskaniu wyniku pozytywnego, Uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukofczeniu kursu.

Warunki techniczne

Zajecia zdalne beda prowadzone w Programie ZOOM

1. WYMAGANIA SYSTEMOWE: Potgczenie internetowe — szerokopasmowe przewodowe lub bezprzewodowe (3G lub 4G/LTE), Gtosniki i
mikrofon — wbudowana lub podtgczane na USB lub bezprzewodowe bluetooth, Kamera internetowa lub kamera internetowa HD -
wbudowana lub podtgczana na USB lub, kamera video HD lub HD z kartg przechwytywania wideo.

2. OBSLUGIWANE PRZEGLADARKI: Windows: IE 11+, Edge 12+, Firefox 27+, Chrome 30+, Mac: Safari 7+, Firefox 27+, Chrome 30+, Linux:
Firefox 27+, Chrome 30+

3. OBSLUGIWANE SYSTEMY OPERACYJNE: macOS X z systemem macOS 10.7 lub nowszym, Windows 10 Uwaga: W przypadku
urzadzen z systemem Windows 10 muszg one mie¢ zainstalowane jedng z nastepujacych wersji Windows 10: Home, Pro lub
Enterprise. Tryb S nie jest obstugiwany. Windows 8 lub 8.1, Windows 7, System Windows Vista z sp1 lub nowszy, System Windows XP
z dodatkiem SP3 lub nowszy, Ubuntu 12.04 lub wyzszy, Mint 17.1 lub wyzszy, Red Hat Enterprise Linux 6.4 lub nowszy, Oracle Linux 6.4
lub nowszy, CentOS 6.4 lub wyzszy, Fedora 21 lub wyzsza, OpenSUSE 13.2 lub nowsze, ArchLinux (tylko 64-bitowe).

Link do szkolenia jest aktywny od wygenerowania w dzierh poprzedzajacy dzien szkoleniowy do korica zajec.

Kontakt

ﬁ E-mail s.baran@wektorwiedzy.pl

Telefon (+48) 459 569 042

Sylwia Baran



