Mozliwo$¢ dofinansowania

Angielski w kadrach i ptacach 297,00 PLN brutto

297,00 PLN netto
49,50 PLN brutto/h
49,50 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/01/07/144593/2488312

PERFECTA

INSTYTUT KADR |
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ODPOWIEDZIALNOS ® Ustuga szkoleniowa

CIA ® 6h

% & K Kk £ 30.04.2025 do 30.05.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Jezyki / Angielski

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Kurs jest przeznaczony dla oséb, ktére potrafig porozumiewac sie w
podstawowych sytuacjach zawodowych i codziennych, czyli dla oséb na
poziomie B1 lub wyzszym. Jesli umiesz w prosty sposéb opowiedzie¢ o
swojej pracy, zrozumie¢ e-maila po angielsku lub wypetni¢ formularz,

Grupa docelowa ustugi Twéj poziom jest wystarczajgcy. Nawet jesli czasem brakuje Ci stéw,
podczas kursu bedziesz rozwija¢ swojg znajomos¢ angielskiego i
pewnos$¢ w komunikacji. Podczas kursu nie tylko nauczysz sie
stownictwa kadrowego, ale tez utrwalisz podstawy, dzieki czemu Twoja
znajomos¢ angielskiego wejdzie na wyzszy poziom.

Minimalna liczba uczestnikéw 1
Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 28-04-2025
Forma prowadzenia ustugi zdalna
Liczba godzin ustugi 6

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Po zakonczeniu szkolenia uczestnik zostanie przygotowany do samodzielnego postugiwania sie jezykiem angielskim w
obszarze kadr i ptac. Uczestnik po ukonczeniu kursu bedzie definiowat, charakteryzowat i rozrézniat kluczowe pojecia z
zakresu kadr, ptac oraz prawa pracy w jezyku angielskim. Ponadto bedzie potrafit przygotowywa¢ dokumentacije
pracowniczg, oblicza¢ wynagrodzenia oraz zarzadza¢ $wiadczeniami w miedzynarodowym srodowisku pracy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik definiuje i wyjasnia kluczowe

pojecia z zakresu kadr, ptac oraz prawa .Uczestnik poprawnie definiuje

pracy w jezyku angielskim, w tym kluczowe pojecia z zakresu kadr, ptac i Test teoretyczny z wynikiem
terminy zwigzane z wynagrodzeniami, prawa pracy w jezyku angielskim generowanym automatycznie
umowami pracowniczymi i ochrong podczas testu wiedzy.

danych osobowych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Dokument potwierdza uzyskanie kompetenciji i zawiera opis efektdw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria
ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie procesow ksztatcenia i szkolenia od
walidacji.

Program

1. Kadry (Human Resources)

» Prowadzenie dokumentacji pracowniczej
« Rekrutacja i onboarding
» Polityka i procedury HR



2. Ptace (Payroll)

Obliczanie wynagrodzen
Zarzadzanie $wiadczeniami
Podatki i sktadki
Rozliczenia z urzedami
Zarzadzanie listami ptac

3. Przepisy prawa pracy

Prawo pracy
BHP
Ochrona danych osobowych

4. Zarzadzanie czasem pracy

Ewidencja czasu pracy
Planowanie i rozliczanie urlopéw
Praca zdalna i elastyczne formy zatrudnienia

5. Motywacja i wynagradzanie

Systemy motywacyjne
Strategie wynagrodzen
Zarzadzanie benefitami

6. Dokumentacja

Umowa o prace na czas okreslony i nieokreslony
Umowa zlecenie i umowa o dzieto
Wypowiedzenie umowy o prace

Aneks do umowy o prace

Swiadectwo pracy

Wzory uméw z komentarzem

7. Zagadnienia biurowe

Obstuga korespondencji
Organizacja i zarzagdzanie danymi
Organizacja spotkan i szkolen

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 297,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 297,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 49,50 PLN

Koszt osobogodziny netto 49,50 PLN



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W ramach kursu uczestnik otrzymuje:

¢ Materiaty w wersji elektronicznej
¢ Dostep do kursu przez rok od rozpoczecia

Warunki uczestnictwa

Aby méc uczestniczy¢ w kursie nalezy posiadacé:
-dostep do Internety,

-sprzet komputerowy, na ktérym mozna odbywaé spotkania w ramach modutéw: komputer stacjonarny, laptop, tablet lub telefon (organizator nie
zapewnia sprzetu).

Warunki techniczne

Kurs odbywa sig online na platformiee-learningowej Web to lern.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@karolinaniedzielska.pl

Telefon (+48) 661 591 394

Weronika Pawtowska



