Mozliwo$¢ dofinansowania

KURS KADROWO - PLACOWY + EXCEL 1 700,00 PLN brutto
% Numer ustugi 2024/12/23/170618/2476121 1700,00 PLN netto
22,08 PLN brutto/h

22,08 PLN netto/h

Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce
Oddziat Okregowy w Legnicy

Placéwka

Ksztatcenia Legnica / mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga

Biznesowego zdalng w czasie rzeczywistym)

Oddziatu .

& Ustuga szkoleniowa
Okregowego w
Legnicy SKwP © 77h

£ 10.05.2025 do 15.07.2025

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo pracy

; . wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw
Sposoéb dofinansowania . L .
wsparcie dla oséb indywidualnych

absolwenci szkét srednich ogélnoksztatcgeych lub zawodowych, nowo
przyjeci do pracy lub zamierzajacy podja¢ prace w pionach kadr i ptac
i przedsigbiorstw,
Grupa docelowa ustugi . . . . ) . .
osoby ze $rednim lub wyzszym wyksztatceniem, ktére zamierzaja

przekwalifikowac sie na pracownikéw piondéw kadr i ptac oraz zdoby¢

nowy zawdd.
Minimalna liczba uczestnikow 10
Maksymalna liczba uczestnikow 28
Data zakonczenia rekrutacji 08-05-2025

i i mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie
Forma prowadzenia ustugi )
rzeczywistym)

Liczba godzin ustugi 77

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Cel kursu - zapoznanie stuchaczy z regulacjami dotyczgcymi prawa pracy oraz rozliczen z pracownikami, przydatnymi do
pracy w komérkach kadrowo — ptacowych podmiotéw gospodarczych.

W ramach kursu uczestnicy poznajg zasady zgtaszania do ubezpieczen spotecznych pracownikéw oraz oséb nie
bedacych pracownikami. Kursanci nabywajg umiejetnos¢ naliczania oraz ustalania uprawnien do $wiadczen
krétkoterminowych wyptacanych przez ZUS.

Kursanci poznaja praktyczne zastosowanie arkusza kalkulacyjnego Excel

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Umiejetnos$¢ naliczania wynagrodzen,
rozpoznawania sktadnikéw
wynagrodzenia. Kursanci poznaja
najwazniejsze regulacje w obszarze
Prawa Pracy. W ramach kursu
uczestnicy poznali zasady zgtaszania Prezentacja
do ubezpieczen spotecznych
pracownikéw oraz oséb nie bedacych
pracownikami. Posiedli wiedze
dotyczaca naliczania oraz uprawnien do
$wiadczen krotkoterminowych
wyptacanych przez ZUS.

Uczestnicy kursu zostali przeszkoleni w
zakresie obstugi programu "PLATNIK"
umozliwiajgcym ptatnikom sktadek
tworzenie, weryfikacje i wysytanie do
ZUS dokumentéw ubezpieczeniowych.
Stuchacze odbyli szkolenie w zakresie
programu "SYMFONIA" bedacym
kompleksowym systemem
informatycznym do zarzadzania catym
przedsigbiorstwem

Kursanci poznaja praktyczne
zastosowanie arkusza kalkulacyjnego

egzamin wewnetrzny - odbywajacy sie
stacjonarnie

Debata swobodna

Excel w kadrach i ptacach

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?



Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

Kurs obejmuje nastepujace moduty tematyczne:

Modut | Prawo pracy w praktyce — 21 godzin lekcyjnych

Modut Il Ptace — 16 godzin lekcyjnych

Modut Il Ubezpieczenia spoteczne — 14 godzin lekcyjnych

Modut IV Podatek dochodowy od oséb fizycznych - 5 godzin lekcyjnych

Modut V Obstuga programu ,Ptatnik” — 7 godzin lekcyjnych

Modut VI Obstuga programu kadrowo-ptacowego — 7 godzin lekcyjnych

Modut VII Excel zastosowanie w kadrach i ptacach - 7 godzin lekcyjnych

Przerwy sg wliczone w godziny ustugi.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 34

Przedmiot / Data realizacji
L Prowadzacy L
temat zaje¢ zajeé

Prawo

pracy w Joanna Widz 10-05-2025
praktyce

Joanna Widz 10-05-2025
Przerwa

Maria Kubis 10-05-2025
Przerwa

Prawo

pracy w Joanna Widz 10-05-2025
praktyce

¥ Prawo
pracy w Joanna Widz 17-05-2025
praktyce

Godzina

rozpoczecia

08:30

10:00

10:00

10:30

08:30

Godzina
zakonczenia

10:00

10:30

10:30

13:30

10:00

Liczba godzin

01:30

00:30

00:30

03:00

01:30

Forma
stacjonarna

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak



Przedmiot /
temat zajeé

Przerwa

Prawo
pracy w
praktyce

Prawo
pracy w
praktyce

Przerwa

Prawo
pracy w
praktyce

Ubezpieczeni
a spoteczne -
podleganie do
ubezpieczen

Przerwa

Ubezpieczeni
a spoteczne -
podleganie do
ubezpieczen

Ubezpieczeni
a spoteczne -
$wiadczenia
krétkotermino
we

Przerwa

Ubezpieczeni
a spoteczne -
$wiadczenia
krétkotermino
we

Place

Prowadzacy

Joanna Widz

Joanna Widz

Joanna Widz

Joanna Widz

Joanna Widz

Matgorzata
Sokotowska

Matgorzata
Sokotowska

Matgorzata
Sokotowska

Wojciech
Wojtysiak

Wojciech
Wojtysiak

Wojciech
Wojtysiak

Maria Kubis

Data realizacji
zajeé

17-05-2025

17-05-2025

24-05-2025

24-05-2025

24-05-2025

31-05-2025

31-05-2025

31-05-2025

01-06-2025

01-06-2025

01-06-2025

07-06-2025

Godzina
rozpoczecia

10:00

10:30

08:30

10:00

10:30

08:30

10:00

10:30

08:30

10:00

10:30

08:30

Godzina
zakonczenia

10:30

13:30

10:00

10:30

13:30

10:00

10:30

13:30

10:00

10:30

13:30

10:00

Liczba godzin

00:30

03:00

01:30

00:30

03:00

01:30

00:30

03:00

01:30

00:30

03:00

01:30

Forma
stacjonarna

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak



Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . i Forma
L, Prowadzacy o, . ; . Liczba godzin i
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia stacjonarna

Maria Kubis 07-06-2025 10:00 10:30 00:30 Tak
Przerwa

Place Maria Kubis 07-06-2025 10:30 13:30 03:00 Tak

Obstuga Katarzyna
programu Dukiel
JPtatnik”

14-06-2025 08:30 10:00 01:30 Tak

Katarzyna
. 14-06-2025 10:00 10:30 00:30 Tak
Przerwa Dukiel

Obstuga Katarzyna
programu Dukiel
JPtatnik”

14-06-2025 10:30 13:30 03:00 Tak

Podatek

dochodowy Maria Kubis 21-06-2025 08:30 13:30 05:00 Tak
od oséb

fizycznych

Maria Kubis 21-06-2025 10:00 10:30 00:30 Tak
Przerwa

Podatek

dochodowy Maria Kubis 21-06-2025 10:30 13:30 03:00 Tak
od oséb
fizycznych

Obstuga
Katarzyna
programu 28-06-2025 08:30 10:00 01:30 Tak

Dukiel
kadrowo-

ptacowego

Katarzyna 28-06-2025 10:00 10:30 00:30 Tak
Przerwa Dukiel

Obstuga
Katarzyna
programu 28-06-2025 10:30 13:30 03:00 Tak

Dukiel
kadrowo-
ptacowego

Excel
ANNA

zastosowanie ool AMANDR  05-07-2025 08:30 10:00 01:30 Tak
w kadrach i A

ptacach



Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
L, Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin i
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakorniczenia stacjonarna
ANNA
SALAMANDR 05-07-2025 10:00 10:30 00:30 Tak
Przerwa
A
Bcel
zastosowanie
. SALAMANDR 05-07-2025 10:30 13:30 03:00 Tak
w kadrach i A
ptacach
Place Maria Kubis 12-07-2025 08:30 10:00 01:30 Tak
Ptace Maria Kubis 12-07-2025 10:30 13:30 03:00 Tak
Maria Kubis 15-07-2025 16:00 17:00 01:00 Tak
EGZAMIN
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 700,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1700,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 22,08 PLN
Koszt osobogodziny netto 22,08 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 6

O
M

126

Katarzyna Dukiel

Od ponad 20 lat pracuje na samodzielnych stanowiskach w firmach prywatnych i nie tylko. Jako
trener i doradca specjalizuje sie w tematach dotyczacych zwtaszcza tego, czym zajmuje sie w
swoim zyciu zawodowym, dzieki czemu jestem wiarygodna na sali szkoleniowe;j.

Wtasciwie koncentruje sie na dwoch kluczowych obszarach tematycznych dotyczgcych
przedsiebiorstw: rachunkowos$¢ i zarzadzanie zasobami ludzkimi. W duzym stopniu wspieram sie
oprogramowaniem ICT i fintech w tej tematyce.

Gtowne obszary dziatan zawodowych: projektowanie i realizacja szkolen z zakresu prawa pracy,



Jo

Jo

Jo Jo

twardy HR, rachunkowosci finansowej i zarzadczej oraz controllingu.

Specjalizuje sie w tematach: prawo pracy, zarzadzanie zasobami ludzkimi, rachunkowo$¢ finansowa
i zarzadcza, controlling oraz obstuga programéw finansowo-ksiegowych oraz kadrowo-ptacowych
wspieranych narzedziami fintech.

226

ANNA SALAMANDRA

Inzynier systemow i sieci komputerowych Gtéwny specjalista w Urzedzie Miasta w Legnicy
(stanowisko ds. biezgcego administrowania $rodowiskiem desktopowym — systemowym i
aplikacyjnym - staz pracy 35 lat).

Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych z informatyki:

+ Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Legnicy (systemy sieci komputerowe)

+ AP Edukacja w Legnicy (systemy sieci komputerowe, oprogramowanie biurowe)

« TEB Edukacja w Legnicy (systemy sieci komputerowe, oprogramowanie biurowe)

326

Maria Kubis

Absolwentka Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu. Certyfikowany ksiegowy. Wyktadowca na
uczelni wyzszej gdzie prowadzi ¢wiczenia z zakresu kadr i ptac, obstugi programéw finansowo-
ksiegowych oraz arkusza kalkulacyjnego. Teoretyk i praktyk, ktéry w trakcie prowadzonych zaje¢,
szkolen w przystepny i atrakcyjny sposob przekazuje wiedze teoretyczng bazujgc na praktycznych
rozwigzaniach. Posiada ponad 20-letni staz na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego.

426
Wojciech Wojtysiak

Wieloletni pracownik Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Przez 8 lat zajmowat stanowisko ds.
kontroli zwolnien lekarskich. Konsultant w kancelarii prawne;.

Wyktadowca szkolen organizowanych przez Placéwke Ksztatcenia Biznesowego Stowarzyszenia
Ksiegowych w Polsce O/0 w Legnicy, szkolgcy stuchaczy w ramach kursu kadrowo — ptacowego.
Dyrektor Biura Oddziatu Okregowego w Legnicy SKwP. Cztonek Stowarzyszenia Ksiegowych w
Polsce.

526

Joanna Widz

mgr prawa UAM w Poznaniu Wydziatu Prawa i Administracji, dyplom Maitrise de Sciences et
Techniques Uniwersytet du Littoral w Dunkierce. Nauczyciel akademicki 2000-2009. Wyktadowca
SKWP od 2009 r. Aktywny BHP-owiec w wielu dolnoslgskich firmach od 2000r.

626

Matgorzata Sokotowska

Wyktadowca: Absolwentka Wydziatu Administracji Publicznej Wyzszej Szkoty Zarzadzania i
Bankowosci w Poznaniu.

Starszy specjalista w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych z 17-letnim stazem i doswiadczeniem w
zakresie ubezpieczen spotecznych. Wyktadowca na studiach podyplomowych w Collegium Witelona
Uczelnia Panstwowa w Legnicy. Prowadzi szkolenia dla Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce
Oddziat w Legnicy. Posiada doswiadczenie w prowadzeniu licznych szkolen dla ptatnikdw i oséb
ubezpieczonych z zakresu ubezpieczen i Swiadczen.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty autorskie wyktadowcéw w wersji elektroniczne;j.
Podrecznik "Ptace w praktyce".

Warunki uczestnictwa

Stuchaczami kursu moga by¢:

¢ absolwenci szkét Srednich ogdlnoksztatcacych lub zawodowych, nowo przyjeci do pracy lub zamierzajacy podja¢ prace w pionach
kadr i ptac przedsiebiorstw,

e osoby ze srednim lub wyzszym wyksztatceniem, ktére zamierzajg przekwalifikowa¢ sie na pracownikéw pionéw kadr i ptac oraz
zdoby¢ nowy zawdd.

Informacje dodatkowe

Informujemy, ze wszystkie zajecia bedg odbywa¢ sie wedtug harmonogramu - mozliwa jest jednak zamiana realizowanego modutu.

Warunki techniczne

KURS PROWADZONY W SYSTEMIE HYBRYDOWYM z wykorzystaniem platformy ClickMeeting

Zajecia odbywac sie beda w soboty w godzinach od 8.30 do 14.00

Adres

ul. Najswietszej Marii Panny 22
59-220 Legnica

woj. dolnoslaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wil

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@legnica.skwp.pl

Telefon (+48) 501 019 187

Wojciech Wojtysiak



