Mozliwo$¢ dofinansowania

Excel (zaawansowany) dla Dziatu 590,40 PLN brutto

P Ksiegowo-Kadrowego 480,00 PLN netto

L J ) 118,08 PLN brutto/h
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ysotek & Sawicki Sp. J 96,00 PLN netto/h

PRAKTYCZNE

SZKOLENIA

PRASOLEK & © zdalna w czasie rzeczywistym
SAWICKI SPOLKA & Ustuga szkoleniowa

JAWNA ® 5h

% % K K B3 16.06.2025 do 16.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo pracy

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane dla pracownikéw dziatu Ksiegowo-Kadrowego.

Grupa docelowa ustugi Szkolenie dla oséb postugujace sie na Excelem na poziomie

zaawansowanym.
Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikéw 30
Data zakonczenia rekrutacji 13-06-2025
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 5
Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest opanowanie zaawansowanych technik pracy z danymi w Excelu. Uczestnicy poznaja
zaawansowane funkcje i narzedzia automatyzujgce obliczenia, wykorzystanie tabel przestawnych do zaawansowanej



analizy oraz podstawy Power Query, umozliwiajgce import, przeksztatcanie i czyszczenie danych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Omoéwienie zagadnien zwigzanych z

praca z Excelem. brak. Wywiad swobodny

Cel biznesowy

Prowadzac nasza dziatalnos$¢, skupiamy sie na dostarczaniu klientom kompletnej i profesjonalnej wiedzy z zakresu
obowigzujacych przepiséw, ktorych znajomos¢ pozwala na prawidtowe przeprowadzenie wszystkich proceséw kadrowo-
ptacowych. Organizujemy szereg merytorycznych szkolen, w tym szkolenia z obszaru prawa pracy, podatkowe oraz
dotyczace aspektow RODO w HR. Przedstawiamy takze prawidtowe procedury postepowania z obszaru prawa pracy,
prawa podatkowego czy ubezpieczen spotecznych.

Podczas szkolen wyjasniamy wszelkie zawito$ci natury formalnej oraz odpowiadamy na nurtujace uczestnikéw pytania.
Duzym zaufaniem naszych klientéw cieszg sie cyklicznie organizowane szkolenia i konferencje dotyczace przepiséw
prawa pracy, w tym odnoszacych sie do pracy zdalnej, czasu pracy czy prowadzenia dokumentacji pracowniczej.

Kadry i ptace w pigutce

Specjalizujemy sie w regulacjach prawnych dotyczacych spraw kadrowo-ptacowych. Przedstawiamy zasady:

- planowania i rozliczania czasu pracy, w tym godzin nadliczbowych,

— ustalania prawa do zasitkéw chorobowych,

- zawierania umow cywilnoprawnych,

- naliczania wynagrodzen.

Szkolenia z zakresu kadr i ptac przeznaczone sg zaréwno dla oséb, ktére zgtebiajg te zagadnienia od podstaw, jak i
bardziej zaawansowanych pracownikéw HR.

Efekt ustugi

Metoda potwierdzenia osiggniecia efektu ustugi

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Certyfikat nie zawiera opisu efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Walidacja odbywa sie poprzez swobodny wywiad podczas omawiania kazdego modutu.



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Program

Czes¢é 1: Automatyzacja obliczen i zaawansowane funkcje Excela

 Triki pozwalajgce taczyc¢ i dzieli¢ dane z poszczegdlinych komorek
¢ Funkcje logiczne i warunkowe: zaawansowane zagniezdzania

¢ Funkcje sumujace dla wielu kryteriow.

* Funkcje dat i czasu: obliczanie termin6éw, opdznienia, stazy pracy
e taczenie danych z ré6znych zrédet

Przerwa 15 minut
Czes$¢ 2: Analiza danych z wykorzystaniem tabel przestawnych

e Zaawansowane opcje tabel przestawnych

e Tworzenie wykreséw przestawnych dla analiz kadrowo-ksiggowych.
¢ Filtrowanie za pomocg segmentéw i osi czasu.

* Tworzenie raportéw podsumowujacych.

* Analiza wynikéw w tabelach przestawnych.

Przerwa 15 minut
Czes¢é 3: Power Query — podstawy pracy z danymi

¢ Importowanie danych z plikéw CSV, Excela i innych Zrédet.
e Czyszczenie i przeksztatcanie danych (usuwanie duplikatéw, filtrowanie, scalanie kolumn).
e Tworzenie zapytan i automatyzacja przetwarzania danych.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec¢: 1

Przedmiot / temat Data realizaciji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy . . ; . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Excel dla

- . Krzysztof
dziatu ksiegowo- . 16-06-2025 09:00 14:00 05:00
Grodecki
kadrowego
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 590,40 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 480,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 118,08 PLN
Koszt osobogodziny netto 96,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Krzysztof Grodecki

)

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Metodyka szkolenia:

e Szkolenie nastawione na warsztatowg forme nauki.

 Praca na praktycznych przyktadach z zakresu pracy ksiegowo-kadrowej (raporty, zestawienia, ewidencje).
e Wszystkie ¢wiczenia beda realizowane na plikach dostarczonych przez prowadzacego.

e Minimalna ilo$¢ teorii — wigkszo$¢ czasu poswiecona na praktyczne wykonywanie zadan.

Warunki techniczne

Dostep do Interneru.

Szkolenie odbedzie sie na platformie ClickMeeting.

Kontakt

ﬁ E-mail ijaron@praktyczneszkolenia.com

Telefon (+48) 789 265 188

Iwona Jaron



