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MS PowerPoint w prezentacjach 1 217,70 PLN brutto
biznesowych - szkolenie 990,00 PLN netto
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Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikow
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

& Ustuga szkoleniowa

152,21 PLN brutto/h
123,75 PLN netto/h

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Zapraszamy wszystkich, ktérzy w swojej karierze zawodowej i nie tylko,
chca tworzy¢ przyciggajgce uwage prezentacje, kierujac sie najnowszymi
trendami. Do$wiadczenie nie jest wymagane. Szkolenie przeznaczone dla
wszystkich branz.

W ustudze moga uczestniczy¢ réwniez osoby z innych projektéw

10

stacjonarna

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Ustuga ,,MS PowerPoint w prezentacjach biznesowych" wyposaza w praktyczne techniki i narzedzia do tworzenia
efektywnych i atrakcyjnych prezentacji multimedialnych z wykorzystaniem najnowszych trendéw

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach

Uczestnik tworzy efektywne prezentacje Uczestnik prezentuje przyktady symulowanych

w programie PowerPoint. skutecznych prezentac;ji biznesowych.

Wywiad ustrukturyzowany

Obserwacja w warunkach
Uczestnik pokazuje znajomos¢ i symulowanych

umiejetnos¢ zastosowania
zaawansowanych funkcji PowerPointa.

Uczestnik korzysta z wielu ciekawych
funkcjonalno$ci programu PowerPoint,
zaréwno podstawowych, jak i

zaawansowanych. Wywiad ustrukturyzowany

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektow uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria
ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie procesow ksztatcenia i szkolenia od
walidaciji.

Program

* Na tym szkoleniu pracujemy z programem PowerPoint® 2010/2013/2016

Program szkolenia MS PowerPoint w prezentacjach biznesowych

1. Jak osiagna¢ za pomoca prezentacji w PowerPoint® to, co chcemy osiggnag¢...

e Kryteria efektywnosci prezentacji i wystgpienia
e Cele prowadzacego a potrzeby stuchaczy

e Cel prezentaciji i sens slajdow

* Prezentacja a slidedoc - triki Nancy Duarte

2. Jak zaciekawi¢ prezentacja w PowerPoint®

e Forma a tres¢ — ztoty umiar
e Stosowanie jezyka korzysci w kontekscie celu prezentaciji



¢ Wychodzenie ze schematycznosci slajdow
e Proporcje zawartosci elementoéw struktury
¢ Jak budowac¢ slajd od strony merytorycznej i graficznej (ZEN prezentacji Garr Reynolds'a)

3. Forma prezentacji w PowerPoint®

e Czcionki:
e Wielkos$¢
e Kolor
¢ Rodzaj

e Struktura slajdu
e Stowa i obrazy klucze
¢ |lo$¢ slajdow
e Umiejscowienie na slajdzie (tekst + obraz)
¢ llos¢ elementéw na slajd i na catg prezentacije

4. Wstawianie i zarzadzanie trescia slajdéw w PowerPoint®

¢ Wstawianie i edycja obrazéw, obrazkoéw clipart, ksztattéw i inteligentnych ksztattéw SmartArt
¢ Wstawianie i edycja tabel

¢ Wstawianie i edycja wykresow

e Wstawianie i edycja video i audio

e Efekty graficzne

¢ Wyzwalacze (np. film uruchamiajacy sie po odpowiednim czasie lub kliknigciu)

e Warstwy — jak radzi¢ sobie z grafikg sktadajaca sie z kilku elementéw

e Tworzenie styléw i grafiki tta — firmowy szablon

5. Pokaz slajdow w PowerPoint®
¢ Przejscia i animacje
e Wejscia, wyrdznienia i wyjscia
e Chronometraz i wyzwalacze

¢ Pokaz z widokiem prezentera, czyli prezentacja bez przetgczania i przerw technicznych
e Korzystanie z notatek PP — PP suflerem
* Pokaz niestandardowy - jedna prezentacja dla kilku grup odbiorcéw

6. Automatyzacja pracy i extra mozliwosci w PowerPoint®

e Szybkie przygotowywanie prezentacji dzieki definiowaniu wzorcéw i uktaddw:
e Slajdow
¢ Materiatéw informacyjnych
e Notatek

¢ Automatyczne generowanie zaawansowanych materiatéw szkoleniowych z PP dzieki wykorzystaniu wzorcow notatek
¢ Korzystanie ze stopek, nagtdéwkow, numeraciji stron, daty i czasu
¢ Wykorzystywanie uktaddw slajdéw w zaleznosci od zawartosci (np. slajd tytutowy, slajd rozwijajacy, slajd koricowy, slajd przej$ciowy)

Szkolenie trwa 8 godzin zegarowych, a grupy licza maksymalnie 10 oséb. Wymagane jest udziat w szkoleniu w min. 95% czasu trwania
szkolenia.

Zapraszamy wszystkich, ktérzy w swojej karierze zawodowej i nie tylko, chca tworzy¢ przyciggajace uwage prezentacie, kierujac sie
najnowszymi trendami.

Czas trwania:

Szkolenie trwa 8 godzin zegarowych. (1 dzien).

Walidacja:

W trakcie szkolenia przeprowadzana bedzie walidacja w formie wywiadu ustrukturyzowanego oraz obserwacji w warunkach symulowanych.

Osoba walidujgca waliduje ustuge po jej zakonczeniu, w oparciu o checkliste od trenera, a nastepnie potwierdza osiggniecie efektéw ksztatcenia
swoim podpisem na certyfikacie.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 9

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina i .
L, Prowadzacy L, X , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Jak

osiagnac za

pomoca

prezentacji w Kamil Sander 03-03-2025 09:00 10:30 01:30
PowerPoint® to,

co chcemy

osiagnaé

Przerwa .
Kamil Sander 03-03-2025 10:30 10:45 00:15
kawowa

Ex) Jak

zaciekawi¢
prezentacjg w
PowerPoint?

Kamil Sander 03-03-2025 10:45 12:15 01:30

Lunch Kamil Sander 03-03-2025 12:15 13:00 00:45

Wstawianie
i zarzadzanie

. . s Kamil Sander 03-03-2025 13:00 14:00 01:00
trescig slajdow w

PowerPoint

Pokaz

slajdéw w Kamil Sander 03-03-2025 14:00 14:45 00:45
PowerPoint

Przerwa

Kamil Sander 03-03-2025 14:45 15:00 00:15
kawowa

Automatyzacja

pracy i extra Kamil Sander 03-03-2025 15:00 16:00 01:00
mozliwosci w

PowerPoint

@D Walidacja - 03-03-2025 16:00 17:00 01:00

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1217,70 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 990,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 152,21 PLN
Koszt osobogodziny netto 123,75 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Kamil Sander

Trener kompetencji cyfrowych zwigzanych z technologiami informacyjno komunikacyjnymi,
ii Microsoft 365 i Al z praktycznym do$wiadczeniem w prezentacii

pakietem Google Workspace
biznesowej wynikajacej kilkunastoletniego doswiadczenia jako menadzer sprzedazy T i
doradca biznesowy.

Pracuje w branzy szkoleniowej od 2017 roku. W tym czasie zrealizowat ponad 2500 godzin
szkoleniowych w obszarach kompetencji cyfrowych. Swoje doswiadczenie zdobywat pracujac w
obszarze sprzedazy i systemow do zarzadzania sprzedazg w branzach technicznych jak
telekomunikacja i IT. Uczestniczyt w wielu projektach szkoleniowych, gdzie najwieksze z nich to
m.in.:

,Lekcja Enter” od 2021 — 2023, ktérego celem byto wdrazanie technologii informacyjno-
komunikacyjnych w nauczaniu.

»Sie¢ na kulture” rok 2023, ktérego celem byto przeszkolenie dzieci i mtodziezy w wieku 10-18 lat z
cyfrowych kompetencji obywatelskich, programowania gier i stron mobilnych, bezpieczeristwa w
sieci i kompetencji medialnych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe w formie drukowanej z ¢wiczeniami oraz opisem omawianych zagadnien oraz dodatkowe
hand-outy. Dodatkowo kazdy uczestnik otrzyma réwniez dostep do platformy online z materiatami w formie plikow do druku, wszystkich
éwiczen, prezentacji ze szkolenia oraz spisu polecane;j literatury.

Informacje dodatkowe

Gwarancja terminu odbycia sie szkolenia od zapisu pierwszego uczestnika

Co jeszcze dostaniesz EXTRA do szkolenia?

e Tyitrener

W ciggu roku od szkolenia zarzadzanie sobg w czasie dajemy Ci 60 min indywidualnego treningu - sam na sam z trenerem, twarzg w
twarz na spotkaniu u nas w biurze!
¢ Bez limitu godzin - kontakt telefoniczny z trenerem

¢ Troske o Twoje potrzeby przed szkoleniem
Trener kontaktuje sie z Toba do 2 dni po zgtoszeniu, by pozna¢ Twoje potrzeby (czyli co jest dla Uczestnika problemem, wyzwaniem,



trudnoscig w temacie szkolenia) i kontekst zawodowy.

¢ Wygodne fotele :)
Postanowilismy stworzy¢ w Warszawie, w naszym biurze wtasng sale szkoleniowa, z najwyzszym poziomem wygody dla Uczestnika.
* Szkolenia w 90% odbywaja sie w sali 4GROW .

¢ Wiecej informacji: https://4grow.pl/szkolenia/PowerPoint-szkolenie-PowerPoint

Adres

al. Aleja "Solidarnosci" 155/37
00-877 Warszawa

woj. mazowieckie

al. Aleja "Solidarnosci" 155/37
00-877 Warszawa
woj. mazowieckie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Widfi

Kontakt

o Anna tukasiewicz

ﬁ E-mail ania.lukasiewicz@4grow.pl

Telefon (+48) 531 314 431



