Mozliwos$¢ dofinansowania

THETA

Osrodek Ksztatcenia
i Promowania Kadr
"THETA"
Niepubliczne
Centrum
Ksztatcenia
Ustawicznego w
Kielcach

18,888 ¢

Kurs ,Wspomagania obstugi procesow 2 950,00 PLN brutto
ksiegowych” - Ksiegowos¢ 1 stopien 2 950,00 PLN netto
+EGZAMIN CERTYFIKACJA ZAWODU 31,38 PLN brutto/h
KSIEGOWEGO - ZSK 31,38 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/12/16/12292/2466198

© Kielce / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

®© 94h

5 28.02.2025 do 18.05.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs jest przygotowaniem kandydata/ kandydatki do pracy w zawodzie
ksiegowego - (kod zawodu 331301), ksiggowosci od podstaw.
Przeznaczony dla osob, ktére chca uzyska¢ kompetencje na poziomie
samodzielnego ksiegowego (ksiegowej) i nie mialy wczesniej stycznosci
z tematyka rachunkowosci.

Kwalifikacja moga by¢ zainteresowane osoby, ktére: sg absolwentami
szkot srednich, szczegdlnie ogdlnoksztatcacych; sg studentami lub
absolwentami wyzszych uczelni; rozpoczynajg prace zawodowa i
zamierzajg zwigzaé swojg przysztosc¢ z ksiggowoscig; sg zainteresowane
zdalnym wykonywaniem pracy; wspierajg prace zespotéw ksiegowych,
jako np. fakturzysci lub asystenci ksiegowych, osoby wdrazajgce systemy
lub tworzace systemy finansowo-ksiegowe; posiadaja kwalifikacje
"Obstuga proceséw kadrowo-ptacowych" i chciatyby poszerzyé swoje
kompetencje; chciatyby zmieni¢ zawdd lub potrzebujg aktywizaciji

zawodowe;j.
Minimalna liczba uczestnikéw 8
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 22-02-2025

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna



Liczba godzin ustugi 94

art. 118 ust. 1, Ta i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(Dz. U.z 2020 . poz. 900 z p6zn. zm.)

Prowadzenie ksztatcenia ustawicznego w formie pozaszkolnej -

Zakres uprawnien
P "Specjalista do spraw kadr

Cel

Cel edukacyjny

Osoba posiadajgca powyzszg kwalifikacje jest przygotowana do samodzielnego dokumentowania i ewidencjonowania
operacji gospodarczych w zakresie rozrachunkéw, ksiegowosci materiatowo-towarowej, aktywéw pienieznych,
rzeczowych aktywow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencjonuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych, wykonujgc czynnosci prowadzace do zamknigcia ksigg rachunkowych.Jest przygotowana do
sporzadzania bilansu oraz rachunku zyskow i strat dla jednostek matych

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia i Metody walidacji
Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji
rozréznia dowody ksiegowe Test teoretyczny

klasyfikuje dowody ksiegowe i omawia
ich cechy jakosciowe, zgodnie z

Identyfikuje dowody ksiegowe

. . Test teoretyczny
przepisami

o rachunkowosci

dobiera wzory dowodéw ksiegowych do

Test teoretyczn
operacji gospodarczych yezny

wypetnia dowody ksiegowe Test teoretyczny

Sporzadza

i weryfikuje dowody ksiegowe weryfikuje poprawno$é formalna i

Test teoretyczn
rachunkowa dowodéw ksiegowych yezny

wskazuje sposoby poprawiania btedéw
. Test teoretyczny
w dowodach ksiegowych



Efekty uczenia sie

Ujmuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych

Wykonuje czynnosci zwigzane z
zamknieciem ksigg rachunkowych

Przyporzadkowuje obroty kont
wynikowych do odpowiednich pozycji
rachunku zyskow i strat

Przyporzadkowuje salda kont do
odpowiednich pozyciji
w bilansie

Kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

omawia zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych

rozpoznaje operacje gospodarcze oraz
okresla zasady ich dokumentowania

ewidencjonuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych

wskazuje sposoby korygowania
btednych zapiséw w ksiggach
rachunkowych

- wycenia podstawowe sktadniki
aktywow i pasywoéw na dzien bilansowy

ustala salda koricowe kont bilansowych
pomocniczych

ustala obroty kont wynikowych i wynik
finansowy

opisuje konstrukcje zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz
zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych

omawia prezentacje przychodéw,
kosztéw i podatku dochodowego
biezacego

w rachunku zyskéw i strat

przypisuje obroty kont wynikowych do
odpowiednich pozycji rachunku zyskow
i strat

omawia poszczegélne pozycje bilansu

przypisuje salda koricowe kont
bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji

Kwalifikacje

Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych



Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze

13827
Kwalifikacji

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

. Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr ,THETA" w Kielcach
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest

. Tak
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr ,THETA” w Kielcach

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

Program Kursu Ksiegowosci

1. Wprowadzenie do Rachunkowosci

10

11.

e Podstawowe zasady i terminologia rachunkowosci.

. Ewidencja Srodkéw Trwatych, Wartosci Niematerialnych i Prawnych

¢ Metodyka ewidencji oraz kluczowe aspekty zarzadzania aktywami trwatymi.

. Podatek Dochodowy od Oséb Fizycznych

e Zasady naliczania i rozliczania podatku dla oséb fizycznych.

. Ksiazka Przychodoéw i Rozchodéw

¢ Praktyczne aspekty prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodoéw.

. Podatek od Towaréw i Ustug (VAT)

e Zasady funkcjonowania podatku VAT i jego praktyczne zastosowanie.

. Faktury VAT

¢ Wystawianie, rozliczanie i analiza faktur VAT.

. Ewidencja Srodkéw Pienieznych

e Skuteczna kontrola i ewidencja gotowki w firmie.

. Ewidencja Kapitatéw Wtasnych

e Zarzadzanie kapitatami wtasnymi i ich ksiegowanie.

. Ewidencja Kosztéw

¢ Analiza, klasyfikacja i raportowanie kosztéw w przedsigbiorstwie.

. Ewidencja Rozrachunkéw

e Skuteczne zarzadzanie i ewidencja rozrachunkéw z kontrahentami.

Podatek Dochodowy od Oséb Prawnych



e Zagadnienia podatkowe dotyczace oséb prawnych.
12. Ordynacja Podatkowa
e Kluczowe przepisy i regulacje dotyczace podatkdw.
13. Inwentaryzacja
¢ Proces inwentaryzacji zasobdéw przedsiebiorstwa.
14. Ewidencja Materiatéw i Towaréw
e Skuteczna kontrola i ewidencja stanéw magazynowych.
15. Ewidencja Rozliczen Zobowigzan Publiczno-Prawnych
¢ Prowadzenie ewidencji zobowigzan wobec instytucji publicznych.
16. Sporzadzanie Sprawozdan Finansowych
e Techniki i zasady tworzenia kompleksowych sprawozdarn finansowych.
17. Zamkniecie Ksiag i Analiza Wyniku Finansowego
¢ Procedury zakonczenia roku obrotowego, obliczanie wyniku finansowego.

Godzina dydaktyczna wynosi 45 minut. Przerwa 15 minut po trzech godzinach lekcyjnych, 30 minut przerwy po szesciu godzinach
lekcyjnych. Przerwy nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowej.

Siedziba Osrodka znajduje sie w Kielcach przy ulicy Leszczyniskiej 45. Budynek o powierzchni 200 m2 przeznaczony jest wytgcznie dla
celéw dydaktycznych.- 3 sal wyktadowych tgcznie na 70 stuchaczy,- 2 pomieszczenia sanitarne,- 1 pomieszczenia biurowe,- 1
pomieszczenie socjalne. Budynek posiada ogrzewanie gazowe, pomieszczenia sg dobrze oswietlone $wiattem naturalnym i sztucznym,
zapewniajg wygode oraz spetniajg wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy. W pomieszczeniach sanitarnych i biurowych jest biezaca,
ciepta i zimna woda. Administracja budynkéw dokonuje systematycznych przegladéw sprzetu i urzadzen sanitarnych. Drogi ewakuacyjne
s opisane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Ponadto, osrodek w procesie ksztatcenia wykorzystuje: filmy, prezentacje
multimedialne, plansze pogladowe.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. L . ) . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakornczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 950,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 950,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 31,38 PLN

Koszt osobogodziny netto 31,38 PLN

W tym koszt walidacji brutto 140,24 PLN
W tym koszt walidacji netto 140,24 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 609,76 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 609,76 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Sylwia Pilat

‘ ' 0d 2009 roku prowadzi zajecia dydaktyczne, szkolgc na kursach ksiegowych, kadrowo-ptacowych.
0d 2007 r pracuje jako gtéwny ksiegowy.
Nasza wieloletnia ekspertka w dziedzinie rachunkowosci jest cenionym trenerem, ktéry posiada
bogate doswiadczenie jako wyktadowczyni i mentor na licznych kursach. Z pasjg i zaangazowaniem
dzieli sie wiedzg z zakresu rachunkowosci, wnoszgc do szkolen swojg praktyke oraz umiejetnosé
przekazywania skomplikowanych zagadnien w sposob przystepny i zrozumiaty dla wszystkich
uczestnikow.

Jej wieloletnie doswiadczenie jako trenera na réznorodnych kursach pozwolito jej wypracowaé
niezwykta zdolnos¢ dostosowywania sie do potrzeb grupy, co sprawia, ze jest doceniana przez
uczestnikéw za profesjonalizm, wnikliwos¢ i umiejetnosc¢ tworzenia inspirujgcej atmosfery podczas
szkolen.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe przygotowane przez wyktadowcow: prezentacja, materiaty poglagdowe (przyktady dokumentéw) - pliki dokumentéw
w formacie PDF przesytane na emaila.

Warunki uczestnictwa

Proces ksztatcenia oparty jest o zajecia wyktadowe, wyktadowo-seminaryjne z ¢wiczeniami praktycznymi (studia przypadkdw i ich
analiza, praca zespotowa, angazowanie uczestnikéw do wymiany spostrzezen i wnioskéw), uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe
przygotowane przez wyktadowce, przepisy prawa, materiaty pogladowe (przyktady dokumentéw), nauke wtasng uczestnika.

Wymagane wyksztatcenie co najmniej zawodowe. Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie, ktére
dofinansowane sa z funduszy europejskich jest zatozenie konta indywidualnego a pézniej firmowego w Bazie Ustug Rozwojowych.
Nastepnie zapis na wybrane szkolenie za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych, spetnienie warunkéw przedstawionych przez danego



Operatora, ktéry dysponuje funduszami. Ztozenie dokumentéw o dofinansowanie do ustugi rozwojowej u Operatora Ustugi, zgodnie z
wymogami jakie okreslit. Warunkiem zaliczenia szkolenia jest obecnos$é na 80% zaje¢. Podejscie do egzaminu jest obowigzkowe.

Informacje dodatkowe

Zajecia na kursie odbywac sie beda w piatki po potudniu, sobote i niedziele.
Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie.

Warunkiem rozpoczecia zaje¢ jest wymagana ilo$¢ oséb zapisanych.

Czas trwania ustugi szkoleniowej to 90 godzin dydaktycznych + 4 godziny egzaminu (1 godzina dydaktyczna= 45 minut). Szkolenie
zaplanowane z uwzglednieniem przerw 15 minut po trzech godzinach lekcyjnych, po szes$ciu godzinach lekcyjnych 30 minut przerwy.

Przed przystapieniem do procesu walidacji i certyfikacji ZSK konieczne jest dopetnienie formalnosci zwigzanych z przystgpieniem do
walidacji. (Wypetnienie formularza zgtoszeniowego do walidacji "Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych").

Adres

ul. Leszczynska 45
25-321 Kielce

woj. Swietokrzyskie
Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr "THETA" ul. Leszczyniska 45, 25-321 Kielce. Sala nr 1
Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

o Klimatyzacja

o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@thetakielce.pl

Telefon (+48) 792 001 138

Barbara Betkowska Zielinska



