Mozliwos$¢ dofinansowania

"SPECJALISTA DS. POZYSKIWANIA 5760,00 PLN brutto
FUNDUSZY UNIJNYCH 2021-2027" - tryb 5760,00 PLN netto
@Agug‘rgggpirzﬂgg,‘ weekendowy. 120,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2024/11/14/15422/2412744 120,00 PLN netto/h

. © zdalna w czasie rzeczywistym
Guarana Biznes sp.
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& Ustuga szkoleniowa
® 48h
£ 11.01.2025 do 02.02.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Finanse i doradztwo finansowe
Identyfikator projektu Kierunek - Rozwdj
Spos6b dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

Na szkolenie zapraszamy osoby pragnace rozwina¢ lub nabyé nowe
kompetencje w zakresie pozyskiwania funduszy unijnych w nowe;j
perspektywie finansowej 2021-2027:

e Osoby fizyczne, ktére ukonczyty 18 lat.

e Osoby chcace z whasnej inicjatywy podnosic¢ swoje umiejetnosci,
kompetencje, majgce miejsce zamieszkania, zatrudnienia lub
pobierania nauki na terenie wskazanym przez Operatora realizujgcego
dany projekt.

Grupa docelowa ustugi « Zapraszamy osoby poczatkujace oraz chcace poszerzyé posiadang
juz wiedze w kontekscie nowej perspektywy unijnej.

e Osoby planujace rozpocza¢ kariere w obszarze pozyskiwania
funduszy unijnych 2021-2027.

e Z projektow sg wykluczone osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarcza lub o$wiatowa.

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikéw projektu ,Kierunek —

Rozwdj”.
Minimalna liczba uczestnikow 7
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakornczenia rekrutacji 10-01-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi 48

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem edukacyjnym jest przygotowanie uczestnikéw do uzyskania fachowej wiedzy i praktycznego przygotowania do
realizacji projektéw finansowanych z funduszy Unii Europejskiej. Uczestnicy nabeda umiejetnos¢ pisania, rozliczania i
koordynac;ji projektdw. Ponadto kursanci poznajg metody oceny formalnej i merytorycznej projektéw. Szkolenie
przygotuje uczestnikdéw do samodzielnej pracy w zakresie tworzenia projektéw unijnych z wykorzystaniem dostepnych
generatoréw wniosku dla poszczegdlnych programow.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

POSIADA NIEZBEDNA WIEDZE, O
NOWEJ PERSPEKTYWIE FINANSOWEJ
FUNDUSZY EUROPEJSKICH 2021-2027

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wskazuje GLOWNE
ZALOZENIA KPO oraz BUDZET
Perspektywy Finansowej na lata 2021-
2027. Potrafi wskaza¢ réznice i zakres
dziatania: Instytucji Zarzadzajacych,
Posredniczacych oraz Wdrazajacych
dane programy pomocowe w Polsce.
Sprawnie wyszukuje instytucje
finansujgce dany konkurs.

Uczestnik operuje podstawowymi
DEFINICJAMI z zakresu funduszy
unijnych dla poszczegodlnych
programéw pomocowych.

Zna DOSTEPNE PROGRAMY UNIJNE
2021-2027. Poprawnie wskazuje kto
moze by¢é BENEFICJENTEM w
konkursach w ramach KPO oraz
organizowanych przez LGD, PUP, ARMIR,
PARP, NCBiIR, regionalne programy
operacyjne na terenie catej Polski.

Uczestnik zna i wskazuje podstawowe
pojecia Funduszy Europejskich dla
Nowoczesnej Gospodarki oraz
dostepne w nim programy pomocowe -
FENG

Uczestnik potrafi wymieni¢ podstawowe
pojecia Funduszy Europejskich dla
Polski Wschodniej oraz dostepne w nim
programy pomocowe - FEPW.

Uczestnik zna i potrafi oméwié
Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 oraz dostepne
W nim programy pomocowe
organizowane przez PARP. Wie co to
jest Baza Ustug Rozwojowych (BUR).

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

ZNA ZASADY KONSTRUOWANIA
PROJEKTOW UE. POTRAFI
SPORZADZIC WNIOSEK WRAZ Z
ZALACZNIKAMI

Kryteria weryfikacji

Potrafi odszuka¢ oraz analizowaé
dokumentacje konkursowa pod dany
projekt. Ustali¢ poszczegodlne etapy
aplikowania o wsparcie

Potrafi dokona¢ analizy systemu oceny i
wyboru projektéw.

Potrafi samodzielnie i skutecznie
sporzadzi¢ wniosek wg. kryteriéw

wyboru projektu oraz oceny formalno-
merytoryczne;j.

Potrafi obstugiwa¢ wybrane generatory
whnioskoéw dla danych programéw
operacyjnych z PARP, RPO, KPO, LGD.

Potrafi wskazaé¢ koszty kwalifikowane i
niekwalifikowane w projekcie.

Tworzy harmonogram rzeczowo-
finansowy. Analizuje zrédta
finansowania projektu .

Potrafi skutecznie opracowac¢ zatgczniki
do wniosku - ustali¢ wielkosé MSP, oraz
pomoc de minimis. Potrafi wskazaé
najczesciej popetniane btedy we
whniosku.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

POTRAFI NAPISAC SKUTECZNY
BIZNESPLAN

Kryteria weryfikacji

Uczestnik potrafi napisaé skuteczny
biznesplan i wskaza¢ jego elementy
sktadowe.

Dokonuje analizy SWOT danego
przedsiewziecia

Sporzadza analize finansowa
projektu/model finansowy w oparciu o
dane finansowe przedsiebiorstwa oraz
harmonogram rzeczowo - finansowy.
Potrafi bada¢ przeptywy finansowe .

Potrafi wskazaé i oszacowa¢ zrodta
finansowania projektu.

Wskazuje mozliwosci wystapienia
réznego rodzaju ryzyk w projekcie oraz
nakresla srodki zapobiegawcze.

Zna kluczowe zasady skutecznego
biznesplanu oraz najczesciej
popetniane btedy.

Skutecznie sktada komplet
dokumentacji konkursowej do
Operatora w wyznaczonym terminie

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

POTRAFI ZARZADZAC PROJEKTAMI
KTORE OTRZYMALY DOTACJE
ZGODNIE Z WARUNKAMI UMOWY O
DOFINANSOWANIE

Kryteria weryfikacji

Gromadzi oraz poprawnie uzupetnia
potrzebne zataczniki do umowy o
dofinansowanie.

Uczestnik sporzadza zapytania
ofertowe zgodnie z ustawg zaméwien
publicznych. Potrafi zamieszczaé
zapytania w Bazie Konkurencyjnosci.

Zna kluczowe zasady skutecznego
biznesplanu oraz najczesciej
popetniane btedy.

Biegle postuguje sie regionalnymi
generatorami wnioskéw typu LSI,
ePUAP, GWD o ptatnos¢ zaliczkowa,
posrednia i koricowa. Koordynuje
sprawnie przeptywem korespondencji i
dokumentéw pomigdzy Beneficjentem a
IP.

Promuje projekt zgodnie z wytycznymi
Komisji EU, zna logotypy oraz sposéb
ich zamieszczania zgodnie z danym
projektem.

Prowadzi odrebna dokumentacje
ksiegowa wydatkéw z harmonogramu
rzeczowo-finansowego

Stale monitoruje realizacje projektu
zgodnie z zatozonym budzetem oraz
ustalonymi terminami zakupéw.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

POTRAFI POPRAWNIE ROZLICZAC
PROJEKTY UE ORAZ KONTROLOWAC
ICH OKRES TRWALOSCI

NABYWA NOWE KOMPETENCJE |
UMIEJETNOSCI SPOLECZNE

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Sporzadza raporty koricowe z realizacji
projektu wraz z wymaganymi
zatgcznikami

Monitoruje okres trwato$ci projektu
zgodnie z ustalonymi w umowie
zapisami.

Promuje projekt zgodnie z wytycznymi
Komisji EU, zna logotypy oraz sposéb
ich zamieszczania zgodnie z danym
projektem.

Sktada wnioski o ptatno$é koricowa w
generatorach lub wersji papierowej

Prowadzi w odpowiedni sposéb
dokumentacje ksiggowa zgodnie z
wytycznymi komisji europejskiej

Potrafi pracowa¢ pod presja czasu i
swobodnie komunikowac¢ sie urzedami,
operatorami oraz klientami.

Sprawnie zarzagdza swoim czasem,
potrafi by¢ zdyscyplinowany oraz
skupiony na wyznaczonym zadaniu

Umiejetnie deleguje zadania oraz
koordynuje prace catego zespotu z
uwzglednieniem sprawnego przeptywu
informacji oraz dokumentéw.

Potrafi rozwigzywa¢ konflikty,
wskazywaé mozliwe rozwigzania sporu,
motywowac oraz efektywnie zarzadzaé
zasobami ludzkimi.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Prezentacja

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Prezentacja

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Prezentacja

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Prezentacja

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?



Tak. Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji sktada sie z dwdch czesci: imiennego certyfikatu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia oraz informacje dotyczaca efektéw uczenia sie i kompetenc;ji, zdobytych w
trakcie szkolenia.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak, wydane zaswiadczenie potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona na podstawie zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak, wydane zaswiadczenie potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw szkolenia od
walidacji.

Program

1. Gtéwne zatozenia KPO oraz budzet nowej Perspektywy Finansowej na lata 2021-2027.

e Roznice oraz zakres dziatania: Instytucji Zarzadzajgcych, Posredniczacych oraz Wdrazajacych dane programy pomocowe w Polsce.

¢ Podstawowe definicje z zakresu funduszy unijnych dla poszczegélnych programéw pomocowych.

¢ Dostepne programy unijne 20201-2027 oraz beneficjenci konkurséw organizowanych przez: PARP, RPO, LGD, PUP, ARMIR, KPO.
Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki oraz dostepne w nim programy pomocowe — FENG. Fundusze Europejskie dla
Polski Wschodniej oraz dostepne w nim programy pomocowe — FEPW.

e Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 oraz dostepne w nim programy pomocowe — FERS. Sesja S&Q oraz
podsumowanie spotkania.

2. ZASADY KONSTRUOWANIA PROJEKTOW UE

¢ Dokumentacja konkursowa: Regulamin, kryteria wyboru projektu, ocena formalno-merytoryczna projektu, zatgczniki — praktyczne
przyktady, wspétdzielenie ekranu

e Opracowanie i ocena wniosku pod dane kryteria formalno-merytoryczne - praktyczne przyktady, wspétdzielenie ekranu Generatory
wnioskéw w wybranych konkurach PARP, RPO, KPO, LGD - praktyczne przyktady, wspétdzielenie ekranu Koszty kwalifikowane i
niekwalifikowane w projekcie — praktyczne przyktady, wspétdzielenie ekranu

e Tworzenie harmonogramu rzeczowo-finansowego. Analiza zrédet finansowania projektu — praktyczne przyktady, wspétdzielenie
ekranu

e Opracowywanie zatgcznikéw do wniosku — praktyczne przyktady i wspoétdzielenie ekranu.

3. SPORZADZANIE BIZNESPLANU

e Budowa biznesplanu oraz oméwienie poszczegdlnych jego czesci — wspétdzielenie ekranu

¢ Analiza SWOT, opis celu przedsiewziecia w oparciu o zasade SMART — wspotdzielenie ekranu

¢ Sporzadzanie analizy finansowej/modelu finansowego do zatozer z harmonogramu rzeczowo-finansowego - praktyczne przyktady,
wspotdzielenie ekranu

¢ 10 zasad skutecznego biznesplanu oraz najczesciej popetniane btedy.

4. ZASADY ZARZADZANIA PROJEKTEM ORAZ JEGO REALIZACJA ZGODNIE Z WARUNKAMI UMOWY O DOFINANSOWANIE

¢ Przygotowanie dokumentéw potrzebnych do umowy o dofinansowanie. Obowiazki i prawa Beneficjenta, wynikajace z
umowy. Procedura poprawnego sktadania zapytan ofertowych przez Baze Konkurencyjnosci. Dokonywanie zakupéw zgodnie z
warunkami umowy oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym.

¢ Skfadania wnioskdéw o ptatnos$¢ zaliczkowa, posrednig i koficowg przy uzyciu elektronicznych generatoréw: SLI, e-PUAP itp.
Prawidtowa ewidencja ksiegowa wydatkéw — zakaz podwojnego finansowania.

e Zasady promocji projektu zgodnie z wytycznymi Komisji EU, logotypy oraz sposob ich zamieszczania zgodnie z umowa. Monitoring
realizacji osiggniecia zaplanowanych wskaznikéw w projekcie.

5. JAK SKUTECZNIE | POPRAWIENIE ROZLICZAC PROJEKTY UE ORAZ KONTROLOWAC ICH OKRES TRWALOSCI



e Zasady sktadania wniosku o ptatno$¢ koricowa. Omdwienie zasad refundacji poniesionych kosztéw.

e Sporzadzanie raportéw koncowych realizacji projektu wraz z wymaganymi zatgcznikami

¢ Obowiagzki Beneficjenta w okresie trwatosci projektu

¢ Analiza sytuacji kryzysowej w przedsiebiorstwie oraz przedstawienie mozliwych rozwigzan w sytuacji niemozliwosci dotrzymania
warunkéw umowy o dofinansowanie. Negocjacje zmian zapiséw w umowie.

¢ Podsumowanie dotychczas zdobytej wiedzy teoretycznej na temat sporzadzania dokumentacji konkursowej.

¢ Sesja QRA.

. PRAKTYCZNE CWICZENIA W ZAKRESIE SPORZADZANIA WNIOSKOW O DOTACJE - POZIOM PODSTAWOWY

o

7. PRAKTYCZNE CWICZENIA W ZAKRESIE SPORZADZANIA WNIOSKOW O DOTACJE - POZIOM SREDNIO ZAAWANSOWANY
8. PRAKTYCZNE CWICZENIA W ZAKRESIE SPORZADZANIA WNIOSKOW O DOTACJE - POZIOM ZAAWANSOWANY
WALIDACJA: TEST TEORETYCZNY SPRAWDZAJACY POZIOM WIEDZY ZDOBYTEJ PODCZAS SZKOLENIA

Dostepnos¢ kursu do potrzeb oséb ze szczegélnymi potrzebami:

Dostepnos¢ platformy szkoleniowej:

e« Platforma bedzie kompatybilna z technologiami wspierajgcymi (np. czytnikami ekranowymi, programami do powiekszania obrazu) i
spetnia¢ standardy dostepnosci WCAG 2.1 na poziomie AA.
¢ Bedzie oferowac intuicyjne i dostepne funkcje, takie jak mozliwo$é zmiany kontrastu, powiekszenia tekstu oraz dostosowania
kolorystyki interfejsu do potrzeb oséb niedowidzacych.

Napisy i audiodeskrypcja:

e« Szkolenie bedzie mie¢ wlaczone napisy na zywo (ang. /ive captions) dla oséb z problemami stuchu, zwtaszcza jesli jest to mozliwe
w ramach platformy uzywanej do transmisji.
e Szkolenie zawiera elementy wizualne, zapewniony zostanie opis alternatywny lub audiodeskrypcja.

Elastyczno$¢ materiatow edukacyjnych:

¢ « Materiaty dodatkowe (prezentacje, dokumenty) zostang dostarczone w formatach dostepnych, np. PDF z tagami strukturalnymi,
ktére umozliwiajg czytanie ich przez czytniki ekranowe.
¢ Bedga takze oferowane alternatywne formaty - dokumenty tekstowe lub pliki audio, oraz beda udostepnione uczestnikom przed
rozpoczeciem zajeé, by umozliwi¢ zapoznanie sie z nimi wczesniej.

Elastycznos$¢ czasowa i wsparcie techniczne:

e ¢ Organizatorzy zapewnig mozliwo$¢ nagrywania zaje¢ i pdzniejszego dostepu do materiatéw, aby osoby, ktére potrzebujg wigcej
czasu, mogty przyswoic tresci we wtasnym tempie.
¢ Uczestnicy bedg mie¢ dostep do wsparcia technicznego, ktére pomoze w konfiguracji narzedzi, dostosowaniu ustawien oraz
rozwigzywaniu probleméw na biezgco.

Przeszkolenie trenerow:

Trenerzy sg przeszkoleni w zakresie prowadzenia zaje¢ zdalnych z uwzglednieniem potrzeb oséb z niepetnosprawnos$ciami, w tym
korzystania z funkcji dostepnosci platformy szkoleniowe;j.

Znajg zasady tworzenia dostepnych materiatéw i sposobu ich prezentaciji, aby dostosowaé sposdéb prowadzenia zaje¢ do zréznicowanych
potrzeb uczestnikéw.

Uwzglednienie tych elementéw zapewni dostepnos¢ zdalnych szkolen na poziomie zgodnym z wytycznymi BUR, a takze utatwi wszystkim
uczestnikom aktywny udziat w kursie.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 46



Przedmiot / temat
zajec

Przywitanie
uczestnikow i
przedstawienie
harmonogramu
szkolenia

Gtéwne

zatozenia KPO
oraz budzet
nowe;j
Perspektywy
Finansowej na
lata 2021-2027

Podstawowe
definicje z
zakresu funduszy
unijnych dla
poszczegolnych
programow
pomocowych.

PRZERWA

Dostepne

programy unijne
20201-2027 oraz
beneficjenci
konkurséw
organizowanych
przez: PARP, RPO,
LGD, PUR, ARMIR,
KPO.

Fundusze

Europejskie dla
Nowoczesnej
Gospodarki oraz
dostepne w nim
programy
pomocowe —
FENG.

PRZERWA

Prowadzacy

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Data realizacji
zajeé

11-01-2025

11-01-2025

11-01-2025

11-01-2025

11-01-2025

11-01-2025

11-01-2025

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:15

09:00

10:00

10:15

11:00

12:00

Godzina
zakonczenia

08:15

09:00

10:00

10:15

11:00

12:00

12:15

Liczba godzin

00:15

00:45

01:00

00:15

00:45

01:00

00:15



Przedmiot / temat
zajec

Fundusze

Europejskie dla
Polski
Wschodniej oraz
dostepne w nim
programy
pomocowe -
FEPW.

Fundusze

Europejskie dla
Rozwoju
Spotecznego
2021-2027 oraz
dostepne w nim
programy
pomocowe —
FERS.

D Sesia

Q&A,oraz
podsumowanie
szkolenia.

am-

Dokumentac;ji
konkursowa:
Regulamin,
kryteria wyboru
projektu, ocena
formalno-
merytoryczna
projektu,
zatgczniki -
praktyczne
przyktady

:
Opracowanie i
ocena wniosku
pod dane kryteria
formalno-
merytoryczne —
praktyczne
przyktady

PRZERWA

Prowadzacy

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Data realizacji
zajeé

11-01-2025

11-01-2025

11-01-2025

12-01-2025

12-01-2025

12-01-2025

Godzina
rozpoczecia

12:15

13:00

13:45

08:00

09:00

09:45

Godzina
zakonczenia

13:00

13:45

14:00

09:00

09:45

10:00

Liczba godzin

00:45

00:45

00:15

01:00

00:45

00:15



Przedmiot / temat
zajec

Generatory
wnioskow u
wybranych
operatorow:
PARP, RPO, KPO,
LGD - praktyczne
przyktady

* Koszty

kwalifikowalne i
niekwalifikowaln
e w projekcie —
praktyczne
przyktady

PRZERWA

@

Tworzenie
harmonogramu
rzeczowo-
finansowego.
Analiza zrédet
finansowania
projektu —
praktyczne
przyktady

Opracowanie
zatgcznikéw do
whiosku.
Ustalenie
wielkosci MSP
oraz otrzymanej
pomocy de minis
- praktyczne
przyktady

D sesio
Q&A.

Podsumowanie
szkolenia.

D wdowa

biznesplanu oraz
omoéwienie
poszczegodlnych
jego czesci —
wspotdzielenie
ekranu

Prowadzacy

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Tomasz
Bednarski

Data realizacji
zajeé

12-01-2025

12-01-2025

12-01-2025

12-01-2025

12-01-2025

12-01-2025

18-01-2025

Godzina
rozpoczecia

10:00

11:00

11:45

12:00

13:00

13:45

08:00

Godzina
zakonczenia

11:00

11:45

12:00

13:00

13:45

14:00

09:45

Liczba godzin

01:00

00:45

00:15

01:00

00:45

00:15

01:45



Przedmiot / temat
zajec

PRZERWA

Sporzadzanie
analizy
finansowej/mode
lu finansowego
do zatozen z
harmonogramu
rzeczowo-
finansowego -
praktyczne
przyktady,
wspoétdzielenie
ekranu

PRZERWA

Sporzadzanie
analizy
finansowej/mode
lu finansowego
do zatozen z
harmonogramu
rzeczowo-
finansowego -
praktyczne
przyktady,
wspoétdzielenie
ekranu

10 zasad

dobrego
biznesplanu oraz
najczesciej
popelnianiane
btedy

€D Sesis
QR&A.

Podsumowanie
szkolenia.

Prowadzacy

Tomasz
Bednarski

Tomasz
Bednarski

Tomasz
Bednarski

Tomasz
Bednarski

Tomasz
Bednarski

Tomasz
Bednarski

Data realizacji
zajeé

18-01-2025

18-01-2025

18-01-2025

18-01-2025

18-01-2025

18-01-2025

Godzina
rozpoczecia

09:45

10:00

11:45

12:00

13:00

13:45

Godzina
zakonczenia

10:00

11:45

12:00

13:00

13:45

14:00

Liczba godzin

00:15

01:45

00:15

01:00

00:45

00:15



Przedmiot / temat
zajec

Przygotowanie
dokumentéw
potrzebnych do
umowy o
dofinansowanie.
Obowiazki i
prawa
Beneficjenta
wynikajace z
umowy.

Procedura

poprawnego
sktadania
zapytan
ofertowych przez
Baze
Konkurencyjnosc
i. Dokonywanie
zakupéw zgodnie
z warunkami
umowy oraz
harmonogramem
rzeczowo-
finansowym.

PRZERWA

Proces

sktadania
wnioskéw o
ptatnosé
zaliczkowg,
posrednig i
koricowa przy
uzyciu
elektronicznych
generatorow: SLI,
e-PUAP itp.

Prawidtowa
ewidencja
ksiegowa
wydatkéw -
zakaz
podwdjnego
finansowania.

PRZERWA

Prowadzacy

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Joanna Skiba

Data realizacji
zajeé

19-01-2025

19-01-2025

19-01-2025

19-01-2025

19-01-2025

19-01-2025

Godzina
rozpoczecia

08:00

09:00

09:45

10:00

11:30

12:00

Godzina
zakonczenia

09:00

09:45

10:00

11:30

12:00

12:15

Liczba godzin

01:00

00:45

00:15

01:30

00:30

00:15



Przedmiot / temat

L. Prowadzacy
zajec

D 2252y

promoc;ji projektu

zgodnie z

wytycznymi

Komisji EU, Joanna Skiba
logotypy oraz

sposob ich

zamieszczania

zgodnie z umowa

Monitoring

realizacji

osiggniecia Joanna Skiba
zaplanowanych

wskaznikow w

projekcie

D 5o

&A.
Q . Joanna Skiba
Podsumowanie

szkolenia

Sktadania

wniosku o

ptatnosé

kont’:oqu.‘ Joanna Skiba
Omowienie

zasad refundacji

poniesionych

kosztéw.

Sporzadzanie
raportow
koricowych
realizacji
projektu wraz z
wymaganymi
zatgcznikami

Joanna Skiba

PRZERWA Joanna Skiba

Obowigzki

Beneficjenta w
okresie trwatosci
projektu

Joanna Skiba

Data realizacji
zajeé

19-01-2025

19-01-2025

19-01-2025

25-01-2025

25-01-2025

25-01-2025

25-01-2025

Godzina
rozpoczecia

12:15

13:00

13:45

08:00

09:00

09:45

10:00

Godzina
zakonczenia

13:00

13:45

14:00

09:00

09:45

10:00

11:00

Liczba godzin

00:45

00:45

00:15

01:00

00:45

00:15

01:00



Przedmiot / temat
zajec

Analiza

sytuacji
kryzysowej w
przedsiebiorstwi
e oraz
przedstawienie
mozliwych
rozwigzan w
sytuacji
niemozliwosci
dotrzymania
warunkéw
umowy o
dofinansowanie.
Negocjacje
zmian zapiséw w
umowie.

PRZERWA

Podsumowanie
dotychczas
zdobytej wiedzy
teoretycznej na
temat dotaciji
oraz sposonu
sporzadzania
dokumentaciji
konkursowe;j.

Sesja Q&A

CWICZENIA
PRAKTYCZNE W
ZAKRESIE
SPORZADZANIA
WNIOSKOW

CWICZENIA
PRAKTYCZNE W
ZAKRESIE
SPORZADZANIA
WNIOSKOW_POZ
IOM
SREDNIOZAAWA
NSOWANY

Data realizacji

Prowadzacy _
zajec

Joanna Skiba 25-01-2025
Joanna Skiba 25-01-2025
Joanna Skiba 25-01-2025
Joanna Skiba 25-01-2025
Tomasz

. 26-01-2025
Bednarski
Tomasz

. 01-02-2025
Bednarski

Godzina
rozpoczecia

11:00

11:45

12:00

13:30

08:00

08:00

Godzina
zakonczenia

11:45

12:00

13:30

14:00

14:00

14:00

Liczba godzin

00:45

00:15

01:30

00:30

06:00

06:00



Przedmiot / temat
zajec

CWICZENIA
PRAKTYCZNE W
ZAKRESIE
SPORZADZANIA
WNIOSKOW_P0OZ
IOM
ZAAWANSOWAN
Y

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Data realizacji Godzina Godzina

Prowadzac
acy zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin

Tomasz

. 02-02-2025 08:00 14:00 06:00
Bednarski

Cena

Koszt ustugi brutto 5760,00 PLN

Koszt ustugi netto 5760,00 PLN

Koszt godziny brutto 120,00 PLN

Koszt godziny netto 120,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

O
)

122

Joanna Skiba

Posiada ponad 19-letnie doswiadczenie w tworzeniu wnioskéw unijnych, biznesplanéw oraz
doradztwie biznesowym w tym pozyskiwaniu srodkéw unijnych. W tym czasie uczestniczyta w
realizacji ok. 200 projektéw dotacyjnych (inwestycyjnych, badawczo-rozwojowych, szkoleniowych,
doradczych oraz spotecznych) .

Ekspert w zakresie pozyskiwania dofinansowan dla oséb prywatnych oraz przedsiebiorstw —
zaréwno na rozpoczecie dziatalnosci, jak i jej rozwoj, zarowno ze zrédet krajowych, jak i unijnych
(Powiatowych Urzedéw Pracy, Lokalnych Grup Dziatania, Regionalnych Grup Operacyjnych, PARP,
NCBIiR i innych). Posiada duze doswiadczenie w pozyskiwaniu dotacji dla NGO - rozpoczecie
dziatalnosci i rozwéj Podmiotéw Ekonomii Spotecznej. Byly cztonek i zatozyciel fundaciji , Rozwoju i
Bezpieczenstwa”.

Jako przedsiebiorca od 2009r. Swiadczy gtownie ustugi szkoleniowo - doradcze w zakresie
pozyskiwania funduszy unijnych dla MSP oraz oséb prywatnych.

Absolwentka Politechniki Rzeszowskiej na kierunku Marketing i Zarzadzanie, specjalnos¢:



Zarzadzanie dziatalnoscig gospodarczg oraz finanse i rachunkowos$¢ .

Absolwentka Wyzszej Szkoty Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu - na kierunku Doradztwo
Zawodowe - Instytucje rynku pracy.

Posiada certyfikaty z zakresu finanséw i rachunkowosci, zarzadzania projektami inwestycyjnymi,
tworzeniu biznesplanéw i studium wykonalno$ci dla NGO i MSP oraz kampanii marketingowej w
social-mediach.

Swoje bogate doswiadczenie zwigzane z tematyka dotacji przekazuje w szkoleniach.

222

Tomasz Bednarski

Doswiadczenie zawodowe: 20 lat doswiadczenia w realizacji ustugdoradczych i szkoleniowych dla
firm z obszaru: 1. Budowanie strategii rozwoju firmy i produktéw. 2. Planowanie finansowe. 3.
Pozyskiwanie finansowania na realizacje projektéw biznesowych - badawczych, inwestycyjnych,
rozwoju kadr. 4. Doradztwo w zakresie zarzadzania operacyjnego. Podsumowanie specjalizacji i
doswiadczen zawodowych istotnych z punktu widzenia ustugi: - Do 2019 bogate doswiadczenie w
budowaniu strategii rozwoju firm oraz projektowaniu i wdrazaniu innowacji. Doradztwo w zakresie
identyfikacji, rozwoju i wdrozenia innowacyjnych rozwigzan w biznesie. - W latach 2014-2019
budowanie i testowanie modeli biznesowych i kreowanie innowacyjnych produktéw oraz ustug. -
Wspotpraca z Reaktor Warsaw oraz Akademickim Inkubatorem Przedsiebiorczosci Politechniki
Wroctawskiej. - W latach 2012-2013 rozwoj wtasnego startupu SaveTrender - innowacyjnego
systemu dla branzy inwestycji - 1. nagroda za najlepsza prezentacje innowacyjnego rozwigzania
podczas Startup Weekend Poznan 2012.

Trener posiada 150h doswiadczenia w realizacji szkolen o podobnej tematyce w ciggu ostatnich 24
miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia ustugi szkoleniowej:

Zarzadzanie ptynnoscia finansowa: 62 h

Zarzadzanie budzetem projektu: 56 h

Planowanie finansowe projektéw B+R: 20 h

Prognozowanie finansowe i budzetowanie: 12 h

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Materiaty (prezentacje, dokumenty) zostang dostarczone uczestnikom szkolenia w formatach dostepnych, np. PDF z tagami
strukturalnymi, ktére umozliwiajag czytanie ich przez czytniki ekranowe.

Bedga takze oferowane alternatywne formaty - dokumenty tekstowe lub pliki audio, oraz bedg udostepnione uczestnikom przed
rozpoczeciem zajec, by umozliwi¢ zapoznanie sie z nimi wczesniej oraz wykonania ¢wiczen praktycznych samodzielnie.

Organizatorzy zapewnig mozliwo$¢ nagrywania zaje¢ i p6zniejszego dostepu do materiatow, aby osoby, ktére potrzebujg wiecej czasu,
mogty przyswoic¢ tresci we wtasnym tempie.

Warunki uczestnictwa

Osoby posiadajgce komputer z dostepem do internetu, dzwieku i kamery.

Podstawowa znajomos¢ obstugi pakietu MS Office ( Word, Excel)

Osoby fizyczne, ktére ukonczyty 18 lat, nie prowadzace dziatalnosci gospodarcze;j.

Osoby chcace z wtasnej inicjatywy podnosi¢ swoje umiejetnosci, kompetencje lub kwalifikacje, majgce miejsce zamieszkania,
zatrudnienia lub pobierania nauki na terenie wskazanym przez Operatora realizujgcego dany projekt.

Z projektow sa wykluczone osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza lub oswiatowa.

Informacje dodatkowe



Warunkiem otrzymania certyfikatu oraz dofinansowania jest uczestnictwo min. w 80% czasu szkolenia.
W szkoleniu zostaty zaplanowane krétkie przerwy dla uczestnikéw w celu zwigkszenia efektywnosci szkolenia.
Szkolenie oraz materiaty s3 dostosowane do oséb ze szczegdélnymi potrzebami.

Zaréwno w trakcie trwania szkolenia, jak i po jego zakoiczeniu istnieje mozliwo$¢ zadawania pytan e-mailowo, na ktére eksperci
odpowiedza uczestnikowi od razu lub podczas kolejnego spotkania w trakcie zaplanowanej sesji Q&A.

Podatek VAT - ustuga szkoleniowa moze by¢ zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT
lub dofinansowanie wynosi co najmniej 70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

»Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach projektu Kierunek — Rozwéj”

Warunki techniczne

Szkolenie odbedzie sie na platformie Google Meets pod wskazanym linkiem do spotkania:
Wymagania techniczne:

1. Sprzet komputerowy: Wymagany komputer PC lub Mac z dostepem do internetu. Zalecana kamera internetowa oraz mikrofon dla
udziatu w sesjach wideo.

2.Przegladarka internetowa: Zalecane przegladarki: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari. Wymagane zaktualizowane wersje
przegladarek dla optymalnej wydajnosci.

3. Stabilne potgczenie internetowe: Minimalna predkos¢ tacza: 2 Mbps dla udziatu w sesjach wideo. Zalecane potaczenie kablowe dla
stabilnosci.

4. Platforma google meets: Konieczne pobranie i zainstalowanie najnowszej wersji aplikacji przed szkoleniem.
5. System operacyjny: Kompatybilno$¢ z systemem Windows lub macOS.
6. Oprogramowanie dodatkowe: Zalecane zainstalowanie najnowszych wersji programéw, takich jak przegladarka, Java, Flash

7. Dzwiek i stuchawki: Zalecane uzycie stuchawek z mikrofonem dla lepszej jakosci dZwieku. Sprawdzenie dziatania dzwieku przed
rozpoczeciem szkolenia.

8. Przygotowanie przed szkoleniem: Testowanie sprzetu i potgczenia przed planowanym szkoleniem. Zapewnienie cichego miejsca pracy
dla minimalizacji zaktécen.

9. Wsparcie techniczne: Zapewnienie kontaktu z pomocga techniczng w razie problemoéw podczas sesji.

Zapewnienie powyzszych warunkéw technicznych umozliwi ptynny przebieg szkolenia na platformie Google Meets, zminimalizuje
zaktdcenia oraz zagwarantuje efektywng interakcje miedzy prowadzacym a uczestnikami.

Kontakt

Joanna Skiba

E-mail aloes.joanna.skiba@gmail.com
Telefon (+48) 534 227 262




