Mozliwo$¢ dofinansowania

Skarbnik Jednostki Samorzadu 6 500,00 PLN brutto
Terytorialnego - studia podyplomowe 6 500,00 PLN  netto
* Numer ustugi 2024/11/12/14367/2406378 40,63 PLN brutto/h

40,63 PLN netto/h

Akademia
Techniczno-
Artystyczna Nauk
Stosowanych w

Wroctaw / mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga

zdalng w czasie rzeczywistym)

W .
arszawie & Studia podyplomowe

W 46/5 (D 160h
25 ocen £ 25.10.2025 do 30.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Administracja publiczna

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Studia podyplomowe Skarbnik Jednostki Samorzadu Terytorialnego
skierowane sa do:

e Skarbnik Jednostki Samorzadu Terytorialnego to studia podyplomowe
skierowane do wszystkich oséb posiadajgcych dyplom ukornczenia
dowolnych studiéw wyzszych.

¢ Program studiéw jest dostosowany do tych, ktérzy stawiajg pierwsze

Grupa docelowa ustugi kroki w tej dyscyplinie.

¢ Kierunek skierowany jest takze dla oséb, ktére majg kierunkowe
wyksztatcenie i planujg podnies¢ kwalifikacje.

 dla oséb ktére chcg wzbogaci¢ swojg wiedze o szeroki wachlarz
zagadnien: od zarzadzania do kierowania finansami w sektorze

publicznym.
e 0s6b, ktore stawiajg na rozwoj osobisty poprzez inwestycje w swojg
przysztosc.
Minimalna liczba uczestnikow 15
Maksymalna liczba uczestnikow 35
Data zakonczenia rekrutacji 17-10-2025

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie

Forma prowadzenia ustugi .
rzeczywistym)



Liczba godzin ustugi 160

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . . .
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 1. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien studia podyplomowe

Cel

Cel edukacyjny

Studia podyplomowe Skarbnik Jednostki Samorzadu studia podyplomowe we Wroctawskiej Akademii Biznesu w
Naukach Stosowanych potwierdzajg przygotowanie do skutecznego zarzgdzania finansami w Jednostce samorzadu
terytorialnego i przygotowania stanowiskowego dla skarbnika JST.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Definiuje pojecie budzetu, wymienia
zasady planowania, kontroli i rozliczen.
Definiuje pojecie ,uchwata budzetowa”,
wymienia zasady przygotowania,
interpretuje podstawe prawng i
prezentuje wytyczne.

Przygotowuje projekt uchwaty

Test teoretyczny

Wyjasnia istote funkcjonowania budzetu
w jednostkach samorzadu
terytorialnego

budzetowej.
Wiaze konstrukcje i budowe uchwaty
budzetowej z regulacjami prawnymi.

Wywiad swobodny

Interpretuje zapisy w ustawie o

finansach publicznych i budzecie

jednostki samorzadu terytorialnego:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych,

2. Ustawa z 13 listopada 2003 r. o Test teoretyczny
dochodach jednostek samorzadu

terytorialnego

3. Ustawa z 12 stycznia 1991 r. o

podatkach i optatach lokalnych

Analizuje obowiazujace regulacje 4. ROZPORZADZENIE MINISTRA
prawne w obszarze jednostek FINANSOW z dnia 2 marca 2010 r. w
samorzadu terytorialnego sprawie szczegétowej klasyfikacji

dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i

rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych

ze zrédet zagranicznych- zasady

klasyfikacji

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA Wywiad swobodny
FINANSOW z dnia 10 stycznia 2013 r. w

sprawie wieloletniej prognozy

finansowej jednostki samorzadu

terytorialnego- metodyka planowania

wieloletniego.



Efekty uczenia sie

Wyjasnia istote planowania
wieloletniego w jednostkach samorzadu
terytorialnego

Identyfikuje przepisy i metody
dotyczace budowania i zarzadzania
zespotami komérek finansowo-
ksiegowych

Wyjasnia istote nadzoru
witascicielskiego w JST

Dokonuje analizy finansowej JST i
zarzadza dtugiem

Wyjasnia istote sprawozdawczosci
budzetowej

Kryteria weryfikacji

Wskazuje na przedsiewzigcia w
wieloletniej prognozie finansowe;j.
Wyjasnia i identyfikuje upowaznienia w
sektorze publicznym- zacigganie
zobowigzan z tytutu uméw
przekraczajacych rok budzetowy.
Réznicuje pojecia wydatki
niewygasajace a przedsiewziecia
wieloletnie,

Wyjasnia proces planowania
przedsiewzieé i zobowigzan z tytutéw
dtuznych

Dobiera i doskonali metody utatwiajace
budowanie efektywnych zespotow.
Wymienia zasady organizac;ji i podziatu
kompetencji komoérek finansowo-
ksiegowych

Wyjasnia zasady monitorowania i
kontroli pracy podczas wykonywania
zadan

Definiuje przedmiot nadzoru
wiascicielskiego

Wymienia obowigzki organéw
sprawujacych nadzér wiascicielski
Wymienia i analizuje elementy
sktadajace sie na dokumentacje
nadzoru wtascicielskiego

Wyjasnia zakres odpowiedzialnosci z
tytutu petnienia nadzoru
witascicielskiego

Definiuje i identyfikuje upowaznienia w
sektorze publicznym w tym zacigganie
zobowigzan z tytutu umow
przekraczajacych rok budzetowy.
Wskazuje na réznice po miedzy
wydatkami niewygasajacymi a
przedsiewzieciami wieloletnimi.
Planuje przedsiewziecia i zobowigzan z
tytutéw dtuznych

Przygotowuje dokument analizy
finansowej w JST

Wymienia i definiuje rodzaje
sprawozdan budzetowych

Przestrzega harmonograméw
sporzadzania sprawozdan budzetowych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
Stosuje zasady sporzadzania
sprawozdan budzetowych

Wyjasnia konsekwencje
nieprzestrzegania obowigzku
sporzadzania sprawozdan budzetowych

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Wywiad swobodny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Wywiad swobodny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Wywiad swobodny



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Definiuje pojecie podatek VAT w
transakcjach JST Test teoretyczny
Wskazuje na réznice po miedzy
podatkiem naleznym i naliczony w
Zarzadza podatkiem VAT sektorze publicznym
Wymienia zasady dokonywania

rozliczer i korekt Obserwacja w warunkach

Stosuje zasady obliczania wskaznikéw symulowanych

do rozliczen

Wymienia i okresla wtasciwos$é
organéw podatkowych Test teoretyczny
Definiuje pojecie podatek od

Wyjasnia istote polityki podatkéw i nieruchomosci

optat lokalnych w sektorze publicznym Wyjasnia terminy ,pozostate podatki” i
soptaty lokalne”
Wyjasnia proces egzekucji podatkéw i Wywiad swobodny
optat lokalnych

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych znajduja sie punkty ECTS przy kazdym przedmiocie. We
Wroctawskiej Akademii Biznesu w Naukach Stosowanych we Wroctawiu jest stosowany Europejski System Transferu i
Akumulacji punktow (ang. ECTS).

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak. Program studiéw podyplomowych okresla, stosownie do zapiséw Art. 160 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce, ze liczba punktéw ECTS dla studiéw podyplomowych wynosi nie mniej niz 30.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Egzamin koicowy prowadzony jest przez dedykowang komisje w sktad ktérej wchodzi Przewodniczgcy Komisji - opiekun
merytoryczny kierunku studidow oraz cztonek komisji reprezentant uczelni.

Program

Gtéwnym celem ustugi jest nabycie kompetencji w zakresie zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego. Studia
podyplomowe Skarbnik Jednostki Samorzadu Terytorialnego trwajg 2 semestry i majg charakter praktyczny. Podczas 160h dydaktycznych
uczestnicy studiéw zdobeda 30 punktéw ECTS. Studia organizowane sg w wersji hybrydowej z przewaga zaje¢ stacjonarnych
(maksymalnie 32 h dydaktyczne online do 128h dydaktycznych w uczelni WAB we Wroctawiu przy ulicy Ostrowskiego 22). Dni zaje¢ to



sobota i niedziela srednio raz lub 2 razy w miesigcu za wyjgtkiem okresu $wiat, ferii i wakacji, w godzinach zwykle 8:00-16:45. Zajecia na
studiach prowadzone sg w formie wyktadéw, éwiczen, warsztatow. Wyktadowcami sg eksperci z zakresu zarzgdzania finansami w JST.
Uczestnicy studidéw po ukonczeniu programu i zdaniu egzaminu ustnego przed komisjg otrzymajg $wiadectwo ukoriczenia studiow
podyplomowych. Przerwy po miedzy zajeciami nie wliczajg sie czas trwania ustugi. Czas realizacji zaje¢ to 160h dydaktycznych tj 120h
zegarowych.

Egzamin konicowy prowadzony jest przez dedykowang komisje w sktad ktérej wchodzi Przewodniczacy Komisji - opiekun merytoryczny
kierunku studiéw oraz cztonek komisji reprezentant uczelni, zapewnia to rozdzielno$¢ procesu dydaktycznego od walidaciji.

Egzamin dyplomowy odbedzie sie nie p6zZniej niz 30.06.2026
Program studiow:
Planowanie wieloletnie w jednostkach samorzadu terytorialnego

1. Przedsiewziecia w wieloletniej prognozie finansowe;j

2. Upowaznienia w sektorze publicznym- zacigganie zobowigzan z tytutu uméw przekraczajgcych rok budzetowy
3. Wydatki niewygasajgce a przedsiewziecia wieloletnie

4. Warsztat praktyczny planowania przedsiewzie¢ i zobowigzan z tytutéw dtuznych

Budzet w jednostkach samorzadu terytorialnego- zasady planowania, kontroli i rozliczen

1. Uchwat budzetowa- zasady przygotowania, podstawa prawna i wytyczne do

2. Przygotowanie projektu uchwaty budzetowej

3. Konstrukcja i budowa uchwaty budzetowej- powiazanie z regulacjami prawnymi
4. Wykonywanie uchwaty budzetowej w trakcie roku budzetowego

Obowiazujace regulacje prawne w obszarze finansow jednostek samorzadu terytorialnego

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

2. Ustawa z 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

3. Ustawa z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych- zasady klasyfikacji

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorzadu
terytorialnego- metodyka planowania wieloletniego

Zarzadzanie finansami publicznymi- analiza finansowa JST i zarzadzanie dtugiem

1. Upowaznienia w sektorze publicznym- zacigganie zobowigzan z tytutu umoéw przekraczajgcych rok budzetowy
2. Wydatki niewygasajgce a przedsiewzigcia wieloletnie

3. Warsztat praktyczny planowania przedsiewzie¢ i zobowigzan z tytutéw dtuznych

4. Analiza finansowa w JST

Nadzér wiascicielski w JST

1. Przedmiot nadzoru wtascicielskiego

2. Obowigzki organéw sprawujacych nadzér wtascicielski

3. Dokumentacja nadzoru wtascicielskiego

4. Odpowiedzialnos¢ z tytutu petnienia nadzoru wtascicielskiego

Sprawozdawczos$¢ budzetowa

1. Rodzaje sprawozdan budzetowych

2. Terminy sporzadzania sprawozdan budzetowych i podmioty zobowigzane
3. Zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych

4. Odpowiedzialnos¢ za sporzadzanie sprawozdan budzetowych

Zarzadzanie podatkiem VAT

1. Podatek VAT w transakcjach JST

2. Podatek nalezny i naliczony w sektorze publicznym
3. Zasady dokonywania rozliczen i korekt

4. Zasady obliczania wskaznikéw do rozliczen

Realizacja polityki podatkéw i optat lokalnych w sektorze publicznym



1. Wtasciwosc¢ organow podatkowych
2. Podatek od nieruchomosci

3. Pozostate podatki i optaty lokalne

4. Egzekucja podatkéw i optat lokalnych

Dyplomowanie -przygotowanie do egzaminu

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
. Prowadzacy . X . . Liczba godzin i
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia stacjonarna

Brak wynikoéw.

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 6 500,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 6 500,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 40,63 PLN
Koszt osobogodziny netto 40,63 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 5

125

o mgr Bartosz Zawadzki

‘ . Prawnik, wieloletni pracownik RIO we Wroctawiu , w latach 2011 — 2016 Cztonek Kolegium RIO we
Wroctawiu, praktyk w administracji publicznej, specjalista z zakresu przeksztatcen i likwidacji
jednostek samorzadowych, dyrektor finansowy spotki z udziatem JST, byty cztonek Krajowej Rady
Regionalnych Izb Obrachunkowych, autor publikacji z zakresu dyscypliny finanséw publicznych dla
wydawnictwa Presscom.

225

mgr Anna Zawadzka



planowania wieloletniego, analizy budzetu oraz sprawozdawczosci finansowej jednostek sektora
finansoéw publicznych, certyfikowany ksiegowy, wyktadowca zagadnien z zakresu finanséw
publicznych i rachunkowosci jednostek sektora finanséw publicznych, autorka licznych publikacji o
tematyce budzetu i planowania wieloletniego w czasopismach ,Finanse Publiczne” i ,,Czasopismo
Wspdlnota”.

o Ekonomista, Skarbnik w JST, absolwentka MBA w administracji publicznej, ekspert w zakresie

3z5

dr Monika Mucha

‘ ' mgr szt. Paulina Karolina Pos$piech

Doradca podatkowy, cztonek zarzadu Taxa Group, Spo6tki doradztwa podatkowego. Doktor nauk
prawnych, doradca podatkowy, ponad 20 lat doswiadczenia zawodowego. Ponad 100 publikaciji
ksigzkowych i w renomowanych czasopismach podatkowych, trener, szkoleniowiec, wyktadowca,
redaktor naczelna ,Podatki w sektorze publicznym”.

425

mgr Barbara Wotczak

‘ ' Ekonomista, specjalista z zakresu nadzoru i kontroli gospodarki finansowej jednostek samorzadu
terytorialnego, ekspert w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i klasyfikacji budzetowe;j,
wyktadowca zagadnien z zakresu sprawozdawczosci budzetowej, autorka licznych publikacji o
tematyce sprawozdawczosci budzetowej dla wydawnictw C.H.Beck i Presscom.

EPAS

o inz. Robert Gudowski

‘ ' Ekonomista, analityk biznesu, Skarbnik w JST, wieloletni dyrektor finansowy i gtéwny ksiegowy w
zaktadach opieki zdrowotnej. Certyfikowany Trener Mentalny. Absolwent studiéw MBA z EY
Academy of Business.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty zapewnia Wroctawska AKademia Biznesu w Naukach Stosowanych.

Warunki uczestnictwa

O przyjeciu na studia decyduje komplet dokumentéw, ktére mozna wysta¢ tradycyjnie droga pocztowa, skanem lub ztozy¢ osobiscie w
biurze Centrum Studiéw MBA i Podyplomowych.

Wymagane dokumenty:

¢ Podanie o przyjecie na studia

1 zdjecie w formie papierowej (35x45 mm)

e Kopia dyplomu ukoriczenia studiéw pierwszego lub drugiego stopnia
e Suplement lub wyciag z indeksu - dla koriczgcych studia przed 2005 .
e Podpisana umowa o nauke wraz z zatgcznikiem - 2 egz.

¢ Dowod wniesienia optaty wpisowej (250 PLN)
e Dowdd osobisty do wgladu



Warunki techniczne

Warunki techniczne:

dostep do internetu

i0S:i0S 11

Windows: min. Windows 7, zalecane Windows 10

Android: System operacyjny Android 5,0

Funkcje sieci Web. Najnowsza wersja przegladarki Safari, Internet Explorer 11, Chrome, Edge lub Firefox
Komputeréw Mac: MacOS 10,13

Studia odbywaja sie przy pomocy darmowego dostepu do MS Teams. Wszelkie dostepy zapewnia Wroctawska Akademia Biznesu w
Naukach Stosowanych. Materiaty w formie e-podrecznikéw, plikéw, dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD,
itp. niezbedne do zaje¢ wysytane sg studentom na maila oraz umieszczane na dedykowanej platformie edukacyjnej Asseco, do ktérej
dostep zapewnia Uczelnia. Link do ustugi wazny jest do momentu ukonczenia studiéw.

Uczestnik otrzymuje hasto i login do dostepu do ustugi MS Teams.

Adres

ul. Aleksandra Ostrowskiego 22
53-238 Wroctaw

woj. dolnoslaskie
Zajecia stacjonarne odbywaja sie na uczelni WAB przy ulicy Ostrowskiego 22 we Wroctawiu.

Zajecia online realizowane sg poprzez aplikacje Teams w zamknigtej grupie, gdzie dane do logowania nadaje uczelnia.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Widfi
e Laboratorium komputerowe

e bezptatny parking, bar, biblioteka

Kontakt

O Weronika Bereska

ﬁ E-mail weronika.bereska@wab.edu.pl

Telefon (+48) 535 164 459



