
Informacje podstawowe

Cel
Cel edukacyjny
Nabycie przez uczestników wiedzy i umiejętności z zakresu rozliczania wynagrodzeń i składek pobieranych przez ZUS
oraz obsługi programów kadrowo-płacowych.

Możliwość dofinansowania

Zakład
Doskonalenia
Zawodowego

    

Kadry i płace -kurs podstawowy.
Numer usługi 2024/11/06/10401/2398929

3 100,00 PLN brutto

3 100,00 PLN netto

25,83 PLN brutto/h

25,83 PLN netto/h

 Białystok / stacjonarna

 Usługa szkoleniowa

 120 h

 21.03.2025 do 21.06.2025

Kategoria Prawo i administracja / Prawo pracy

Sposób dofinansowania
wsparcie dla osób indywidualnych
wsparcie dla pracodawców i ich pracowników

Grupa docelowa usługi

kurs skierowany do pracowników działów kadr i finansowych,
przedsiębiorców i osób prowadzących działalność gospodarczą lub
osób pragnących nauczyć się wykonywania  prac i zadań na
stanowisku pracownika ds. kadrowych i płacowych.

Minimalna liczba uczestników 7

Maksymalna liczba uczestników 14

Data zakończenia rekrutacji 14-03-2025

Forma prowadzenia usługi stacjonarna

Liczba godzin usługi 120

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Certyfikat systemu zarządzania jakością wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO
9001:2015) - w zakresie usług szkoleniowych



Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Kwalifikacje
Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branży/sektorze (czy certyfikat otrzymał pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawców danej branży/
sektorów lub związku branżowego, zrzeszającego pracodawców danej branży/sektorów)?

Dokument potwierdzający kwalifikacje posiada rekomendacje:
- Krajowej Izby Gospodarczej
- organizacji: Pracodawcy Rzeczypospolitej Polskiej
- Konfederacji Lewiatan

Informacje

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Absolwent kursu:
będzie znał:
 zasady prowadzenia dokumentacji
kadrowo- płacowej w jednostce
organizacyjnej; przepisy prawa pracy;
obowiązki i prawa płatników i
ubezpieczonych w systemie ubezpie-
czeń społecznych; zasady naliczania
płac pracownikom.

test teoretyczny i zadania praktyczne
Obserwacja w warunkach
symulowanych

będzie umiał:
 sporządzać dokumentację kadrowo-
płacową w przedsiębiorstwie,
zastosować oprogra-mowanie kadrowo-
płacowe do ewidencji pracowników i
sporządzenia list płac oraz rozli-czeń
ZUS i US; przeprowadzić analizę
wydajności pracy i ocenić kondycję
finansową jed-nostki organizacyjnej z
uwzględnieniem kosztów płac.

test teoretyczny i zadania praktyczne
Obserwacja w warunkach
symulowanych

Podstawa prawna dla Podmiotów / kategorii
Podmiotów

uprawnione do realizacji procesów walidacji i certyfikowania na mocy
innych przepisów prawa

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzącego
walidację

Krajowe Centrum Akredytacji

Podmiot prowadzący walidację jest
zarejestrowany w BUR

Nie



Program

1.Czas pracy 8godz.

2.Nawiązanie stosunku pracy 4

3.Przyjęcie pracownika do pracy4

4.Przykłady naliczania wynagrodzeń8

5.Rozwiązanie stosunku pracy4

6.Świadczenia chorobowe dla pracowników8

7.Świadectwo pracy8

8.Urlop wypoczynkowy4

9.Wybrane programy do prowadzenia obsługi kadrowo-płacowej i ubezpieczeniowej - Płatnik40

10.Wynagrodzenie za czas niewykonywania pracy6

11.Wynagrodzenie za czas niezdolności do pracy z powodu choroby8

12.Wynagrodzenie ze stosunku pracy8

Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 1

Cennik
Cennik

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikującego Krajowe Centrum Akredytacji

Podmiot certyfikujący jest zarejestrowany w BUR Nie

Przedmiot / temat
zajęć

Prowadzący
Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin

1 z 1  Czas pracy
Joanna
Adamczuk

22-03-2025 08:00 15:00 07:00

Rodzaj ceny Cena

Koszt usługi brutto 3 100,00 PLN

Koszt usługi netto 3 100,00 PLN



Prowadzący
Liczba prowadzących: 1


1 z 1

Joanna Adamczuk

współpraca z ZDZ od 2019roku jako wykładowca na kursach kadrowo-płacowych; samodzielne
stanowisko kierownicze (kierownik działu spraw pracowniczych)

Informacje dodatkowe
Informacje o materiałach dla uczestników usługi

skrypt, zeszyt, długopis

Adres
ul. Sienkiewicza 77

15-003 Białystok

woj. podlaskie

Klimatyzacja
Wi-fi
Laboratorium komputerowe

Udogodnienia w miejscu realizacji usługi
Klimatyzacja

Wi-fi

Laboratorium komputerowe

winda

Koszt godziny brutto 25,83 PLN

Koszt godziny netto 25,83 PLN

W tym koszt walidacji brutto 300,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 300,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 300,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 300,00 PLN



Kontakt


Anna Niczyporuk

E-mail a.niczyporuk@zdz.bialystok.pl

Telefon (+48) 789 221 386


