Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs "Samodzielny ksiggowy"- "/ustuga 4 980,00 PLN brutto
zdalna( online)"Matopolski Pociag do 4980,00 PLN netto
Kariery-sezon 1" 60,00 PLN brutto/h
w Numer ustugi 2024/11/04/7234/2393623 60,00 PLN netto/h

Osrodek

Szkoleniowy przy © zdalna w czasie rzeczywistym

Firmie Boss & Ustuga szkoleniowa

Komputer ® 83h

% % K Ve B 10.12.2024 do 28.01.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Bankowos¢

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

W kursie moga bra¢ udziat osoby:
- aktywne zawodowo zatrudnione na umowe o prace, zlecenie itp.,
. - osoby z niskimi kwalifikacjami i z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
Grupa docelowa ustugi

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikdw Projektu MP

Kurs przeznaczony jest dla os6b z doswiadczeniem w ksiegowosci na
poziomie $redniozaawansowanym.

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikow 27

Data zakornczenia rekrutacji 09-12-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 83

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Kurs umozliwia uzyskanie, uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Celem szkolenia jest
przygotowanie stuchaczy do wykonywania zawodu ksiegowego..

Po zakonczonym szkolenia kazdy uczestnik posiada wiedze z zakresu zagadnien

dotyczacych majatku i kapitatu jednostek gospodarczych, kont ksiegowych, funkcjonowania kont bilansowych i
wynikowych- umie dekretowaé¢ dokumenty ksiegowe, dokonywac rozliczen z ZUS i innych rozliczen publiczno- prawnych,
prowadzi¢ podatkowa ksiege przychodu

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Kurs umozliwia uzyskanie, uzupetnienie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych. Celem

szkolenia byto przygotowanie
uczestniczki do wykonywania zawodu
ksiegowego.

Po zakonczonym szkolenia uczestnik
posiada wiedze z zakresu zagadnien
dotyczacych majatku i kapitatu
jednostek gospodarczych, kont
ksiegowych, funkcjonowania kont
bilansowych i wynikowych- umie
dekretowac¢ dokumenty ksiegowe,
dokonywac rozliczen z ZUS i

innych rozliczen publiczno- prawnych,
prowadzi¢ podatkowa ksiege
przychodéw i rozchodéw,

stosowac¢ technike komputerowg w
ksiegowosci, posiada umiejetnos¢
samoksztatcenia sig, rozumie
znaczenie komunikacji interpersonalnej,
potrafi prawidtowo rozstrzygaé
dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodu.

Efektem ksztatcenia powinna by¢
nabyta wiedza zawodowa i opanowane
umiejetnosci zawodowe dajace
zdolno$¢ wykonywania pracy
polegajacej na:

X umiejetnosci dokonywania zapisow
ewidencji kosztéw na kontach zespotéw
4i5,

X umiejetnosci ewidencji Srodkéw
pienieznych i kredytéw bankowych,

X umiejetnosci ewidencji Srodkéw
trwatych,

¥ umiejetnosci dokonywania zapiséw
ewidenc;ji przychodéw,

W umiejetnosci ustalania zobowigzan z
tytutu pdof, pdop, vat,

X umiejetnosci przygotowania bilansu i
rachunku wynikéw,

¥ umiejetnosci przygotowania listy ptac,
W umiejetnosci ustalenia zobowigzan
publiczno-prawnych w tytutu pdof i zus
M umiejetnos¢ prowadzenia ksiegowosci
réznych form opodatkowania

N umiejetnos¢ obstugi programu
Comarch Optima i Ptatnik

Dla kazdego uczestnika
przeprowadzane s3 testy wejscia oraz
wyjscia.Dodatkowo, w pierwszym dniu
zaje¢ uczestnik uzupetnia test
poczatkowy (on-line), ktéry pozwoli na
sprawdzenie poziomu wiedzy.

Test wewnetrzny/koricowy
sprawdzajacy przyswojenie wiedzy w
ostatnim dniu zajec

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Dla kazdego uczestnika
przeprowadzane sa testy wejscia oraz
wyjécia.Dodatkowo, w pierwszym dniu
zajec¢ uczestnik uzupetnia test
poczatkowy (on-line), ktéry pozwoli na
X K i Test teoretyczny
sprawdzenie poziomu wiedzy.
Test wewnetrzny/koicowy
sprawdzajacy przyswojenie wiedzy w
ostatnim dniu zajec.



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

PLAN NAUCZANIA:

Wymiar
Opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w godzin . .
. ] o . Wymiar godzin praktycznych
zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych teoretycznyc
h
-Ustawa o rachunkowosci,
-Ustawa o podatku dochodowym od oséb
fizycznych,
-Ustawa o podatku dochodowym od oséb
prawnych,
-Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych,
-Ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej 6 10

finansowanych ze $rodkéw publicznych,
-Ustawa o podatku od towaréw i ustug,

‘Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie
prowadzenia Podatkowej Ksiegi Przychoddw i
Rozchodéw.

-‘Prawo zamowien publicznych,

-Kodeks pracy,



- Forma indywidualnej dziatalnosci gospodarczej
- Spotka cywilna

- Spétka jawna

- Spotka partnerska

- Spotka komandytowa

- Spétka komandytowo-akcyjna

- Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

- Spétka akcyjna

- Dokumentacji ksiegowej (rodzaje dokumentdw,
wystawianie, obieg, kontrola, przechowywanie)

- Ewidencji ksiegowej (plan kont, forma, technika
ksiegowa)

- Inwentaryzacji i kontroli wewnetrznej

- Sprawozdawczosci (rodzaje, zasady
sporzadzania, badanie, zatwierdzanie)

Aktywa trwate:
-wartosci niematerialne i prawne
-rzeczowe aktywa trwate
* §rodki trwate
* grodki trwate w budowie
- dtugoterminowe inwestycje
- naleznosci dtugoterminowe

- dtugoterminowe rozliczenia
miedzyokresowe

Aktywa obrotowe:

- rzeczowe aktywa obrotowe
- naleznosci krotkoterminowe
- inwestycje krotkoterminowe

-krétkoterminowe rozliczenia

10



-wprowadzenie z informacjg o kontynuacji
dziatalnos$ci w nie mniejszym istotnie zakresie
bez postawienia w stan likwidacji lub upadtosci,
wycenie — zasadach stosowanych w tym
zakresie;

‘bilans;
-rachunek zyskéw i strat

- rachunek przeptywu srodkéw pienigznych z
dziatalnosci operacyjnej, inwestycyjne;j,
finansowej;

- zestawienie zmian w funduszu wtasnym -
wyjasniajgcym przyczyny i wysokos$¢ zmian tego

kapitatu powierzonego i wypracowanego;

- w przypadku spotek akcyjnych i spétek z
ograniczong odpowiedzialnoscia, spotdzielnie i
przedsiebiorstwa panstwowe muszg przedstawic¢
sprawozdanie na temat dziatalnos$ci w roku
obrotowym przedstawiajgc zamierzenia i
zagrozenia dla ich dziatalnosci.

NAKdry i Ptace:

-przyjecie pracownika do pracy
-nawigzanie stosunku pracy

-czas pracy

-rozwigzanie strsunku pracy
-wynagrodzenia ze stosunku pracy
-urlop wypoczynkowy
-$wiadectwo pray

-‘Prowadzenie rozliczen przedsiebiorstwa z ZUS
za posrednictwem programu Ptatnik ,

X Teoria i koncepcja zarzadzania finansami
przedsiebiorstwa

l Finansowanie dziatalnos$ci przedsigbiorstwa

16



Praca na programie Comarch optima
-Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych,

-Praktyczne prowadzenie ewidencji operacji
gospodarczych w ksiegach

rachunkowych,

-generowanie wykresow, obliczania i
formuty,obrébka arkuszy(spis towaru,
faktura,magazyn),agregacja danych, sumy
czesciowe,

-Sporzadzanie rachunkéw zyskéw i strat,
-Sporzadzanie bilansu,

-Sporzadzanie elektronicznych dokumentéw
/drukéw niezbednych w pracy ksiegowego

Egzamin wewnetrzny/koricowy- 1 godzina

Warunki techniczne:
Opis sieci lokalnej i stacji roboczych:

e Typ sieci lokalnej: neostrada, 60 mbps

e Liczba stacji roboczych: 15

e Parametry stacji roboczych: Laptopy Stone

e o Plytagtéwna:

e Procesor: Intel Pentium 3550M 2x2.30 GHz
e Pamieé: 4 gb
e Dysk twardy: 320 gb
e Monitor: Matryca 15,6"

e Oprogramowanie:

1. System operacyjny: Windows 10 Pro

2. Edytor tekstow: Open Writer

3. Arkusz kalkulacyjny: Open Calc

4. Baza danych: Open Base

5. Grafika prezentacyjna: Open Impress

6. Oprogramowanie informacyjno/komunikacyjne: Outlook, Skype
7. Platforma do nauki zdalnej: clickmeeting

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
L Prowadzacy L .
zajeé zajeé rozpoczecia

Brak wynikoéw.

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4980,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 980,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 60,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 60,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Teresa Bendkowska

‘ ' od 1985-obecnie -wyktadowca/nauczyciel przedmiotéw zwigzanych z finansami, rachunkowoscia
oraz kadry i Place

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Laptop,podrecznik,materiaty szkoleniowe uzupetniajgce

Informacje dodatkowe

Istnieje mozliwo$¢é dopasowania harmonogramu do mozliwosci czasowych uczestnikéw kursu. Zajecia bedg organizowane
popotudniami w dni robocze lub w weekendy sukcesywnie przez caty rok na catym terenie wojewddztwa matopolskiego.

Materiaty dla uczestnika:

Podrecznik, zeszyt ¢wiczen, materiaty uzupetniajace, laptop

Warunki techniczne

Warunki techniczne:

Opis sieci lokalnej i stacji roboczych:



¢ Typ sieci lokalnej: neostrada, 60 mbps

e Liczba stacji roboczych: 15

e Parametry stacji roboczych: Laptopy Stone

e o Plyta gtdwna:

e Procesor: Intel Pentium 3550M 2x2.30 GHz
e Pamieé: 4 gb
e Dysk twardy: 320 gb
e Monitor: Matryca 15,6"

» Oprogramowanie:

1. System operacyjny: Windows 10 Pro

2. Edytor tekstow: Open Writer

3. Arkusz kalkulacyjny: Open Calc

4. Baza danych: Open Base

5. Grafika prezentacyjna: Open Impress

6. Oprogramowanie informacyjno/komunikacyjne: Outlook, Skype
7. Platforma do nauki zdalnej: clickmeeting

Kontakt

O Magdalena Mackiewicz

ﬁ E-mail boss.biuro@interia.pl

Telefon (+57) 572 649 363



