Mozliwos$¢ dofinansowania

Skuteczna realizacja projektow 3 500,00 PLN brutto
miedzynarodowych 3500,00 PLN netto
:é KSWP Numer ustugi 2024/10/31/10626/2390943 145,83 PLN brutto/h
B 145,83 PLN netto/h

Krajowe
Stowarzyszenie © Koriskie / stacjonarna
Wspierania ® Ustuga szkoleniowa

Przedsigbiorczosci ® 24h
% %k K B 13.12.2024 do 15.12.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Logistyka

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Pracownicy placéwek oswiatowych, odpowiedzialni za organizacje i

Grupa docelowa ustugi
P 9 koordynacje projektéw mobilnosci w ramach programu Erasmus+.

Minimalna liczba uczestnikow 3
Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakonczenia rekrutacji 12-12-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 24

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
wauzy 1a wpisu 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Uczestnicy szkolenia zdobedg umiejetnosci i wiedze niezbedng do efektywnego wspierania projektéw mobilnosci w
ramach Erasmus+. Naucza sie, jak nawigzywa¢ wspétprace z instytucjami zagranicznymi, sporzadza¢ ttumaczenia
dokumentéw, koordynowac¢ wyjazdy ucznidw i nauczycieli oraz rozwigzywacé biezgce problemy projektowe.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Efektywnie kontaktuje sie z
zagranicznymi instytucjami.

Przygotowuje i ttumaczy kluczowe
dokumenty projektowe.

Ustala warunki pobytu i koordynuje
wyjazdy.

Kryteria weryfikacji

- Nawiazuje kontakt z zagranicznymi
instytucjami w profesjonalny sposab,
zachowujac odpowiednie formy
komunikaciji.

- Odpowiada na wiadomosci od
zagranicznych partneréw w
uzgodnionych ramach czasowych.

- postuguje sie jezykiem obcym w
pi$mie i mowie, pozwalajgca na jasne i
precyzyjne przekazywanie informacji.
- Wykazuje sie zrozumieniem
protokotéw i zwyczajéw
komunikacyjnych obowigzujacych w
innych krajach.

- Zna strukture oraz wymagania
formalne dotyczace dokumentéw
projektowych.

- Rozumie zasady i techniki ttumaczenia
specjalistycznych dokumentéw
projektowych.

- Zna podstawowe terminologie
stosowane w dokumentach
projektowych i potrafi okresli¢ ich
odpowiedniki w jezyku obcym.

- Rozumie znaczenie dostosowania
jezyka i stylu ttumaczenia do kontekstu
dokumentu i potrzeb odbiorcy.

- Zbiera informacje i analizuje dostepne
opcje dotyczace warunkéw pobytu i
logistyki.

- Skutecznie komunikuje sie z
instytucjami i partnerami w celu
uzgodnienia niezbednych formalnosci i
harmonograméw.

- Przygotowuje i przedstawia plan
podrézy zgodny z ustalonymi
wymaganiami projektowymi.

- Zapewnia zgodno$¢ warunkéw pobytu
z lokalnymi przepisami i wymogami
wizowymi.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- Wykazuje sie znajomoscia jezyka

negocjacji oraz odpowiednich technik i

strategii.

- Potrafi precyzyjnie definiowa¢ warunki

wspotpracy, osiggajac konsensus z
Prowadzi bezposrednie rozmowy i partnerami. Obserwacja w warunkach
negocjacje z partnerami zagranicznymi. - Uzywa jezyka obcego na poziomie symulowanych

umozliwiajgcym jasne formutowanie

propozycji i ustalanie warunkéw umowy.

- Dostosowuje styl komunikacji i

argumentacji do kontekstu kulturowego

partnera.

- Zna podstawowe zasady réznic
kulturowych, w tym kluczowe aspekty
obyczajowe, ktére moga mie¢ wptyw na
efektywna komunikacje.

- Posiada wiedze o podstawowych
strukturach jezykowych niezbednych do
ttumaczenia prostych komunikatéw
podczas mobilnosci.

Potrafi zapewni¢ wsparcie jezykowe i - Rozpoznaje najczestsze problemy
. o X . ) . Test teoretyczny
kulturowe dla uczestnikéw mobilnosci. jezykowe i kulturowe, z ktérymi moga
sie spotkac¢ uczestnicy w kraju
docelowym.

- Zna podstawowe techniki ttumaczenia
ustnego i pisemnego oraz ich
praktyczne zastosowanie.

- Potrafi wyjasni¢ najwazniejsze réznice
w stylach komunikacji oraz ich wptyw
na interakcje miedzykulturowe.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria
ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?



Dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria
ich weryfikacji.

Program

Szkolenie trwa 24 godziny dydaktyczne. Odbywa sie w formule stacjonarne;.
Program zawiera nastepujgce elementy:

|. Wprowadzenie i przygotowanie do mobilnosci - 8 godz.

1.Wprowadzenie do roli Asystenta Mobilnosci

¢ Kim jest Asystent Mobilnosci?
e Znaczenie tej roli w projektach Erasmus+.
¢ Kluczowe kompetencje i umiejetnosci wymagane do petnienia tej funkcji.

2.Nawigzywanie kontaktéw z instytucjami zagranicznymi

¢ Jak skutecznie identyfikowac¢ i nawigzywac kontakt z zagranicznymi instytucjami edukacyjnymi.
e Tworzenie i prowadzenie korespondencji z partnerami zagranicznymi.
e Zasady etykiety komunikacji miedzykulturowe;.

3.Ttumaczenie dokumentéw projektowych

e Tiumaczenie uméw o wspétpracy, listow intencyjnych i innych oficjalnych dokumentow.
¢ Narzedzia do ttumaczen i zarzagdzania dokumentacjg wielojezyczng.
¢ Praktyczne ¢wiczenia z ttumaczenia fragmentéw uméw i dokumentéw.

4.Ustalanie warunkéw pobytu uczestnikéw mobilnosci

o Jak efektywnie koordynowaé logistyke: zakwaterowanie, transport, wyzywienie.
¢ Przyktady dobrych praktyk.

5.Podsumowanie i sesja Q&A

¢ Przeglad tematow poruszonych w ciggu dnia.
e Sesja pytan i odpowiedzi

1. Praktyczne umiejetnosci i zarzadzanie projektem - 8 godz.
1.Bezposrednie rozmowy z instytucjami zagranicznymi

¢ Techniki negocjacji i rozwigzywania problemdw.
e Jak radzi¢ sobie z r6znicami kulturowymi i komunikacyjnymi.

2.Wsparcie administracyjne w projektach Erasmus+

e Jak zarzadzaé dokumentacjg projektowa.
e Tworzenie harmonogramdw, monitorowanie postepdw i raportowanie.
e Obstuga platformy Erasmus+ i innych narzedzi projektowych.

3.Wsparcie kulturowe i jezykowe dla uczestnikow mobilnosci

¢ Organizowanie szkolen jezykowych i warsztatow kulturowych.
¢ Pomoc w integracji uczestnikéw z nowym srodowiskiem edukacyjnym.
¢ Dobre praktyki w zakresie wsparcia uczestnikow podczas pobytu za granica.

Il. Praktyczne umiejetnosci i zarzagdzanie projektem - 8 godz.
1.Praktyczne ¢éwiczenia — Symulacja organizacji wyjazdu
e Tworzenie planu logistycznego, korespondencja z instytucjg partnerska, ttumaczenie dokumentéw, negocjacje warunkéw pobytu.

2.Podsumowanie szkolenia i ewaluacja



¢ Omowienie zdobytych umiejetnosci.
¢ Ewaluacja szkolenia i refleksje uczestnikow.
¢ Wreczenie certyfikatéw.

Razem: 24 godziny.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 19

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L, Prowadzacy L. . ) . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakonczenia
Wprowadzenie )
. lwona Zbrég 13-12-2024 08:00 09:00 01:00
do roli Asystenta
Mobilnosci
Przerwa lwona Zbrég 13-12-2024 09:00 09:15 00:15
Nawigzywanie
. Anna
kontaktéw z i 13-12-2024 09:15 10:15 01:00
X L Korzeniowska
instytucjami
zagranicznymi
Anna
Przerwa . 13-12-2024 10:15 10:30 00:15
Korzeniowska
Tlumaczenie Anna
3 . 13-12-2024 10:30 12:00 01:30
dokumentéw Korzeniowska
projektowych
Anna
Przerwa . 13-12-2024 12:00 12:15 00:15
Korzeniowska
Ustalanie
warunkow Anna
pobytu . 13-12-2024 12:15 14:00 01:45
. Korzeniowska
uczestnikow
mobilnosci
Anna
Przerwa . 13-12-2024 14:00 14:30 00:30
Korzeniowska
. Anna
Podsumowanie i 13-12-2024 14:30 16:00 01:30

sesja Q&A

Korzeniowska



Przedmiot / temat
zajec

Bezposrednie
rozmowy z
instytucjami
zagranicznymi

przerwa

Wsparcie

administracyjne
w projektach
Erasmus+

Przerwa

Wsparcie

kulturowe i
jezykowe dla
uczestnikow
mobilnosci

Praktyczne
éwiczenia -
Symulacja
organizacji
wyjazdu

Podsumowanie
szkolenia i
ewaluacja

Przerwa
Walidacja

Walidacja

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Prowadzacy

Anna
Korzeniowska

lwona Zbrég

lwona Zbrég

lwona Zbrég

Iwona Zbrég

lwona Zbrég

lwona Zbrég

lwona Zbrég

Data realizacji
zajeé

Godzina
rozpoczecia

14-12-2024 08:00
14-12-2024 10:00
14-12-2024 10:30
14-12-2024 13:30
14-12-2024 13:45
15-12-2024 08:00
15-12-2024 13:00
15-12-2024 14:30
15-12-2024 15:00
15-12-2024 15:30

Cena

3 500,00 PLN

Godzina
zakonczenia

10:00

10:30

13:30

13:45

16:00

13:00

14:30

15:00

15:30

16:00

Liczba godzin

02:00

00:30

03:00

00:15

02:15

05:00

01:30

00:30

00:30

00:30



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3 500,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 145,83 PLN
Koszt osobogodziny netto 145,83 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 2

122

o Anna Korzeniowska

‘ ' Specjalista ds. mobilnosci w projektach Erasmus+ z ponad 5-letnim do$wiadczeniem, od 2019 roku
aktywnie zaangazowana w planowanie i realizacje miedzynarodowych programéw mobilnosci.
Posiada bardzo dobrag znajomos¢ procesow zwigzanych z organizacjg wyjazdéw zagranicznych, w
tym nawigzywaniem kontaktéw z instytucjami partnerskimi, negocjacjg warunkéw wspoétpracy, a
takze przygotowywaniem i ttumaczeniem umow oraz dokumentoéw, takich jak listy intencyjne.
Kompetencje obejmujg bardzo dobrg znajomos¢ jezyka angielskiego, co utatwia prowadzenie
bezposrednich rozmdw z zagranicznymi partnerami oraz skuteczne rozwigzywanie kwestii
organizacyjnych, biegta w komunikacji miedzykulturowej, potrafi dostosowac sie do réznorodnych
wymagan partneréw zagranicznych, co gwarantuje sprawne i efektywne mobilnosci. Prowadzita
szkolenia w zakresie ,Fundrising dla NGO” i szkolenie dla nauczycieli przedmiotéw branzowych w
zakresie "Angielski w turystyce”.

222

O Iwona Zbrég

‘ ' Asystentka koordynatora w projekcie Erasmus, Iwona Zbrég, posiada roczne doswiadczenie w
pisaniu i realizacji projektow wspétfinansowanych z UE, w tym takze programéw Erasmus+. W
ramach swoich obowigzkéw zajmowata sie szczegétowym rozliczaniem oraz ewaluacjg projektow,
zapewniajgc zgodnos¢ realizacji z wytycznymi unijnymi. Wspdtpracowata bezposrednio z
uczestnikami projektu, bedac dla nich wsparciem na kazdym etapie, od rekrutacji po rozliczenie
udziatu. W ramach swojej roli odpowiadata za tworzenie i szerzenie rezultatow projektuy,
opracowywanie oraz podpisywanie umoéw z uczestnikami, jak réwniez przygotowanie kompleksowej
dokumentacji projektowej, w tym formularzy zgtoszeniowych, planu jakosci, porozumien o
wspotpracy i raportéw z dziatan projektowych. Dodatkowo, posiada znajomos¢ systeméw obstugi
dedykowanych projektowi Erasmus+, co umozliwia skuteczne zarzgdzanie administracyjng strong
przedsiewziecia oraz sprawng organizacje dokumentacji i formalnosci zwigzanych z realizacja
projektu.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Kazdy uczestnik ustugi otrzyma:
- drukowane materiaty szkoleniowe, autorskie przygotowane przez Wyktadowce

- przybory do notowania



Adres

ul. Stanistawa Staszica 2A
26-200 Koriskie

woj. Swietokrzyskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

o Martyna Struzik

ﬁ E-mail martyna.struzik1@gmail.com

Telefon (+48) 692 401 704



