Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs jezyka angielskiego dla dziatow 3 590,00 PLN brutto

ksiegowosci i kadr 3590,00 PLN  netto
59,83 PLN brutto/h

59,83 PLN netto/h

Wektor Wiedzy &/ Numer ustugi 2024/10/31/43371/2390428

Gerunek Twolego rozwoju

© zdalna w czasie rzeczywistym
Wektor Wiedzy Sp. z

0.0.

& Ustuga szkoleniowa
®© 60h
Kok ko ke 5 05.12.2024 do 21.08.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Jezyki / Angielski

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Na kurs zapraszamy w szczegélnosci:

e osoby pracujgce w dziatach ksiegowych,

e osoby pracujace w dziatach kadrowo-ptacowych,

¢ wszystkie osoby, ktére chcg podnie$é swoje umiejetnosci jezykowe w
kontekscie pracy zawodowe;j.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 4

Maksymalna liczba uczestnikow 7

Data zakornczenia rekrutacji 04-12-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 60

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Kurs przygotowuje do stosowania praktycznych umiejetnosci jezykowych stuchaczy potrzebnych w pracy zawodowe;j.
Ktadzie nacisk na komunikacje, szczegdlnie méwienie. Przetamanie bariery jezykowej i nabranie pewnosci siebie w
postugiwaniu sie jezykiem angielskim przyczyni sie do bardziej efektywnej obstugi klientéw oraz pozyskiwania nowych.
Kurs daje mozliwos$é zdobycia umiejetnosci jezykowych pozwalajgcych na komunikacje w miedzynarodowym
$rodowisku pracy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Wyraza sie w jezyku angielskim, co
przyczyni sie do poprawy komunikac;ji.

Rozwinat cztery sprawnosci jezykowe
(stuchanie, méwienie, czytanie i
pisanie) przy jednoczesnym
poznawaniu i éwiczeniu stownictwa
zawodowego.

Nawigzuje nowe wspotprace -
zwtaszcza z firmami
miedzynarodowymi.

Podnidst umiejetnosci jezykowe, co
przyczyni sie takze do
wszechstronnego rozwoju zawodowego

Kryteria weryfikacji

Uczestnik przystapi do testu online,
ktory sprawdzi czy osiggnat zatozone
efekty ustugi.

Uczestnik przystapi do testu online,
ktory sprawdzi czy osiggnat zatozone
efekty ustugi.

Uczestnik przystapi do testu online,
ktéry sprawdzi czy osiagnat zatozone
efekty ustugi.

Uczestnik przystapi do testu online,
ktory sprawdzi czy osiggnat zatozone
efekty ustugi.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, zawiera informacje dotyczgce pozyskanej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, zawiera potwierdzenie.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, zawiera potwierdzenie.



Program

Ip.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Tematy, sytuacje, leksyka

Stanowiska w firmie.

Rola dziatu kadr i ksiegowosci.

Zatrudnienie w firmie, ogtoszenie o pracy, CV, list

motywacyjny.

Rozmowa kwalifikacyjna.

Liczby, interpretacja i sporzadzanie wykreséw,
diagraméw i tabel.

Kwalifikacje i obowigzki pracownika.

Ocena pracownika.

Prawo pracy.

Korespondencja, e-mail, sms, poczta gtosowa i
notatki.

Rozmowy telefoniczne.

Szkolenia i kursy branzowe.

Stosunki pracy i lista ptac.

Bilans i rachunek zyskow i strat.

Podatki.

Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne.

Miedzynarodowe standardy rachunkowosci.

Koszty i amortyzacja.

Rozliczenia z dostawcami i odbiorcami.

Liczba godzin Liczba
teoretycznyc godzin
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0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

0,6

praktyczny
ch

24

24

24

24

2,4

24

2,4

24

24

24

24

24

24

2,4

24

2,4

24

24



19 Sprawozdania finansowe.

0,6

20 Umawianie i odwotywanie spotkan, udzielanie 0,6

informacji i wyjasnien.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 60

Przedmiot / temat

P d
zajeé rowadzacy
L. Matgorzata
Dzien 1 .
Bajorek
L Matgorzata
Dzien 2 .
Bajorek
L Matgorzata
EE0) Dzien 3
Bajorek
. Matgorzata
bzien 4 Bajorek
L Matgorzata
Dzieh 5 )
Bajorek
L, Matgorzata
Dzieri 6 .
Bajorek
. Matgorzata
Z50) Dzien 7
Bajorek
L. Matgorzata
Dzien 8 Bajorek
o Matgorzata
Dzien 9 )
Bajorek
. Matgorzata
Dzien 10 )
Bajorek
. Matgorzata
[REX) Dzien 11
Bajorek
Matgorzata
Dzieri 12 9

Bajorek

Data realizaciji

zajec

05-12-2024

10-12-2024

12-12-2024

17-12-2024

19-12-2024

09-01-2025

14-01-2025

16-01-2025

21-01-2025

23-01-2025

28-01-2025

30-01-2025

24

24

Godzina

rozpoczecia

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

Godzina
zakonczenia

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

Liczba godzin

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00



Przedmiot / temat
zajec

Dzien 13

Dzien 14

Dzieri 15

Dzien 16

Dzieri 17

Dzieri 18

Dzien 19

Dzieri 20

Dzieri 21

PP Dzien 22

Dzien 23

Dzieri 24

Dzien 25

Dzien 26

Dzier 27

Dzien 28

Prowadzacy

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Data realizacji

zajeé

04-02-2025

06-02-2025

11-02-2025

13-02-2025

18-02-2025

20-02-2025

25-02-2025

27-02-2025

04-03-2025

06-03-2025

11-03-2025

13-03-2025

18-03-2025

20-03-2025

25-03-2025

27-03-2025

Godzina
rozpoczecia

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

Godzina
zakonczenia

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

Liczba godzin

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00



Przedmiot / temat
zajec

Dzien 29

Dzier 30

Dzien 31

Dzien 32

Dzier 33

Dzieri 34

Dzien 35

Dzieri 36

Dzieri 37

Dzier 38

Dzien 39

Dzieri 40

Dzien 41

Dzien 42

Dzieri 43

Dzien 44

Prowadzacy

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Data realizacji

zajeé

01-04-2025

03-04-2025

08-04-2025

15-04-2025

24-04-2025

06-05-2025

08-05-2025

13-05-2025

15-05-2025

22-05-2025

27-05-2025

29-05-2025

03-06-2025

05-06-2025

10-06-2025

12-06-2025

Godzina
rozpoczecia

09:15

10:00

09:15

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

Godzina
zakonczenia

10:15

11:00

10:15

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

Liczba godzin

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00



Przedmiot / temat
zajec

Dzien 45

Dzier 46

Dzien 47

PPl Dzien 48

Dzieri 49

Dzieri 50

Dzien 51

Dzier 52

Dzier 53

Dzier 54

Dzien 55

Dzieri 56

Dzien 57

Dzien 58

Dzieri 59

Dzien 60

Prowadzacy

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Matgorzata
Bajorek

Data realizacji

zajeé

17-06-2025

24-06-2025

26-06-2025

01-07-2025

03-07-2025

08-07-2025

10-07-2025

15-07-2025

17-07-2025

22-07-2025

29-07-2025

31-07-2025

05-08-2025

07-08-2025

14-08-2025

21-08-2025

Godzina
rozpoczecia

09:15

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

10:00

09:15

09:15

10:00

09:15

10:00

10:00

10:00

Godzina
zakonczenia

10:15

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

11:00

10:15

10:15

11:00

10:15

11:00

11:00

11:00

Liczba godzin

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00

01:00



Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Matgorzata Bajorek

‘ ' Absolwentka Uniwersytetu Wroctawskiego, lektor, hr partner, ttumacz, recruter i metodyk.
Wspotpracowata z ponad 50 korporacyjnymi klientami, konsulatami i miedzynarodowymi
instytucjami w Polsce, Czechach i Niemczech. Zajmuje sie niezaleznym audytem jezykowym
kandydatoéw z Ukrainy, Rosji, Turcji, Egiptu, Portugalii i Brazylii. Lektor Lekarzy Onkologdw,
Fizjoterapeutow, Panstwowej Inspekcji Weterynaryjnej, Kancelarii Prawnych i Policji, zwigzana
réwniez projektami Business English w obszarach IT, Marketingu, Ksiegowosci i HR. Byty ttumacz
Rady Miejskiej Manchesteru i Greater Manchester Police.

Informacje dodatkowe

Cena

3 590,00 PLN

3 590,00 PLN

59,83 PLN

59,83 PLN

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy, oprécz dostepu do platformy e-learnigowej, otrzymujg podrecznik, stownik, materiaty szkoleniowe.

Warunki uczestnictwa

W dniu 13-02-2025 zajecia sie nie odbeda. Odrobione zostang w dniu 14-02-2025 w godz. 10:00-11:00.

W dniu 03-04-2025 zajecia sie nie odbeda. Odrobione zostang w dniu 07-04-2025 w godz. 11:00-12:00.

Informacje dodatkowe

Zapraszamy do odwiedzenia naszej strony internetowe;j: https://wektorwiedzy.pl/

Istnieje mozliwos$¢ przeprowadzenia kursu w formie zamknietej w Twojej firmie.

e czas trwania kursu: 60 godz. zegarowych,



¢ sposob realizacji zajec¢:

e zajecia beda odbywaty sie 2 razy w tygodniu po 60 minut,
e zajecia beda odbywaty sie w dniach roboczych w przedziale czasowym: 8:00 — 20:00
— godziny bedg uzaleznione od preferencji wigkszos$ci uczestnikéw w danej grupy oraz dostepnosci lektora,
¢ dostep do nagran z zajeé: przez caty czas trwania kursu,
¢ liczba os6b w grupie: 4 — 7 0sdb,
¢ dodatkowo w cenie:

 roczny dostep do platformy do nauki jezyka,
e podrecznik do zaje¢ (w wersji papierowej),
e artykuty piSmiennicze.

Warunki techniczne

Szkolenie bedzie prowadzone za posrednictwem Platformy ClickMeeting.

Szkolenia na ClickMeeting nie wymagaja instalowania zadnego programu, sg transmitowane przez przegladarke. Bardzo wazne jest, zeby
byta ona zaktualizowana do najnowszej wersji (jesli nie bedzie aktualna, podczas testu nie pojawi sie zielony “v ). W razie potrzeby
istnieje tez mozliwo$¢ pobrania aplikacji mobilnej i uczestniczenia w szkoleniu poprzez smartfon lub tablet.

Wymagania techniczne: procesor 2-rdzeniowy 2 GHz; 2 GB pamieci RAM; system operacyjny Windows 8 lub nowszy, MAC OS wersja
10.13; przegladarka internetowa Google Chrome, Mozilla Firefox lub Safari; state tacze internetowe o predkosci 1,5 Mbps.

Najbezpieczniejszg opcja jest potaczenie internetowe za pomoca kabla sieciowego. Gdy nie ma takiej mozliwosci i pozostaje korzystanie
z WiFi, warto na czas szkolenia umiesci¢ komputer jak najblizej routera i zadbaé¢, aby inni uzytkownicy tej samej sieci WiFi ograniczyli w
tym czasie aktywnosci mocno obcigzajgce sie¢ (np. ogladanie filmdéw, rozmowy wideo lub pobieranie duzych plikéw). Jesli jest taka
mozliwo$¢ zachecamy do przetestowania potgczenia w domu oraz miejscu pracy i uczestniczenia w szkoleniu z tego miejsca, w ktérym
bedzie lepszy Internet.

Jak dotaczy¢ do spotkania: https://youtu.be/ZFWhNh2KHro, https://knowledge.clickmeeting.com/pl/infographic/jak-dolaczyc-do-
wydarzenia-instrukcja-dla-uczestnika/

Link umozliwiajgcy uczestnictwo w kursie wazny jest od dnia poprzedzajgcego rozpoczecie kursu do zakonczenia zajeé.

Kontakt

ﬁ E-mail a.wilk@wektorwiedzy.pl

Telefon (+48) 17 2831 004

Anna Wilk



