Mozliwos$¢ dofinansowania

Zarzadzanie danymi cyfrowymi w

srodowisku zawodowym z wykorzystaniem

Edu Active technologii informacyjno-komunikacyjnych
° (Kwalifikacje cyfrowe)

FUNDACJA

5 600,00 PLN brutto
5600,00 PLN netto
140,00 PLN brutto/h
140,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/10/29/162797/2386473

Fundacja EDU

ACTIVE © Blizne / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

Yk % Kk © 40h

5 07.01.2025 do 28.02.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikéw

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Ustuga "Zarzadzanie danymi cyfrowymi w srodowisku zawodowym z
wykorzystaniem technologii informacyjno-komunikacyjnych" skierowana
jest do os6b, ktérych wiedza i umiejetnosci dotyczace obstugi komputera
sg na wyzszym sredniozaawansowanym poziomie, ktdre w Swiecie
cyfrowym dziatajg niezaleznie, zgodnie z wtasnymi potrzebami, ktére
potrafig rozwigzywac¢ dobrze zdefiniowane i nierutynowe problemy. np.
pracownik serwisu (wsparcie), redaktor portalu branzowego / bloger /
youtuber - planujgce zmiane swojego profilu zawodowego poprzez
ukierunkowanie sie na prace wykorzystujgca w wiekszym stopniu
komputery i zasoby internetowe.
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stacjonarna

40

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga "Zarzadzanie danymi cyfrowymi w srodowisku zawodowym z wykorzystaniem technologii informacyjno-
komunikacyjnych" rozwija kompetencje cyfrowe uczestnika, umozliwiajgc im efektywne zarzgdzanie danymi cyfrowymi
w srodowisku zawodowym, przy wykorzystaniu zawansowanych narzedzi i technologii informacyjno-komunikacyjnych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

1. Opisuje funkcje systeméw
operacyjnych. Administruje systemami
operacyjnymi. . Zarzadza plikami
tekstowymi i arkuszami kalkulacyjnymi
w formie offline i online. Zarzadza
multimedialnymi danymi cyfrowymi.

Kryteria weryfikacji

charakteryzuje role tokenéw i ich
przyktadowe zastosowanie

« charakteryzuje role proceséw
systemowych i aplikacji,

« identyfikuje rejestr systemu lub
harmonogram zadan.

+ analizuje liste uruchomionych
proceséw pod katem zuzywanych
zasob6w systemowych,

+ konfiguruje ustawienia sieciowe,

« konfiguruje liste partycji dla kazdego z
zainstalowanych nos$nikéw,

« modyfikuje uprawnienia do plikéw,
« stosuje harmonogram zadan systemu
operacyjnego.

+ charakteryzuje rozszerzenia plikow
zwigzanych z bazami danych

« tworzy pliki tekstowe i arkusze
kalkulacyjne z ustawionymi prawami
dostepu

+ wykorzystuje funkcje plikow
tekstowych wykorzystuje funkcje
arkusza kalkulacyjnego

« charakteryzuje narzedzia do edyc;ji
materiatéw multimedialnych

» modyfikuje pliki multimedialne

Metoda walidaciji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Wywiad ustrukturyzowany



Efekty uczenia sie

2. Opisuje narzedzia do komunikaciji
indywidualnej lub grupowej. Zarzadza
narzedziami do komunikacji
indywidualnej lub grupowe;j.
Wykorzystuje narzedzia zapewniajace
cyberbezpieczenstwo

3. Analizuje problemy techniczne
dotyczacyce komputeréw klasy PC.
Charakteryzuje problemy techniczne.
Usuwa problemy techniczne

Kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

« charakteryzuje narzedzia
wykorzystywane w marketingu
bezposrednim

« charakteryzuje zasady funkcjonowania
sieci VPN w kontekscie bezpiecznego
przesytu informacji w sieciach
publicznych,

* rozréznia funkcje tradycyjnej poczty e-
mail i tymczasowej

+ analizuje informacje z Internetu ze
wzgledu na zrédto ich pochodzenia,

+ konfiguruje konta uzytkownikéw
poczty pod katem wykorzystania
komunikacji szyfrowanej deleguje
uprawnienia i tresci wspotpracownikom
z wykorzystaniem narzedzi do
komunikaciji grupowej w pracy,

+ administruje narzedziami do
wideokonferencji z wykorzystaniem
szyfrowanych potaczen,

* taczy sie ze wskazang strong z
wykorzystaniem sieci VPN,

* planuje kampanie marketingowa,
korzystajac z serwiséw
spotecznos$ciowych,

+ administruje mechanizmami do
zliczania i $ledzenia konwers;ji

* omawia proces odzyskiwania systemu
lub role raportéw diagnostycznych,

* wyjasnia wspétpracownikowi
procedury rozwigzania probleméw
technicznych.

« weryfikuje stan sieci
przewodowej/bezprzewodowej (np. za
pomoca funkcji netstat, ping lub
tracert),

« analizuje raport diagnostyczny
Windows/Linux/Mac OS pod katem
weryfikacji stanu systemu,

* zarzadza sterownikami urzadzen
peryferyjnych lub oprogramowaniem
mikrouktadowym,

« weryfikuje stan nosnika danych za
pomoca zewnetrznych narzedzi (np.
CrystalDisk) pod katem jego
przydatnosci do dalszej pracy,

* tworzy dla swoich wspétpracownikéw
procedury postepowania na wypadek
wystapienia btedéw technicznych.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Wywiad ustrukturyzowany

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Wywiad ustrukturyzowany

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji



Zarzadzanie danymi cyfrowymi w srodowisku zawodowym z

Kwalifikacje
waltiac) wykorzystaniem technologii informacyjno-komunikacyjnych

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze

Kwalifikaciji 14088

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

Fundacja Digital Europe
walidacje 1abig P

Podmiot prowadzacy walidacje jest Tak
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego Fundacja Digital Europe

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

Modut 1: Podstawy zarzadzania informacja

e Cykl zycia danych: od tworzenia do archiwizacji

¢ Klasyfikacja i organizacja informacji

e Zasady efektywnego przechowywania danych

» Narzedzia do zarzadzania informacja (np. tagi, metadane)

Modut 2: Chmura obliczeniowa i przechowywanie danych

* Rodzaje chmur obliczeniowych

e Korzysci z korzystania z chmury

e Wybér odpowiedniego rozwigzania chmurowego
* Bezpieczenstwo danych w chmurze

Modut 3: Narzedzia do wspétpracy i wspétdzielenia danych

* Popularne narzedzia do wspétpracy (np. Google Drive, SharePoint, Dropbox)
o Efektywne wspotdzielenie plikéw i folderéw

e Zarzadzanie uprawnieniami dostepu

e Wspotpraca zdalna

Modut 4: Bezpieczenstwo danych

e Zagrozenia dla danych cyfrowych

¢ Metody ochrony danych (szyfrowanie, backup, firewalle)
e Procedury awaryjne

o Swiadomos¢ zagrozen cybernetycznych

Modut 5: Analiza danych i wizualizacja

¢ Podstawowe narzedzia do analizy danych (np. Excel, Google Analytics)
e Tworzenie raportdw i prezentacji
e Wizualizacja danych (wykresy, infografiki)

Cyfrowe Kwalifikacje, ktére uwzglednia program szkolenia to:

Organizacja i zarzadzanie informacja: Efektywne klasyfikowanie, przechowywanie i odnajdywanie danych w réznych formatach.



Wykorzystanie narzedzi cyfrowych: Biegle postugiwanie sie réznymi aplikacjami i platformami do zarzadzania dokumentami, arkuszami
kalkulacyjnymi i bazami danych.

Bezpieczenstwo danych: Zrozumienie zagrozen zwigzanych z danymi cyfrowymi oraz stosowanie odpowiednich $rodkéw ochrony.

Wspétpraca online: Efektywne wspoétdzielenie informacji i wspdtpraca z innymi uzytkownikami za pomoca narzedzi takich jak chmury
obliczeniowe i platformy do komunikacji.

Analiza danych: Wykorzystanie narzedzi do analizy danych w celu wyciggania wnioskéw i podejmowania decyzji.
Dodatkowe informacje:

¢ Szkolenie prowadzone jest w trybie godzin dydaktycznych (45 minut).

e Czas trwania szkolenia: 40 godzin dydaktycznych (plus dodatkowo przerwy).

e Szkolenie bedzie prowadzone w grupach maksymalnie 12 osobowych.

e Kazda osoba bedzie miata przydzielone stanowisko do praktycznych zajec.

e kurs prowadzony bedzie w formie warsztatowej, zaktadajgcej aktywny udziat Uczestnikéw i przeprowadzenie éwiczen praktycznych

e Podczas szkolenia przeprowadzane bedg regularne weryfikacje postepdw oraz ocena osiggniecia efektdw uczenia sie poprzez ankiety
i testy.

* Po zakonczeniu kursu zostanie przeprowadzony zewnetrzny egzamin potwierdzajacy nabycie kwalifikacji zawodowych. Egzamin
zostanie przeprowadzony przez Fundacje Digital Europe.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizaciji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, X , X Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5600,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5600,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 140,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 140,00 PLN
W tym koszt walidaciji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN



W tym koszt certyfikowania brutto 450,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 450,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Skrypt

Warunki uczestnictwa

Ukonczone 18 lat

Informacje dodatkowe

Terminy i godziny zaje¢ ustalone bedg w porozumieniu z uczestnikami.

Adres

Blizne
Blizne

woj. podkarpackie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

Patrycja Konsor

E-mail szkolenia@edu-active.pl
Telefon (+48) 531 733 096




