Mozliwos$¢ dofinansowania

Microsoft Excel — kurs zaawansowany 1107,00 PLN brutto
Numer ustugi 2024/10/27/7733/2383043 900,00 PLN  netto

46,13 PLN brutto/h

37,50 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Comarch SA ® Ustuga szkoleniowa

2. 0.8.8. & ¢ ® 24h
5 04.12.2024 do 06.12.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe
Identyfikator projektu Matopolski Pocigg do kariery

wsparcie dla osob indywidualnych

Spos6b dofinansowania . o _
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb znajacych arkusz kalkulacyjny
na poziomie podstawowym, pragnacych zapoznacé sie

z zaawansowanymi mozliwo$ciami arkusza kalkulacyjnego, gtéwnie
analiza i prezentacjg danych, oraz mozliwoscig zastosowania formut
i funkcji na poziomie zaawansowanym.

0d uczestnikéw szkolenia wymagana jest znajomos¢ srodowiska

Grupa docelowa ustugi Windows oraz zagadnien poruszanych na szkoleniu Microsoft Excel —
kurs podstawowy. Minimalne umiejetnosci to: edycja danych,
podstawowe formuty i funkcje, formatowanie danych, wykresy,
drukowanie, sortowanie i autofiltr.

Petny opis kursu -
> https://www.comarch.pl/szkolenia/biznesowe/excel/microsoft-excel-
kurs-zaawansowany/

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakonczenia rekrutacji 27-11-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 24



Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

(MSUES) - wersja 2.0

Ten 3-dniowy kurs jest przeznaczony dla osdéb, ktérych podstawowym narzedziem pracy na co dzien jest arkusz
kalkulacyjny Excel.Po zakonczeniu szkolenia jego uczestnik nabedzie wiedze na temat zaawansowanych funkcji
Microsoft Excel oraz pozna ich wykorzystanie w praktyce. Doktadny opis celu edukacyjnego znajdg Paristwo na naszej
stronie -> https://www.comarch.pl/szkolenia/biznesowe/excel/microsoft-excel-kurs-zaawansowany/

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

-Obstuguje zaawansowane funkcje
arkusza kalkulacyjnego

-Formatuje dane na poziomie
zaawansowanym

-Wykonuje skomplikowane obliczenia
za pomoca formut i funkcji

-Zaktada zaawansowane filtry

Kryteria weryfikacji

-wkleja specjalne - oméwienie
mozliwosci

-wykonuje dynamiczne i statyczne
obrazy danych

-tworzy formaty uzytkownika dla
réznych typéw danych

-postuguije si¢ funkcja logiczng m.in.:
JEZELI, ORAZ, LUB,

-postuguje sie funkcja daty i czasuy,
m.in.: DZIEN.TYG, NUM.TYG,
DZIEN.ROBOCZY, DNI.ROBOCZE
-postuguje sie funkcjg matematyczna
m.in.: SUMA.JEZELI,
SUMA.WARUNKOW, SUMA.ILOCZYNOW
-postuguje sie funkcja tekstowa m.in.:
FRAGMENT.TEKSTU, TEKST,
POROWNAJ, D, ZNAJDZ

-postuguje sie funkcja statystyczna
m.in.: LICZ.JEZELI,
SREDNIA.WARUNKOW,

-postuguje sie funkcja wyszukiwania i
adresu m.in.: PODAJ.POZYCJE,
WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS
-postuguje sie formutg tablicowa -
wprowadzenie do zagadnienia

-zaktada filtry zaawansowane - zasady
tworzenia

-stosuje warunki filtra

-tworzy filtry zalezne od formut i funkcji

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

-tworzy i stosuje mechanizm sum

czesciowych

-kopiuje podsumowania
-Analizuje dane za pomoca sum -wykorzystuje funkcje
czesciowych, tabel przestawnych SUMY.CZESCIOWE

-tworzy Tabele

-wykonuje operacje na tabelach

Test teoretyczny

-tworzy wiersz podsumowania

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

Zaawansowana edycja danych

¢ Wklejanie specjalne - oméwienie mozliwosci
e Dynamiczne i statyczne obrazy danych

Zaawansowane formatowanie danych
e Tworzenie formatéw uzytkownika dla réznych typéw danych
Menadzer nazw

¢ Reguty nadawania nazw
e Sposoby tworzenia nazw
* Edycja i usuwanie nazw

Omdwienie wybranych bibliotek funkcji - tworzenie i zagniezdzanie

 Funkcje Logiczne m.in.: JEZELI, ORAZ, LUB,
* Funkcje daty i czasu, m.in.: DZIEN.TYG, NUM.TYG, DZIEN.ROBOCZY, DNI.ROBOCZE
* Funkcje matematyczne m.in.: SUMA.JEZELI, SUMA.WARUNKOW, SUMA.ILOCZYNOW



* Funkcje tekstowe m.in.: FRAGMENT.TEKSTU, TEKST, POROWNAJ, Dt, ZNAJDZ

* Funkcje statystyczne m.in.: LICZ.JEZELI, SREDNIA.WARUNKOW,

¢ Funkcje wyszukiwania i adresu m.in.: PODAJ.POZYCJE, WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS
e Formuty tablicowe - wprowadzenie do zagadnienia

Analiza Danych
Integralno$é danych

¢ Niestandardowe tworzenie poprawnosci danych
¢ Dynamiczne listy wartosci

Filtry zaawansowane

e Filtry zaawansowane - zasady tworzenia
e Stosowanie warunkow filtra
e Filtry zalezne od formut i funkcji

Sumy czesciowe

e Tworzenie i zastosowanie mechanizmu sum czesciowych
e Kopiowanie podsumowan
 Wykorzystanie funkcji SUMY.CZESCIOWE

Tabele

e Tworzenie Tabel
e Operacje na tabelach
e Wiersz podsumowania

Formatowanie warunkowe

e Formatowanie zalezne od wartosci
e Formatowanie zalezne od formut i funkcji

Analiza danych za pomoca tabel przestawnych

¢ Pojecie tabeli przestawnej

e Tworzenie tabel przestawnych

¢ Modyfikacje tabel przestawnych

¢ Obliczenia na tabeli przestawnej

e Grupowanie danych w tabeli

¢ Polaielementy obliczeniowe

e Wykresy przestawne

 Filtrowanie danych tabeli za pomoca fragmentatoréw
¢ Wykorzystanie osi czasu

e Uzycie funkcji weZ dane z tabeli

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 4



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, X , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

| dzien

szkolenia
Microsoft Excel —
kurs
zaawansowany
Forma zdalna (8h
lekcyjnych + 2*15
min + 1*60 min
przerw) -
szkolenie

Mariusz Herbst 04-12-2024 09:00 17:00 08:00

warsztatowe z
elementami teorii
+ 30 min pytania
od uczestnikéw

Il dzier

szkolenia
Microsoft Excel -
kurs
zaawansowany
Forma zdalna (8h
lekcyjnych + 2*15
min + 1*60 min
przerw) -
szkolenie
warsztatowe z

Mariusz Herbst 05-12-2024 09:00 17:00 08:00

elementami teorii
+ 30 min pytania
od uczestnikow

€D Il dzieri

szkolenia
Microsoft Excel —
kurs
zaawansowany
Forma zdalna (8h
lekcyjnych + 2*15
min + 160 min

Mariusz Herbst 06-12-2024 09:00 17:00 08:00

przerw) -
szkolenie
warsztatowe z
elementami teorii

&7 Walidacja - 06-12-2024 16:30 17:00 00:30

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1107,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 900,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 46,13 PLN
Koszt osobogodziny netto 37,50 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Mariusz Herbst

‘ ' Trener z zakresu aplikacji biurowych, baz danych i analizy danych biznesowych, od 2019 roku
wspotpracujacy z Centrum Szkoleniowym Comarch, wyksztatcenie wyzsze, 20-letnie doswiadczenie
trenerskie, certyfikaty: Microsoft Office Specialist (Certificate Microsoft Office Specialist, Certificate
Microsoft Office Specialist Expert, Certificate Microsoft Office Specialist Master), Microsoft Certified
Professional, Microsoft Certified Trainer Office, Microsoft Certified Applications Specialist

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w postaci skryptu w wers;ji elektronicznej albo papierowej

Warunki uczestnictwa

Warunkiem skorzystania ze szkolenia jest dokonanie rownolegle rejestracji na kurs na stronie www.comarch.pl/szkolenia w formie:

- elektronicznego zamoéwienia szkolenia (przycisk "Zamoéw" przy wybranym temacie i terminie). Opcja ta dotyczy oséb fizycznych oraz
firm/instytucji
albo

- poprzez uzupetnienie i odestanie na adres szkolenia@comarch.pl tradycyjnego formularza zgtoszeniowego ktéry jest dostepny na
stronie www.comarch.pl/szkolenia (przycisk "Pobierz formularz zgtoszeniowy"). Opcja ta dotyczy wytgcznie firm/Instytucji.

W obu przypadkach przy dokonaniu zgtoszenia prosimy o informacje dotyczaca projektu z ktérego dofinansowania korzysta Uczestnik.

Informacje dodatkowe

Szkolenie zakoriczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.

Szkolenie moze byé nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych
Organizatora.

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej albo papierowe;j.



Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

e Komputer / laptop ze statym dostepem do Internetu (Szybkos¢ pobierania/przesytania: minimalna 2 Mb/s / 128 kb/s; zalecana 4 Mb/s / 512
kb/s

¢ przegladarka internetowa — zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge

¢ stuchawki lub dobrej jakosci gtosniki

* mikrofon

Zalecane

e dodatkowy monitor

e kamera (w przypadku komputeréw stacjonarnych)

* spokojne miejsce, odizolowane od zewnetrznych czynnikéw rozpraszajgcych

¢ podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego (do sprawnego poruszania sie po platformie zdalnej)

Informacje dodatkowe

Szkolenie Zdalne prowadzone jest w czasie rzeczywistymi i transmitowane za pomoca kanatu internetowego z wykorzystaniem systemu ZOOM,
ktéry umozliwia komunikacje gtosowa oraz wideo z Uczestnikami przebywajgcych w dowolnym miejscu ze sprawnie dziatajgcym statym tgczem
internetowym. Kazdy z uczestnikéw szkolenia otrzymuje przed szkoleniem link dostarczony w wiadomosci mailowej z informacjami dotyczacymi
szkolenia zdalnego. Link umozliwiajgcy uczestnictwo w spotkaniu jest wazny do momentu zakorczenia szkolenia.

Szkolenie zakoriczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.
Szkolenie moze byé nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych Organizatora.

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wers;ji elektroniczne;j.

Kontakt

ﬁ E-mail aneta.lewkowska@comarch.pl

Telefon (+48) 663 683 704

Aneta Lewkowska



