Mozliwos$¢ dofinansowania

E-doreczenia — Nowe Obowiagzki od 2025r. 500,00 PLN brutto
500,00 PLN netto

Numer ustugi 2024/10/22/32347/2374207
e mm 100,00 PLN brutto/h

consulting 100,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym
EMM Consulting

) & Ustuga szkoleniowa
Mariusz Lasak

O® 5h
ook %k 5 27.11.2024 do 27.11.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo pracy

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla os6b chcacych pozna¢ nowe zasady
zwigzane z doreczeniami elektronicznymi wynikajgcymi z ustawy o

Grupa docelowa ustugi doreczeniach elektronicznych. Dla oséb obstugujacych w przysztosci
rozwigzania techniczne pozwalajgce na wdrozenie w jednostce systemu
doreczen elektronicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikéw 10

Data zakonczenia rekrutacji 26-11-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 5

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do wtasciwej interpretacji przepiséw wynikajacej z nowej ustawy o doreczeniach
elektronicznych, umiejetnosci ich zastosowanie w biezgcej dziatalnosci jednostki oraz dopasowaniu rozwigzan
technicznych pozwalajacych na jej realizacje.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik na podstawie zdobytej wiedzy

Skutecznie planuje proces wdrazania . . L.
skutecznie planuje wdrozenia systemu Test teoretyczny

systemu edoreczen. .
e doreczen w jednostce.

Uczestnik na podstawie

przygotowanych rozwigzan

technicznych wdraza system Test teoretyczny
ekorespondencji. dokumentacje

ptacowa.

Konstruuje metodologie prowadzenia
korespondenc;ji.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Certyfikat zawiera opis efektdw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane efekty uczenia sie.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Ksztatcenie oraz badanie efektéw bedzie prowadzone przez rézne osoby.

Program

Zmiany w e-doreczeniach po nowelizacji ustawy o doreczeniach elektronicznych.

¢ E-doreczenia

e znaczenie potwierdzenia wystania i otrzymania pisma w postepowaniach,

¢ na czym polega e-doreczenie,

e od kiedy ustawa wchodzi w zycie,

e zakres obowigzywania i wytaczenia,

e zmiany w obiegu dokumentacji i konieczno$¢ dostosowania sie podmiotu publicznego do zmian,

e wymogi techniczne i organizacyjne do prawidtowego funkcjonowania elektronicznych systeméw w administracji,

Wnoszenie pism do urzedu

¢ doreczanie pism w postepowaniu administracyjnym — zakres regulacji zawartych w kodeksie postepowania administracyjnego
¢ zmiany Kodeksu Postepowania Administracyjnego w zakresie formy dokumentu elektronicznego oraz e-doreczenia
¢ wymogi formalne i wynikajgce z wewnetrznych unormowan,



¢ prowadzenie dokumentacji w formie papierowej i elektroniczne;j,

¢ elektroniczna skrzynka podawcza - wymogi i ograniczenia,
e zmiany w prowadzeniu dokumentacji w zakresie: rejestracji, obiegu i przystania dokumentacji,

¢ data doreczenia do urzedu,

e potwierdzenie odbioru w wersji elektronicznej i papierowe;j.

Zakres regulacji ustawy

e obowigzek stosowanie e-doreczen,
e podmioty publiczne i niepubliczne,
e dokument elektroniczny,

e znaczenie adresu do doreczen elektronicznych i papierowych,

e ustuga hybrydowa,

e skrzynka doreczen elektronicznych i rejestracja doreczenia elektronicznego,

e znaczenie operatoréw pocztowych w obiegu dokumentacji.

Doreczenia wykorzystaniem wersji elektronicznej

¢ znacznie posiadania wpisu do bazy adreséw do doreczen,

¢ doreczenie elektroniczne,
¢ doreczenie ,hybrydowe”,
e pozostate sposoby doreczen,

Podpis cyfrowy

¢ rodzaje stosowanych podpiséw w administracji od wtasnorecznego po elektroniczny,
¢ znaczenie wtasciwej formy podpisu lub potwierdzenia dla postepowan administracyjnych,
¢ weryfikacja podpiséw elektronicznych.

Co zmieni e-doreczenie w pracach urzedéw i organow

¢ znaczenie mozliwosci dokonywania wyboru w sposobie prowadzenia korespondenciji tj. wersja papierowa czy elektroniczna?
¢ nowe mozliwosci dla sposobdw pracy i zatatwiania spraw w sytuacjach awaryjnych lub szczegdlnych

e mozliwosci stosowania doreczen i otrzymywania korespondencji przez cata dobe,

¢ szansa do skuteczniejsze doreczenia bez koniecznosci osobistego kontaktu i oczekiwania na ustugi operatoréw pocztowych,
¢ racjonalizacja kosztéw oraz szybkos¢ prowadzenia korespondencji, ale tez wzrost kosztéw zapewnienia sprawnej infrastruktury

technicznej,

e zagrozenia dla administracji ze strony cyberprzestepczosci.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 5

Przedmiot / temat

Prowadzac
zajeé rowadzacy

Zmiany w e-
doreczeniach po

nowelizacji
ustawy o
y . Daniel Patyga
doreczeniach
elektronicznych.
Whnoszenie pism

do urzedu

&3 walidacja -

Data realizaciji
zajec

27-11-2024

27-11-2024

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

10:30

10:45

Liczba godzin

01:30

00:15



Przedmiot / temat

. Prowadzacy
zajec

potwierdzenie
odbioru w wersji
elektronicznej i
papierowej.
Zakres regulacji
ustawy

Daniel Patyga

@) walidacja -

Doreczenia
wykorzystaniem

wersji
elektronicznej
Podpis cyfrowy
Co zmieni e-

Daniel Patyga

doreczenie w
pracach urzedow
i organow

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1
o Daniel Patyga

Data realizacji
zajeé

27-11-2024

27-11-2024

27-11-2024

Cena

500,00 PLN

500,00 PLN

100,00 PLN

100,00 PLN

Godzina
rozpoczecia

10:45

12:00

12:15

Godzina
zakonczenia

12:00

12:15

14:00

Liczba godzin

01:15

00:15

01:45

byty inspektor Panstwowej Inspekcji Pracy, obecnie doradca oraz wyktadowca. Od 1997 roku

zwigzany z szeroko pojetym zarzadzaniem ludZzmi. Posiada szerokie doswiadczenie z zakresu

stosowania i interpretacji dokonywanych przez organy panistwowe oraz praktyk stosowanych przez

podmioty prywatne,



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Kazdy z uczestnikdéw otrzyma materiaty szkoleniowe w formie skryptu w formie elektronicznej, dodatkowo zostang uzupetnione przez
przeprowadzone ¢éwiczenia w trakcie szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Warunki uczestnictwa

e Warunkiem ukorczenia kursu jest frekwencja na poziomie co najmniej 80% zajec.
¢ Uczestnik zgadza sie na utrwalania jego wizerunku na potrzeby monitoringu/kontroli instytucji finansujacej kurs.

Informacje dodatkowe

Walidacja ustugi bedzie przeprowadzona w czasie rzeczywistym szkolenia w wyznaczonych w harmonogramie godzinach.

Warunki techniczne

Szkolenie odbedzie sie w programie Clickmeeting.
Wymagania sprzetowe:

¢ Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
e 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej);
» System operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 11), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S.

Wymagania dotyczace tacza internetowego:

https://knowledge.clickmeeting.com/pl/knowledge-base/pierwsze-kroki/o-clickmeeting/#jakiego-lacza-potrzebuje-aby-moc-korzystac-z-
platformy-clickmeeting

Osoby korzystajace z aplikacji Clickmeeting moga skorzystaé z poradnika. Dostepnego pod niniejszym linkiem:
https://knowledge.clickmeeting.com/uploads/2022/05/Poko%CC%81j_webinarowy_wskazo%CC%81wki_dla-uczestniko%CC%81w.pdf
Filmy instruujace jak dotaczyé do wydarzen Clickmeeting:

1. Bez rejestraciji: https://knowledge.clickmeeting.com/pl/video-tutorials/jak-dolaczyc
2. Z rejestracja: https://knowledge.clickmeeting.com/pl/video-tutorials/jak-dolaczyc-i-sie-zarejestrowac/

Kazda z osé6b zgtoszonych na szkolenie zostanie poinstruowana jak zainstalowac niezbedne oprogramowanie (darmowe dla uczestnikéw
szkolenia), oraz skonfigurowac¢ sprzet komputerowy, oraz go przetestowac.

Kontakt

m E-mail mlasak@emmconsulting.com.pl

Telefon (+48) 502 096 967

Mariusz Lasak



