Mozliwos$¢ dofinansowania

PLATNIK 10.02.002 - od podstaw. 848,70 PLN brutto

Omowienie teorii wraz z wdrozeniem do 690,00 PLN netto
4 Progressio  praktycznej obstugi programu - forma 77,15PLN brutto/h

zdalna 62,73 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/10/21/54658/2372546

Centrum

Doskonalenia

Kompetencji © zdalna w czasie rzeczywistym
PROGRESSIO Sp. z & Ustuga szkoleniowa

0.0. ® 11h

* % ¥ ¥k B3 12.12.2024 do 13.12.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo pracy
Identyfikator projektu Kierunek - Rozwdj

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . PR o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie dedykowane jest dla 0séb, ktére chca rozpoczaé kariere w
dziale kadr i ptac albo poszerzy¢ swoje kwalifikacje zawodowe oraz
wszyscy, ktérzy pragng samodzielnie sporzadza¢ dokumenty do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Grupa docelowa ustugi

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikéw projektu ,Kierunek — Rozwdj"
Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski pociag
do kariery - sezon 1" i/lub dla Uczestnikow Projektu "Nowy start w
Matopolsce z EURESem".

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakornczenia rekrutacji 09-12-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 11



Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Gtéwnym celem szkolenia jest zdobycie umiejetnosci samodzielnej pracy w programie PLATNIK 10.02.002. Kurs
prowadzony jest w taki sposob, aby przygotow¢ uczestnikéw do samodzielnej pracy w programie PLATNIK. Krok po
kroku omawiany jest proces instalacji, tworzenie ptanika, kartoteki ubezpieczonych, sporzagdzania dokumentéw
zgtoszeniowych i rozliczeniowych oraz sposoéb przeprowadzania wysytki zestawdw do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

- uczestnik zna zasady weryfikacji
dokumentéw zgtoszeniowych i
rozliczeniowych.

- uczestnik rozumie pojecia
ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenia zdrowotne.

- uczestnik rozumie omoéwienie
teoretyczne dokumentéw
zgtoszeniowych ubezpieczonych oraz
dokumentéw rozliczeniowych.

- - uczestnik ma $wiadomos¢ swojej
wiedzy i zdobytych umiejetnosci

- uczestnik rozumie potrzebe
ksztatcenia i doszkalania sie

Kryteria weryfikacji

- uczestnik zna zasady weryfikacji
dokumentéw zgtoszeniowych i
rozliczeniowych.

- uczestnik rozumie pojecia
ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenia zdrowotne.

- uczestnik rozumie omoéwienie
teoretyczne dokumentéw
zgtoszeniowych ubezpieczonych oraz
dokumentéw rozliczeniowych.

- - uczestnik ma $wiadomos¢ swojej
wiedzy i zdobytych umiejetnosci

- uczestnik rozumie potrzebe
ksztatcenia i doszkalania sie

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?



tak

Program

Dzien 1:
Ptatnik ZUS - funkcje i przeznaczenie.

¢ Wymiana informacji programu Ptatnik z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.
¢ Pobieranie potwierdzenia danych ptatnika i ubezpieczonych.
e Zasada weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych.

Wprowadzenie/przypomnienie podstawowej wiedzy z zakresu tytutéw do ubezpieczer i ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i
zasitkow niezbednych do pracy z programem Ptatnik.

e Ubezpieczenia spoteczne.

e Ubezpieczenia zdrowotne.

« Sktadki poza ubezpieczeniowe — FP. FS, FGSP, FEP.

 Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego.

¢ Rozliczenie wyptaconych swiadczen podlegajacych rozliczeniu w ciezar sktadek na ubezpieczenia spoteczne.
* Omowienie teoretyczne dokumentéw zgtoszeniowych ubezpieczonych oraz dokumentéw rozliczeniowych.

¢ Rodzaje sktadek ZUS os6b prowadzacych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza.

Instalacja Ptatnik

e Przygotowanie programu do pracy — konfiguracja funkcji.
e Omodwienie ekrandw, okien, zasady obstugi menu i poruszania sie w programie Ptatnik.

Tworzenie rejestru ptatnikéw — na co zwrécié szczegélng uwage.

e Zaktadanie kartoteki dla ptatnika sktadek w Rejestrze Ptatnikdw.
e Omodwienie kartoteki ptatnika pod katem informacji pobieranych z ZUS.

Aktualizacja komponentéw programu.
Tworzenie Rejestru ubezpieczonych.

¢ Wprowadzenie danych do Rejestru Ubezpieczonych.
¢ Pola nieedytowalne — automatycznie pobierane z ZUS.
e Zmiany i aktualizacja danych w Rejestrze Ubezpieczonych.

Sporzadzenie dokumentéw zgtoszeniowych: ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZIUA - mozliwosci tworzenia oraz poprawiania.

e Kod zawodu — oméwienie — koniecznos$¢ korygowania, zmiany.
e Dokumenty ZUA, ZZA, ZIUA - w praktyce.

Zgtaszanie i wyrejestrowanie cztonkéw rodziny do/z ubezpieczenia zdrowotnego

e Kto to jest cztonek rodziny dla ZUS.

e Tworzenie dokumenty ZUS ZCNA.

e Dane cztonkdéw rodziny widoczne w rejestrze ubezpieczonych.

¢ Automatyczne wyrejestrowanie cztonkéw rodziny z ubezpieczenia zdrowotnego.

Wyrejestrowanie z ubezpieczen ZUS ZWUA - z réznych tytutow.

e Ustalenie daty sporzadzenia ZUS ZWUA.
e Tworzenie ZUS ZWUA od 2019r.

Przyktady praktyczne
Dzien 2

Sporzadzanie dokumentéw rozliczeniowych ZUS RCA, ZUS RZA, ZUS RSA, ZUS RPA, ZUS DRA - mozliwosci tworzenia oraz
poprawiania.



e Tworzenie deklaracji RSA, RCA i RPA, w dane z rejestru ubezpieczonych.
e Aktualizacja danych po imporcie dokumentéw rozliczeniowych.

e Tworzenie deklaracji DRA na podstawie danych z drukdw RSA, RPA, RCA.
e Tworzenie rozliczenia jednoosobowej dziatalnosci gospodarcze;j.

Tworzenie zestawéw dokumentow.
e Zasady tworzenia zestawow dokumentow.
Wysytka dokumentow do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych — mozliwosci — praktyka szkoleniowa — praca rzeczywista.

e Mozliwosci wysytki dokumentéw do ZUS.
e Omodwienie co dzieje sie z zestawem dokumentéw po wystaniu do ZUS - tryby przetwarzania.

Kreator dokumentéw rozliczeniowych - kopia dokumentéw - praca na dokumentach.
e Automatyczne tworzenie dokumentéw rozliczeniowych.
Korekty dokumentacji w ZUS - tworzenie korekt dokumentéw zgtoszeniowych.

e Zakres korygowania dokumentow.
¢ Przerejestrowanie — kolejnos¢ sktadnia dokumentéw.

Korekty dokumentacji ZUS - tworzenie korekt dokumentéw rozliczeniowych.

e Pobieranie replik dokumentdw.
e Automatyczne tworzenie dokumentéw korygujacych — obstuga kreatora.

Oméoéwienie niezbednych przepiséw dotyczacych dokumentow rozliczeniowych.

e Podstawowe zbiegi tytutéw do ubezpieczen.

e Zasada wyliczenia wynagrodzenia pod katem pracy z programem Ptatnik.
e Zmiany w mozliwosci korygowania dokumentéw ZUS.

e Wynagrodzenie

e Ustalenie podstawy zasitku chorobowego — zgodnie z nowymi przepisami.
e Ustalenie okresu zasitkowego — zgodnie z nowymi przepisami.

¢ Obliczanie wysoko$ci wynagrodzenia i zasitku chorobowego.

e Obliczenie wynagrodzenia za przepracowang czes¢ miesigca.

Funkcje importu dokumentow — wspoétpraca z programami kadrowo ptacowymi.
Obowigzek ZUS IWA - krotkie oméwienie.
e Tworzenie dokumentu ZUS IWA.
Obowigzek ZUS ZSWA - krétkie omdéwienie.
e Tworzenie ZUS ZSWUA.
Skrécenie czasu przechowywania dokumentacji pracowniczej — konsekwencje ZUS.
e Tworzenie dokumentéw ZUS OSW, ZUS RIA.

Przyktady praktyczne.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 8



Przedmiot / temat
zajec

Informacje
wprowadzajace

&) Wymiana
informac;ji

programu Ptatnik
z Zaktadem
Ubezpieczen
Spotecznych.
Pobieranie
potwierdzenia
danych ptatnika i
ubezpieczonych.
Zasada
weryfikacji
dokumentow
zgtoszeniowych i
rozliczeniowych.

Ubezpieczenia
spoteczne.
Ubezpieczenia
zdrowotne.
Sktadki poza
ubezpieczeniowe
- FP.FS, FGSP,
FEP. Swiadczenia
z ubezpieczenia
chorobowego.

Rozliczenie
wyptaconych
$wiadczen
podlegajacych
rozliczeniu w
ciezar sktadek na
ubezpieczenia
spoteczne.

Dzien 2

Zaktadanie
kartoteki dla
ptatnika sktadek
w Rejestrze
Ptatnikéw.
Omoéwienie
kartoteki ptatnika
pod katem
informacji
pobieranych z
ZUS.

Prowadzacy

Alicja Maslaniec

Alicja Maslaniec

Alicja Maslaniec

Alicja Maslaniec

Data realizacji
zajeé

12-12-2024

12-12-2024

12-12-2024

12-12-2024

13-12-2024

Godzina
rozpoczecia

09:30

10:00

12:00

14:00

10:00

Godzina
zakonczenia

10:00

12:00

14:00

15:00

12:00

Liczba godzin

00:30

02:00

02:00

01:00

02:00



Przedmiot / temat

. Prowadzacy
zajec

628
ﬁ)wadzenie
danych do
Rejestru
Ubezpieczonych.
Pola
nieedytowalne —
automatycznie
pobierane z ZUS.
Zmiany i
aktualizacja
danych w
Rejestrze
Ubezpieczonych.

Alicja Maslaniec

Kod zawodu
- oméwienie -
koniecznos¢

korygowania, - P
: Alicja Maslaniec
zmiany.

Dokumenty ZUA,
ZZA,ZIUA - w
praktyce.

Walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

Alicja Maslaniec

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
13-12-2024 12:00
13-12-2024 14:00
13-12-2024 15:00

Cena

848,70 PLN

690,00 PLN

77,15 PLN

62,73 PLN

Godzina

, X Liczba godzin
zakonczenia

14:00 02:00
15:00 01:00
15:30 00:30



Absolwentka Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie na Wydziale
o Humanistycznym, kierunek: Socjologia — Multimedia i Komunikacja Spoteczna oraz na Wydziale

a— Zarzadzania, kierunek: Zarzadzanie Kadrami Przedsiebiorstwa. Ukonczyta réwniez studia
podyplomowe na Wydziale Finanséw: Zakres Rachunkowos$¢ i Finanse. Posiada Certyfikat Ksiegowy
wydany przez Ministra Finanséw Nr 64121/2013. Swojg wiedze i doswiadczenie zdobyta podczas
ponad dziesiecioletniej pracy na samodzielnym stanowisku Specjalisty do spraw kadr i ptac w biurze
rachunkowym. Dzieki wspotpracy z wieloma réznymi podmiotami nabyta doskonate kompetencje.
Na biezaco sie doszkala i aktualizuje swojg wiedze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Dziatalno$¢ szkoleniowg rozpoczeta w 2016 roku. Z powodzeniem jg kontynuuje i udoskonala
prowadzac liczne kursy oraz szkolenia z zakresu kadr i ptac.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Autorskie materiaty dydaktyczne prowadzacego w formie elektronicznej

Warunki uczestnictwa

Na 4 dni przed rozpoczeciem szkolenia, na podany adres e-mail zostang przestane informacje dotyczace szkolenia. W przypadku
potwierdzenia szkolenia, zostang wystane wszelkie informacje organizacyjne. Rezygnacja z udziatu w szkoleniu powinna nastapi¢ w
formie e-mail’a najpdzniej na 10 dni przed szkoleniem na adres szkolenia@pcdk.pl. Rezygnacja w pdzniejszym terminie wigze sie z
koniecznoscig pokrycia 100% kosztéw. Nieobecno$¢ na szkoleniu nie zwalnia z dokonania optaty. W przypadku szkoler wyjazdowych
rezygnacji nie jest mozliwa. W przypadku firm zwolnionych z VAT niezbedne jest wypetnienie i przestanie faksem lub pocztg elektroniczna
oswiadczenia o zwolnieniu z VAT.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - RODO), informuje, ze administratorem danych jest Centrum Doskonalenia Kompetencji Progressio sp.
z 0.0., ul. ul. Rakowicka 10B/4, 31-511 Krakow.

Informacje dodatkowe

Informujemy o rejestrowaniu/ nagrywaniu ustugi na potrzeby ustugodawcy i korzystajgcego z ustugi jak réwniez na potrzeby monitoringu,
kontroli oraz w celu utrwalania efektéw ksztatcenia.

Autorskie materiaty dydaktyczne prowadzacego w wers;ji elektronicznej.

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikéw projektu ,Kierunek — Rozwdj"

Warunki techniczne

Wymagania techniczne po stronie uczestnika - komputer, smartfon lub tablet podtaczony do internetu, przegladarka Firefox lub Chrome.

Kontakt

ﬁ E-mail k.szostak@pcdk.pl

Telefon (+48) 690017 216

Kinga Szostak



