Mozliwo$¢ dofinansowania

Excel w Akgji: Praktyka Dla Kazdego 2160,00 PLN brutto
Uzytkownika - ustuga szkoleniowa 2160,00PLN netto
zakonczona egzaminem i certyfikatem 60,00 PLN brutto/h
o Microsoft Office Specialist, Excel ! Poziom 60,00 PLN netto/h

od podstaw do Sredniozaawansowanego.
Dofinansowanie dla oséb pracujacych,

L & ESPOLKA Z Lo .
OGRANICZONA uczacych sie, i poszukujacych pracy.
ODPOWIEDZIALNOS  Numer ustugi 2024/10/21/46414/2371717
ClA
Y Y % % W © zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

® 36h

9 10.01.2025 do 10.02.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie to jest idealne dla wszystkich, ktérzy chca wynies¢ swoje
umiejetnosci pracy z Excelem na wyzszy poziom i odkry¢ peten potencjat
tego poteznego narzedzia. To kurs skierowany do:

Pracownikéw biurowych, ktérzy chcg zwigkszy¢ swojg efektywnosé w
codziennych zadaniach, automatyzujgc procesy i tworzac ciekawe analizy
danych.

Ksiegowych i finansistoéw, ktérzy pragna lepiej zarzadza¢ danymi
finansowymi, tworzy¢ raporty i analizy oraz zyska¢ przewage na rynku
pracy.

Menadzeréw i lideréw zespotéw, ktérzy potrzebujg umiejetnosci
tworzenia raportéw, analizowania danych i podejmowania strategicznych
decyzji opartych na danych.

Przedsigbiorcéw i wtascicieli firm, ktérzy chcg lepiej zarzgdza¢ swoimi
danymi, kontrolowa¢ budzety i prognozy oraz optymalizowaé procesy w
firmie.

Studentdéw i absolwentoéw, ktérzy chcag wyrdznié sie na rynku pracy,
zdobywajgc uznawany na catym swiecie certyfikat.

To szkolenie to inwestycja w przysztosé, ktéra otworzy drzwi do nowych
mozliwosci zawodowych.



Maksymalna liczba uczestnikow
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

zdalna w czasie rzeczywistym

36

Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna

Celem edukacyjnym szkolenia Zostan Specjalistg Excela jest wyposazenie uczestnikdw w zaawansowane umiejetnosci
obstugi programu Excel, umozliwiajgce automatyzacje codziennych zadan, tworzenie profesjonalnych raportéw i analiz,
a takze efektywne zarzgdzanie danymi. Dzieki temu uczestnicy bedg mogli podnies¢ swojg efektywnos¢ pracy,
podejmowac lepsze decyzje biznesowe i zdoby¢ certyfikat Microsoft Office Specialist, otwierajgcy drzwi do nowych

mozliwosci zawodowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Definiuje zaawansowane formuty i
funkcje w Excelu

Monitoruje dane przy uzyciu tabel
przestawnych

Sprawdza poprawnos$¢ analiz i raportéw

Tworzy zaawansowane wykresy do
prezentacji danych

Definiuje metody zabezpieczania
danych

Kontroluje jako$¢ danych za pomoca
Power Query

Weryfikuje swoja wiedze poprzez
egzamin certyfikacyjny

Kryteria weryfikacji

Tworzy skomplikowane formuty i
funkcje, ktére automatyzuja obliczenia

Tworzy tabele przestawne, ktére
umozliwiajg szybkie podsumowanie
danych

Tworzy precyzyjne raporty i wizualizacje
danych, ktére sa tatwe do zrozumienia

Tworzy i formatuje wykresy, ktére
efektywnie przedstawiajg dane i trendy

Ustawia zabezpieczenia arkuszy i
kontroluje dostep do danych

Sprawdza i przetwarza dane z réznych
zrédet, eliminujac btedy i duplikaty

Zdaje egzamin Microsoft Office
Specialist, potwierdzajacy zdobyta
wiedze

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 5. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéow uczenia
sie na poziomie miedzynarodowym?

TAK - Certyfikat Microsoft

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotow / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

L Certiport - Authorized Testing Center
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest Ni
ie
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego Microsoft

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

Program szkolenia przygotowujgcego do egzaminu MOS (Microsoft Office Specialist)Excel Associate) obejmuje nastepujace aspekty
pracy w Excelu:

e Wprowadzenie do interfejsu programu Excel.

¢ Poznanie podstawowych operacji, takich jak tworzenie, otwieranie i zapisywanie arkuszy kalkulacyjnych.
e Obstuga komérek, formut i funkcji.

e Formatowanie komérek, wierszy i kolumn.

e Tworzenie wykreséw podstawowych typow.

e Zapoznanie sie z bardziej zaawansowanymi funkcjami Excela, takimi jak funkcje logiczne i daty/czasu.
e Techniki filtrowania i sortowania danych w arkuszu.

e Uzywanie funkcji warunkowych i wyszukiwania

e Importowanie danych z innych zrédet, takich jak pliki CSV.

e Potaczenie danych z arkuszy réznych plikow.

e Tworzenie arkuszy wieloarkuszowych i linkowanie migdzy nimi.

Przygotowanie do egzaminu

e Praktyczne ¢wiczenia i testy praktyczne, ktére odzwierciedlajg strukture i rodzaje zadan w egzaminie MOS Excel Associate.
¢ Przeprowadzenie egzaminu prébnego, ktéry odzwierciedla forme i warunki egzaminu MOS Excel Associate.
¢ Rejestracja i przystgpienie do egzaminu certyfikacyjnego.

Warto pamietac¢, ze osoby przygotowujace sie do egzaminu MOS Excel Associate mogg mie¢ rézne poziomy doswiadczenia z Excel, wiec
program szkolenia moze by¢ dostosowany do potrzeb grupy. Program ten ma na celu zapewnié uczestnikom wszechstronng wiedze na
temat Excela i przygotowac ich do zdania egzaminu certyfikacyjnego MOS Excel Associate.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 14

Przedmiot / temat
zajec

MS Excel -

Wprowadzanie
danych,
formatowanie,
wypetnianie serig
(prezentacja,
éwiczenia)

MS Excel -

Sortowanie,
filtrowanie,
odwotania
(prezentacja,
éwiczenia)

MS Excel -

Filtrowanie,
tabele,
formatowanie
warunkowe
(prezentacja,
éwiczenia)

Ms Excel -

Funkcje logiczne,
matematyczne,
wyszukania
(prezentacja,
éwiczenia)

MS Excel -

Funkcje
statystyczne,
daty, czasu,
tekstowe
(prezentacja,
éwiczenia)

Ms Excel -

Formatowanie
warunkowe z
funkcjami
(prezentacja,
éwiczenia)

Prowadzacy

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

Data realizacji
zajeé

10-01-2025

13-01-2025

14-01-2025

15-01-2025

16-01-2025

20-01-2025

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

Godzina
zakonczenia

11:00

11:00

11:00

11:00

11:00

11:00

Liczba godzin

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00



Przedmiot / temat
zajec

Ms Excel -

Filtry
zaawansowane
(prezentacja,
éwiczenia)

Ms Excel -

Wykresy,
tworzenie,
zmiana typow,
formatowanie,
zmiana danych w
wykresie
(prezentacja,
éwiczenia)

Ms Excel -

Tabele
Przestawne
tworzenie,
przygotowanie
danych do
raportu
(prezentacja,
éwiczenia)

Ms Excel -

Tabele
Przestawne,
prezentowanie
obliczen.
(rozmowa,
prezentacja
éwiczenia)

Ms Excel -

Model Danych,
Power Query,
Power Pivot
podstawy
(prezentacja,
éwiczenia)

Ms Excel -

pobieranie
danych z innych
Zrédet (rozmowa,
prezentacja
éwiczenia)

Prowadzacy

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

tukasz Przybyta

Data realizacji
zajeé

21-01-2025

22-01-2025

23-01-2025

29-01-2025

30-01-2025

31-01-2025

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

Godzina
zakonczenia

11:00

11:00

11:00

11:00

11:00

11:00

Liczba godzin

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Ms Excel -

zabezpieczanie

plikdw, hasta,

blokowanie tukaszPrzybyla  03-02-2025 09:00 11:00 02:00
arkuszy

(rozmowa,
prezentacja

éwiczenia)

Egzamin

Microsoft (MOS- - 10-02-2025 09:00 10:00 01:00
200)

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 160,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 160,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 60,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 60,00 PLN

W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 360,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 360,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

Lukasz Przybyta



"\ Absolwent studiéw magisterskich na kierunku Prawo na Uniwersytecie Rzeszowskim oraz studiow
podyplomowych z zakresu szacowania nieruchomosci na WSIiZ w Rzeszowie. W 2020 roku
rozpoczat Sciezke zawodowg jako trener kompetencji cyfrowych w projekcie "Latarnicy 2020",
prowadzonym przez Stowarzyszenie "Miasta w Internecie". Uczestnik ogélnopolskiego programu
"Cyfrowy wolontariusz" realizowanego pod patronatem Kancelarii Prezesa Rady Ministréw.
0d 2021 prowadzi ustugi szkoleniowe dla firm oraz oséb prywatnych, z zakresu arkuszy
kalkulacyjnych Excel a takze wykorzystania programéw z pakietu MS Office w pracy biurowej. Klienci
szkolen zgtaszajg sie komercyjnie oraz za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych posiadajac
dofinansowanie. Jako szkoleniowiec przeprowadzit ponad 500 godzin zajeé. Kilkadziesigt ustug
szkoleniowych w trybie zdalnym jak i stacjonarnym. Swoje kompetencje do prowadzenia zaje¢
potwierdzit uzyskujac tytut Trenera Europejskiego Certyfikatu Kompetencji Informatycznych ECCC
na poziomie zaawansowanym.

Wiedze swojg przekazuje w sposob prosty i zrozumiaty dla kazdego.
Czego dowodem sg referencje i podziekowania po przeprowadzonych szkoleniach.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W ramach szkolenia uczestnik otrzymuje materiaty edukacyjne w formie plikéw do pobrania. Ktére bedg stuzy¢ do wykonywania ¢wiczen i
prezentacji podczas zaje¢. Czas trwania ustugi jest to 32 godziny dydaktyczne (45 min). Harmongram przedstawia czas w godzinach
zegarowych.

Po zakoriczonym szkoleniu uczestnik otrzyma komplet materiatéw oraz zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia i zdobycie
wiedzy. Uczestnik przystapi tez do egzaminu w formie zdalnej. Po zdanym egzaminie otrzyma certyfikat potwierdzjacy nabycie
kwalifikacji. Certyfikat jest generowany bezposrednio po zdanym egzaminie na osobistym koncie uczestnika w platformie Certipport. W
przypadku gdy uczestnik nie zda egzaminu na platformie generowany jest raport dotyczacy wyniku egzaminu.

Zaswiadczenie jak i certyfikat zostanie wystany do uczestnika w wersji PDF oraz oryginaty w wersji papierowe;.

Warunki uczestnictwa

Zajecia bedg odbywaty sie w formie zdalnej. Linki z zaproszeniem do wideokonferencji wysytane beda na adresy e-mail uczestnikéw
najpoézniej dzien przed zaplanowanymi zajeciami.

Informacje dodatkowe

Na prosbe uczestnika harmonogram ustugi moze podlega¢ zmianom, w ramach dni trwania szkolenia. W losowych przypadkach moze
réwniez czas trwania ustugi zosta¢ zmieniony.

Warunki techniczne

Szkolenie zostanie przprowadzone za pomocg platformy ZOOM.
Zoom — wymagania sprzetowe

e Minimalne: Procesor: Jednordzeniowy 1Ghz lub wyzszy, Pamie¢ RAM: 2Gb.
e Zalecane: Procesor: Dwurdzeniowy 2Ghz lub szybszy (Intel i3/i5/i7 lub odpowiednik AMD), RAM: 4 Gb

Zoom — obstugiwane systemy operacyjne

e macOS X z systemem macO0S 10.9 lub nowszym
e Windows 10*



¢ Uwaga: Urzadzenia z systemem Windows 10 musza by¢ wyposazone w system Windows 10 Home, Pro lub Enterprise. Tryb S nie
jest obstugiwany.
e Windows 8 lub 8.1
e Windows 7

Zoom - wymagania systemowe

» Potgczenie internetowe — szerokopasmowe przewodowe lub bezprzewodowe (3G lub 4G/LTE)
e Gtosniki i mikrofon — wbudowane, podtgczane przez USB lub bezprzewodowe Bluetooth
e Kamera internetowa lub kamera internetowa HD — wbudowana, podtgczana przez USB

Zoom — wymagania techniczne dotyczace potaczenia sieciowego

 Dla wysokiej jakosci wideo: 600 kb/s (przesytanie/pobieranie)
¢ Tylko dla udostepniania ekranu (bez miniaturki wideo): 50-75kbps
¢ Udostepnianie ekranu z miniaturkg wideo: 50-150kbps
Uczestnik powinien posiada¢ zainstalowany program MS Excel co najmniej w wersji 2019.

Linki z zaproszeniami do logowania zostang przestane uczestnikowi na adres e-mail najp6zniej w dniu rozpoczecia kursu.
Uczestnik otrzyma réwniez pliki z ¢wiczeniami na szkolenie.

Kontakt

ﬁ E-mail dorabiajdopensji@gmail.com

Telefon (+48) 515 148 362

Lukasz Przybyta



