Mozliwo$¢ dofinansowania

Import i porzadkowanie danych, tadowanie 1 709,70 PLN brutto
danych do Excela, analiza oraz dynamiczna 1390,00 PLN netto

2 Progressio  prezentacja - dodatki: POWER QUERY, 15543 PLN brutto/h
POWER PIVOT - forma zdalna 126,36 PLN netto/h
Numer ustugi 2024/10/15/54658/2361231

Centrum

Doskonalenia

Kompetencji © zdalna w czasie rzeczywistym

PROGRESSIO Sp. z ® Ustuga szkoleniowa

0.0. ® 11h

* % % K ¥ B 12.12.2024 do 13.12.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla ksiegowych

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikéw projektu ,Kierunek —

Grupa docelowa ustugi Rozwdj".

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikdw Projektu "Matopolski pociag
do kariery - sezon 1" i/lub dla Uczestnikéw Projektu "Nowy start w
Matopolsce z EURESem".

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakonczenia rekrutacji 09-12-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 11

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest poznanie petnych mozliwosci tkwigcych w arkuszu kalkulacyjnym Excel. Kurs pozwala poznac¢
zaawansowane techniki oraz przydatne sztuczki, ktére pomoga realizowac prace w Excelu szybciej, wygodniej i
wydajniej. Uczestnicy nabywajg praktyczne umiejgtnosci optymalizowania standardowych procedur, efektywnego
przetwarzania danych, tworzenia ztozonych i profesjonalnych narzedzi. Celem szkolenia jest takze rozwiniecie
umiejetnosci wykorzystania wiedzy i narzedzi dotyczacej tej tematy

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji
- uczestnik zna zaawansowane opcje - uczestnik zna zaawansowane opcje
ustawien Excela ustawien Excela
- uczestnik zna klasyczne narzedzia - uczestnik zna klasyczne narzedzia
pobierania danych pobierania danych
- uczestnik wie jak importowa¢ dane - uczestnik wie jak importowaé dane
zewnetrzne do Power Pivot zewnetrzne do Power Pivot
L . L , Test teoretyczny
- uczestnik wie jak tworzy¢ model - uczestnik wie jak tworzy¢é model
danych i hierarchii danych i hierarchii
- uczestnik ma swiadomos¢ swojej - uczestnik ma swiadomos¢ swojej
wiedzy i zdobytych umiejetnosci wiedzy i zdobytych umiejetnosci
- uczestnik rozumie potrzebe - uczestnik rozumie potrzebe
ksztatcenia i doszkalania sie ksztatcenia i doszkalania sie

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

tak

Program

e Optymalna ,personalizacja” programu do pracy, zaawansowane opcje ustawien Excela, instalacja dodatkéw
e Zarzadzanie nazwami, deklarowanie nazw dynamicznych, szerokie wykorzystanie nazw zakreséw



e Technologie pobierania danych ze zrédet zewnetrznych:
¢ Klasyczne narzedzia pobierania danych — MS Query - zrédta danych Excela, kwerendy baz danych, pobieranie danych z réznych zrodet,
wykorzystanie Internetu
¢ Dodatek Power Query
¢ Instalacja dodatku jego konfiguracja oraz Interfejs uzytkownika
e Tworzenie Zzrédet danych oraz importowanie danych
e z pliku (m.in. Excel, .csv, .xml, .pdf, .txt)
e z wielu plikéw jednoczesnie, z danego folderu
e z zasobow sieciowych - strony internetowe

¢ Przygotowanie danych

¢ Filtrowanie danych i Sortowanie danych

¢ Usuwanie oraz zachowywanie wierszy oraz kolumn

e Przeksztatcanie kolumn i wierszy

e Transpozycja danych

* Przeksztatcanie informacji tekstowych ( przycinanie, zamiana wielkosci liter, dodawanie prefikséw i sufikséw, wyodrebnianie
teksty, itp.)

» Przeksztatcanie dat (dzien tygodnia, miesigc, rok, tydzien roku, itp.)

 Praca na liczbach (klasyczne operacje, zaokraglanie itp.)

e Grupowanie i agregowanie danych

¢ Dzielenie kolumn oraz scalanie kolumn

e Tworzenie whasnych kolumn niestandardowych, kolumny warunkowe, kolumny z przyktadéw, tworzenie kolumn opartych
o daty, liczby lub tekst

¢ Dziatania na zapytaniach
¢ taczenie oraz scalanie zapytan
¢ Rodzaje sprzezen miedzy zapytaniami
e Ustawienia fadowania danych
e Duplikowanie i odwotania do zapytan
e Odswiezanie oraz automatyzacja importu danych z Power Query do Excela
e Powrdt z Excela do danych w Power Query —
dalsza edycja zapytan

e Dodatek Power Pivot
¢ Instalacja dodatku jego konfiguracja oraz Interfejs uzytkownika
¢ |Importowanie danych zewnetrznych do Power Pivot
¢ Import z pliku (Excel, .csv, .xml, tekstowe),
klasycznie Ctrl+C - Ctrl+V, z bazy danych
e Dane importowane przy uzyciu dodatku Power Query
e Filtrowanie danych przy imporcie
e Wybieranie kolumn przy imporcie

e Zarzadzanie danymi w Power Pivot
e Widoki danych — widok diagramu
e Tworzenie modelu danych i hierarchii - budowanie i edycja relacji
e Typy i formaty danych, sortowanie, filtrowanie danych w modelu
e Tworzenie kolumn i miar obliczeniowych
e Inicjacja tabeli przestawnej w Power Pivot

¢ Tabela przestawna
¢ Stosowanie tabel przestawnych jako narzedzia analizy danych biznesowych

e zasady tworzenia tabel przestawnych

e Proces tworzenia i organizaciji tabeli przestawnej - Excel

e Tabela przestawna - réznice miedzy dodatkiem Power Pivot
a arkuszem Excel

e Laczenie pdl z réznych zrédet w tabeli przestawnej, sptaszczona tabela przestawna

e Powrdt i edycja do aktywnego modelu w Power Pivot

¢ Wrtasne pola obliczeniowe, grupowanie danych, niestandardowe formatowanie danych, formatowanie warunkowe w tabeli
przestawnej

e Wykorzystanie fragmentatoréw do zaawansowanej prezentacji danych biznesowych, prezentacja danych w czasie -
dynamiczna o$ czasu

e Tworzenie, formatowanie, filtrowanie wykreséw przestawnych

¢ Inne narzedzia analizy danych
e Sumy czesciowe



¢ Funkcje bazodanowe, przyktady zastosowan praktycznych - dobor kryteriow, alternatywa i koniunkcja kryteriow
¢ Automatyzacja obliczen za pomocg funkcji budowanych przez uzytkownika, korzystanie z nich w innych arkuszach
e Tworzenie wtasnych dodatkéw

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 8

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

zajec

Informacje

Prowadzacy

zajeé

12-12-2024

rozpoczecia

09:30

zakonczenia

10:00

Liczba godzin

00:30

wprowadzajace

Optymalna
Jpersonalizacja”
programu do
pracy,
Zzaawansowane
opcje ustawien
Excela, instalacja
dodatkow
Zarzadzanie
nazwami,
deklarowanie
nazw
dynamicznych,
szerokie
wykorzystanie
nazw zakreséw

Janusz Gach 12-12-2024 10:00 12:00 02:00

Dodatek

Power Query;

Instalacja

dodatku jego

konfiguracja oraz

Interfejs Janusz Gach 12-12-2024 12:00 14:00 02:00
uzytkownika;

Tworzenie zrédet

danych oraz

importowanie

danych

Przygotowanie
danych;
Filtrowanie
danychii
Sortowanie
danych;
Usuwanie oraz
zachowywanie

Janusz Gach 12-12-2024 14:00 15:00 01:00

wierszy oraz
kolumn



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

Dziatania na
zapytaniach;
taczenie oraz
scalanie zapytan;
Rodzaje sprzezen
miedzy
zapytaniami;
Ustawienia

Janusz Gach

tadowania
danych

Dodatek

Power Pivot;
Instalacja
dodatku jego
konfiguracja oraz
Interfejs
uzytkownika;
Importowanie
danych
zewnetrznych do
Power Pivot;
Import z pliku
(Excel, .csv, .xml,
tekstowe),

Janusz Gach

Zarzadzanie
danymi w Power

Pivot; Widoki
danych - widok
diagramu;
Tworzenie
modelu danych i
hierarchii -
budowanie i
edycja relacji;
Typy i formaty
danych,
sortowanie,
filtrowanie
danych w modelu

Janusz Gach

Walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
13-12-2024 10:00
13-12-2024 12:00
13-12-2024 14:00
13-12-2024 15:00

Cena

1709,70 PLN

Godzina
zakonczenia

12:00

14:00

15:00

15:30

Liczba godzin

02:00

02:00

01:00

00:30



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 390,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 155,43 PLN

Koszt osobogodziny netto 126,36 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Janusz Gach

‘ ' Wyktadowca - trener z ponad trzydziestoletnim doswiadczeniem. Specjalizuje sie miedzy innymi w
tematyce zastosowania arkuszy kalkulacyjnych w analizach zwigzanych z potrzebami biznesu.
Autor wielu programoéw szkoleniowych z dziedziny wykorzystania informatyki we wspomaganiu
zarzgdzania nowoczesnym przedsiebiorstwem.
Potrafi w zrozumiaty sposéb przekazaé skomplikowang wiedze dotyczgcg ztozonych,
wieloetapowych analiz wykonywanych na bazie aplikacji biznesowych tak aby swobodnie przyswoit
ja kazdy uczestnik kursu.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Autorskie materiaty dydaktyczne prowadzgcego w formie elektronicznej

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikéw projektu ,Kierunek — Rozwdj".

Warunki uczestnictwa

Na 4 dni przed rozpoczeciem szkolenia, na podany adres e-mail zostang przestane informacje dotyczace szkolenia. W przypadku
potwierdzenia szkolenia, zostang wystane wszelkie informacje organizacyjne. Rezygnacja z udziatu w szkoleniu powinna nastapi¢ w
formie e-mail'a najp6zniej na 10 dni przed szkoleniem na adres szkolenia@pcdk.pl. Rezygnacja w p6zniejszym terminie wigze sie z
koniecznoscig pokrycia 100% kosztéw. Nieobecno$¢ na szkoleniu nie zwalnia z dokonania optaty. W przypadku szkolen wyjazdowych
rezygnacji nie jest mozliwa. W przypadku firm zwolnionych z VAT niezbedne jest wypetnienie i przestanie faksem lub pocztg elektroniczna
oswiadczenia o zwolnieniu z VAT.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - RODO), informuje, ze administratorem danych jest Centrum Doskonalenia Kompetencji Progressio sp.
z 0.0, ul. ul. Rakowicka 10B/4, 31-511 Krakdw.

Informacje dodatkowe

Informujemy o rejestrowaniu/ nagrywaniu ustugi na potrzeby ustugodawcy i korzystajgcego z ustugi jak rowniez na potrzeby monitoringu,
kontroli oraz w celu utrwalania efektéw ksztatcenia.

Autorskie materiaty dydaktyczne prowadzgcego w wersji elektronicznej.



Warunki techniczne

Szkolenie odbedzie sie na platformie firmy DOCE. Wymagania techniczne po stronie uczestnika - komputer, smartfon lub tablet
podtaczony do internetu, minimum 1 Mb. Wymagana jest przegladarka Firefox lub Chrome.

Link do spotkania wazny jest w dniu szkolenia w godzinach 08:00 - 16:00.

Kontakt

o Kinga Szostak
ﬁ E-mail k.szostak@pcdk.pl

Telefon (+48) 690017 216



