Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs Ms Excel - poziom 1 200,00 PLN brutto

7 D7 sredniozaawansowany (Chojnice) 1200,00 PLN netto
Vo s Numer ustugi 2024/10/14/169884/2360865 50,00 PLN brutto/h
ety T, 50,00 PLN netto/h

BYDGOSKI ZAKLAD
DOSKONALENIA

ZAWODOWEGO © Chojnice / stacjonarna
STOWARZYSZENIE .

] & Ustuga szkoleniowa
OSWIATOWO-
TECHNICZNE © 24h

£ 04.12.2024 do 12.12.2024

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera
Identyfikator projektu Kierunek - Rozwdj

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania ) L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs jest skierowany do oséb posiadajacych podstawowa wiedze z
zakresu znajomosci programu, pragnacych podnies¢ swoje umiejetnosci
w zakresie obstugi arkusza kalkulacyjnego (MS Excel). Szkolenie
wskazane dla oséb pracujgcych lub chcgcych zdobyé zatrudnienie jako:
pracownik biurowy, analityk, pracownik dziatu ksiegowo$ci oraz innych
wymagajgcych umiejetnosci pracy z danymi.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 4
Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakonczenia rekrutacji 31-10-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 24

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest rozwiniecie podstaw obstugi programu Ms Excel w tym tworzenie tabel przestawnych oraz korzystanie
z formut obliczeniowych i gotowych funkciji. Uczestnik kursu zdobedzie umiejetnosci graficznej wizualizacji danych
(tworzenie wykreséw) formatowanie warunkowe danych oraz ich wizualizacje.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

uczestnik wykonuje wykresy i
dostosowuje ich forme do typu danych.
- sortuje i filtruje dane - automatyzuje
prace za pomoca prostych makr.

- sporzadza tabele przestawnych oraz

Obserwacja w warunkach
Po zakonczeniu szkolenia kazdy symulowanych
uczestnik bedzie mégt samodzielnie
pracowaé w programie Microsoft Excel, .
. X autonomiczne wykresy przestawne,
wykorzystujac poznane na szkoleniu L .
-zarzadza arkuszami i skoroszytami,
- wykorzystuje nowe funkcje pracy
online i mozliwo$ci udostepniania Test teoretyczny

arkuszy do pracy grupowej

funkcjonalnosci programu.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

e Zaawansowana edycja danych

e Wklejanie specjalne

e Transpozycja

e Ukrywanie danych

* Nadawanie nazw obszarom i komérkom
¢ Operacje na obszarach



¢ Odwotania cykliczne
¢ Praca z szablonami

e Typy szablonéw w Excelu

e Tworzenie nowych szablonéw

¢ Modyfikacja szablonéw

¢ Wykorzystanie istniejgcych szablonéw
¢ Formatowanie danych

e Formatowanie warunkowe
e Konspekty
¢ Wykonywanie obliczen za pomoca formut i funkcji

* Przyktady funkgji logicznych, np. JEZELI

* Funkcje daty i czasu, np: NETWORKDAYS, WORKDAY, DZIS, TERAZ, YEARFRAC, WEEKNUM
* Funkcje matematyczne: ZAOKR, ILOCZYN, SUMA.JEZELI i inne

¢ Funkcje tekstowe — przyktady

¢ Funkcje wyszukiwania i adresu, np.: PODAJ.POZYCJE, WYSZUKAJ

e Funkcje informacyjne — przyktady

¢ Formuty tablicowe

¢ Odwotania krzyzowe
e Tworzenie zastosowanie list arkuszowych

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
L Prowadzacy L .
zajeé zajeé rozpoczecia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt ustugi brutto 1200,00 PLN
Koszt ustugi netto 1 200,00 PLN
Koszt godziny brutto 50,00 PLN

Koszt godziny netto 50,00 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy kursu otrzymujg skrypty, notes oraz dtugopis

Warunki uczestnictwa

Kurs skierowany jest do os6b petnoletnich

Wymagana wiedza z zakresu podstaw obstugi arkusza kalkulacyjnego

Informacje dodatkowe

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek - Rozwoj

Adres

ul. Lichnowska 5
89-600 Chojnice

woj. pomorskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wii

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail helena.ginter@bzdz.pl

Telefon (+48) 882 830 994

Helena Podjaska-Ginter



