608,85 PLN brutto

ON-LINE: Podroze stuzbowe krajowe i
~ zagraniczne w ujeciu praktycznym. 495,00 PLN  netto
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JACYNO i © zdalna w czasie rzeczywistym
MODZELEWSKI Sp. & Ustuga szkoleniowa

zo.0. ® 5h

A % % K Te 9 15.11.2024 do 15.11.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

, . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw jednostek sektora finansow
publicznych, ktérzy zajmuja sie rozliczaniem delegaciji krajowych i
zagranicznych oraz zajmujgcych sie problematyka kadr i ptac,
ksiegowych, przedsiebiorcow.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 10

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 14-11-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 5

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przedstawienie w ujeciu praktycznym regulacji prawnych z zakresu rozliczania wyjazdow
stuzbowych oraz sposobdéw potwierdzania i dokumentowania odbycia podrézy przez pracownikéw, osoby



wspotpracujace;j.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

uczestnik potrafi rozliczy¢ koszty

. . . .. rozmowa z uczestnikami, liczne
krajowych i zagranicznych podrézy

Ob j kach istych
przyktady,aktywny udziat w zajeciach serwacjaw wardniach rzeczywistye

stuzbowych

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

brak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

brak

Program

1. Podréz stuzbowa w Kodeksie Pracy

+ Jak zdefiniowana jest podréz stuzbowa?

+ Polecenie wyjazdu. Ograniczenia mozliwosci zlecenia wyjazdéw.

+ Czy istnieje obowigzek pisemnego polecenia wyjazdu?

+ Jakie wprowadzi¢ zapisy w regulaminie podrézy stuzbowej, w zakresie $wiadczen z tytutu podrézy stuzbowej, stawek za uzywanie
prywatnego pojazdu w delegaciji, zaliczki na wyjazd czy korzystania z firmowej karty ptatniczej?

2. Rozliczanie kosztoéw podrézy

+ Jakie dokumenty stanowig podstawe rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej?

+ Czy mozliwe jest ztozenie oswiadczenia w przypadku braku dokumentéw?

+ Czy wyptata zaliczki jest obowigzkowa?

- Srodek transportu: samochéd prywatny — czy wymagana jest odrebna umowa? Czy nalezy sie zwrot za wydatki na przejazd
autostradami i ptatne parkingi? Kilometréwka — ewidencja i stawki;

+ Czy pracodawca ma prawo odmaéwic zwrotu poniesionych wydatkéw jezeli pracownik rozliczyt sie po terminie?

3. Delegacje krajowe

* Okreslenie czasu podrézy stuzbowe;j.

* Przyktady rozliczania positkéw w podrézy stuzbowej: zapewniony positek, positki serwowane w pociggu, konsumpcja lunchu lub
obiadokolacji. czy zapewnione $niadanie w cenie noclegu ma wptyw na wysokosé diety? Jakie sytuacje powoduja, ze dieta pracownikowi



nie przystuguje?
+ Czy nieskonsumowany a zapewniony positek wptywa na wysokos¢ diety?
« Positki profilaktyczne zapewniane z uwagi na warunki pracy.
« Kiedy pracownikowi nie przystuguje zwrot kosztéw noclegu?
» W jakich sytuacjach pracodawca moze odmowi¢ wyptaty ryczattu?

4. Delegacje zagraniczne

+ Czas delegacji w zaleznosci od srodka transportu.

+ Czy mozna ustali¢ wiecej niz jedno panstwo docelowe i jak liczy¢ czas tacznej podrézy stuzbowej potaczonej z odbyciem podrézy
krajowej?

* Noclegi. Kiedy nie przystuguje ryczatt?

+ Ryczatty na jazdy lokalne z i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego.

+ Przew6z bagazu.

5. Leczenie za granica
+ Ubezpieczenie w trakcie podrézy stuzbowej zagranicznej.
+ Czy pracownik uzyskuje nieodptatne swiadczenie z tytutu wykupionej przez pracodawce polisy ubezpieczeniowe;j.

6. Rozliczenie delegacji zagraniczne;j

+ Dokumentowanie poniesionych wydatkéw, oswiadczenia pracownika.

+ Kurs stosowany do rozliczenia zagranicznej podrézy stuzbowej dla celéw podatkowych i rachunkowych.
* Rozliczanie zaliczek wg rozporzadzenia

7. Praktyka podatkowa

+ Koszty podrézy stuzbowej a VAT: wynajem mieszkania, ustugi cateringowe nabywane przez pracownika, wynajem samochodu oraz
zakup paliwa, przejazdy takséwkami, bilety, parkingi i przejazdy autostradami, telefony, internet za granica.

+ Podréze stuzbowe w podatkach dochodowych: przychody pracownikéw w podrézy stuzbowej, diety i warto$¢ wyzywienia, koszty

przejazdow i dojazdéw oraz inne wydatki.

8. ZUS od naleznosci delegacyjnych

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L L . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 608,85 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 495,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 121,77 PLN



Koszt osobogodziny netto 99,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Anna Biatas

‘ ' Radca prawny, absolwentka Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (mgr prawa),
mediator gospodarczy. Specjalista prawa pracy, kadr oraz prawa podatkowego. Posiada bogate
doswiadczenie praktyczne, zaréwno na etapie doradztwa, jak tez w postepowaniach sgdowych.
Wyktadowca akademicki, w jej dorobku trenerskim miesci sie wiele godzin szkolen dla
przedstawicieli réznorodnych grup spotecznych i zawodowych (m.in. pracownikéw kadr i ptac,
kandydatéw na specjalistéw rachunkowosci, gtéwnych ksiegowych, przedsiebiorcéw, urzednikéw
administracji publicznej, w tym skarbowej), warsztatéw np. z zakresu ptac, rozliczen podatkowych,
zatrudniania i delegowania cudzoziemcéw. Jej zajecia cechuje niezwykte zaangazowanie w ich
prowadzenie. Sg motywacyjne, dynamiczne, a zarazem merytoryczne.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Autorskie materiaty szkoleniowe przygotowane przez wyktadowcéw w formie pdf, teksty ustaw i rozporzadzen przestane uczesnikowi na
adres email przed szkoleniem.

Warunki uczestnictwa

Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniach dofinansowanych z funduszy europejskich jest przede wszystkim spetnienie
warunkéw przedstawionych przez danego Operatora, ktéry jest dysponentem funduszy i do ktérego Panstwo sktadajg dokumenty o
dofinansowanie do ustugi rozwojowej, tj.szkolenia, zatozenie konta indywidualnego/ firmowego w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapis na
wybrane szkolenie Univers za posrednictwem Bazy.

Warunki techniczne

Szkolenie online realizujemy za pomoca platformy internetowej, do ktérej uczestnicy beda sie logowa¢ w dniu warsztatéw.

Po zalogowaniu do platformy, kazdy z Pariistwa bedzie miat dostep do prezentacji online prowadzonej na zywo przez Trenera. Uczestnik
bedzie mégt rowniez komunikowaé sie glosowo z Wyktadowca w trakcie zajec.

Materiat szkoleniowy zostanie udostepniany Uczestnikom szkolenia mailowo na dzien przed data szkolenia.
Wymagania, ktére musza zostac¢ spetnione:

 Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
e 2GB pamigci RAM (zalecane 4GB lub wigcej);
¢ System operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S.

Poniewaz ClickMeeting jest platforma opartg na przegladarce, wymagane jest korzystanie z najaktualniejszych oficjalnych wersji Google
Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium), Yandex lub Opera.



Przygotowanie uczestnikow do szkolenia online:

¢ szkolenie online odbywa sie poprzez platforme internetowa, link do konkretnej sesji szkoleniowej zostanie przestany na adresy email
uczestnikow przed zajeciami

¢ szkolenie online odbywa sie na komputerze uczestnika kursu, zatem wymagany jest komputer, tablet, smartfon z dostepem do
internetu

« szkolenie online wymaga stabilnego dostepu do internetu (najlepiej state tacze)

¢ szkolenie online zaczyna sie 0 wyznaczonej godzinie — uczestnicy szkolenia powinni by¢ wtedy zalogowani do systemu i gotowi do
transmisji

Kontakt

ﬁ E-mail sekretariat@univers.com.pl

Telefon (+48) 504 189 836

Kamila Kierul



