Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie Excel (poziom rozszerzony) - 4 428,00 PLN brutto

: indywidualne, online 3 600,00 PLN  netto
276,75 PLN brutto/h

225,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/10/02/13524/2340833

VALDANOS © zdalna w czasie rzeczywistym
Agnieszka & Ustuga szkoleniowa
Ciborowska ® 16h

* % % % Kk 53 18.12.2024 do 19.12.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Dzieki naszemu szkoleniu poznasz interfejs programu i najwazniejsze
funkcjonalnosci, nauczysz sie przeprowadzac réznego rodzaju operacje
na danych, zarzadzaé¢ arkuszami i skoroszytami, uzywac¢ formut i
odwotan, analizowac¢ dane i je wizualizowaé. Szkolenie Excel dla
poczatkujgcych to kompendium wiedzy o podstawowych zastosowaniach
programu Excel, przydatnych w kazdej firmie.

Nie jest potrzebne zadne wczes$niejsze do$wiadczenie - uczymy od
zupetnych podstaw.

Grupa docelowa ustugi
Wsréd klientéw naszych szkolen znajdujg sie miedzy innymi:

e Wriasciciele matych i $rednich firm

e Pracownicy matych, $rednich i duzych firm
e Pracownicy Instytucji Panstwowych

e Pracownicy Organizacji Pozarzadowych

Wiedza i umiejetnosci niezbedne do udziatu w szkoleniu:

e umiejetnos¢ obstugi komputera i korzystania z Internetu

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 3
Data zakornczenia rekrutacji 17-12-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi 16

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Dzieki naszemu szkoleniu poznasz interfejs programu i najwazniejsze funkcjonalnosci, nauczysz sie przeprowadzaé
réznego rodzaju operacje na danych, zarzadza¢ arkuszami i skoroszytami, uzywac formut i odwotan, analizowaé dane i
je wizualizowa¢. Szkolenie Excel dla poczatkujgcych to kompendium wiedzy o podstawowych zastosowaniach programu
Excel, przydatnych w kazdej firmie.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji
Tworzy i zarzadza arkuszem Excel Obserwacja Trenera Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Korzysta z ré6znych opcji programu

Excel Obserwacja Trenera Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Wprowadza i analizuje rézne rodzaje . . .
Obserwacja Trenera Obserwacja w warunkach rzeczywistych

danych

Wykonuje operacje na arkuszach i . . .
Obserwacja Trenera Obserwacja w warunkach rzeczywistych

skoroszytach

Korzysta z formut i funkcji Obserwacja Trenera Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Analizuje dane w arkuszu Obserwacja Trenera Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Tworzy wykresy i wizualizacje danych Obserwacja Trenera Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Zna pojecia zwigzane z programem

pole 2 prog Test teoretyczny Test teoretyczny
Excel
Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?



Dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria
ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia
odwalidaciji.

Program

Podane terminy sa przyktadowe - skontaktuj sie¢ z nami w celu ustalenia dogodnego dla Ciebie terminu.

Indywidualne szkolenie z Excela dla poczatkujgcych (2 dni). Excel to potezna aplikacja do obstugi arkuszy kalkulacyjnych, ktéra umozliwia
zaawansowang prace z danymi. Mozesz przechowywac swoje dane, analizowac je i wykorzystywac na przerézne sposoby. Dzigki
naszemu szkoleniu poznasz interfejs programu i najwazniejsze funkcjonalnosci, nauczysz sie przeprowadza¢ réznego rodzaju operacje
na danych, zarzadzaé arkuszami i skoroszytami, uzywac¢ formut i odwotan, analizowaé dane i je wizualizowaé. Szkolenie Excel dla
poczatkujacych to kompendium wiedzy o podstawowych zastosowaniach programu Excel, przydatnych w kazdej firmie.

Szkolenie Excel — dzien 1

1. Wprowadzenie do programu Excel

¢ Do czego mozna wykorzysta¢ program Excel?
e Czym sg arkusze, skoroszyty i komérki?

* Rozpoczecie pracy z programem

e Widok backstage i jego zastosowanie

e Zapisywanie pliku i rodzaje plikow

1. Interfejs programu

* Podstawowe elementy okna (pojecia wstazki, paska stanu, paska szybkiego dostepu)
¢ Dopasowywanie okna do wtasnych potrzeb

¢ Dzielnie okna

e Poruszanie sie po oknie za pomoca klawiatury i myszki

e Podstawowe skroéty klawiszowe

1. Wstazka

e Karty Wstazki
¢ Polecenia na Wstgzce
e Obstuga przy uzyciu klawiatury

1. Dane i operacje na danych

e Wprowadzanie danych

e Formaty danych

e Modyfikowanie danych

e Wyszukiwanie danych

e Usuwanie danych

e Usuwanie formatu i zawartosci

e Zaznaczanie danych

e Wybieranie komdrek i zakreséw danych
 Serie danych (malejgca, rosnaca, liczbowa, stata)
¢ Testowanie zgodnosci

e Dodawanie komentarzy (notatek)

1. Arkusz i operacje na arkuszach



e Tworzenie pustego arkusza i zapisywanie go
e Tworzenie arkusza z szablonu

e Poruszanie sie po arkuszu

e Usuwanie arkusza

¢ Kopiowanie arkusza

e Ukrywanie i odkrywanie arkusza

¢ Nawigacja miedzy kilkoma arkuszami

e Polecenie ,Przejdz do”

e Ustawianie domyslinej liczby arkuszy

e Ochrona arkusza i bezpieczenstwo danych

1. Skoroszyt i operacje na skoroszytach

e Tworzenie skoroszytu
e Poruszanie sie po skoroszycie
e Ustawienia skoroszytu

1. Komorki i operacje na komoérkach

e Szybkie wypetnianie komdrek

¢ Nadpisywanie zawartosci

e Czyszczenie komorek

e Zaznaczanie obszaru przylegajgcego do komoérek

e Zaznaczanie wierszy i kolumn

e Zaznaczanie nieprzylegajgcych komorek, wierszy i kolumn
e Ukrywanie wierszy i kolumn

e Zmiana szerokosci i wysokosci

e Formatowanie graficzne (czcionki, kolory, wypetnienia)
¢ Funkcja Malarz formatéw

* Blokowanie komorek

Szkolenie Excel- dzien 2

1. Formatowanie liczb

¢ Automatyczne

e Przy uzyciu Wstazki

e Przy uzyciu skrotow klawiaturowych
¢ Przy uzyciu okna dialogowego

¢ Wiasne formaty liczbowe

1. Formuty i funkcje

e Pojecie formuty

* Rodzaje formut

e Funkcje logiczne

¢ Funkcje tekstowe

¢ Funkcje finansowe

* Funkcje daty i godziny

¢ Funkcje matematyczne i trygonometryczne
e Funkcje wyszukiwania i odwotywania

¢ Edycja i tworzenie wtasnych formut

1. Odwotania

¢ Odwotania miedzy komérkowe
¢ Odwotania miedzy arkuszowe i skoroszytowe
e Odwotania bezwzgledne i mieszane

1. Tabele

e Tworzenie tabel

e Struktura tabeli

e Formatowanie tabeli

e Szybkie wstawianie formut

1. Analiza danych



¢ Filtrowanie danych

e Autofiltry

e Sortowanie danych

¢ Wielopoziomowe sortowanie danych
¢ Walidacja danych

1. Wykresy i wizualizacja danych

e Typy wykresow

e Tworzenie wykresow

e Zakresy danych na wykresie
e Zmiana rodzaju wykresu

e Formatowanie

¢ Wykresy osadzone

¢ Wykresy kaskadowe

1. Drukowanie

e Okno Drukuyj

e Zakres i ustawienia wydruku

¢ Podziat na strony

e Wydruk tabel o duzych rozmiarach, powtarzanie nagtéwkoéw
e Wydruk wykreséw

e Motywy i znaki wodne

1. Praktyczne zastosowania i ciekawostki

e Baza danych w Excelu

e Oferta cenowa w Excelu

¢ Kalendarze i harmonogramy

e Sztuczna inteligencja w Excelu (Ideas)
e Makropolecenia — wprowadzenie

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
L. Prowadzacy . .
zajec zaje¢ rozpoczecia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 428,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3 600,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 276,75 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Koszt osobogodziny netto 225,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

e materiaty dydaktyczne — po ukoficzonym szkoleniu otrzymasz materiaty dydaktyczne — ksigzke ,ABC Excel 2021 PL" (wyd. Helion)
« certyfikat ukoriczenia szkolenia — kazdy kursant otrzymuje imienny certyfikat ukoriczenia szkolenia z programu Excel. Na zyczenie
mozemy takze wystawi¢ certyfikat ukoriczenia szkolenia w jezyku angielskim.

Warunki techniczne

Szkolenie prowadzone jest w formule ONLINE

¢ Platforma / Rodzaj komunikatora: Skype, Zoom, Teams, Google (do uzgodnienia)

e Minimalne wymagania sprzetowe: Intel Core2 Duo CPU 2. XX GHz, 4 GB RAM

¢ Minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego: TMb/s

» Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw: przegladarka internetowa (np.
Chrome lub Firefox)

e Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line: link jest wazny w czasie trwania szkolenia

Kontakt

Agnieszka Ciborowska

E-mail agnieszka.ciborowska@wpwizard.pl
Telefon (+48) 572 121728




