Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Excel - poziom podstawowy (Nowy 2 520,00 PLN brutto
E start w Matopolsce z EURESEM) 2520,00 PLN netto
Numer ustugi 2024/09/30/137673/2335897 90,00 PLN brutto/h
PROAKTYWNI 90,00 PLN netto/h
FUNDACJA
ROZWOJU
KOMPETENCJI | © zdalna w czasie rzeczywistym

PRZEDSIEBIORCZO  ® Ustuga szkoleniowa
SCI PROAKTYWNI ® 28h

¥ K K B 12.12.2024 do 13.01.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera
Identyfikator projektu Nowy start w Matopolsce z EURESEM
Sposéb dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

Do udziatu w szkoleniu zapraszamy wszystkie osoby pragnace zdoby¢
kompetencje w zakresie podstawowej obstugi programu MS Excel, w tym:
- pracownikéw administracyjno-biurowych,

Grupa docelowa ustugi - przedsiebiorcéw, wtascicieli firm, menadzerdw,
- pracownikéw dziatéw ksiegowych i kadrowo-ptacowych,
- specjalistéw ds. marketingu i sprzedazy,
- studentéw oraz wyktadowcéw/nauczycieli.

Minimalna liczba uczestnikow 4

Maksymalna liczba uczestnikow 6

Data zakonczenia rekrutacji 09-12-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 28

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikdéw z podstawowymi funkcjami programu MS Excel oraz nabycie umiejetnosci
praktycznych dotyczacych tworzenia i edycji arkuszy kalkulacyjnych oraz pracy z danymi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

WIEDZA: Uczestnik po udziale w
szkoleniu:

- wymienia i opisuje podstawowe
funkcje menu gtéwnego, wstazek oraz
paskoéw narzedzi,

- zna sposoby rozwigzywania
probleméw dotyczacych programu,

- omawia sposoby prezentaciji
poszczegdlnych rodzajéw danych.

UMIEJETNOSCI:

Uczestnik po udziale w szkoleniu:

- wprowadza i edytuje dane w
arkuszach kalkulacyjnych,

- wykorzystuje odwotania, funkcje
logiczne i statystyczne,

- wykonuje obliczenia za pomoca
formut i funkcji,

- tworzy i formatuje wykresy, diagramy,
tabele,

- analizuje dane za pomoca sortowania i
filtrowania,

- zwieksza wydajnos$¢ swojej pracy
poprzez dobér odpowiednich narzedzi,
- zabezpiecza dokumenty, ogranicza ich
edycje

i formatowanie,

- wspoétpracuje przy tworzeniu i edycji
tresci razem z innymi uzytkownikami.

KOMPETENCJE SPOLECZNE: Uczestnik
po udziale w szkoleniu:

- potrafi lepiej organizowaé swoja prace
i zarzadzaé czasem,

- posiada rozwiniete umiejetnosci
komunikacyjne,

- lepiej odnajduje sie w pracy
zespotowej,

- zwieksza swoja kreatywnos¢ i
umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik prowadzi swobodng rozmowe

na tematy zwigzane z obstuga
programu MS Excel.

Uczestnik wykonuje samodzielnie
zadania praktyczne w zakresie obstugi
programu MS Excel.

Uczestnik rozwigzuje case study przy
wspotpracy z innymi kursantami,
poprzez analize danego przypadku i
zaproponowanie rozwigzania.

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

. Funkcje menu gtéwnego, wstazek i paskow narzedzi

. Wprowadzanie i edycja danych w arkuszu kalkulacyjnym
. Odwotania, funkcje logiczne i statystyczne

. Formuty i funkcje

. Wykresy, diagramy, tabele

. Sortowanie i filtrowanie danych

. Zabezpieczanie arkuszy i skoroszytow

. Wspétpraca on-line

. Prezentacja danych/drukowanie

0. Rozwigzywanie problemoéw
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Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

., L, . B} . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 520,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 520,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Urszula Zieba
‘ ' opis zostanie umieszczony wkrétce

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty elektroniczne opracowane przez prowadzacego szkolenie.

Informacje dodatkowe

Terminy szkolenia moga zosta¢ zmienione i dopasowane do potrzeb uczestnikow.
Szczegbtowy harmonogram zostanie umieszczony wkrétce.

W szkoleniu moga wzig¢ udziat osoby spoza projektu. Prosimy o kontakt w sprawie szczegétéw.

Warunki techniczne

Komputer/urzadzanie mobilne z dostepem do Internetu.

Kontakt

ﬁ E-mail poczta@fundacjaproaktywni.pl

Telefon (+48) 14 3000 451

Fundacja Proaktywni



