Mozliwos$¢ dofinansowania

Zaawansowane wykorzystanie arkusza 824,10 PLN brutto

kalkulacyjnego w biznesie 670,00 PLN  netto
48,48 PLN brutto/h

39,41 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/09/13/5179/2307508

Profesjonalne Szkolenia
Informatyczne

Profesjonalne
© Kielce / stacjonarna

Szkolenia
Informatyczne Sp. z & Ustuga szkoleniowa
0.0. ® 17h
% K K K B 10.02.2025 do 11.02.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe
Identyfikator projektu Kierunek - Rozwdj

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L. o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie jest przeznaczone dla 0séb, ktére posiadajg doswiadczenie w
obstudze arkuszy kalkulacyjnych i na codzien korzystajg z programu typu
MS Excel w minimum podstawowym zakresie oraz chcg udoskonali¢
swojg wiedze i umiejetnosci w zakresie zaawansowanej obstugi i
korzystania z arkuszy kalkulacyjnych w pracy z danymi. Szkolenie jest
skierowane do osdb, ktdre pracuja lub planujg pracowac¢ z danymi
liczbowymi w réznych dziedzinach biznesu i ktére chca kreatywnie i
samodzielnie wprowadza¢ innowacje cyfrowe do projektowania i

Grupa docelowa ustugi optymalizowania pracy z danymi w organizacjach. W szczegélnosci
przeznaczone dla pracownikéw ds rachunkowosci i ksiegowosci,
samodzielnych ksiegowych oraz innych pracownikéw dziatéw
ksiegowych, finansowych, zarzadczych, zwigzanych z analiza danych i
raportowaniem.

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikéw projektu ,Kierunek —

Rozwdj".
Minimalna liczba uczestnikow 6
Maksymalna liczba uczestnikow 10
Data zakonczenia rekrutacji 20-01-2025

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna



Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

17

Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Szkolenie ma na celu przekazanie wiedzy na temat najczesciej wykorzystywanych funkcji programu Microsoft Excel oraz
zapoznanie uczestnikéw z ich praktycznym zastosowaniem. Szkolenie przygotowuje do biegtej obstugi arkusza

kalkulacyjnego przy uzyciu zaawansowanych funkc;ji aplikacji, pracy z wieloma arkuszami, tworzenia wtasnych formut i
analizy danych z réznych zZrédet oraz przystosowania arkuszy do pracy indywidualnej i grupowej i zautomatyzowania

pracy na danym stanowisku.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

WIEDZA:

Uczestnik definiuje specyfike oraz
strukture dziatania podstawkowych i
zaawansowanych funkcjonalnosci
arkuszy kalkulacyjnych

UMIEJETNOSCI:

Uczestnik buduje czytelne zestawienia i
raporty przy uzyciu gotowych
funkcjonalnos$ci programu i wiasnych
rozwigzan. Prezentuje dane w formie
tabel, wykreséw, konspektéw i
ztozonych wydrukow. Analizuje dane za
pomoca dostepnych narzedzi,
diagnozuje i poprawia btedy oraz
dostosowuje program do wtasnych
potrzeb.

KOMPETENCJE SPOLECZNE:
Uczestnik pracuje ze Swiadomoscia
poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci w
zakresie arkuszy kalkulacyjnych oraz
wykorzystania ich do doskonalenia
jakosci i efektywnosci pracy
zawodowej, indywidualnej i grupowej.

Kryteria weryfikacji

W zakresie wiedzy uczestnik: definiuje
formuty obliczeniowe z uzyciem
zaawansowanych funkcji

rozréznia metody pracy i zasady
dziatania réznych operacji na danych
charakteryzuje zasady dziatania
narzedzi analizy danych i ich
wykorzystania

charakteryzuje efektywne metody pracy
w programie i mozliwosci dostosowania
programu do wiasnych potrzeb

W zakresie umiejetnosci uczestnik:

- stosuje zaawansowane formuly i
funkcje

-sprawdza poprawnos$¢ danych, chroni
dane i je udostepnia

-projektuje zestawienia z uzyciem tabel
i wykreséw

-stosuje filtrowanie, sortowanie,
wyszukiwanie i zamienianie danych
-konsoliduje dane

-obstuguje tabele przestawne i inne
narzedzia analizy danych

- przygotowuje raporty i ztozone
wydruki

W zakresie kompetencji spotecznych
uczestnik:

-wskazuje i charakteryzuje mozliwos¢
arkuszy kalkulacyjnych wdrazajac
wybrane funkcjonalnosci programu w
celu automatyzacji swojej pracy i
tworzonych dokumentoéw.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK
Zaswiadczenie na podst.§ 23 ust. 4 rozporzadzenia MEN z dn. 6.10.2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK
Zaswiadczenie na podst.§ 23 ust. 4 rozporzadzenia MEN z dn. 6.10.2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK
Zaswiadczenie na podst.§ 23 ust. 4 rozporzadzenia MEN z dn. 6.10.2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).



Program

Szkolenie przygotowuje do samodzielnej i kompleksowej pracy z arkuszami kalkulacyjnymi w stopniu zaawansowanym. W
szczegolnosci przeznaczone dla pracownikéw ds rachunkowosci i ksiegowosci, samodzielnych ksiegowych oraz innych pracownikéw
dziatéw ksiegowych, finansowych, zarzadczych, zwigzanych z analizg danych i raportowaniem. Prowadzi do nabycia kompetenciji
zwigzanych z cyfrowa transformacja.

Program szkolenia obejmuje 17 godzin lekcyjnych (1 godz-45 minut) szkolenia i walidacji efektéw uczenia sie. W trakcie 8 godzinnego
dnia szkoleniowego przewidziano dwie-trzy 10-15-minutowe przerwy. Szkolenie realizowane w trybie stacjonarnym przy indywidualnych
stanowiskach komputerowych w grupie do 10 osdéb, przy wykorzystaniu wyktadu, prezentacji, ¢wiczen praktycznych i dyskus;ji.

Ramowy program ustugi:

Zaawansowane wys$wietlanie i formatowanie danych: formatowanie danych, formaty uzytkownika, formatowanie warunkowe,
sprawdzanie poprawnosci danych.

Formuly i funkcje zaawansowane: formuty z odwotaniami cyklicznymi, tablice i formuty tablicowe, przeglad wybranych funkcji
arkuszowych, funkcje uzytkownika, funkcje statystyczne, finansowe i ksiegowe, automatyczne tworzenie nazw, tworzenie statych

Praca ze skoroszytami i z szablonami: narzedzia wspomagajace prace z odlegtymi danymi, drukowanie i podglad kilku arkuszy,
zaawansowane wyszukiwanie skoroszytéw, inspekcja skoroszytéw, szablony skoroszytéw dotaczone do MS Excel, tworzenie i edycja
szablonéw, autoszablony, kreator szablonéw ze $ledzeniem danych, ochrona danych.

Zaawansowane wykresy: sposoby wizualizacji danych

Konsolidowanie danych i arkusze z taczami: odwotania, tworzenie odwotan zewnetrznych, modyfikowanie obiektéw zrédtowych,
zarzadzanie tgczami i konsolidowanie danych, konspekty, zewnetrzne zrédta danych

Narzedzia analizy danych: menedzer scenariuszy, analiza Co-Jesli, analiza odwrotna, sumy czesciowe,

Zarzadzanie listami danych: dodawanie, wyszukiwanie i usuwanie rekordéw, sortowanie listy danych, sumy posrednie, filtrowanie
danych, tworzenie tabeli przestawnej, filtrowanie i sortowanie w tabelach przestawnych, raporty tabel i wykreséw przestawnych.

Prezentacja i przygotowanie ztozonych wydrukéw: konspekty w arkuszu, widoki niestandardowe, raporty, scalanie i inspekcja
skoroszytow.

Dostosowanie programu do wiasnych potrzeb: paski narzedzi i menu, formanty w arkuszu, rejestrowanie i wykonywanie makropolecen,
dodatki MS Excel

Walidacja szkolenia.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L, . . 3 . Liczba godzin
zajeé zajec rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 824,10 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 670,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 48,48 PLN
Koszt osobogodziny netto 39,41 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1
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o Michat Szkaradowski

‘ ' Magister Inzynier, wieloletni trener IT z zakresu aplikacji biurowych i Internetu

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

autorskie materiaty szkoleniowe

Warunki uczestnictwa

Uczestnik szkolenia "Zaawansowane arkusze kalkulacyjne Microsoft Excel", powinien posiada¢ minimum nastepujgce umiejetnosci
wstepne:

¢ znajomos¢é podstawowych funkcji i narzedzi programu Excel, takich jak wprowadzanie danych, formatowanie komérek, tworzenie
formut i wykreséw.

¢ umiejetnos¢ korzystania z podstawowych funkc;ji i formut

e umiejetnos$¢ tworzenia i edytowania tabel i wykreséw.

Zgtoszenie udziatu do PSI Kielce przed terminem zakonczenia rekrutacji:
telefonicznie:512503751 lub mailowo: info@psi.kielce.pl.

Warunkiem udziatu w szkoleniu w P.S.1. Sp.z o.0. Kielce jest zapoznanie sig i akceptacja regulaminu uczestnictwa, klauzuli informacyjnej i
wzoru umowy szkoleniowej P.S.I. Kielce - dostepne na stronie www.psi.kielce.pl.

Uczestnicy, ktorzy otrzymali dofinansowanie na szkolenie dopisujg sie do wtasciwej karty ustugi za posrednictwem BUR po otrzymaniu ID
wsparcia.

Przed zapisem w BUR prosimy o kontakt telefoniczny lub maliowy z PSI Kielce w celu potwierdzenia terminu szkolenia.

Informacje dodatkowe



Istnieje mozliwos$¢ ustalenia innego terminu lub harmonogramu szkolenia.
W przypadku braku minimalnej liczby uczestnikéw, szkolenie nie odbedzie sie w podanym terminie.

Mozliwo$¢ przeprowadzenia szkolenia w tym samym zakresie tematycznym w trybie zdalnym w czasie rzeczywistym, indywidualnie lub
grupowo (zmiana ceny ustugi).

W ramach szkolenia (przeprowadzenie zaje¢ i walidacja efektéw uczenia sie) zapewniamy:
+ materiaty szkoleniowe

+ doswiadczonego trenera

+ zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

*szkolenia zawodowe finansowane w min. 70% ze srodkéw publicznych podlegaja zwolnieniu z VAT na podstawie §3 ust.1 pkt 14
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn. 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania
tych zwolnien (Dz. U. 2013 poz. 1722 § 3 ust. 1 pkt 14); w innym przypadku do podanej ceny netto nalezy doliczy¢ 23% VAT.

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach projektu "Kierunek — Rozwdj".

Adres

ul. Generata Tadeusza Kosciuszki 11/214
25-310 Kielce

woj. $wietokrzyskie

2 pietro, pokdj 214

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wii

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail wiesias@psi.kielce.pl

Telefon (+48) 512 503 751

Wiestawa Stajura



