Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Excel — Efektowna i skuteczna w 1 168,50 PLN brutto

przekazie wizualizacja danych - forma 950,00 PLN netto
altm zdalna w czasie rzeczywistym TERMIN 83,46 PLN brutto/h

GWARANTOWANY 67,86 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/09/04/120967/2293532

ALTKOM AKADEMIA
SPOLKA AKCYJNA © zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa
® 14h
5 16.09.2024 do 17.09.2024

18,886 ¢

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

, . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie jest przeznaczone dla osob, ktérych zadaniem jest tworzenie
prezentacji danych i raportéw biznesowych. W szczegdlnosci polecamy to

szkolenie pracownikom wykonujgcym zadania analityczno-raportowe.
Grupa docelowa ustugi

OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE StUCHACZY:

Excel
Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 09-09-2024
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 14
Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga przygotowuje Uczestnika do wykonania czytelnej, klarownej i atrakcyjnej prezentacji danych w MS Excel.
Uczestnik po szkoleniu dobiera odpowiednie techniki i formy graficznego przedstawienia informacji w celu ich
prawidtowej i szybkiej prezentaciji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

- charakteryzuje typy wykresow
- charakteryzuje zasady formatowania
elementéw wykresu
- charakteryzuje zasady zmiany wykresu
Tworzy wykresy domysinego Test teoretyczny
- charakteryzuje zasady tworzenia
wykresu niestandardowego
- charakteryzuje zasady tworzenia
wykresu opartego na odpowiednio
zgrupowanych danych

- charakteryzuje zasady wyrézniania
wartosci spetniajgcych okreslone
zatozenia
- charakteryzuje zasady tworzenia
rankingéw za pomoca paskow danych i
skali kolorow
- charakteryzuje zasady okreslania
przedziatéw wartosci za pomoca
Wykorzystuje formatowanie warunkowe kolorowych ikon komoérek Test teoretyczny
- charakteryzuje zasady tworzenia
wiasnych regut formatowania
warunkowego i zarzadza regutami
- charakteryzuje zasady
wykorzystywania formantéw i
formatowania warunkowego do
sporzadzania analiz

- charakteryzuje zasady
wykorzystywania funkcji przydatnych
przy tworzeniu kokpitu menedzerskiego
Buduje prosty panel interaktywny - charakteryzuje zasady przygotowania Test teoretyczny
arkuszy do wizualizacji danych
- charakteryzuje narzedzia przydatne do
budowy paneli interaktywnych

- charakteryzuje zasady
wykorzystywania fragmentatoréw i osi
czasu do plastycznego prezentowania
Tworzy wykresy przestawne wynikow Test teoretyczny
- charakteryzuje zasady tworzenia
wykresow opartych na tabeli
przestawnej



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- charakteryzuje zasady pracy z
wieloma warstwami
- charakteryzuje zasady nadawania
dynamiki poprzez dodawanie wielu
Jscen” i efektow przejsé
Wizualizuje dane na mapach za pomoca - charakteryzuje zasady dostrajania
narzedzia Power Map ustawien w wykresach i warstwach
- charakteryzuje zasady tworzenia
niestandardowej mapy i wyboru motywu
mapy
- charakteryzuje zasady eksportowania
sekwencji scen do pliku wideo

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

tak

Program

AGENDA SZKOLENIA

1. Przeglad zastosowan wykreséw
e Dobor odpowiedniego typu wykresu
e Formatowanie elementéw wykresu
e Jak zmienia¢ wykres domysiny
e Tworzenie wykreséw niestandardowych
e Tworzenie wykreséw opartych na odpowiednio zgrupowanych danych

2. Formatowanie warunkowe
¢ Wyrdznianie wartosci spetniajgcych okreslone zatozenia
e Tworzenie rankingéw za pomocg paskéw danych i skali koloréow
e Okreslanie przedziatéw wartosci za pomocg kolorowych ikon komoérek (wybor wrasnych ikon)
e Tworzenie wiasnych regut formatowania warunkowego i zarzgdzanie regutami
¢ Wykorzystanie formantéw i formatowania warunkowego do sporzadzania analiz



3. Mikrowykresy w tle komoérek (sparklines — wykresy przebiegu w czasie)
4. Wykres jako narzedzie symulacji

e Tworzenie wykresu ruchomego

e Tworzenie wykresu z mozliwoscig wyboru wyswietlanych serii

5. Narzedzia przydatne do budowy paneli interaktywnych
e Funkcje przydatne przy tworzeniu kokpitu menedzerskiego
¢ Przygotowanie arkusza do wizualizacji danych
¢ Budowa prostego panelu interaktywnego

6. Wykresy przestawne
e Tworzenie wykreséw opartych na tabeli przestawnej
e Praca z wykresem przestawnym
e Wykorzystanie fragmentatoréw i osi czasu do plastycznego prezentowania wynikow

7. Przygotowanie modelu danych do prezentacji na mapach
8. Wizualizacja danych na mapach za pomoca narzedzia Power Map
e Praca z wieloma warstwami
¢ Nadanie dynamiki poprzez dodawanie wielu ,scen” i efektow przejs¢
e Dostrajanie ustawie w wykresach i warstwach
e Filtrowanie danych
* Niestandardowe mapy
e Wybdér motywu mapy
e Dodawanie map 2D
¢ Etykiety, zdjecia, adnotacje na punktach danych
¢ Wizualizacje na mapach dynamicznych - sledzenie danych zmiennych w czasie
e Prezentacja danych z wykorzystaniem réznych typéw wizualizacji na mapie:
e - Zastosowanie wizualizacji skomulowanej — kolumnowej
¢ - Wizualizacja kolumnowa — grupowana
e - Tworzenie wizualizacji bgbelkowej
e - Kontur (m.in. tworzenie ,wysp ciepta”)
¢ - Wizualizacja regionalna

¢ Eksportowanie sekwencji scen do pliku wideo
e - Wybdr $éiezki dzwiekowej
e -Dobor odpowiedniej rozdzielczosci

e Eksportowanie map statycznych

OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLtUCHACZY:

Excel

Efekty uczenia zostang zweryfikowane przed szkoleniem i po szkoleniu poprzez pre i post testy w formie testu teoretycznego

zamknietego w formie online.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 8

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
. Prowadzacy . i
zajeé zajeé rozpoczecia
Przeglad
zastosowan Krzysztof
] . 16-09-2024 09:00
wykresow Rutkowski

¢wiczenia

Godzina . .
. X Liczba godzin
zakonczenia

11:00 02:00



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Formatowanie Krzysztof
warunkowe Rutkowski
éwiczenia

16-09-2024 11:00 12:30 01:30

Mikrowykresy w
tle komérek
(sparklines - Krzysztof
. 16-09-2024 12:30 14:30 02:00
wykresy Rutkowski
przebiegu w
czasie)

¢éwiczenia

Wykres jako
narzedzie Krzysztof

. . 16-09-2024 14:30 16:00 01:30
symulaciji Rutkowski

¢éwiczenia

Narzedzia
przydatne do
. Krzysztof
budowy paneli . 17-09-2024 09:00 11:00 02:00
. Rutkowski
interaktywnych
éwiczenia

Wykresy Krzysztof

przestawne . 17-09-2024 11:00 13:00 02:00
. . Rutkowski
éwiczenia

Przygotowanie

modelu danych Krzysztof
do prezentacji na Rutkowski
mapach

éwiczenia

17-09-2024 13:00 14:00 01:00

Wizualizacja
danych na
mapach za
pomoca
narzedzia Power
Map éwiczenia

Krzysztof

. 17-09-2024 14:00 16:00 02:00
Rutkowski

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1168,50 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 950,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 83,46 PLN
Koszt osobogodziny netto 67,86 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Krzysztof Rutkowski

Wyksztatcenie: Wyksztatcenie niepetne wyzsze

PJWSTK

Specjalizacja: Informatyka/Edukacja/Szkolenia IT.

Doswiadczenie: Trener od 2001. Obecnie wspotpracuje z Altkom Akademia.

Zakres tematyczny prowadzonych szkolen:

MS Excel - - Sita i wydajnos$¢ w codziennej pracy, Przeglad narzedzi zaawansowanych

Excel VBA - Automatyzacja raportowania i analizy danych z uzyciem VBA

Outlook - organizacja pracy biura, Outlook - zarzgdzanie pocztg elektroniczng, kontaktami oraz
czasem pracy

Business Contact Manager

Tworzenie baz danych w MS Access;

Word - Pierwsze kroki, Word - Przeglad narzedzi zaawansowanych, Word - praca grupowa, tworzenie
profesjonalnych dokumentéw i szablonow

Lotus Notes — poczta korporacyjna, Lotus Notes — Efektywne wykorzystanie w pracy grupowej
SharePoint - Wspétpraca bez barier, SharePoint- Organizacja portalu intranetowego i obiegu
dokumentéw

InfoPath - Porzadek w formularzach

EXPBI -Zaawansowane narzedzia analityczne i prezentacyjne: PowerPivot, Power Query, Power View
& Power Map.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Na platformie Wirtualna Klasa Altkom Akademii udostepnione zostang bezterminowo materiaty szkoleniowe (ij. np.
podreczniki/prezentacje/materiaty dydaktyczne niezbedne do odbycia szkolenia/ebooki itp.), zasoby bazy wiedzy portalu oraz dodatkowe
informacje od trenera. Uczestnicy zachowujg bezterminowy dostep do zasobéw Mojej Akademii i materiatéw szkoleniowych
zgromadzonych w Wirtualnej Klasie szkolenia. Platforma do kontaktu z trenerami, grupa i catg spotecznos$ciag absolwentéw jest portal

Moja Akademia.

Warunki uczestnictwa



Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniach dofinansowanych z funduszy europejskich jest zatozenie konta w Bazie Ustug
Rozwojowych, zapis na szkolenie za posrednictwem Bazy oraz spetnienie warunkéw przedstawionych przez danego Operatora,
dysponenta funduszy publicznych, do ktérego sktadajg Panstwo dokumenty o dofinansowanie do ustugi rozwojowe;j.

0godlne warunki uczestnictwa w zajeciach zostaty zamieszczone na stronie: https://www.altkomakademia.pl/ogolne-warunki-
uczestnictwa-w-szkoleniach/

Informacje dodatkowe

Po szkoleniu Uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia.

Trener podczas szkolenia bedzie organizowat krétkie przerwy. Informacja o przerwach bedzie umieszczona na slajdzie.

Warunki techniczne

Wymagania ogdlne realizacji szkolenia w formule distance learning (online): Komputer stacjonarny lub notebook wyposazony w mikrofon,
gtosniki i kamerg internetowa z przegladarka internetowa z obstugg HTML 5. Monitor o rozdzielczo$ci FullHD. Szerokopasmowy dostep
do Internetu o przepustowosci co najmniej 25/5 (download/upload) Mb/s. W przypadku szkolen z laboratoriami zalecamy: sprzet
wyposazony w dwa ekrany o rozdzielczosci minimum HD (lub dwa komputery), kamere internetowg USB, zewnetrzne gtosniki lub
stuchawki.

Platforma komunikacji - ZOOM
Oprogramowanie — zdalny pulpit, aplikacja ZOOM
Link do szkolenia zgodnie z regulaminem zostanie wystany na 2 dni przed rozpoczeciem ustugi.

Link do szkolenia jest wazny w trakcie trwania catej ustugi szkoleniowe;j.

Kontakt

ﬁ E-mail adrianna.kukurudz@altkom.pl

Telefon (+22) 801 258 566

Adrianna Kukurudz



