Mozliwo$¢ dofinansowania

Obstuga arkuszy MS Excel - poziom 1 400,00 PLN brutto

podstawowy 1 400,00 PLN netto
58,33 PLN brutto/h

58,33 PLN netto/h
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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone dla pracownikéw biurowych, pracujacych z

G docel tugi
rupa docelowa ustug! pakietem MS Office

Minimalna liczba uczestnikow 3
Maksymalna liczba uczestnikow 8

Data zakonczenia rekrutacji 08-10-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 24

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Cele szkolenia.
Wiedza



- Poznaje srodowisko programu MS Excel

- Poznaje narzedzia arkuszy kalkulacyjnych

Umiejetnosci

- Przetwarza dane w arkuszach kalkulacyjnych
- Wizualizuje dane na wykresach, diagramach, drukuje dane

Kompetencje spoteczne:

- Nabywa umiejetnos¢ pracy biurowej

- Nabywa umiejetnosci komunikacyjne i interpersonalne

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sig

Uczestnik szkolenia poznaje zasady

operowania i przetwarzania danych w
arkuszach kalkulacyjnych, tworzenia i

formatowania wykreséw, drukowania
danych z arkusza.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnicy szkolenia zostang poddani

ocenie wiedzy i umiejetnosci Wywiad swobodny

przystepujac do egzaminu

zewnetrznego (ECDL, ECCC) lub

wewnetrznego. W obydwy przypadkach

osobga egzaminujaca - sprawdzajaca

wiedze i umiejetnosci nie jest trener Obserwacja w warunkach rzeczywistych
szkolacy uczestnika.

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

Tworzenie arkusza

e Tworzenie nowego skoroszytu
¢ Wstawianie arkuszy do skoroszytéw
e Kopiowanie i przenoszenie arkuszy

e Poruszanie sie pomiedzy komérkami, arkuszami w skoroszycie



¢ R&zne sposoby zaznaczania danych w arkuszach

Wprowadzanie i formatowanie danych w arkuszu kalkulacyjnym

e Wprowadzanie danych

¢ Formatowanie obszaru danych i obszaru arkusza

e Formatowanie danych:
Formuly i funkcje

¢ Tworzenie formut

e Wstawianie i wykorzystywanie funkcji matematycznych i statystycznych

¢ Wykorzystywanie funkcji warunkowej ,jezeli”

¢ Funkcje daty i czasu
¢ Funkcje tekstowe

Wstawianie wykreséw

e Formatowanie wykresow

¢ Wstawianie schematéw organizacyjnych

¢ Wstawianie i formatowanie grafiki

Dodatkowe narzedzia arkusza kalkulacyjnego

e Suma czesciowa
e Tabele przestawne
e Scenariusze

Drukowanie danych

¢ Ustawianie obszaru wydruku
¢ Nagtowki i stopki
e Drukowanie arkusza

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3

Przedmiot / temat

Prowadzac
zajec Y

Wprowadzenie
do Excel,
formatowanie
arkusza,
formatowanie
danych, Michat Ryt
tworzenie formut,
formatowanie
warunkowe.
korzystanie z
funkciji
matematycznych

Data realizacji
zajeé

12-10-2024

Godzina
rozpoczecia

09:00

Godzina
zakonczenia

15:30

Liczba godzin

06:30



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Korzystanie
z funkcji

matematycznych,
statystycznych,
logicznych,
finansowych,
tekstowych.
Funkcje
wyszukiwania.
Wstawianie i

Michat Ryt 19-10-2024 09:00 15:30 06:30

formatowanie
wykresow

Zabezpieczanie
arkusza.
Korzystanie z
narzedzi Szukaj
wyniku, suma
czesciowa.
Tworzenie tabel
przestawnych i
wykreséw
przestawnych.
Drukownaie
danych z
arkusza.

Michat Ryt 26-10-2024 09:00 15:30 06:30

Cwiczenia
utrwalajace

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1400,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 400,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 58,33 PLN

Koszt osobogodziny netto 58,33 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1



1z1

o Michat Ryt

‘ . 12-letnie doswiadczenie trenerskie w zakresie prowadzenia szkolen z obstugi programéw
biurowych.
Wyksztatcenie wyzsze inzynierskie
Zrealizowane ponad 10 tys. godzin szkoleniowych

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w postaci elektronicznej - skrypty oraz éwiczenia

Warunki uczestnictwa

Posiadanie podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera

Informacje dodatkowe

Mozliwe finansowanie szkolenia z projektéw Unii Europejskiej i Srodkéw publicznych

Szkolenie réwniez dla uczestnikéw projektu Matopolski pocigg do kariery, Krajowego Funduszu szkoleniowego, MBON

Adres

ul. Jana Kochanowskiego 28/1
31-127 Krakéw

woj. matopolskie

oddziat szkoleniowy firmy VEDIUS w Krakowie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

O Barbara Wegiel
ﬁ E-mail biuro@vedius.pl

Telefon (+48) 126 330 164



