Mozliwo$¢ dofinansowania

Administracja - studia podyplomowe 3 400,00 PLN brutto
3 400,00 PLN netto

19,21 PLN brutto/h
19,21 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/08/29/13509/2284751

Panstwowa
Uczelnia Zawodowa
im. prof. Edwarda F.

© Suwatki / stacjonarna

Szczepanika w & Studia podyplomowe
Suwatkach ® 177h
% % K ¥e £ 26.10.2024 do 30.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Administracja publiczna

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Studia kierowane sg do os6b posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze na
poziomie licencjackim, inzynierskim lub magisterskim, ktére pracujg w
administracji rzgdowej i samorzadowej, jak rowniez do oséb pragnacych
zwigzac¢ swojg przysztos¢ zawodowa ze sferg administracji publiczne;j.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 9
Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakornczenia rekrutacji 18-10-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 177

. . art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . . ..
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien Studia podyplomowe



Cel

Cel edukacyjny

Celem studiéw podyplomowych z zakresu administracji jest przygotowywanie wysoko wykwalifikowanych kadr
urzednikéw stuzby publicznej do sprawnego funkcjonowania w nowoczesnej strukturze administracyjnej. Studia dajg
solidne przygotowanie teoretyczne poprzez zapewnianie profesjonalnego systemu ksztatcenia opartego na wtasnym
bogatym dorobku uczelni.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Ukonczenie studiéw podyplomowych z
zakresu administracji przygotowuje
wysoko wykwalifikowane kadry
urzednikéw stuzby publicznej do
sprawnego funkcjonowania w
nowoczesnej strukturze
administracyjne;j.

Kryteria weryfikacji

- sporzagdza umowe cywilno-prawng;
- prowadzi dokumentacje biurowg;

- ma wiedze teoretyczng z zakresu
prawa administracyjnego i prawa
urzedniczego w analizie konkretnych
stanéw faktycznych z wykorzystaniem
aktéw prawnych;

- okresla etapy legislacyjne;

- prowadzi debate i komunikuje sie na
tematy specjalistyczne ze
zréznicowanymi kregami odbiorcéw;
- obstuguje systemy komputerowe

Metoda walidacji

Test teoretyczny

wspomagajgce prace administracyjna;
- kieruje praca zespotu, wspoétdziata z
innymi osobami w ramach prac
zespotowych i podejmuje wiodaca role
w zespotach.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Absolwenci otrzymujg przewidziane ustawa swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, potwierdza. Po ukonczeniu ksztatcenia, stuchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych.
Swiadectwo wydawane jest po zaliczeniu wymaganych zaliczen i egzaminéw przewidzianych w programie studiéw.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Stuchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych
Swiadectwo wydawane jest po zaliczeniu wymaganych zaliczen i egzaminéw przewidzianych w programie studiéw.



Program

Zakres tematyczny studiow podyplomowych
Modut | Ustréj administracji publicznej

¢ Prawo administracyjne (cze$¢ ogélna)
¢ Konstytucyjne podstawy ustroju RP i administracji publicznej
e Ustroj administracji publicznej

Modut Il Procedury administracyjne

¢ Postepowanie administracyjne
¢ Postepowanie egzekucyjne w administracji
¢ Postepowanie sagdowo-administracyjne

Modut lll Stanowienie i stosowanie prawa

e Prawo cywilne z umowami w administracji publicznej

e Kontrola administracji publicznej

¢ Prawo finanséw publicznych

e Legislacja administracyjna

¢ Informatyzacja administracji

e Alternatywne sposoby rozwigzywania sporéw w administracji

e Administracyjne prawo gospodarcze

e Fundusze UE wykorzystywane przez samorzady terytorialne w Polsce
» Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej

e Jawnos¢ dziatania administracji publicznej: dostep i ochrona informac;ji
e Administracyjne prawo osobowe

Modut IV Pracownik administracji publicznej

¢ Odpowiedzialnos¢ prawna urzednikéw administracji publicznej
Elektroniczne zarzgdzanie dokumentacja

Etyka urzednicza

e Prawo urzednicze i przestepstwa urzednicze

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 0

Przedmiot / temat

zajeé Data realizacji zaje¢ Godzina rozpoczecia
Brak wynikéw.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3 400,00 PLN

Godzina zakonczenia

Liczba godzin



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3400,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 19,21 PLN
Koszt osobogodziny netto 19,21 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 4

1z4

O Jacek Pietraszewski

‘ ' Specjalista z zakresu administracji i prawa.

2z4

Agata Osinska

‘ ' doktor nauk prawnych w zakresie prawa

nauczyciel akademicki
doktor nauk prawnych w zakresie prawa
nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia na studiach | Il studia oraz studiach podyplomowych

3z4

Agata Wadotowska

‘ ' doktor nauk prawnych w zakresie prawa

nauczyciel akademicki
doktor nauk prawnych w zakresie prawa
nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia na studiach | Il studia oraz studiach podyplomowych

4z4

O Milena Domasiewicz

‘ ' Wieloletni wyktadowca akademicki i doswiadczony pracownik administracji publicznej.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg materiaty z poszczegoélnych zajec¢ przygotowane przez Prowadzacych zajecia.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa w ustudze jest wniesienie optaty wpisowej w kwocie 100 z, ktéra stanowi dodatkowa optatg poza kosztem
studiow.



Ukonczone studia | lub Il stopnia.

Uczestnik zobowigzany jest do zaliczenia wszystkich form zaje¢ prowadzonych zgodnie z planem studiéw danego kierunku.

Informacje dodatkowe

Szczegoty dotyczace kierunku: https://www.puz.suwalki.pl/studia-podyplomowe/kierunki-studiow-podyplomowych/administracja/

Adres

ul. Teofila Noniewicza 10
16-400 Suwatki

woj. podlaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

O

ﬁ E-mail studia.podyplomowe@puz.suwalki.pl
Telefon (+48) 729 052 653

Andrzej Nikitorowicz



