Mozliwos$¢ dofinansowania

Program szkolenia MS Excel 235,75 PLN brutto
191,67 PLN netto

33,68 PLN brutto/h
27,38 PLN netto/h
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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania ) P -
wsparcie dla pracodawcow i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla osob, ktére:

e Chca pozna¢ postawowe funkcjonowanie programu MS Excel na
Grupa docelowa ustugi wyzszym poziomie

e Beda korzysta¢ w swojej pracy z programu MS Excel

¢ Chca sprawniej wykonywac swoje zadania z wykorzystaniem Excel

e Chca nauczy¢ sie przygotowywac tabele przestawne w MS Excel

Minimalna liczba uczestnikéw 5
Maksymalna liczba uczestnikow 12

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 7

Certyfikat systemu zarzgdzania jako$cig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikdw umiejetnosci wykorzystywania programu MS Excel przy wykonywaniu
codziennych obowigzkéw stuzbowych.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Umiejetnosci, ktére zdobedzie
uczestnik:
- Pozna interfejs programu MS Excel

- Dowie sie, jak wprowadza¢ i edytowa¢ Uczestnik bedzie na biezgco .
X . . Obserwacja w warunkach
dane rozwigzywat zadania po kazdym
. . | X ; symulowanych
- Pozna kilka funkcji w Excel zakonczonym etapie szkolenia.

- Nauczy sie formatowaé komérki
- Opanuje umiejetnos¢ zarzadzania
tabelami przestawnymi

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, dokument potwierdza uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji.

Program

1. Funkcje

« JEZELI (IF), WARUNKI (IFS), ORAZ (END), LUB (OR), SUMA.JEZELI (SUMIF), LICZ.JEZELI (COUNTIF), WYSZUKAJ.PIONOWO
(VLOOKUP), PODAJ.POZYCJE (MATCH), SUMY.CZESCIOWE (SUBTOTAL)

2. Elementy tabeli programu Excel:
e Wiersz nagtdéwka, wiersze naprzemienne, kolumny obliczeniowe, wiersz sumy, uchwyt zmiany rozmiaru, filtry
3. Tworzenie tabel i wydajna praca z danymi tabeli:

¢ Przeksztatcanie zakresu komérek w tabele programu Excel i odwrotnie
e Nazwa tabeli
e Uzywanie odwotani strukturalnych



¢ Fragmentatory danych
4. Zrédto danych:
e Tabela programu Excel, model danych, Power Query
5. Najwazniejsze zagadnienia zwigzane z tabelami przestawnymi:

e Pokazywanie wartosci odpowiadajacych za wynik tabeli przestawnej, tzw. dane szczegdtowe

e Usuwanie i przywracanie zrodta danych

¢ Obstuga pustych komérek w raporcie

e Pokazywanie elementéw wiersz i kolumny bez danych

e Grupowanie pdl tekstowych, liczbowych, pdl typu data i czas

¢ Odswiezanie tabeli i wykresu przestawnego, dostepne opcje

e Tworzenie nowych tabel przestawnych z elementéw obszaru filtra raportu

¢ Stosowanie wielopoziomowych filtréw dla pola

e Sortowanie elementéw pola wedtug odpowiedniej wartosci, opcje sortowania

e Sortowanie elementéw pola wedtug listy niestandardowej, sortowanie reczne

e Zmiana uktadu raportu

e Powtarzanie i ukrywanie etykiet elementéw

» Wytgczenie i wigczenie automatycznego generowania funkcji WEZDANETABELI (GETPIVOTDATA), przyktady zastosowarn
e Zachowanie formatowania komorek i szerokosci kolumn arkusza podczas aktualizacji raportu

* Dodawanie pola i elementu obliczeniowego do tabeli

e Tworzenie wykresu przestawnego z tabeli przestawnej

¢ Dodawanie fragmentatoréw danych i osi czasu, potgczenia raportu, obstuga wielu tabel przestawnych
* Stosowanie wielu sum czesciowych dla wartosci

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

.. Prowadzacy . . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 235,75 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 191,67 PLN
Koszt osobogodziny brutto 33,68 PLN

Koszt osobogodziny netto 27,38 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Marcin Kawa

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe oraz certyfikat uczestnika zostang wystane do uczestnikéw drogg mailowg po szkoleniu.

Adres

al. Aleja Grunwaldzka 472C
80-309 Gdarnsk

woj. pomorskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@mentori.pl

Telefon (+48) 515755515

Joanna Wilczynska



