Mozliwo$¢ dofinansowania

Kadry i ptace - studia podyplomowe 3 400,00 PLN brutto

Numer ustugi 2024/08/27/13509/2281127 340000 PLN netto
18,89 PLN brutto/h

18,89 PLN netto/h

Panstwowa
Uczelnia Zawodowa

Suwatki / mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga

im. prof. Edwarda F. zdalng w czasie rzeczywistym)

Szczepanika w & Studia podyplomowe
Suwatkach ® 180h
S B 07.12.2024 do 30.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo pracy

, . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Studia adresowane sg w szczegdlnosci:

e do osdb przygotowujacych sie do pracy w obszarze kadr i ptac,
¢ do oséb aktywnych zawodowo, specjalizujgcych sie w zagadnieniach
kadr i ptac, ktére chca doskonali¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencije
w tym obszarze oraz potwierdzi¢ nabyte kompetencje $wiadectwem
. ukonczenia studiéw podyplomowych,

Grupa docelowa ustugi e do osdb, ktére myslg o zdobyciu nowych, dodatkowych umiejetnosci i
uprawnien — certyfikaty zawodowe: specjalista ds. wynagrodzen,
specjalista ds. kadr,

e do osdb, ktére chcg samodzielnie prowadzié¢ sprawy kadrowo-
ptacowe we wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

* do osob, ktére sg zainteresowane poszerzeniem lub nabyciem wiedzy
z obszaru kadr i ptac.

Minimalna liczba uczestnikow 9
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakornczenia rekrutacji 04-12-2024

mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga zdalng w czasie

Forma prowadzenia ustugi )
rzeczywistym)

Liczba godzin ustugi 180



art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR ) . . .
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien Studia podyplomowe

Cel

Cel edukacyjny

Celem studiow jest przekazanie specjalistycznej wiedzy potgczonej z praktycznymi umiejetnosciami z zakresu prawa
pracy, rozliczania wynagrodzen oraz innych $wiadczen pracowniczych, dokumentacji: kadrowej, podatkowej oraz ZUS,
jak réwniez systemow kadrowo-ptacowych. Program obejmuje kompleksowy zakres informacji niezbednej do pracy w
jednostkach kadrowo-ptacowych zaktadow pracy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- nalicza wynagrodzenia i dodatki do
wynagrodzen;

- prowadzi akta osobowe i
dokumentacje pracownicza;

- wykorzystuje wiedze teoretyczng z

Celem studiéw jest przekazanie
specjalistycznej wiedzy potaczonej z
praktycznymi umiejetnosciami z
zakresu prawa pracy, rozliczania
wynagrodzen oraz innych $wiadczen

zakresu prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych w analizie konkretnych

pracowniczych, dokumentacji:
kadrowej, podatkowej oraz ZUS, jak
réwniez systemoéw kadrowo-ptacowych.

stanéw faktycznych z wykorzystaniem
aktéw prawnych;

Test t t
- obstuguje systemy komputerowe est teoretyczny

wspomagajace prace kadr;
- prowadzi debate i komunikowac sie na
tematy specjalistyczne ze

Program obejmuje kompleksowy zakres
informaciji niezbednej do pracy w
jednostkach kadrowo-ptacowych

i zréznicowanymi kregami odbiorcéw;
zaktadow pracy.

- kieruje praca zespotu, wspotdziataé z
innymi osobami w ramach prac
zespotowych i podejmowacé wiodaca
role w zespotach.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Absolwenci otrzymujg przewidziane ustawg $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?



Tak, potwierdza. Po ukonczeniu ksztatcenia, stuchacz otrzymuje swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.
Swiadectwo wydawane jest po zaliczeniu wymaganych zaliczen i egzaminéw przewidzianych w programie studiéw.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Stuchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych
Swiadectwo wydawane jest po zaliczeniu wymaganych zaliczer i egzaminéw przewidzianych w programie studiéw.

Program

Studia trwajg 2 semestry i obejmuja: wyktady oraz éwiczenia, tgcznie 180 h zajeé. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych Kadry i
ptace jest zaliczenie testow z poszczegélnych blokéw tematycznych oraz zdanie egzaminu koficowego.

Zakres tematyczny studiéw podyplomowych:

e Proces rekrutacji i selekcji personelu

¢ Nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy

¢ Regulacje dotyczace czasu pracy

e Dokumentacja pracownicza

¢ Ochrona danych osobowych (przepisy RODO) i przepiséw dotyczacych archiwizaciji i elektronizacji dokumentacji
¢ Dokumentacja wynagrodzen

¢ Wynagrodzenie ze stosunku pracy oraz zasady obliczania innych sktadnikéw wynagradzania

¢ Wynagrodzenia na podstawie uméw cywilnoprawnych

e Wynagrodzenia i $wiadczenia za czas niezdolnosci do pracy

¢ Inne swiadczenia pracownicze

e Obowigzki pracodawcy w zakresie rozliczen z ZUS i US

¢ Program kadrowo-ptacowy

e Obowiagzki pracodawcy w zakresie statystyki, sprawozdawczosci i naliczania odpiséw obowigzkowych
¢ Wybrane zagadnienia z zakresu przepiséw BHP

e System oceniania pracownikéw

e Doradztwo zawodowe

e Zatrudnianie cudzoziemcédw

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
L, L, . ; . Liczba godzin .
zajeé zajeé rozpoczecia zakorniczenia stacjonarna

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3400,00 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3400,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 18,89 PLN
Koszt osobogodziny netto 18,89 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 4
1z4
Zdzistaw Przetomiec

Specjalista od doboru personelu i systemdw oceniania pracownikow.

2z4

Agnieszka Kondracka

Wieloletni specjalista i doswiadczony praktyk w zakresie kadr i ptac.

3z4

Marta Krzykwa

Wieloletni specjalista i doswiadczony praktyk w zakresie kadr i ptac.

4z4

Wioleta Jatkowska

Jo Jo Jo Jo

Wieloletni specjalista i doswiadczony praktyk w zakresie bhp.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg materiaty z poszczegdlnych zaje¢ przygotowane przez Prowadzacych zajecia.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa w ustudze jest wniesienie optaty wpisowej w kwocie 100 zt, ktéra stanowi dodatkowa optatg poza kosztem
studiow.

Ukonczone studia | lub Il stopnia.

Uczestnik zobowigzany jest do zaliczenia wszystkich form zaje¢ prowadzonych zgodnie z planem studiéw danego kierunku.



Informacje dodatkowe

Szczegotowe informacje o studiach podyplomowych sg dostepne na stronie internetowej uczelni pod
adresem: https://www.puz.suwalki.pl/centrum-ksztalcenia-podyplomowego-jezykow-obcych-i-sportu/kierunki-studiow-
podyplomowych/Kadry-i-place/

Warunki techniczne

Ustuga realizowana zdalnie za pomocg platformy MS Teams

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikaciji:
-Komputer stacjonarny/laptop z dostepem do Internetuy,

-Sprawny mikrofon i kamera internetowa (lub zintegrowane z laptopem).

Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatdéw: Zalecamy wykorzystanie
aktualnej wersji przegladarki CHROME (zaréwno na komputerach z systemem operacyjnym Windows jak i Apple).

Adres

ul. Teofila Noniewicza 10
16-400 Suwatki

woj. podlaskie

ul. Teofila Noniewicza 10, 16-400 Suwatki

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail ckpjois@puz.suwalki.pl

Telefon (+48) 729 052 653

Dorota Piotrowska



