Mozliwo$¢ dofinansowania

Nowoczesne Zarzadzanie Danymi - 5904,00 PLN brutto
swiadome wykorzystanie w 4 800,00 PLN netto
@llento  przedsiebiorstwie Baz Danych, programu 218,67 PLN brutto/h
Excel i rozwigzan chmurowych (Cloud 177,78 PLN netto/h
Computing).
TALLENTO S.C. Numer ustugi 2024/08/22/120192/2274270

18,888 ¢

© Wroctaw / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

® 27h
9 08.01.2025 do 22.01.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie jest skierowane do pracownikow i os6b zarzadzajacych danymi
w przedsiebiorstwach, ktére chca efektywnie wykorzystaé bazy danych,
program Excel i rozwigzania chmurowe w swojej codziennej pracy.
Uczestnicy to osoby odpowiedzialne za analize danych, podejmowanie

Grupa docelowa ustugi decyzji biznesowych oraz optymalizacje proceséw zwigzanych z
gromadzeniem, przetwarzaniem i przechowywaniem informacji. Szkolenie
jest dedykowane zaréwno do$wiadczonym specjalistom, jak i tym, ktérzy
dopiero zaczynajg wdrazaé¢ nowoczesne narzedzia do zarzadzania
danymi w swojej organizacji.

Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikow 4

Data zakornczenia rekrutacji 07-01-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 27

Certyfikat systemu zarzadzania jako$cia wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest wyposazenie uczestnikéw w umiejetnosci Swiadomego i efektywnego zarzadzania danymi w
przedsiebiorstwie poprzez optymalne wykorzystanie baz danych, programu Excel oraz rozwigzan chmurowych (Cloud
Computing). Uczestnicy nauczg sie integrowac i analizowac¢ dane z réznych Zrédet, automatyzowac procesy
raportowania oraz wprowadza¢ nowoczesne metody przechowywania i udostepniania danych. Dzieki szkoleniu zdobeda
wiedze na temat najlepszych praktyk zarzadzania danymi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Potrafi wprowadza¢ formuty

.. . Obserwacja w warunkach rzeczywistych
usprawniajace prace w plikach

Uczestnik automatyzuje procesy
raportowania i analizy danych, co
przetozylo sie na oszczednos¢ czasu i

zasobow. Definiuje réznice i cechy wspéline dla

‘s . . Test teoretyczny
réznych systeméw raportowania

Uczestnik swobodnie porusza sie po

. Obserwacja w warunkach rzeczywistych
systemie chmurowym

Uczestnicy bezpiecznie przechowuija,
udostepniaja i analizujg dane w
chmurze, co zwiekszyto mobilnos¢ i

dostepnos¢ informacji w organizacii.

Uczestnik zna zasady bezpiecznego
zarzadzania danymi w chmurze

Samodzielnie porusza si¢ po systemie

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Uczestnik skutecznie wdraza narzedzia chmurowym

do zarzadzania danymi, co pozwoli
poprawic efektywno$¢ operacyjna
przedsiebiorstwa.

Ocenia, ktére rozwigzania bedzie
najlepsze dla wybranych sytuaciji i
potrzeb organizaciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Samodzielnie tworzy, przenosi i

. . Obserwacja w warunkach rzeczywistych
kompletuje dane wraz z dostepami

Uczestnik efektywnie porusza sie po
bazach danych wprowadzonych w

organizaciji. Usprawnia formuty, zasady i komoérki w

systemie chmurowym oraz bazie
danych klientéw

Prezentacja

Kwalifikacje
Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

tak



Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

tak

Program

1 godzina szkoleniowa trwa 45 minut.
Modut 1. Raportowanie biezacej pracy - CRM

e Zasady obowigzujgce w naszej firmie
¢ Monitorowanie Postepu i Raportowanie prac - praca w CRM
e Obstuga programu do zarzgdzania danymi, ktére dotyczg sprzedanych samochoddw - praktyczny trening

Modut 2. Cloud Computing - nie taki diabet straszny

* Efektywne planowanie pracy w Srodowisku Cyfrowym - aplikacje komercyjne, dyski wspétdzielone Goggle Workspace, Office 360
e Korzysci i wyzwania zwigzane z wdrozeniem rozwigzan chmurowych

e Wypracowanie systemu pracy z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych - praca warsztatowa

e Spojrzenie w przysztosé: jakie zmiany moga nadejs¢ w zarzadzaniu sprzedazg samochoddéw uzywanych i ustug z nig zwigzang

Modut 3. Arkusze kalkulacyjne jako podstawowe narzedzie organizacji danych w naszej firmie

e Wprowadzenie - Podstawowe wiadomosci o programie:

Budowa gtéwnego okna programu, Operacje na zeszytach i arkuszach, Otwieranie istniejgcych skoroszytéw
¢ Edycja arkuszy

Edycja zawartosci komérki, seria danych i opcja auto-wypetnianie, kopiowanie formut, wycofywanie, powtarzanie i ponawianie operacji,
konsolidowanie danych, tworzenie niestandardowego filtru

e Formatowanie danych

Formatowanie liczb, autodopasowanie, usuwanie formatowania z komoérek, ustalanie sposobu wyswietlania réznych typéw danych oraz
wynikéw obliczen (np. dat, kwot, procentéw czy utamkow), ustalanie krawedzi oraz tta komérek, formatowanie tytutow wierszy i kolumn,
uzywanie styléw

e Kopiowanie i przenoszenie danych
e Przetwarzanie informacji pochodzacych z zewnetrznych zrédet

Importowanie rozdzielanego pliku tekstowego
Importowanie tabeli bazy danych
Modut.4.0bstuga MS Office: Excel

» Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego w pracy (MS Excel) — zaawansowane funkcje.
e Komunikaty btedéw w programie MS Excel.

e Tworzenie bazy danych przedsiebiorstwa za posrednictwem programu Excel.

e Formuty

o Tworzenie, wstawanie, modyfikacja i kopiowanie formut
o Odwotania cykliczne

o Formatowanie warunkowe za pomoca funkcji



o Odwotania do innych arkuszy i skoroszytéw
o Uzywanie nazw komorek
0 Sumowanie zawartosci komoérek za pomoca przycisku Autosumowanie
o Dodawanie funkcji przy uzyciu okna dialogowego
o Sledzenie btedéw wykonywania formut
o Wyszukiwanie wartosci w okreslonym wierszu i kolumnie
0 Zwracanie wartosci z komorki o okreslonym potozeniu na liscie danych
¢ Funkcje
o Ogdlne zasady uzywania funkc;ji
o Budowa funkgciji
o Argumenty funkcji
o Najczesciej uzywane funkcje (matematyczne i trygonometryczne, statystyczne,
logiczne, wyszukiwania i adresu, informacyjne, daty i czasu, tekstowe)
0 Zagniezdzanie funkcji
o Uzycie funkcji warunkowych
o Kreator funkcji
e Korzystanie z list
o Polecenie Autofiltr
o Filtry zaawansowane
o Sortowanie
¢ 0 Funkcje dziatajgce na bazach danych
Modut 5. Bezpieczenstwo cyfrowe i wirtualne narzedzia

e Poruszanie sie po cyfrowych narzedziach, a wyczulenie na niebezpieczenstwa.
¢ Wirtualne narzedzia i bezpieczenstwo cyfrowe.

e Szyfrowanie dokumentéw z bazy danych.

e Zasady poufnosci.

Modut 6. Walidacja - test praktyczny

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 8

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
iy Prowadzacy L .
zajeé zajeé rozpoczecia

Modut 1.

Raportowanie .
. . Adrianna Pazgan 08-01-2025 09:00
biezacej pracy -

CRM

Godzina
zakonczenia

12:00

Liczba godzin

03:00



Przedmiot / temat
zajec

Modut 2.

Cloud Computing
- nie taki diabet
straszny

Modut 3.

Arkusze
kalkulacyjne jako
podstawowe
narzedzie
organizacji
danych w naszej
firmie

Formatowanie
danych

Modut 4.

Obstuga MS
Office: Excel

Formuty i

funkcje - praca
na arkuszach

Modut 5.

Bezpieczenstwo
cyfrowe i
wirtualne
narzedzia

Modut 6.

Walidacja - test
praktyczny

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Prowadzacy

Adrianna Pazgan

Katarzyna
Rozmus

Katarzyna

Rozmus

Katarzyna
Rozmus

Katarzyna
Rozmus

Adrianna Pazgan

Koszt osobogodziny brutto

Data realizacji

Godzina

zajeé rozpoczecia
08-01-2025 12:00
09-01-2025 08:00
09-01-2025 12:00
15-01-2025 09:00
15-01-2025 12:00
16-01-2025 09:00
16-01-2025 10:30

Cena

5904,00 PLN

4 800,00 PLN

218,67 PLN

Godzina
zakonczenia

15:00

11:00

15:00

12:00

15:00

10:30

11:15

Liczba godzin

03:00

03:00

03:00

03:00

03:00

01:30

00:45



Koszt osobogodziny netto 177,78 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

O
)

122

Katarzyna Rozmus

0d 17 lat pracuje w srodowisku korporacyjnymi, gdzie zajmuje sie usprawnianiem baz danych dla
réznych pionéw w firmie. Przez 14 lat mieszkata i obstugiwata irlandzkiego giganta i w trakcie pracy
w tej korporacji zdobyta wyksztatcenie oraz niezbedne certyfikacje, m.in.: Bachelor of Accounting
and Finance w Dublin Business School w Dublinie w Irlandii

Certyfikaty: Microsoft Office Specialist Excel i Microsoft Office Specialist Excel Expert. Szkolenia z
zarzadzania bazami i Microsoft Office Excel zaczeta prowadzi¢ ponad 5 lat temu w Irlandii. Pomaga
usprawniaé procesy i znaczgco zredukowac czas pracy spedzany na robieniu raportow i
poszukiwaniu danych w bazach zaréwno w systemach zewnetrznych, jak i w intranecie oraz
rozwigzaniach chmurowych..

222

Adrianna Pazgan

Trener i koordynator szkolen z 5-letnim doswiadczeniem w zarzgdzaniu bazg danych w chmurze,
wczesniej przez 3 lata pracowata jako specjalista ds. zarzadzania bazg danych w przedsiebiorstwie
Sredniej wielkosci. Zna sie na tworzeniu przestrzeni w chmurze, ktére usprawniajg funkcjonowanie w
firmach, utatwia tworzenie plikow, zarzgdzanie nimi i korzystanie z danych, ktére sg potrzebne do
biezgcej pracy pracownikéw przedsiebiorstwa. W ostatnich latach prowadzita podobne aktywnosci
szkolgc gtéwnie w sektorze MSP, gdzie rozwigzania chmurowe czesto zastepuja lub wspierajg prace
w systemie CRM i stuzg do zbierania i pracy na danych z réznych dziatéw.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty dla uczestnikéw ustugi:

e podrecznik,

e instrukcje w formacie .doc, .pdf,

e autorskie materiaty szkoleniowe - zadania przyktadowe

Adres

ul. Szczesliwa 33/10-B14

53-445 Wroctaw

woj. dolnoslaskie

Siedziba firmy OK-MOTO



Kontakt

ﬁ E-mail a.wojtowicz-chalupa@wp.pl

Telefon (+48) 664 028 879

Agnieszka Wojtowicz-Chatupa



