Mozliwo$¢ dofinansowania

Administracja publiczna - studia 4 800,00 PLN brutto
podyplomowe online w czasie 4800,00 PLN netto
N HUMANITAS ~ FZeczywistym- "Zielone kompetencje” 2526 PLN brutto/h

Numer ustugi 2024/08/20/7930/2270079 2526 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Akademia .

Humanitas & Studia podyplomowe
® 190h

2.8 .6 6 $*¢

5 24.10.2024 do 30.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Administracja publiczna
Identyfikator projektu Kierunek - Rozwdj
Spos6b dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

Studia podyplomowe Administracja Publiczna skierowane sg do
obecnych lub przysztych pracownikéw administracji publicznej, w tym
0s6b pracujgcych w jednostkach samorzadowych, rzadowych oraz
terytorialnych. Zapraszamy wszystkie osoby, ktére pragna pogtebié¢ swoja
wiedze z zakresu prawa administracyjnego, finanséw i zamoéwien
publicznych oraz chcace zdoby¢ praktyczne umiejetnosci potrzebne do
pracy w jednostkach samorzadowych i rzagdowych oraz zdoby¢ w tym

Grupa docelowa ustugi

zakresie wiedze dotyczaca zielonych kompetenciji. Stuchaczami studiow
moga by¢ osoby posiadajgce wyzsze wyksztatcenie bez wzgledu na
ukonczony wczesniej kierunek.

Minimalna liczba uczestnikow 15

Maksymalna liczba uczestnikow 40

Data zakonczenia rekrutacji 15-09-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 190

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . . .
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 742, z pdzn. zm.)



Zakres uprawnien studia podyplomowe

Cel

Cel edukacyjny

Celem studiow podyplomowych jest zapoznanie uczestnikéw z zasadami funkcjonowania administracji publicznej w jej
dualistycznym modelu sfery rzagdowej, w tym terenowej i samorzgdowej. Wyksztatcenie umiejetnosci analizy struktury
administracji publicznej i jej funkcjonowania w obszarach takich jak: wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach,
tworzenie prawa miejscowego, w tym budzetowego, finansowanie zadan publicznych, gospodarki komunalnej,
uwzglednienie w pracy obszaru zielonych kompetenciji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Osoba konczaca studia podyplomowe
Administracja Publiczna potrafi
podejmowac samodzielnie decyzje
administracyjne oraz prowadzi¢
postepowania,

Sprawnie porusza sie w tematyce
zwigzanej z funkcjonowaniem w
strukturze administracyjnej,

Jest przygotowany do pracy zawodowej
w strukturach administracji publiczne;j,
Potrafi wykorzystaé¢ zdobytg wiedze w
praktyce podczas stosowania prawa
handlowego i cywilnego na réznych
poziomach struktury administracyjne;j.
Zyskuje umiejetnos$¢ przeprowadzenia
kontroli administracyjnej oraz
postepowania egzekucyjnego,

Nabywa podstawowa wiedze potrzebna
do przeprowadzenia procesu zaméwien
publicznych.

Zna i stosuje zasady zielonych
kompetencji w praktyce

Absolwent zna zasady funkcjonowania
administracji publicznej z Obserwacja w warunkach rzeczywistych
uwzglednieniem zielonych kompetenciji

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Swiadectwo studiéw podyplomowych zawiera program kierunku wraz ze zrealizowanymi godzinami i punktami ECTS.



Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Swiadectwo studiéw podyplomowych jest wydawane na podstawie uzyskania pozytywnej oceny kazdego semestru
zgodnie z Regulaminem Studiow Podyplomowych

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Swiadectwo studiéw podyplomowych jest potwierdzeniem uzyskania pozytywnego zaliczenia wszystkich semestréw.

Program

Program studiow:

e Ustoj administracji centralnej

e Ustréj administracji terenowej

e Wspdtdziatanie administracji samorzgdowej i rzagdowej, w tym na rzecz zrbwnowazonego rozwoju

e Zasady tworzenia prawa miejscowego

¢ Podstawowe zagadnienia prawa administracyjnego

e Gospodarka komunalna

¢ Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sgdem administracyjnym

e Postepowanie egzekucyjne

e E-administracja

¢ Profesjonalna obstuga petenta w urzedzie

e Prawo budowlane i zagospodarowanie przestrzenne z uwzglednieniem zasady tadu przestrzennego i zréwnowazonego rozwoju
¢ Rola administracji publicznej w ksztattowaniu zrbwnowazonego rozwoju w zakresie ochrony srodowiska

¢ Prawo cywilne i handlowe w dziataniach administracji publicznej

¢ Finanse publiczne

e Elementy prawa zaméwien publicznych

e Zatrudnienie w administracji publicznej

¢ Budowanie strategii rozwoju miasta i regionu z uwzglednieniem zréwnowazonego rozwoju i rozwoju zielonych kompetencji
¢ Kontrola administracji publicznej

¢ Ochrona danych osobowych

¢ Dostep do informacji publicznej

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 32

Przedmiot / temat T . . . . . . .
ajec Data realizacji zaje¢ Godzina rozpoczecia Godzina zakonczenia Liczba godzin
Za)

Ustroj

administracji 24-10-2024 16:30 20:30 04:00
centralnej

Ochrona
30-10-2024 16:30 20:30 04:00
danych osobowych

Ustrdj
administraciji 06-11-2024 16:30 20:30 04:00
terenowej



Przedmiot / temat

L, Data realizacji zajeé Godzina rozpoczecia Godzina zakonczenia Liczba godzin
zajeé

Dostep do
h " . . 07-11-2024 16:30 20:30 04:00
informac;ji publicznej

Wspétdziatanie

administracji

samorzadowej i

rzadowej, w tym na 14-11-2024 16:30 20:30 04:00
rzecz

zréwnowazonego

rozwoju

Wspotdziatanie

administracji

samorzadowej i

rzadowej, w tym na 21-11-2024 16:30 20:30 04:00
rzecz

zréwnowazonego

rozwoju

Zasady

tworzenia prawa 28-11-2024 16:30 20:30 04:00
miejscowego

Zasady

tworzenia prawa 05-12-2024 16:30 20:30 04:00
miejscowego

Podstawowe
zagadnienia prawa

. . 12-12-2024 16:30 20:30 04:00
administracyjnego

(czesé ogodlna)

Ochrona
18-12-2024 16:30 20:30 04:00
danych osobowych

Podstawowe
zagadnienia prawa
administracyjnego
(czes¢ ogblna)

19-12-2024 16:30 20:30 04:00

Gospodarka
09-01-2025 16:30 20:30 04:00
komunalna

Podstawowe

zagadnienia prawa

. X 15-01-2025 16:30 20:30 04:00
administracyjnego

(czes¢ ogodlna)



Przedmiot / temat
zajec

Postepowanie
administracyjne i

postepowanie przed
sgdem
administracyjnym

Postepowanie
administracyjne i
postepowanie przed
sadem
administracyjnym

iFE7) Postepowanie
administracyjne i
postepowanie przed
sgdem
administracyjnym

Postepowanie
administracyjne i
postepowanie przed
sadem
administracyjnym

Postepowanie
egzekucyjne

Postepowanie
egzekucyjne

PIPE7) Postepowanie
egzekucyjne

21232 |38

administracja

Profesjonalna
obstuga petenta w
urzedzie

Prawo

budowlane i
zagospodarowanie
przestrzenne z
uwzglednieniem
zasady tadu
przestrzennego i
zréwnowazonego
rozwoju

Data realizacji zajeé

16-01-2025

23-01-2025

30-01-2025

06-02-2025

12-02-2025

13-02-2025

20-02-2025

27-02-2025

05-03-2025

06-03-2025

Godzina rozpoczecia

16:30

16:30

16:30

16:30

16:30

16:30

16:30

16:30

16:30

16:30

Godzina zakonczenia

20:30

20:30

20:30

20:30

20:30

20:30

20:30

20:30

20:30

20:30

Liczba godzin

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00



Przedmiot / temat L, . . . 3 . . .
L, Data realizacji zajeé Godzina rozpoczecia Godzina zakonczenia Liczba godzin
zajeé

Prawo cywilne
i handlowe w

dziataniach 13-03-2025 16:30 20:30 04:00
administraciji
publicznej

&8 o

administracji

publicznej w

ksztattowaniu 20-03-2025 16:30 20:30 04:00
zréwnowazonego

rozwoju w zakresie

ochrony srodowiska

Prawo cywilne
i handlowe w

dziataniach 27-03-2025 16:30 20:30 04:00
administraciji
publicznej

Kontrola

administracji 02-04-2025 16:30 20:30 04:00
publicznej

Kontrola

administracji 03-04-2025 16:30 20:30 04:00
publicznej

Prawo cywilne
i handlowe w

dziataniach 10-04-2025 16:30 20:30 04:00
administraciji
publicznej

ENEE7A) Finanse
08-05-2025 16:30 20:30 04:00
publiczne

Finanse 15-05-2025 16:30 20:30 04:00
publiczne

Finanse
- 22-05-2025 16:30 20:30 04:00
publiczne

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 800,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 800,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 25,26 PLN

Koszt osobogodziny netto 25,26 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 3

O
)

123

Magdalena Gurdek

Doktor habilitowany nauk prawnych, profesor Akademii Humanitas, radca prawny, wyktadowca
akademicki. Dyrektor Centrum Awanséw Naukowych AH oraz Przewodniczgca Rady Dyscypliny
Nauki Prawne AH. Cztonek Rady Naukowej Stowarzyszenia Badan nad Zrédtami i Funkcjami Prawa
,FONTES". Specjalizuje sie w problematyce szeroko pojetego prawa i postepowania
administracyjnego, w szczegélnosci prawa samorzadu terytorialnego. Uczestniczka blisko 200
konferencji naukowych, w tym miedzynarodowych, podczas ktérych wygtosita kilkadziesiat
referatéw, prezentujgc wyniki prowadzonych przez siebie badan. Autorka blisko 200 publikaciji (w
tym monografii) i opracowan naukowych, kierownik licznych projektéw badawczych.

223

Jarostaw Rokicki

Doktor nauk ekonomicznych, wieloletni pracownik samorzadowy i naukowy (z 24 letnim
doswiadczeniem pracy w zamdwieniach publicznych). Przewodniczgcy Komisji ds. Zaméwien
Publicznych w Slgskim Zwigzku Gmin i Powiatéw w Katowicach oraz cztonek Zarzgdu Forum
Zamowien Publicznych w Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Regulskiego w Katowicach .
Odznaczony brgzowym medalem przez Prezydenta RP za wieloletnig stuzbe w administracji
publicznej, a takze Laurem Slgskiego Zwigzku Gmin i Powiatéw za zastugi dla samorzadowej
wspétpracy. Praca zespotu, ktérym kieruje w JST zostata doceniona otrzymaniem nagrody w
ogolnopolskim konkursie: Ekspert Zaméwien Publicznych 2023 w ramach kategorii specjalnej:
zamawiajacy o wysokim poziomie profesjonalizacji zorganizowanym przez Ministerstwo Rozwoju i
Technologii w partnerstwie z Urzedem Zamoéwien Publicznych. Autor licznych publikacji (zwartych i
artykutowych) z zakresu prawa samorzadowego i polityki spotecznej. Prowadzone zajecia z
zamowien publicznych dla organizacji pozarzagdowych w ramach studiow MBA na Uniwersytecie
Ekonomicznym w Katowicach.

323

Bozena Wroniszewska-Drabek

Doktor nauk spotecznych, adiunkt w Instytucie Nauk Prawnych AH, starszy wyktadowca w Instytucie
Nauk o Polityce i Administracji na Uniwersytecie Opolskim. Autorka i wspoétautorka kilkunastu
publikacji o charakterze naukowym w zakresie administracji publicznej i samorzadu terytorialnego,
koncentrujgca sie na tematyce: zarzagdzania miastem, efektywnego planowania kampanii
wyborczych, marketingu politycznego i marketingu terytorialnego. Nie boi sie méwi¢ o systemie
wyborczym, strategii, rywalizacji i biznesie w polityce. Od blisko 15 lat zwigzana ze szkolnictwem



wyzszym na rynku polskim. Dzieki wiedzy, kompetencjom i umiejetno$ciom pomaga ludziom i
instytucjom osigga¢ zaplanowane cele — gtéwnie jeden — sukces. Ten wymaga talentu i charakteru.
Stucha uwaznie siebie, mocno obserwujac otoczenie. Obecnie Petnomocnik Dziekana ds. studidow w
Akademii Humanitas, menedzer, doradca ds. ksztatcenia. Jej motto brzmi: Jesli mozesz sobie co$
wymarzy¢, mozesz to zrobic.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Studia podyplomowe realizowane przez AH prowadzone bedg w 100% trybie on-line (poprzez platforme ClickMeeting, Zoom,
Moodle),pozwalajgcymi na uczestnictwo w spotkaniu z kazdego miejsca na $wiecie. Materiaty dydaktyczne zamieszczane sg przez
wyktadowcdéww Wirtualnej Uczelni, Moodle w formie prezentaciji, plikéw pdf, etc.

Uczestnicy studidw podyplomowych otrzymujg dostep do petnego pakietu Offi ce 365, dostep do petnej wersji Systemu Informacji
PrawnejLEGALIS, LEX Czasopisma Premium i LEX Monografi e, LEXOTEKA. Dostep do e-bookédw w Czytelniach IBUK Libra i Ebookpoint
BIBLIO,Dostep do baz danych m.in.: EBSCO, SCOPUS, Web of Science.

Warunki uczestnictwa

Do podjecia studiéw wymagane jest posiadanie wyksztatcenia wyzszego.

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest uczestnictwo w co najmniej 80% zajeé, uzyskanie ocen pozytywnych z egzamindéw
izaliczenie wszystkich przedmiotéw okreslonych w programie studiow.

Wiecej informaciji o studiach podyplomowych na stronie https://www.humanitas.edu.pl/APiB_Administracja_publiczna

Chcesz z nami porozmawia¢ o studiach, dopyta¢ o szczegéty, skontaktuj sig z nami:
tel. 032 - 36 - 31 - 206, e-mail: podyplomowe.rekrutacja@humanitas.edu.pl

Informacje dodatkowe

Studia podyplomowe sg forma edukacji akademickiej. Sg one zaliczane do podstawowych pozaszkolnych form ksztatcenia, doksztatcania
i doskonalenia. Podstawe do ich tworzenia stanowi art. 163 ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwiewyzszym i nauce (
Dz.U.z 2018, poz. 1668). Z kolei na podstawie art. 160 ust. 4 tej samej ustawy Uczelnia jest uprawniona do wydawania swiadectw
ukonczenia studiéw podyplomowych. Niezbedne elementy takiego $wiadectwa okresla z kolei RozporzadzenieMinistra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentéw wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukornczeniem studidéwpodyplomowych i
ksztatcenia specjalistycznego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. (Dz.U. z 2018 r,, poz. 1791).

Godzina akademicka to 45 minut.

Czesne za studia podane w Karcie Ustugi w Bazie Ustug Rozwojowych nie obejmuje optaty rekrutacyjnej w kwocie 85zt, ktérg
wnosiuczestnik na etapie sktadania dokumentéw rekrutacyjnych

Warunki techniczne

Sprzet komputerowy

Aby méc bezproblemowo uczestniczy¢ w zajeciach zdalnych, zalecamy posiadanie komputera/laptopa spetniajgcego
ponizszewymagania:

Procesor: Co najmniej Intel Core i5 lub réwnowazny.

Pamie¢ RAM: Minimum 8 GB (zalecane 16 GB).

Dysk: SSD lub M.2.

Karta grafi czna: Zintegrowana karta grafi czna Intel UHD Graphics 620 lub lepsza.

System operacyjny: Windows 10/11 lub macOS 10.14 (Mojave) i nowsze.

Kamera i Mikrofon

Dobra jako$¢ obrazu i dzwigku jest kluczowa podczas zaje¢ zdalnych. Oto nasze zalecenia:

Kamera: Wbudowana kamera o rozdzielczosci co najmniej 720p HD. Jesli Twoj laptop nie posiada kamery o odpowiedniej jakosci,rozwaz



zakup zewnetrznej kamery USB.

Mikrofon: Wbudowany mikrofon o dobrej jakos$ci dZzwigku. Alternatywnie, mozesz uzyé zewnetrznego mikrofonu USB lub
zestawustuchawkowego z wbudowanym mikrofonem.

Potaczenie internetowe

Stabilne potgczenie internetowe jest kluczowe dla uczestnictwa w zajeciach zdalnych. Oto nasze zalecenia:

Typ potaczenia: State szerokopasmowe tgcze internetowe o przepustowosci minimum 2,5 Mbps (tgcze 20MB).

tacze Wi-Fi o tozsamych parametrach.

Przegladarki internetowe

Do korzystania z platform edukacyjnych i uczestnictwa w zajeciach online, wazne jest, aby mie¢ zainstalowane najnowsze
wersjeprzegladarek internetowych. Proponujemy:

Google Chrome: Szybka i bezpieczna przegladarka, ktéra regularnie otrzymuje aktualizacje.

Mozilla Firefox: Alternatywna przegladarka, ceniona za swoje funkcje prywatnosci i bezpieczenstwa.

Kontakt

O Agnieszka Kwiatkowska

ﬁ E-mail agnieszka.kwiatkowska@humanitas.edu.pl
Telefon (+48) 323 631 235



