Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs dla kandydatéw na specjaliste ds. 2 300,00 PLN brutto
kadr i wynagrodzen .(specjalista ds. kadr - 2300,00 PLN  netto
kod zawodu 242307, specjalista ds. 20,54 PLN  brutto/h
wynagrodzen - 242310) . 20,54 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/08/12/18061/2261424

Stowarzyszenie

mieszana (zdalna potgczona z ustugg zdalng w czasie

Ksiegowych w .

Polsce Oddziat rzeczywistym)
Okregowy w & Ustuga szkoleniowa
Kielcach ® 112h

Brak ocen dla tego dostawcy ﬁ 28.09.2024 dO 01.03.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L. o,
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Kurs przeznaczony jest dla oséb:

Grupa docelowa ustugi 1. posiadajgce wyksztatcenie $rednie lub wyzsze,
2. chcacych pozna¢ lub doskonali¢ wiedze z dziedziny kadr i ptac,
3. posiadajacych znajomo$¢ obstugi komputera

Minimalna liczba uczestnikow 25

Maksymalna liczba uczestnikéw 35

Data zakonczenia rekrutacji 22-09-2024

Forma prowadzenia ustugi mieszana (zdalna potaczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym)
Liczba godzin ustugi 112

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Cel - przygotowanie do pracy na stanowisku specjalisty do spraw kadrowo-ptacowych poprzez zdobycie praktycznej
wiedzy z zakresu prowadzenia dokumentacji pracowniczej, uméw o prace, umow cywilnoprawnych, urlopéw, rozliczania
czasu pracy, naliczania ptac, rozliczen z ZUS i US, obstugi programu Ptatnik, przepiséw BHP.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

* samodzielnym prowadzeniu
dokumentacji pracowniczej,

+ obliczaniu wynagrodzen pracownikéw
wedtug réznych systemow
wynagradzania,

* rozréznianiu i sporzadzaniu uméw
cywilnoprawnych

+ rozliczaniu sktadek ZUS

+ sporzadzaniu deklaracji podatkowych
z zakresu PDOF

* rozliczaniu sktadek ZUS i deklaracji za
pomoca programu Ptatnik

Kwalifikacje

egzamin potwierdzajacy efekty
ksztatcenia: co najmniej 60% punktéw Test teoretyczny
mozliwych do uzyskania

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji

Kwalifikacje

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Obstuga proceséw ksiegowych

13825

Zespot Egzaminacyjny powotany przez Stowarzyszenie Ksiegowych w
Polsce Oddziat Okregowy w Kielcach

Nie

NIE

Tak

Pytanie 1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie?

(specjalista ds. kadr - kod zawodu 242307, specjalista ds. wynagrodzen - 242310) . (Kod zawodu zgodny z
rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej)



Informacje

Podstawa prawna dla Podmiotow / kategorii
Podmiotow

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR

Program

W programie:

Prawo pracy

uprawnionych do wydawania dokumentow potwierdzajgcych uzyskanie
kwalifikacji, w tym w zawodzie

NIE

Nie

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Kielcach

Nie

('w tym Obowigzki pracodawcéw w zakresie BHP)

Ubezpieczenia spoteczne
w tym:

Ptatnik

Zasady podlegania ubezpiecz. spoteczn.
Zasitki z funduszu ubezpiecz. spotecz.

Swiadcz emerytalno-rentowe

Podatek dochodowy od oséb fizycznych

Zasady ustalania wynagrodzenia za prace

Egzamin

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 27



Przedmiot / temat

zajec

Zasady

podlegania
ubezpieczeniom
spotecznym

Zasady

podlegania
ubezpieczeniom
spotecznym

Podatek

dochodowy od
os6b fizycznych

Zasady

ustalania
wynagrodzenia
za prace

Zasady

podlegania
ubezpieczeniom
spotecznym

Prawo

pracy

Zasady

podlegania
ubezpieczeniom
spotecznym

Prawo

pracy

Swiadcz

emerytalno-
rentowe

2 Provo

pracy

Zasady

podlegania
ubezpieczeniom
spotecznym

Swiadcz

emerytalno-
rentowe

Prowadzacy

Dariusz
Suchorowski

Dariusz
Suchorowski

TERESA MUCHA

TERESA MUCHA

Dariusz
Suchorowski

Barbara
Kaszycka

Dariusz
Suchorowski

Barbara
Kaszycka

Urszula Adamiec

Barbara
Kaszycka

Dariusz
Suchorowski

Urszula Adamiec

Data realizacji
zajeé

28-09-2024

13-10-2024

20-10-2024

20-10-2024

27-10-2024

17-11-2024

17-11-2024

30-11-2024

30-11-2024

01-12-2024

14-12-2024

14-12-2024

Godzina
rozpoczecia

08:30

08:30

08:30

12:40

08:30

08:30

11:55

08:30

11:05

08:30

08:30

11:55

Godzina
zakonczenia

13:25

13:25

12:40

13:25

13:25

11:45

14:15

11:00

14:15

13:25

11:45

14:15

Liczba godzin

04:55

04:55

04:10

00:45

04:55

03:15

02:20

02:30

03:10

04:55

03:15

02:20



Przedmiot / temat
zajec

Swiadcz

emerytalno-
rentowe

\P¥%7) Zasady
ustalania
wynagrodzenia
za prace

Zasady

podlegania
ubezpieczeniom
spotecznym

Prawo

pracy

iFZ%7A Ptatnik

Ptatnik

Prawo

pracy

G Zasacy

ustalania
wynagrodzenia
za prace

G 222y

podlegania
ubezpieczeniom
spotecznym

Prawo

pracy

G Zasady

ustalania
wynagrodzenia
za prace

Prawo

pracy

F%7A Prawo
pracy

Prowadzacy

Urszula Adamiec

TERESA MUCHA

Dariusz
Suchorowski

Barbara
Kaszycka

TERESA MUCHA

TERESA MUCHA

Barbara
Kaszycka

TERESA MUCHA

Dariusz
Suchorowski

Barbara
Kaszycka

TERESA MUCHA

Barbara
Kaszycka

Barbara
Kaszycka

Data realizacji
zajeé

15-12-2024

15-12-2024

11-01-2025

19-01-2025

25-01-2025

26-01-2025

08-02-2025

08-02-2025

09-02-2025

09-02-2025

22-02-2025

22-02-2025

23-02-2025

Godzina
rozpoczecia

08:30

11:05

08:30

08:30

08:30

08:30

08:30

11:05

08:30

11:05

08:30

11:55

08:30

Godzina
zakonczenia

11:00

14:15

13:25

13:25

13:25

13:25

11:00

14:15

11:00

14:15

11:45

14:15

11:00

Liczba godzin

02:30

03:10

04:55

04:55

04:55

04:55

02:30

03:10

02:30

03:10

03:15

02:20

02:30



Przedmiot / temat
L, Prowadzacy
zajec

D 2252y

ustalania
. TERESA MUCHA
wynagrodzenia

za prace

Dariusz
Suchorowski

Egzamin

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

W tym koszt walidacji brutto

W tym koszt walidacji netto

W tym koszt certyfikowania brutto

W tym koszt certyfikowania netto

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 4

1z4

Data realizacji

zajeé

23-02-2025

01-03-2025

Cena

Godzina
rozpoczecia

11:05

08:30

2 300,00 PLN

2 300,00 PLN

20,54 PLN

20,54 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

O Dariusz Suchorowski

Godzina . .
; . Liczba godzin
zakonczenia

14:15 03:10

10:00 01:30

‘ ' specjalista z zakresu ubezpieczen spotecznych, wieloletni wyktadowca SKwP.



Barbara Kaszycka

specjalista z zakresu prawa pracy, inspektor PIP, wieloletni
wyktadowca SKwP.
3z4

O
7~
0 TERESA MUCHA

specjalista z zakresu wynagrodzen, praktyk omawianych zagadnien, wyktadowca SKwP.

4z4

Urszula Adamiec

specjalista z zakresu ubezpieczen spotecznych, praktyk omawianych zagadnien, wyktadowca SKwP

Jo

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymuja niezbedne podreczniki, ktérych wykaz ustalany jest dla kazdej grupy kursowej indywidualnie w zaleznosci od
dostepnosci podrecznikéw oraz ich aktualnosci.

Srodki dydaktyczne:
a) srodki dydaktyczne stowne: teksty drukowane przygotowane przez wyktadowcéw,

b) materiaty dydaktyczne wzrokowe: prezentacje multimedialne i inne materiaty przygotowane przez wyktadowce lub organizatora
ksztatcenia.

Warunki uczestnictwa

Adresaci: osoby zamierzajace podja¢ prace w komérkach kadrowo-ptacowych, osoby pragnace usystematyzowac i uaktualni¢ posiadana
wiedze.

Informacje dodatkowe

Cel - przygotowanie do pracy na stanowisku specjalisty do spraw kadrowo-ptacowych poprzez zdobycie praktycznej wiedzy z zakresu
prowadzenia dokumentacji pracowniczej, umoéw o prace, uméw cywilnoprawnych, urlopéw, rozliczania czasu pracy, naliczania ptac,
rozliczen z ZUS i US, obstugi programu Ptatnik, przepiséw BHP.

Warunki techniczne

Szczegoly organizacyjne:

e Zajecia prowadzone przez Internet, za pomoca specjalnej platformy ClickMeeting umozliwiajgcej komunikacje pomiedzy wyktadowca
a uczestnikami, pozwalajacej takze na zadawanie pytan wyktadowcy na czacie.

¢ na wskazane adresy e-mail uczestnik otrzyma zaproszenie do spotkania video z wyktadowcg za posrednictwem
programu/aplikacji ClickMeeting, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

e zajecie prowadzone w siedzibie biura SKwP Kielce ul. Zagnariska 84a



Kontakt

ﬁ E-mail ola.podstawka@kielce.skwp.pl

Telefon (+48) 601 599 200

Aleksandra Podstawka



