
Informacje podstawowe

Cel
Cel edukacyjny
Podczas proponowanego szkolenia wskażemy zasady i dobre praktyki prawidłowego przygotowania się do postępowań
o mniejsze wartości zamówienia, gdy ustawa Prawo Zamówień Publicznych obowiązuje w ograniczonym zakresie.
Przygotowanie takiego postępowania wymaga znajomości nie tylko regulacji wewnętrznych obowiązujących w
jednostce, ale dodatkowej wiedzy, którą muszą dysponować osoby zajmujące się zamówieniami publicznymi.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej
im. Jerzego
Regulskiego

    

Zamówienia publiczne wartości poniżej
130 000 zł – praktycznie, z przykładami
Numer usługi 2024/08/06/9313/2253376

449,00 PLN brutto

449,00 PLN netto

89,80 PLN brutto/h

89,80 PLN netto/h

 zdalna w czasie rzeczywistym

 Usługa szkoleniowa

 5 h

 23.08.2024 do 23.08.2024

Kategoria Prawo i administracja / Zamówienia publiczne

Grupa docelowa usługi
Kierownicy jednostek, pracownicy merytoryczni, członkowie komisji
przetargowych, jednostki nadzorujące, osoby kontrolujące zamówienia
publiczne lub prowadzące audyt zamówień publicznych.

Minimalna liczba uczestników 10

Maksymalna liczba uczestników 30

Data zakończenia rekrutacji 22-08-2024

Forma prowadzenia usługi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin usługi 5



Kwalifikacje
Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

• Zdobędziesz i zaktualizujesz wiedzę z
zakresu zamówień publicznych w
procedurach zamówień publicznych o
wartości poniżej 130 000 zł.

Brak Debata swobodna

• Dowiesz się jak przygotować się do
postępowania o udzielenie zamówienia
w oparciu o wymagania ustaw i
rozporządzeń oraz jak przeprowadzić
takie postępowanie.

Brak Debata swobodna

• Zdobędziesz wiedzę jak weryfikować i
nadzorować swoją regulację
wewnętrzną oraz postępowania oraz na
co zwrócić uwagę przy ich kontroli.

Brak Debata swobodna

• Poznasz najczęściej występujące
błędy i nieprawidłowości w
postępowaniach o udzielenie zamówień
publicznych o wartości poniżej 130 000
zł, wraz ze wskazaniem sposobów
postepowania mających na celu
działanie zgodnie z zasadami lub
usunięcie już popełnionych błędów.

Brak Debata swobodna

Kwalifikacje
Administracja i eksploatacja systemów komputerowych, urządzeń
peryferyjnych i lokalnych sieci komputerowych

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji

13445

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzącego
walidację

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

Podmiot prowadzący walidację jest
zarejestrowany w BUR

Nie

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikującego Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

Podmiot certyfikujący jest zarejestrowany w BUR Nie



Program

1. Aktualny stan prawny – zestawienie przepisów i wymagań obowiązujących w dniu prowadzenia szkolenia. Uwagi praktyczne
dotyczące zamówień w aktualnym stanie prawnym.
2. Podział sposobu postępowania w zależności od przedmiotu zamówienia i wartości zamówienia.
• Obliczenie wartości zamówienia zgodnie z ustawą pzp - sumowanie zamówień.
• Regulacje wewnętrzne – procedury nieobjęte przepisami ustawy pzp („regulaminowe”).
• Ustawa pzp – czy jest obowiązek stosowania przepisów w postępowaniach o wartości poniżej 130 000 zł? Jeżeli TAK – jakie są
obowiązkowe, a które mogę zastosować w postępowaniach jako możliwość?
• Przykładowe składniki umowy w przypadku dostaw – propozycje wskazane przez uczestników.
• Przykładowe składniki umowy w przypadku usług – propozycje wskazane przez uczestników.
• Przedmiot zamówienia objęty procedurami o wartości poniżej 130 000 zł.
- Artykuły biurowe.
- Materiały informacyjno-promocyjne.
- Dział informatyczny (dostawy i usługi).
- Usługi pocztowe.
- Usługi szkoleniowe.
- Robota budowlana (remont).
- Inne – zaproponowane przez uczestników przed szkoleniem.
• Zamówienia finansowane – wytyczne, umowy o dofinansowanie.
3. Przygotowanie i prowadzenie postępowania nieobjętego trybami ustawy pzp (poniżej 130 000 zł).
• Regulacja wewnętrzna – na co zwrócić uwagę?
• Opis przedmiotu zamówienia: przykłady sygnalizowane przez uczestników szkolenia przed jego rozpoczęciem.
• Istotne elementy umowy.
• Ogłoszenie, zaproszenie, warunki i wymagania, kryteria oceny ofert.
• Elektronizacja w prowadzonym postępowaniu - jak można usprawnić postępowanie?
• Dokumentowanie postępowania. Obowiązek przygotowania sprawozdania z udzielonych zamówień.
4. Regulacje wewnętrzne w procedurach o wartości poniżej 130 000 zł.
• Podstawowe wymagania dotyczące regulacji wewnętrznych w jednostkach sektora finansów publicznych.
• Strona teoretyczna i praktyczna przestrzegania wymagań zawartych w regulaminach, zarządzeniach, itd.
• Jak sprawdzić i poprawić swoja regulację wewnętrzną? 
• Zestawienie błędów i nieprawidłowości w regulacjach wewnętrznych.
5. Lista sprawdzająca w postępowaniach o wartości poniżej 130 000 zł.
• Przykład z jednostki kontrolującej zamówienia publiczne.
• Zestawienie wymagań przygotowane przez prowadzącego.
• Analiza przykładów przygotowanych przez prowadzącego lub przez uczestników szkolenia.
6. Posumowanie. Kilka uwag praktycznych. Panel dyskusyjny.

Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 1

Przedmiot / temat
zajęć

Prowadzący
Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin

1 z 1  Zamówienia
publiczne
wartości poniżej
130 000 zł –
praktycznie, z
przykładami

- 23-08-2024 09:30 14:30 05:00



Cennik
Cennik

Prowadzący
Liczba prowadzących: 0

Brak wyników.

Informacje dodatkowe
Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Materiały w formie elektronicznej48

Warunki techniczne

https://frdl.mazowsze.pl/tematy/zamowienia-publiczne/pzp-42

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 449,00 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 449,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 89,80 PLN

Koszt osobogodziny netto 89,80 PLN

W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN



Kontakt


Elżbieta Roman

E-mail elzbieta.roman@frdl.org.pl

Telefon (+48) 732 983 894


