Mozliwo$¢ dofinansowania

Zamowienia publiczne w projektach 1 586,70 PLN brutto

unijnych - jak prawidtowo przeprowadzi¢ 1290,00 PLN netto
# procedure. Warsztaty praktyczne z 132,23 PLN brutto/h
SEMPER uwzglednieniem Nowej Ustawy PZP. 107,50 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/08/05/8282/2252368

Centrum Organizacji

Szkolen i
Konferencji SEMPER © zdalna w czasie rzeczywistym

Magdalena & Ustuga szkoleniowa
Wolniewicz-Kesaria ® 12h

% J F F 9 04.11.2024 do 05.11.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zaméwienia publiczne

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla:

-beneficjentéw srodkéw unijnych zobowigzanych do stosowania ustawy
PZPR,

-0s6b biorgcych udziat w procesie realizacji projektow
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej zobowigzanych do
stosowania ustawy PZP,

-pracownikéw instytucji kontrolujgcych prawidtowos¢ wydatkowania
srodkdéw unijnych.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 03-11-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga ma na celu nabycie kompetencji w zakresie przepiséw Prawa zaméwien publicznych dla beneficjentéw projektow
unijnych. Podczas zaje¢ zostanie przeanalizowany wykaz nieprawidtowosci wynikajgcych z obowigzujgcego krajowego
taryfikatora korekt finansowych za naruszenia Prawa zamowien publicznych pod katem realizacja projektow
wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wiedza:

- Definiuje kluczowe terminy zwigzane z
zamoOwieniami publicznymi.

- Omawia rézne tryby postepowan i
procedur w zaleznos$ci od wartosci
zamowienia.

- Okresla rodzaje podpisow
elektronicznych i ich zastosowania w
elektronicznym udzielaniu zaméwien.

- Omawia sposoby weryfikacji
dokumentéw elektronicznych
opatrzonych podpisem elektronicznym.

- Uczestnik jest w stanie klarownie
wyjasnic¢ definicje kluczowych pojeé¢
zwigzanych z zamoéwieniami
publicznymi, takich jak "przejrzystos¢”,
"proporcjonalnos¢’, "jasnos¢" itp.

- Uczestnik potrafi opisa¢ réznice
miedzy trybami postepowan (np.
przetarg ograniczony, przetarg
nieograniczony, negocjacje z
ogtoszeniem) oraz odpowiednie
procedury w zaleznosci od wartosci
zamowienia.

- Uczestnik jest w stanie wymienié
rodzaje podpiséw elektronicznych oraz
wyjasni¢ ich znaczenie i zastosowanie
w procesie elektronicznego udzielania

Prezentacja

zamowien publicznych.

- Uczestnik potrafi przedstawic¢ rézne
metody weryfikacji autentycznosci
dokumentéw elektronicznych, ktére sa
opatrzone odpowiednim podpisem
elektronicznym, oraz zrozumiec¢ ich
znaczenie w kontekscie
bezpieczenstwa i legalnosci transakcji.



Efekty uczenia sie

Umiejetnosci:

- Okresla proces przygotowywania
postepowania o udzielenie zaméwienia,
w tym opisu przedmiotu zaméwienia i
szacowania jego wartosci.

- Sporzadza specyfikacje warunkéw
zamowienia oraz analizuje potrzeby.

- Omawia procedury przeprowadzania
postepowan, w tym otwarcia ofert,
badania i oceny ofert oraz zawarcia
umowy.

- Korzysta z narzedzi elektronicznych do
udzielania zaméwien publicznych.

- Okresla procedure dokumentowania
postepowan oraz obowigzkow
informacyjnych i sprawozdawczych.

- Stosuje proces archiwizacji
dokumentac;ji zgodnie z przepisami.

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé¢ w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz potrafi
prawidtowo identyfikowac i rozstrzygaé
dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodu.

Kryteria weryfikacji

- Uczestnik potrafi wyjasni¢ kroki
procesu przygotowywania
postepowania o udzielenie zaméwienia,
wiacznie z doktadnym okresleniem
opisu przedmiotu zamoéwienia oraz
metoda szacowania jego wartosci
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
- Uczestnik jest w stanie samodzielnie
sporzadzi¢ specyfikacje warunkéw
zamowienia, uwzgledniajac wymogi
ustawowe i szczeg6towo analizowaé
potrzeby, ktére majg wptyw na
przedmiot zaméwienia. Prezentacja
- Uczestnik potrafi szczegétowo opisaé

procedury przeprowadzania

postepowan, wiacznie z etapami

otwarcia ofert, badania i oceny ofert

oraz procesem zawierania umowy z

wykonawca,

- Uczestnik demonstruje umiejetno$é

korzystania z r6znych narzedzi

elektronicznych wykorzystywanych do

udzielania zaméwien publicznych

zgodnie z obowigzujacymi standardami

i przepisami.

- Uczestnik jest w stanie jasno wyjasni¢
procedury dokumentowania
postepowan oraz okresli¢ obowiazki
informacyjne i sprawozdawcze
wynikajagce z przepiséw dotyczacych
zamowien publicznych.

- Uczestnik potrafi zastosowaé
wiasciwe procedury archiwizacji
dokumentacji zwigzanej z

Prezentacja

zamowieniami publicznymi zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawnymi i
standardami.

- Umiejetnos¢ dostosowania reakcji do
réznorodnych kontekstéw zawodowych
- Wybér adekwatnych metod do
dalszego ksztatcenia.

+ Walidacja ustugi odbedzie sie poprzez
arkusz ankiety ewaluacyjnej w formie 5
pytan otwartych oraz 6 zamknietych,
przekazywanej dla uczestnika w
ostatnim dniu szkolenia podczas
ostatniej przerwy

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Otrzymane zaswiadczenie po ukonczonym szkoleniu zawiera szczegétowe informacje dotyczace osiggnietych efektow
edukacyjnych przez uczestnika.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Nabyta wiedza poddawana jest ocenie poprzez koficzaca zajecia dyskusje trenera z uczestnikami, bazujaca na scisle
okreslonych kryteriach weryfikaciji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Swiadectwo potwierdza, ze proces walidacji jest niezalezny od etapu szkolenia, a obiektywno$¢ treneréw
przeprowadzajgcych walidacje jest zagwarantowana.

Program

¢ szkolenie trwa 2 dni (tgcznie 12h) i mozesz w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotgczajac do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystujgc urzadzenie z dostepem do internetu
* zajecia odbywajg sie w godzinach 09.00-15.00 kazdego dnia wedtug harmonogramu:

Dzien |

Godz.09:00-10.30-szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)

1. Zasady udzielania zaméwien.

a) wprowadzenie do Nowej ustawy Pzp,

b) nowe ustawowe definicje,

c¢) prawo zamdwien publicznych wedtug Nowej ustawy Pzp,

d) zamowienia do 130.000 ztotych netto,

e) zasady udzielania zamoéwien publicznych wedtug Nowej ustawy:

- zasada przejrzystosci;

- zasada proporcjonalnosci;

- zasada jawnosci;

- zasada efektywnosci;

- zasady i formy porozumiewania sie.

Godz. 10.30-12.00 -szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)

2. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia wedtug Nowej ustawy Pzp.
a) opis przedmiotu zamdéwienia — wymogi ustawowe, kryteria oceny rownowaznosci (oferta rbwnowazna),

b) czynnos$¢ nalezytego szacowania wartosci przedmiotu zamdwienia,



c) procedura postepowania, zalezna od wartosci przedmiotu zamdwienia,

Godz.12:00-13.30 -szkolenie (rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)

d) specyfikacja warunkdw zamdwienia (SWZ), a opis potrzeb i wymagan (OPW),

e) dobor wiasciwego trybu — omdwienie trybow),

f) analiza potrzeb - kiedy nalezy jg sporzadzic¢ i co zawiera — przyktadowa analiza z omdwieniem,
Godz.13.30-15.00 -szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)

3. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wedtug Nowej ustawy Pzp.
a) Komisja przetargowa — prawa i obowigzki.

b) Obowigzki ztozenia o$wiadczen - kiedy i kto je sktada w zwigzku z nowa ustawa Pzp.

c) Wszczecie postepowania (publikacja ogtoszen lub skierowanie zaproszenia). Miejsce

i sposéb publikacji ogtoszen.

d) Czynno$¢ otwarcia ofert,

e) Badania i ocena ofert,

f) Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

DzieA Il
Godz.09:00-10.30-szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)

1. Elektronizacja zamdwien publicznych.

a) Rodzaje ,podpiséw elektronicznych” - jako ,narzedzia” do elektronicznego udzielania zamoéwien publicznych. Zasady postugiwania sie
podpisem elektronicznym.

b) Sposoby i zasady weryfikacji dokumentéw opatrzonych podpisem elektronicznym.

¢) Przekazywanie dokumentéw i korespondencji elektronicznie - opatrzonej podpisem elektronicznym z waznym kwalifikowanym
certyfikatem.

d) Elektroniczna oferta.

Godz. 10.30-12.00 -szkolenie (rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu)
2. Dokumenty zamdwienia.

a) Specyfikacja warunkdw zamoéwienia — ¢wiczenie praktyczne,

b) Dokumentowanie postepowania (protokoét, oswiadczenia itp...)

¢) Obowiazki informacyjne i sprawozdawcze,

d) Archiwizacja dokumentacji zamdwienia.

Godz.12:00-13.30 -szkolenie (rozmowa na zywo, wspdtdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
3. Srodki ochrony prawnej.

a) Odwotanie do Prezesa KIO;

b) Skarga do Sadu;

c¢) Terminy i zasady wnoszenia;

d) Wptyneto odwotanie, co robic¢?

Godz.13.30-14.45 -szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)

4. Btedy, naruszenia przepiséw ustawy, korekty finansowe.



a) Korekty za naruszenie zasad publikacji informacji o zamdwieniu,

b) Korekty za naruszenie przestanek w realizacji postepowan w trybach niekonkurencyjnych,

c) Korekty za btedy w konstruowaniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wadliwe ustalenie kryteriéw oceny ofert,
d) Korekty za naruszenie przepiséw Pzp. w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia.

e) Korekty za ograniczanie kregu potencjalnych Wykonawcéw,

f) Korekty dotyczace procedury wyboru oferty najkorzystniejszej,

g) Korekty za niedozwolone zmiany umowy.

h) Korekty za w zakresie wadliwego dokumentowania postepowania oraz nierespektowania zasady bezstronnosci.
Godz. 14.45 - 14:50 — ankieta ewaluacyjna

Godz. 14:50 - 15:00 - podsumowanie i zakoriczenie szkolenia

5. Podsumowanie szkolenia — odpowiedzi na pytania.

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 12-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie zegarowej (60min.)

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 2

Przedmiot / temat Data realizaciji Godzina Godzina X .
i Prowadzacy L . ) . Liczba godzin

zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Zamowienia

publiczne w

projektach

unijnych - jak

prawidtowo

przeprowadzi¢

procedure.

Warsztaty

praktyczne z

uwzglednieniem

Nowej Ustawy

PZP.

- 04-11-2024 09:00 15:00 06:00

Zamoéwienia
publiczne w
projektach
unijnych - jak
prawidtowo
przeprowadzié¢
procedure.
Warsztaty
praktyczne z

- 05-11-2024 09:00 15:00 06:00

uwzglednieniem
Nowej Ustawy
PZP.



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 586,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1290,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 132,23 PLN
Koszt osobogodziny netto 107,50 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Trener SEMPER

To doswiadczony trener, posiadajgcy bogate doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatow.
Jego pasja do rozwoju osobistego oraz zdolnos¢ do nawigzywania gtebokiej relacji z uczestnikami
wyrdzniajg go na rynku szkolen.

Przez ostatnie dziesie¢ lat pracowat z réznorodnymi grupami zawodowymi, od pracownikéw
korporacyjnych po przedsiebiorcéw i urzednikéw. Jego umiejetno$¢ dopasowywania tresci szkolen
do potrzeb danej grupy sprawia, ze uczestnicy zawsze odchodza z wydarzenia z nowg wiedzg i
motywacja do dziatania.

Jego wyjatkowa zdolno$¢ do empatii pozwala mu tworzyé atmosfere zaufania i akceptacji, co jest
kluczowe podczas pracy. Nie tylko przekazuje teorig, ale réwniez inspiruje uczestnikéw do
praktycznych dziatan i refleksji. Jego szkolenia sg interaktywne i angazujgce, co pomaga
uczestnikom w skutecznym przyswajaniu materiatu.

Ekspert posiada réwniez certyfikaty z dziedziny coachingu oraz komunikacji miedzyludzkiej, co
dodatkowo podkresla jego kompetencje jako trenera. Jego umiejetnosc¢ stuchania, zadawania
trafnych pytan i pomagania uczestnikom odkrywac ich wtasne potencjaty jest niezastgpiona
podczas indywidualnych sesji coachingowych.

Dzieki swojemu doswiadczeniu i pasji do pracy, jest idealnym wyborem. Jego pozytywne podejscie,
zaangazowanie i profesjonalizm gwarantujg skuteczne i inspirujgce szkolenia, ktére pozostawiajg
trwaty wptyw na uczestnikach.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

e materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej

e masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

e otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA UStUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokonaé za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

» wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z Internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

¢ szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikow

e bierzesz udziat w petnowarto$ciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

¢ pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

¢ podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikow zadajac pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

¢ otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:
» Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)
Wymagania sprzetowe:

¢ Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

* Minimalne wymagania dotyczgce parametrow tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik - minimalna predkos$¢ tagcza: 512
KB/sek

¢ Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

e Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu
zakoniczenia szkolenia

¢ Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tacznie dzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



