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18,888 ¢

e-ZamoOwienia — elektroniczne zamoéwienia
publiczne. Zasady postepowania: prawne i
techniczne, omoéwienie wymagan, analiza
przypadkow, zasady bezpieczenstwa i
ochrony danych. Warsztaty praktyczne dla
Zamawiajacych i Wykonawcow.
Certyfikowane szkolenie.

Numer ustugi 2024/07/30/8282/2243236

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

® 12h

) 19.12.2024 do 20.12.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla:

1 586,70 PLN brutto
1290,00 PLN netto
132,23 PLN brutto/h
107,50 PLN netto/h

Grupa docelowg szkolenia e-Zaméwienia — elektroniczne zamédwienia
publiczne sg osoby zaangazowane w proces zamawiania towardw, ustug
lub robét budowlanych w instytucjach sektora publicznego, pracownicy
jednostek zamawiajgcych oraz osoby odpowiedzialne za przygotowanie i
przeprowadzenie procedur zamdwien publicznych, pracownicy urzeddw,

instytucji rzadowych, samorzadowych, sektoréw zdrowia i edukacji,

przedsigbiorstw panstwowych oraz innych podmiotéw dziatajacych na
zasadach sektora publicznego oraz wykonawcow.

Oraz wszystkie osoby pragnace zdoby¢ kompleksowg wiedze na temat
funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych w konteks$cie

elektronicznych zamowien publicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakornczenia rekrutacji 18-12-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia z zakresu e-zamdwien w zamowieniach publicznych jest przede wszystkim przekazanie uczestnikom
wiedzy i umiejetnosci niezbednych do efektywnego wykorzystywania systeméw elektronicznych w procesie zamowien.
Podstawowym celem szkolenia jest zaznajomienie uczestnikéw z podstawowymi zasadami i wymaganiami
wynikajgcymi z prawa zamoéwien publicznych oraz przeprowadzania procedur zaméwien publicznych, w tym umiejetnosé
poprawnego przygotowania dokumentéw i formularzy.

Innym celem szkoleni

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé¢ w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz potrafi
prawidtowo identyfikowac¢ i rozstrzygaé
dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodu.

- Umiejetnos¢ dostosowania reakcji do
réznorodnych kontekstéw zawodowych
- Wybér adekwatnych metod do
dalszego ksztatcenia.

Wywiad swobodny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Otrzymane zaswiadczenie po ukoriczonym szkoleniu zawiera szczegétowe informacje dotyczgce osiggnietych efektow
edukacyjnych przez uczestnika.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Nabyta wiedza poddawana jest ocenie poprzez koficzaca zajecia dyskusje trenera z uczestnikami, bazujgca na scisle
okreslonych kryteriach weryfikacji.



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Swiadectwo potwierdza, ze proces walidacji jest niezalezny od etapu szkolenia, a obiektywno$¢ treneréw
przeprowadzajgcych walidacje jest zagwarantowana.

Program

Czesé 1: Wstep

1. Czym sg e-zamowienia

2. Podziat i rozréznienie oprogramowania potrzebnego dla e zaméwien
3. Co to jest platforma e-zamowienia.gov.pl

4. Dlaczego warto korzystac¢ z e-zamowien

5. ePuap i jego rola w zaméwieniach

Czes$¢ 2. Podstawa prawna w e-zamodwieniach oraz poswiadczen cyfrowych

1. Ustawa Prawo Zamowien Publicznych wraz z rozporzadzeniami

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE

3. Kodeks cywilny

4. Ustawa o dowodach osobistych

5. Ustawa o informatyzaciji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne

6. Omowienie podpiséw cyfrowych dopuszczonych w zamoéwieniach publicznych

7. Formaty podpiséw cyfrowych dopuszczonych w zamdwieniach publicznych

Czes¢é 3. Dokument zaméwienia oraz dokumenty w postepowaniu

1. Pojecie dokumentu elektronicznego w zamdwieniach publicznych

2. Postaci dokumentu elektronicznego dopuszczane w zamdwieniach publicznych
3. Dostepnosé cyfrowa w przygotowaniu dokumentéw zamoéwienia

Czes¢ 4. Postepowanie przygotowanie i przeprowadzenie

1. Plan postepowan przygotowanie i modyfikacje

2. Przygotowanie SZW i OPiW

3. Ogtoszenia w zamdwieniach publicznych

4. Komunikacja w zamoéwieniu publicznycm

5. Platforma do prowadzenia postepowania wymagania i obowigzki
6. Tryby postepowan a platforma e-zamdwienia

7. Aukcja elektroniczna

Czes¢é 5. Bezpieczenstwo informacji

1. Jaki rodzaj informacji wystepuje z zamédwieniach publicznych
2. Tajemnica przedsiebiorstwa

3. Informacja prawnie chroniona

4. Dane osobowe

5. Archiwizacja dokumentow

Dzien | ostatnie 2 h

Czesc¢ 6a: Obstuga platformy e-zamowienia.gov.pl z perspektywy zamawiajgcego

. Oméwienie funkcjonalnosci platformy pod katem wykorzystania przez zamawiajgcego
. Rejestracja i logowanie do platformy

. Oméwienie profilu zamawiajgcego

. Czynnosci jakie moze wykona¢ zamawiajacy na platformie e-zamdwienia — oméwienie
. Jakie opcje wyszukiwania ofert oferuje platforma e-zamowienia

. Czy platforma e-zamoéwienia moze petni¢ role strony internetowej zamdéwienia?

. Otwarcie ofert

. Pobieranie i archiwizacja postepowania

0 N oo WN =

Dzien Il ostatnie 2 h
Czes¢ 6b: Obstuga platformy e-zamowienia.gov.pl z perspektywy wykonawcy



1. Omowienie funkcjonalnosci platformy pod katem wykorzystania przez wykonawce

2. Rejestracja i logowanie do platformy
3. Omoéwienie profilu wykonawcy

4. Wyszukiwanie ofert oraz planéw postepowarn za pomoca narzedzi zawartych na platformie e-zaméwienia
5. Jakie opcje wyszukiwania ofert oferuje platforma e-zamowienia
6. Wyszukiwanie ofert przy pomocy narzedzi firm trzecich

7. Sktadanie ofert — jak przygotowac i ztozy¢ prawidtowo oferte — kwestie techniczne

Czesé 7. Zalety i wady oraz rozwdj
1. Zalety i wady e-zaméwien
2. Perspektywy rozwoju e-zamoéwien

Czesé 8: Podsumowanie

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 2

Przedmiot / temat

Prowadzac
zajeé ey

122 G

Zamoéwienia —

elektroniczne Trener SEMPER
zamowienia

publiczne.

222 K4

Zamowienia —

elektroniczne Trener SEMPER
zamowienia

publiczne.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
19-12-2024 09:00
20-12-2024 09:00

Cena

1 586,70 PLN

1290,00 PLN

132,23 PLN

107,50 PLN

Godzina

. X Liczba godzin
zakonczenia

15:00 06:00

15:00 06:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Trener SEMPER

‘ ' To doswiadczony trener z zakresu zamowien publicznych, posiadajgcy ponad 10 lat praktycznego
doswiadczenia w sektorze publicznym oraz prywatnym.
Jest konsultantem dla réznorodnych instytucji publicznych i przedsiebiorstw prywatnych.
Byty Dyrektor Biura Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Miasta, gdzie nadzorowat i koordynowat
procesy przetargowe na réznorodne projekty infrastrukturalne oraz ustugowe.
Doradca w kancelarii prawniczej specjalizujgcej sie w prawie zamoéwien publicznych, gdzie udzielat
porad prawnych, analizowat dokumentacje przetargowe oraz reprezentowat klientéw w sporach
zwigzanych z zaméwieniami publicznymi.
Wspotautor nowelizacji ustawy o zamowieniach publicznych, wnioskujgc o wprowadzenie zmian
majacych na celu usprawnienie procesu przetargowego i zwiekszenie przejrzystosci.
Prowadzit szereg szkolen, warsztatow i wyktadéw na temat prawnych i praktycznych aspektéw
zaméwien publicznych, dzielgc sie wiedzg z szerokim gronem odbiorcow.
Gteboka znajomos$¢ prawa zamdéwien publicznych oraz aktualnych przepiséw.
Umiejetnos¢ interpretacji dokumentacji przetargowej i sporzadzania wnioskéw ofertowych.
Doskonata zdolnos¢ analizy ryzyka i oceny zgodnosci proceséw przetargowych z obowigzujgcymi
regulacjami.
Znajomos¢ praktycznych narzedzi zarzadzania projektami w kontekscie zamodwien publicznych.
To autorytet w dziedzinie zamdwien publicznych, ktérego obecnos¢ jako trenera na szkoleniu
zagwarantuje wartosciowg edukacje oraz praktyczne umiejetnosci uczestnikom.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

materiaty szkoleniowe w wersiji elektronicznej

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

otrzymujesz indywidualng karte rabatowg upowazniajgca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokonaé za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z Internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw

bierzesz udziat w petnowarto$ciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikdw zadajgc pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym
otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu



¢ otrzymujesz indywidualng karte rabatowag upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:
» Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)
Wymagania sprzetowe:

e Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

¢ Minimalne wymagania dotyczgce parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik - minimalna predkos$é tacza: 512
KB/sek

¢ Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

e Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu
zakonczenia szkolenia

e Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tgcznie dzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



