Mozliwo$¢ dofinansowania

5HSEMPER

Centrum Organizacji
Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena
Wolniewicz-Kesaria

18,888 ¢

1 537,50 PLN brutto
1 250,00 PLN netto
85,42 PLN brutto/h
69,44 PLN netto/h

Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych -
certyfikowane warsztaty praktyczne z
uwzglednieniem Nowej Ustawy PZP.
Certyfikowane szkolenie.

Numer ustugi 2024/07/26/8282/2238801

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

® 18h

£ 07.10.2024 do 09.10.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Prawo i administracja / Zamoéwienia publiczne

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

e pracownicy wydziatéw zamowien publicznych w jednostkach
samorzadu terytorialnego i administracji rzadowej;

* specjalisci ds. zamoéwien publicznych zatrudnieni w jednostkach
stuzby zdrowia, szkolnictwie, stuzbach mundurowych, wymiarze
sprawiedliwosci, osrodkach pomocy spotecznej, urzedach pracy;

¢ przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego;

¢ przedstawiciele administracji rzadowej;

¢ wszystkie osoby pragnace zdoby¢ kompleksowg wiedze na temat
funkcjonowania systemu zamowier publicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

30-09-2024

zdalna w czasie rzeczywistym

18

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przekazanie Uczestnikom wiedzy i kwalifikacji niezbednych do prawidtowego wykonywania
obowigzkdw specjalisty ds. zamdwien publicznych. Szczegdlny nacisk zostanie potozony na wiedze merytoryczng i
zajecia praktyczne bezposrednio zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wiedza:

- Uczestnik definiuje wiedze niezbedna
do profesjonalnego wykonywania
obowigzkow na stanowisku specjalista
ds. zamowien publicznych,

- Omawia obowiazki i prawa zaréwno Uczestnik po szkoleniu: Test teoretyczny
dla Wykonawcéw jak i dla

Zamawiajacych, ktére wynikaja z

obowiazkowej elektronizacji

- Omawia aktualnie obowigzujace
regulacje prawne dotyczace zaméwien
publicznych,

Umiejetnosci:

-Omawia zasady udzielania i ubiegania
sie 0 zamowienia publiczne

- Okresla rodzaje ogtoszen w sprawie
zamowien publicznych Uczestnik po szkoleniu: Test teoretyczny

-Okresla role i znaczenie specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia

-Omawia systemem ochrony praw
wykonawcoéw

Kompetencje spoteczne:
- ocenia jak odpowiednio reagowaé w
réznych sytuacjach zwigzanych z

wykonywanym zawodem
yronywany - Umiejetnos¢ dostosowania reakcji do

réznorodnych kontekstéw zawodowych
- Wyb6r adekwatnych metod do
dalszego ksztatcenia.

- identyfikuje wiasny styl uczenia si¢ i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz potrafi
prawidtowo identyfikowac¢ i rozstrzygaé

Test teoretyczny

dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodu.



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji

Program

¢ szkolenie trwa 3 dni (tgcznie 18h) i mozesz w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotgczajac do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystujgc urzadzenie z dostepem do internetu
¢ zajecia odbywaja sie w godzinach 09.00-15.00 kazdego dnia wedtug harmonogramu:

Dzien 1

G0dz.09:00-09:10- PRE TEST do uzupetnienia przed szkoleniem
Godz.09:10-10.30-szkolenie ( rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu)
1. Wprowadzenie do zaméwien publicznych.

Rynek zamowien publicznych w Polsce.

System zrédet prawa;

Pojecie zamowienia i progi stosowania przepisow ustawy Pzp.
Zamawiajacy- podmioty zobowigzane do stosowania Pzp.

Pojecie wykonawcy.

Definicje ustawowe.

Godz.10:30-10.40 -przerwa

Godz. 10.40-12.00 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu)
2. Zasady udzielania zamoéwien publicznych.

Zasada rownego traktowania i uczciwej konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.
Zasada jawnosci postepowania.

Zasada pisemnosci i stosowania jezyka polskiego.

Zasada efektywnosci.



Konsekwencje naruszenia zasad przez Zamawiajgcego - praktyczne warsztaty.
Godz.12.00-12.20 -przerwa

Godz.12:20-13.30 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspdtdzielenie ekranu, ¢wiczenia )
3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia - wstep.
Planowanie postepowania.

Szacowanie wartosci zamoéwienia.

Zasady obowigzujgce przy sporzadzaniu opisu przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca- warunki udziatu, przestanki wykluczenia z postepowania;.

Tres¢ i publikacja ogtoszen.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia - spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawce - praktyczne warsztaty.
Godz.13.30-13.40 -przerwa

Godz.13.40-15.00 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia )
4. Specyfikacja warunkéw zamowienia — opis potrzeb i wymagan.

Udostepnianie i przekazywanie SWZ.

Wyjasnienia i modyfikacje SWZ.

Dzien 2

Godz.09:00-10.30-szkolenie ( rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu)

5. Podstawowe tryby udzielania zamdwien - krok po kroku.

Przetarg nieograniczony.

Przetarg ograniczony.

Tryb podstawowy - trzy warianty;

Godz.10:30-10.40 -przerwa

Godz. 10.40-12.00 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu)

6. Pozostate tryby w zamowieniach publicznych.

Negocjacje z ogtoszeniem.

Negocjacje bez ogtoszenia.

Dialog konkurencyjny.

Partnerstwo innowacyjne

Zamowienie z wolnej reki.

Godz.12.00-12.20 -przerwa

Godz.12:20-13.30 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, éwiczenia )
7. Przygotowanie oferty.

Tres¢ oferty.

Forma, termin sktadania.

Prawidtowe sporzadzanie i podpisywanie ofert- wady o$wiadczen woli.

Pozostate dokumenty sktadane przez wykonawcow- kompletowanie dokumentacji.



Przygotowywanie oferty- praktyczne warsztaty.

Sprawdzanie zgodnosci oferty z SWZ- praktyczne warsztaty.

Godz.13.30-13.40 -przerwa

Godz.13.40-15.00 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia )
8. Proces wyboru oferty.

Otwarcie ofert.

Poprawianie omytek w ofercie..

Kryteria oceny ofert.

Odrzucenie oferty.

Badanie i ocena ofert.

Kwalifikacja podmiotowa wykonawcéw — procedura odwrécona.

Wybdr najkorzystniejszej oferty.

Zasady rozstrzygania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w przypadku ztozenia tylko jednej oferty.
Dokonywanie wyboru oferty- praktyczne warsztaty, praca grupowa, dyskusja.

Dzien 3

Godz.09:00-10.30-szkolenie ( rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu)

9. Umowa w zamowieniach publicznych.

Zawarcie umowy- informacje ogdlne.

Klauzule zakazane i postanowienia obligatoryjne.

Waloryzacja.

Gwarancja jakosci, rekojmia za wady, warunki ptatnosci.

Zmiana umowy.

Odstgpienie od umowy.

Godz.10:30-10.40 -przerwa

Godz. 10.40-12.00 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu)

10. Srodki ochrony prawnej.

Odwotanie i postepowanie odwotawcze.

Postepowanie skargowe.

Przygotowujemy odwotanie- praktyczne warsztaty, praca grupowa, dyskusja.
Godz.12.00-12.20 -przerwa

Godz.12:20-13.30 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, éwiczenia )
11. Odpowiedzialnos$¢ za btedy w postepowaniu.

Odpowiedzialno$¢ wynikajaca z ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw,
Odpowiedzialno$¢ wynikajaca z przepiséw karnych.

Godz.13.30-13.40 -przerwa

Godz.13.40-14.40 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu, ¢wiczenia )



12. Zrédta informacji o zaméwieniach publicznych.

Godz.14.40-14.50 -ankieta ewaluacyjna

Godz.14.50-15.00 -podsumowanie i zakoniczenie szkolenia

13. Podsumowanie istotnych informacji dla Zamawiajgcych i Wykonawcéw w zakresie nowego prawa zamoéwien publicznych.

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 18-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie zegarowej ( 60min. )

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 24

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, X , X Liczba godzin

zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

PRE TEST

do uzupetnienia - 07-10-2024 09:00 09:10 00:10

przed szkoleniem

am

Wprowadzenie

do zaméwien Tomasz

publicznych. . 07-10-2024 09:10 10:30 01:20
Lo Kowalewski

Rynek zaméwien

publicznych w

Polsce.

Tomasz

przerwa Kowalewski 07-10-2024 10:30 10:45 00:15

2. Zasady

udzielania
zamoéwien
publicznych.
Zasada réwnego
L. Tomasz
traktowania i . 07-10-2024 10:45 12:00 01:15
L Kowalewski
uczciwej
konkurencji,
przejrzystosci i
proporcjonalnosc
i

Tomasz

przerwa . 07-10-2024 12:00 12:20 00:20
Kowalewski

e

Przygotowanie i
prowadzenie
postepowania o
. . Tomasz
udzielenie i 07-10-2024 12:20 13:30 01:10
. Kowalewski
zamoéwienia -
wstep.
Planowanie
postepowania.



Przedmiot / temat
L, Prowadzacy
zajec

Tomasz
Kowalewski

przerwa

(s I8

Specyfikacja

warunkéw

zamoéwienia —

opis potrzeb i

wymagan. Tomasz
Udostepnianie i Kowalewski
przekazywanie

SWz.

Wyjasnienia i

modyfikacje

SWz.

ams.

Podstawowe
tryby udzielania
zamowien - krok
po kroku.
Przetarg
nieograniczony.
Przetarg
ograniczony. Tryb
podstawowy —

Tomasz
Kowalewski

trzy warianty;

Tomasz

iCPF2N przerwa .
P Kowalewski

(22 3

Pozostate tryby

w zaméwieniach

publicznych.

Negocjacje z

ogtoszeniem.

Negocjacje bez Tomasz
ogtoszenia. Kowalewski
Dialog

konkurencyjny.

Partnerstwo

innowacyjne

Zaméwienie z

wolnej reki.

Tomasz
Kowalewski

przerwa

Data realizacji
zajeé

07-10-2024

07-10-2024

08-10-2024

08-10-2024

08-10-2024

08-10-2024

Godzina
rozpoczecia

13:30

13:45

09:00

10:30

10:45

12:00

Godzina
zakonczenia

13:45

15:00

10:30

10:45

12:00

12:20

Liczba godzin

00:15

01:15

01:30

00:15

01:15

00:20



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

(152 ]

Przygotowanie

oferty. Tre$é

oferty. Forma,

termin skfadania. Tomasz
Prawidtowe
sporzadzanie i
podpisywanie
ofert- wady
oswiadczen woli.

Kowalewski

Tomasz

przerwa

Kowalewski

8. Proces

wyboru oferty.
Otwarcie ofert.
Poprawianie
omytek w
ofercie.. Kryteria
oceny ofert.
Odrzucenie
oferty.

Tomasz
Kowalewski

9. Umowa

w zamdwieniach

publicznych.

Zawarcie umowy-

informacje Tomasz
ogolne. Klauzule Kowalewski
zakazane i

postanowienia

obligatoryjne.

Waloryzacja.

Tomasz

przerwa

Kowalewski

10. $rodki

ochrony prawne;j.
Odwotanie i
postepowanie
odwotawcze.
Postgepowanie

Tomasz
skargowe.

i Kowalewski
Przygotowujemy

odwotanie-
praktyczne
warsztaty, praca
grupowa,
dyskusja.

Tomasz
Kowalewski

przerwa

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
08-10-2024 12:20
08-10-2024 13:30
08-10-2024 13:45
09-10-2024 09:00
09-10-2024 10:30
09-10-2024 10:45
09-10-2024 12:00

Godzina
zakonczenia

13:30

13:45

15:00

10:30

10:45

12:00

12:20

Liczba godzin

01:10

00:15

01:15

01:30

00:15

01:15

00:20



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

@

Odpowiedzialno$
¢ za btedy w
postepowaniu.
Odpowiedzialno$
¢ wynikajaca z
ustawy o
o ; Tomasz
odpowiedzialno$ . 09-10-2024 12:20 13:30 01:10
: i Kowalewski
ci za naruszenie
dyscypliny
finansow,
Odpowiedzialno$
¢ wynikajaca z
przepiséw
karnych.

Tomasz
przerwa . 09-10-2024 13:30 13:45 00:15
Kowalewski

12. Zrédta

informaciji o Tomasz
Lo . 09-10-2024 13:45 14:40 00:55
zamoéwieniach Kowalewski

publicznych.

POST

TEST - walidacja - 09-10-2024 14:40 14:50 00:10
po szkoleniu

podsumowanie i
zakoriczenie i 09-10-2024 14:50 15:00 00:10

szkolenia

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 537,50 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 250,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 85,42 PLN

Koszt osobogodziny netto 69,44 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Tomasz Kowalewski

‘ ' 0d ponad 20 lat zwigzany z zamoéwieniami publicznymi — jako zamawiajgcy oraz doradca w
instytucjach zamawiajgcych, jak réwniez jako wykonawca i doradca wykonawcoéw przy ubieganiu sie
0 zamowienia publiczne. Doswiadczenie w zamowieniach publicznych to réwniez kilkaset audytow
oraz kontroli zamowien i proceséw zakupowych. Od 2006 r. trener i wyktadowca w ramach studiow
podyplomowych m.in. w tematyce zamdwien publicznych (prowadzacy szkolenia m.in. dla
pracownikdw ministerstw, jednostek samorzadowych, spétek komunalnych, szkét, uczelni czy
szpitali). Z wyksztatcenia prawnik — absolwent Wydziatu Prawa i Administracji UMK w Toruniu oraz
Instytutu Ekonomii i Zarzadzania UJ w Krakowie.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

e materialy szkoleniowe w wers;ji elektronicznej

e masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

e otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych stawka podatku
VAT = zw.

Ustuga bedzie rejestrowana w celu kontroli i audytu. Wizerunek uczestnikow bedzie rejestrowany. Uczestnik zobowiagzany jest to
posiadania i uzywania sprawnej kamerki internetowej.

¢ Walidacja ustugi odbedzie sie poprzez PRE i POST TESTY przekazane dla uczestnikow na poczatku szkolenia oraz ponownie
weryfikowane przed jego zakoriczeniem.

Informacje dodatkowe

Metody pracy podczas szkolenia on-line:

* wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzagdzenia z internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

¢ szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikow

e bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

¢ pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

¢ podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikow zadajac pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

e masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

e otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER



Warunki techniczne

1. Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)

2. Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

3. Minimalne wymagania dotyczace parametrow tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé Uczestnik - minimalna predkos¢ tgcza: 512
KB/sek

4. Niezbedne oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

5. Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - do momentu zakonczenia szkolenia

6. Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwigeku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji facznie dzwigku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

ﬁ E-mail a.poznanska@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznarnska



