Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Excel — poziom podstawowy
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INSTYTUT © zdalna w czasie rzeczywistym
ROZWOJU SEB- .
. & Ustuga szkoleniowa
TEAM Piotr
Jaworski O® 14h

£ 19.09.2024 do 20.09.2024

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

1 790,00 PLN brutto
1 790,00 PLN netto
127,86 PLN brutto/h
127,86 PLN netto/h

Kategoria

Identyfikator projektu

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakornczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Kierunek - Rozwdj

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie kierowane jest do:

e Pracownikéw korzystajacych z Excela w codziennej pracy;

e 0so6b, ktére chca podniesé swoje umiejetnosci w obstudze Excela dla
efektywniejszego wykonywania zadan zawodowych;

e Studentéw i absolwentéw zainteresowanych rozwijaniem umiejetnosci
w obszarze arkuszy kalkulacyjnych do celéw zawodowych;

e 0so6b, ktére chea lepiej zrozumied i wykorzystac potencjat Excela w
réznych aspektach zycia zawodowego i osobistego.

Ustuga adresowana réwniez dla Uczestnikdw Projektu Kierunek — Rozwa;.
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Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Microsoft Excel - poziom podstawowy - szkolenie przygotowuje do samodzielnej pracy na komoérkach, tworzeniu i
formatowaniu tabel czy tez pracy na formutach.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Po zakoniczonym szkoleniu uczestnik
sprawnie postuguje sie réznymi
funkcjami Excela, od podstawowych . . L
. h Uczestnik przystapi do uzupetnienia
operacji na komérkach, poprzez . . Test teoretyczny
. . testu przed i po szkoleniu.
tworzenie formut, az po zaawansowane
techniki analizy danych i prezentac;ji
wynikéw za pomoca narzedzi programu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak

Program

1. Interfejs programu Excel.

2. Wprowadzanie danych. Edycja komérek.

3. Wyszukiwanie i wybieranie komorek i grup komoérek.

4. Wstawianie i praca z prostymi obiektami (grafika, ramka).

5. Dostosowanie interfejsu: Wstazka, pasek szybkiego dostepu.

6. Podstawowe operacje na komérkach i formatowanie.



7. Kopiowanie, wklejanie, wypetnianie komorek i zakresow komorek.

8. Tworzenie, kopiowanie, usuwanie i przemieszczanie kolumn i wierszy.
9. Formatowanie graficzne.

10. Typy danych i formatowanie wedtug typu danych.

11. Tworzenie i formatowanie tabel.

12. Komentarze: wstawianie, wyglad, edycja.

13. Praca z arkuszami.

14. Tworzenie, usuwanie i modyfikowanie arkuszy

15. Formuty:

e wstawianie i modyfikowanie formut;

e podstawowe i najczesciej uzywane funkcje matematyczne;
e adresowanie wzgledne i bezwzgledne;

funkcje logiczne i daty, wyszukiwania.

16. Formatowanie warunkowe.

17. Nazywanie komérek i zakreséw.

18. Sortowanie danych i filtry, auto filtry.

19. Sumy czesciowe — sumowanie danych po kategoriach.
20. Praca z wykresami

21. Przygotowywanie arkusza do druku.

22. Zarzadzanie skoroszytami (przegladanie wielu skoroszytow, kopiowanie, przenoszenie).

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

., Prowadzacy L. . . . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1790,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1790,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 127,86 PLN

Koszt osobogodziny netto 127,86 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1
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0 Michat Btedzik

‘ ' Zawodowo pracuje jako webmaster, projektujac serwisy WWW. Posiada certyfikat MOS Specialist.
Jest czynnym egzaminatorem ECDL Core. Ukonczyt Informatyke na Uniwersytecie Gdarskim. Jest
réwniez absolwentem Olsztynskiej Wyzszej Szkoty Informatyki i Zarzadzania - specjalizacja:
Zarzadzanie srodowiskiem serwerowym przedsiebiorstw. Posiada dtugoletnie doswiadczenie, jako
szkoleniowiec, trener, wdrozeniowiec, konsultant i programista stron WWW, przeprowadzit ponad
5000 godzin szkoleniowych. Jest autorem wielu materiatéw szkoleniowych. Wspétpracuje przy
wdrozeniach projektéw informatycznych w instytucjach panstwowych oraz w duzych firmach
komercyjnych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W ramach szkolenia zapewniamy: materiaty szkoleniowe, wykwalifikowang kadre trenerska, przerwe kawowa. Kazdy uczestnik szkolenia
otrzyma imienny certyfikat ukoficzenia szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zatozenia konta na BUR i zapisanie sie na ustuge.

Informacje dodatkowe

Dysponujemy wykwalifikowang kadrg trenerska, posiadajgca doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe do realizacji projektow
szkoleniowych z ré6znorodnych zakreséw. Ponadto wspieramy w organizacji szkolen, eventéw, konferencji, pomagamy w rekrutacji kadr,
identyfikujemy mozliwosci pozyskania srodkéw zewnetrznych.

Istnieje mozliwos¢ organizacji szkolenia dedykowanego, w miejscu i czasie wskazanym przez Panistwa. W razie zainteresowania oferta
indywidualng, prosimy o kontakt.

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj.

Szkolenie trwa 14 godzin zegarowych z uwzglednieniem czasu na przerwy.



Warunki techniczne

Warunki techniczne szkolenia na platformie ClickMeeting:
Przegladarka internetowa: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari.,
sprzet: komputer PC lub Mac,

nieprzerwany dostep do Internetuy,

kamerka oraz mikrofon,

posiadanie oprogramowania MS-Excel.

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@seb-team.pl

Telefon (+48) 661 991 681

Magdalena Wielgosz



