Mozliwo$¢ dofinansowania

instytut
projekt
przedsiebiorczos¢

FUNDACJA
INSTYTUT PROJEKT
PRZEDSIEBIORCZO
8¢

18,08 8 ¢

Optymalizacja i automatyzacja pracy 4 000,00 PLN brutto
projektowej — wykorzystanie MS 365 oraz 4.000,00 PLN  netto
MS Project w branzy budowlanej 100,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2024/07/26/132349/2237700 100,00 PLN netto/h

Konin / mieszana (stacjonarna potgczona z ustuga zdalna
w czasie rzeczywistym)

& Ustuga szkoleniowa
® 40h
£ 16.09.2024 do 18.10.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Grupa docelowa ustugi

Menedzerowie wyzszego szczebla odpowiedzialni za nadzér nad
projektami budowlanymi, zarzagdzanie zespotem oraz budzetowanie,
osoby odpowiedzialne za obstuge administracyjng projektow
budowlanych, zarzagdzanie dokumentacja i wspieranie dziatan
operacyjnych, osoby odpowiedzialne za logistyke, zarzadzanie flotg
pojazdéw oraz sprzetem budowlanym, zapewniajgce ich efektywne
wykorzystanie, specjalisci techniczni zajmujacy sie instalacjg,
konserwacja i naprawg systemoéw elektrycznych na placach budowy,
pracownicy odpowiedzialni za montaz i instalacje ré6znych elementéw
konstrukcyjnych w projektach budowlanych.

Minimalna liczba uczestnikow 3
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 15-09-2024

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

40

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie ma na celu wyposazenie uczestnikdw w umiejetnosci optymalizacji i automatyzacji proceséw projektowych w
branzy budowlanej za pomocg narzedzi Microsoft 365 oraz Microsoft Project. Uczestnicy nauczg sie, jak skutecznie
zarzadzac projektami, dokumentacjg i komunikacjg w zespole, a takze jak wykorzysta¢ zaawansowane funkcje MS
Project do planowania, monitorowania i raportowania postepu prac budowlanych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnicy beda potrafili efektywnie
zarzadzaé¢ dokumentacja projektowa w
Microsoft 365.

Uczestnicy naucza sie planowac,
harmonogramowac i monitorowaé
projekty budowlane za pomoca
Microsoft Project.

Uczestnicy beda umieli automatyzowac
procesy administracyjne i projektowe w
Microsoft 365.

Uczestnicy zdobeda umiejetnosci
analizy postepow projektowych i
zarzadzania ryzykiem.

Uczestnik rozumie, jakie programy
wchodza w sktad pakietu Office i zna
ich podstawowe funkcje.

Uczestnik potrafi zarzadzaé poczta
elektroniczng, kontaktami i
kalendarzem w programie Microsoft
Outlook.

Uczestnik potrafi korzysta¢ z Microsoft
Teams i OneDrive do wspotpracy online
i udostepniania dokumentéw.

Kryteria weryfikacji

Uczestnicy stworza przyktadowy projekt
w Microsoft Project z petnym
harmonogramem i analiza ryzyka.

Uczestnicy zaprezentuja efektywne
wykorzystanie Microsoft 365 do
zarzadzania dokumentacjq i
komunikacja w zespole.

Uczestnicy opracuja i przedstawia
automatyzacje przeptywu pracy z
wykorzystaniem Microsoft Power
Automate.

Uczestnicy dokonaja analizy postepéw
projektowych.

Uczestnik odpowiada poprawna
odpowiedz na co najmniej 80% pytan w
tescie teoretycznym.

Uczestnik poprawnie organizuje poczte,
tworzy kontakty i planuje spotkania w
kalendarzu.

Uczestnik poprawnie organizuje
spotkanie w Teams i udostepnia
dokumenty przez OneDrive.

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Prezentacja

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Test teoretyczny

Wywiad swobodny

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie procesoéw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji.

Program

Dzieri 1 (8h)

e Wprowadzenie do Microsoft 365 i Microsoft Project
e Omowienie funkcji i mozliwosci Microsoft 365
¢ Podstawy pracy w Microsoft Project
e Tworzenie i zarzadzanie projektami

Dzien 2 (8h)

e Zarzadzanie dokumentacjg w Microsoft 365
e Przechowywanie i wspétdzielenie dokumentéw w OneDrive i SharePoint
* Wykorzystanie Microsoft Teams do komunikacji i wspétpracy
e Tworzenie przeptywéw pracy w Microsoft Power Automate

Dzien 3 (8h)

¢ Planowanie i harmonogramowanie w MS Project
e Tworzenie harmonogramow projektowych
e Zarzadzanie zasobami i zadaniami
¢ Ustalanie kamieni milowych i $ledzenie postepéw

Dzien 4 (8h)

¢ Monitorowanie i kontrola projektu w MS Project
e Analiza i raportowanie postepéw projektu
¢ Wykorzystanie narzedzi do analizy wariancji i krytycznej sciezki
e Zarzadzanie ryzykiem i problemami w projekcie

Dzien 5 (8h)

e Zaawansowane funkcje Microsoft 365 i MS Project
* Integracja Microsoft Project z innymi narzedziami Microsoft 365
e Personalizacja i automatyzacja proceséw projektowych
e Praktyczne ¢wiczenia i studium przypadkéw

Walidacja

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 11



Przedmiot /
temat zajeé

Wprowadzeni
edo
Microsoft 365
i Microsoft
Project

Wprowadzeni
edo
Microsoft 365
i Microsoft
Project

Zarzadzanie
dokumentacja
w Microsoft
365

Zarzadzanie
dokumentacja
w Microsoft
365

Planowanie i
harmonogram
owanie w MS
Project

Planowanie i
harmonogram
owanie w MS
Project

Monitorowani
e i kontrola
projektu w MS
Project

Monitorowani
e i kontrola
projektu w MS
Project

Prowadzacy

tukasz
Kopczynski

tukasz
Kopczynski

tukasz
Kopczynski

tukasz
Kopczyniski

tukasz
Kopczynski

tukasz
Kopczyniski

tukasz
Kopczynski

tukasz
Kopczynski

Data realizacji
zajeé

16-09-2024

16-09-2024

18-09-2024

18-09-2024

23-09-2024

23-09-2024

25-09-2024

25-09-2024

Godzina
rozpoczecia

08:00

12:30

08:00

12:30

08:00

12:30

08:00

12:00

Godzina
zakonczenia

12:00

16:30

12:00

16:30

12:00

16:30

11:30

16:30

Liczba godzin

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

03:30

04:30

Forma
stacjonarna

Nie

Nie

Nie

Nie

Tak

Tak

Tak

Tak



Przedmiot / Data realizacji
L, Prowadzacy o,
temat zaje¢ zajec

Zaawansowa
tukasz

ne funkcje Lo 30-09-2024
. Kopczynski

Microsoft 365

i MS Project

Zaawansowa
R tukasz
ne funkcje Lo 30-09-2024
. Kopczyniski
Microsoft 365
i MS Projec9

30-09-2024
WALIDACJA

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Lukasz Kopczynski

‘ ' Posiada ponad 5-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen z dziedziny

Godzina
rozpoczecia

08:00

11:30

15:30

Cena

4 000,00 PLN

4 000,00 PLN

100,00 PLN

100,00 PLN

Godzina
zakonczenia

11:00

15:30

16:30

Liczba godzin

03:00

04:00

01:00

Forma
stacjonarna

Nie

Nie

Nie

wykorzystywania aplikacji biznesowych w firmach o ré3nych profilach. Szkoli z Srodowiska Google
oraz Office 365 na kazdym poziomie zaawansowania. Wspodtpracowat z wieloma firmami,
pomagajac im w optymalizacji proceséw projektowych, wdrazaniu narzedzi informatycznych oraz

poprawie ergonomii pracy biurowej. Jego podejscie jest zorientowane na praktyczne rozwigzania, co

przektada sie na realne korzysci dla uczestnikéw jego szkolen.
Posiada certyfikaty i zaswiadczenia potwierdzajgce jego umiejetnosci w zakresie zarzagdzania
projektami za pomocg Microsoft Project oraz wykorzystania narzedzi Microsoft 365 do



optymalizacji pracy zespotéw projektowych. tukasz jest ekspertem w integracji tych narzedzi z
innymi systemami, co umozliwia petng automatyzacje proceséw projektowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg skrypt, prezentacje multimedialne oraz materiaty dodatkowe, ktére pozwolg im kontynuowa¢ nauke po zakonczeniu
szkolenia

Informacje dodatkowe

Harmonogram jest zaplanowany w godzinach zegarowych, przerwy zostaty przewidziane pomiedzy modutami szkoleniowymi jednak nie
sg wliczone w czas ustugi.

Harmonogram moze ulec zmianie.

Warunki techniczne

1. Komputer lub urzadzenie mobilne — w przypadku urzadzenia mobilnego mozna pobra¢ odpowiednig aplikacje ,Google Meet” ze sklepu
Google Play lub AppStore.

2. Szerokopasmowe potaczenie z internetem.

3. Wymagania sprzetowe - procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy), 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub
wiecej).

4. Mikrofon zewnetrzny lub mikrofon wbudowany w urzadzeniu oraz gtosniki zewnetrzne lub wbudowane w urzadzeniu.

5.Kamera zewngtrzna lub kamera wbudowana w urzadzeniu.

Adres

ul. Spétdzielcow 3
62-510 Konin

woj. wielkopolskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Widfi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

Weronika Montowska-Brzostowska

E-mail weronika.montowska-brzostowska@fipp.com.pl



n Telefon (+48) 506 388 003



