Mozliwo$¢ dofinansowania

Kadry-Ptace-ZUS 2 000,00 PLN brutto

2 000,00 PLN netto
24,39 PLN brutto/h
24,39 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/07/24/13013/2234890

Stowarzyszenie
Ksiegowych w

Polsce Oddziat © Suwalki / stacjonarna
Okregowy w & Ustuga szkoleniowa
Suwatkach ® 82h

% % K ¥ £ 01.09.2024 do 17.11.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo pracy

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Uczestnikami kursu moga by¢ osoby prezentujgce wysokie wartosci
etyczne, zaangazowane w ustawiczny rozwoj i nauke przez caty okres

Grupa docelowa ustugi pracy w zawodzie ksiegowego, ktére sg absolwentami szkét srednich
oraz wyzszych o profilu innym niz ekonomiczny, zamierzajace zdoby¢
podstawowe wiadomosci z zakresu rachunkowosci

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakornczenia rekrutacji 31-08-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 82

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Uczestnik po ukonczeniu kursu umie samodzielnie prow. dok. kadrowg i ptacowa,potrafi nalicza¢ wynagr.,sporzadzac
deklaracje ZUS . Po ukoniczeniu kursu uczestnik ma swiadomos¢ potrzeby poszerzania wiedzy, ma umiejetnosc
samoksztatcenia, rozumie znaczenie komunikacji interpersonalnej, rozumie podst. zasady etycznego zachowania sie w
dziat. gosp.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

sporzadza liste ptac, zasitkéw

chorobowych wylicza sktadniki listy ptac Test teoretyczny
prowadzi sprawy kadrowe pracownikéw

sporzad kumen igzan r j kumentacje kadr

( po' Z3 z'a doku e. ty z.W|aza. ez . p z'ygoto'wu1e dokumentacje kadrowa, Test teoretyczny
nawigzaniem, trwaniem i rozwigzaniem ewidencje czasu pracy, akta osobowe

stosunku pracy)

zna i przygotowuje dokumenty

sporzadza dokumenty do ZUS w . . K .
zgtoszeniowe/rozliczeniowe/wyrejestro Test teoretyczny

rogramie Ptatnik
programi ! wujace do ZUS

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetenc;ji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Nie, dokumentem potwierdzajgcym uzyskanie kompetencji jest zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie ze wzorem
MEN

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Nie
Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidacji?

Regulamin Komisji Egzaminacyjnej przy SKwP 0/0 w Suwatkach zaktada, iz w Zespole Egzaminacyjnym nie moga
zasiada¢ wyktadowcy z danego kursu.

Program

e PRAWO PRACY - 24 h

e OBOWIAZKI PRACODAWCY WOBECZUS - 16 h
e PLACE-20h

* PROGRAM PLATNIK — 20h

e EGZAMIN-2h



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt ustugi brutto 2 000,00 PLN
Koszt ustugi netto 2 000,00 PLN
Koszt godziny brutto 24,39 PLN
Koszt godziny netto 24,39 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 3

123

O Elwira Bujnowska-Puza

‘ ' Wieloletni, doswiadczony wyktadowca SKwP 0/0 w Suwatkach. Praktyk w dziedzinie prawa pracy.
zastepca kierownika dziatu kadr i ptac (lata 2006-2010);
zastepca inspektora ds. bhp (2010-2016) ;
kierownik dziatu spraw pracowniczych, organizacyjnych i bhp (2013-do obecnie).

Wyzsza Szkota Suwalsko-Mazurska Wydziat Administracji-Licencjat

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie — Wydziat Prawa i Administracji-Magister

Studia Uniwersytet Warszawski —Wydziat Prawa i Administracji —Podyplomowe Studia Prawa Pracy
Wyzsza Inzynierska Szkota Bhp w Radomiu- Podyplomowe Studia Bhp

Ukonczony kurs kwalifikacyjny —Nauczanie przedmiotéw zawodowych

Prowadzenie szkolen i kurséw w SKwP od 2009r. do chwili obecnej (zrealizowanych okoto 850
godzin)

223

Anna Kistowska-Kozakiewicz



Ptace kadry, zasitki oraz program Ptatnik.
o Wieloletni wyktadowca SKwP 0/0 w Suwatkach z zakresu ptac i zasitkow oraz Ptatnika. Wieloletni

praktyk w tych dziedzinach.

Ksiegowy Specjalista ds.Kadr i Ptac (1996-1998)

Stanowisko Ksiegowa (1999-2002)

Specjalista ds.Kadr i Ptac (2002-2007)

Kompleksowa obstuga kadrowo-ptacowa firm (2007-do obecnie)

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku kierunek Ekonomiczny —Licencjat
Uniwersytet w Biatymstoku kierunek ekonomiczny-Magister
Uniwersytet w Biatymstoku Wydziat Ekonomii i Zarzadzania- Studia Podyplomowe

Prowadzenie szkolen z zakresu Kadr, Ptac oraz zasitkéw od 2012r. w SKwP (zrealizowanych okoto
550 godzin)

3z3

o Teresa Nideraus

‘ ' Ptace ,zasitki oraz program Ptatnik. Wieloletni praktyk w tych dziedzinach.

Ksiegowa (1993)

Administrator sieci komputerowych (1993-2008)

Kierownik Korekt i Analiz Dokumentacji (2008-2011)

Specjalista w Referacie Ubezpieczen i Sktadek (2011-do obecnie)
Specjalista ds.Ksiegowo-Ptacowych (2016-2017)

Starszy Inspektor z BHP (2016-2017)

Wszechnica Mazurska w Olecku- Licencjat na kierunku Marketing i Zarzadzanie

Akademia Podlaska w Siedlcach- Dyplom Magistra na kierunku Zarzgdzanie

Uniwersytet w Biatymstoku-Studia Podyplomowe Rachunkowos$¢ Przedsiebiorstw

Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie — Studia Podyplomowe w zakresie
Rolnictwa

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku- Studia podyplomowe —Zarzadzanie Bezpieczenstwem
i Higieng Pracy w Organizacji

Prowadzenie szkolen z zakresu Ptac ,zasitkow oraz programu Ptatnik. Od 2013r. wyktadowca w
SKwP do obecnie. Wyktadowca na uczelniach wyzszych (zrealizowanych okoto 540 godzin)

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty przygotowane sg przez wyktadowcow i przekazywane stuchaczom na poczatku kursu w formie elektronicznej lub papierowe;j.

Informacje dodatkowe

Godz. lekc. - 45 min. Na zakonczenie kursu stuchacze przystgpig do egzaminu.



Adres

ul. Utrata 2B
16-400 Suwatki

woj. podlaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@suwalki.skwp.pl

Telefon (+48) 87 5662 471

Emilia Podolecka



